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Seznam zkratek

EHP Evropsky hospodarsky prostor

Donorské staty Island, Lichtenstejnsko a Norsko

Norské fondy Finan&ni mechanismus Norska

IS CEDR Informacni systém CEDR

KFM Kancelar finanénich mechanismu (v Bruselu)

KP Konecny pfijemce

NKM Narodni kontaktni misto

NUTS Nomenklatura uzemnich statistickych jednotek

ORP Obec s rozsifenou pusobnosti, podle zakona ¢. 314/2002 Sb., o stanoveni obci

s povéfenym obecnim Ufadem a stanoveni obci s rozSifenou pusobnosti, ve znéni
pozdéjSich predpisu

ZP Zprostiedkovatel programu (Ministerstvo financi CR)

Uvod

Celkovym cilem Finanéniho mechanismu Norska (dale jen ,Norské fondy“) je pfispét ke snizovani ekonomickych a
socialnich rozdilll v Evropském hospodarském prostoru (dale jen ,EHP®) a k posilovani bilateralni spoluprace mezi
donorskymi a pfijimajicimi staty prostfednictvim finanénich pfispévkl ve stanovenych programovych oblastech.

Tento Pokyn pro zadatele o grant (dale jen ,Pokyn*) je uréen zadatelim o grant pro financovani projektd v programové
oblasti 7 - Inkluze Romu a posilovani jejich postaveni v ramci otevienych vyzev programu Lidska prava:

— HROVAL1A - Podpora romskych platforem v krajich a na mistni drovni, —
HROVALB - Budovani kapacit romskych poradcu.

Pokyn spolu s textem pfisludné oteviené vyzvy k predkladani Zadosti o grant (dale jen ,vyzva“) poskytuje zakladni
informace pro pfipravu zadosti o grant na financovani projektu (dale jen ,zadost“) a pfipadné se dale odkazuje na
dokumenty, které s vyhlasenou vyzvou souviseji a jsou relevantni zejména pro naslednou implementaci schvalenych
projekta:

— Pokyn NKM pro zpUsobilé vydaje v ramci FM EHP/Norska 2014-2021 v platném znéni (dostupny zde);
— Pokyn Zprostfedkovatele pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu (dostupny zde);

— PFirugka pro prijemce granti financovanych z programi Zdravi, Kultura, Radna sprava, Lidska prava a
Spravedlnost (dostupna zde).

Pokyn byl zpracovan Ministerstvem financi CR - Zprostfedkovatelem programu (dale jen ,ZP*) a je soudasti pravniho
ramce programu Lidska prava v oblasti poskytovani podpory z Norskych fond 2014-2021. Pokyn vychazi z platnych
mezinarodnich smluv, dokumentl schvalenych Ministerstvem zahraniénich véci Norska, dokumentl vydanych
Narodnim kontaktnim mistem (dale jen ,NKM®) a ZP, a to zejména:

— Nafizeni o implementaci Finanéniho mechanismu Norska 2014-2021 v platném znéni (dale jen ,Nafizeni®); —
dokumentt vydanych Kancelafi financnich mechanismu (dale jen ,KFM®), a to zejména:

— Results Guideline;
— Bilateral Guideline;
— Results Reporting Guide;
— Communication and Design Manual;
— Dohody o programu Lidska prava;
— Pokynu NKM pro zpUsobilé vydaje v ramci FM EHP/Norska 2014-2021 v platném znéni.



https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny/pokyn-nkm-pro-zpusobile-vydaje-2670
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny/pokyn-nkm-pro-zpusobile-vydaje-2670
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny/pokyn-zprostredkovatele-pro-zadavani-ver-2713
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny/pokyn-zprostredkovatele-pro-zadavani-ver-2713
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny/prirucka-pro-prijemce-grantu-3017
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny/prirucka-pro-prijemce-grantu-3017

Dokumenty jsou k dispozici na www.norskefondy.cz a www.eeagrants.org.

1. Zpracovani a predlozeni zadosti

Zadosti v ramci vyhlaSenych vyzev budou predkladany elektronicky vyhradné prosttednictvim informaéniho systému
CEDR (dale jen ,IS CEDR"). IS CEDR bude podporovat administraci projektt v celém jejich cyklu, tj. od zpracovani a
predlozeni zadosti, pfes hodnoceni a vydani pravniho aktu pro schvalené zadosti, monitorovani jejich realizace az po
ukonéeni projekt(.

Vstup do IS CEDR je mozny pfes banner CEDR na hlavni strance www.norskefondy.cz nebo na
www.norskefondy.cz/cedr.

Uvodni stranka IS CEDR 2014-2021 obsahuije:

— Informace k registraci zadatele v€etné navodu pro registraci zadatele a uzivateli Zadatele (dostupny zde); —
Zakladni pokyny k praci v aplikaci;

— Informace k technickym poZadavkam pro praci v aplikaci;

— Kontakty na uzivatelskou podporu;

— Tladitko pro registraci zadatele;

— Okno pro pfihlaseni registrovaného uzivatele.

Pro pfistup do IS CEDR je nutné registrovat Zadatele, a to prostfednictvim tlaitka Registrace zadatele na Uvodni
strance. Registraci zadatele dojde k vytvofeni subjektu Zadatele (j. zaevidovani organizace, ktera bude podavat zadost)
a souc€asné k zalozeni uzivatelského uctu tzv. spravce zadatele. Spravce Zadatele zajistuje spravu uzivateld daného
zadatele (tj. zejména pfidava dalSi uzivatele Zadatele a nastavuje jednotlivym uzivatelim pFislusné role a opravnéni k
praci s zadosti). Spravce zadatele je opravnén zalozit zadost. Opravnéni k zalozeni zadosti maji rovnéz uzivatelé
zadatele, kterym spravce zadatele pfidélil roli Zakladani projektu.

Prihlaseni registrovaného uzivatele do IS CEDR probiha zadanim uzivatelského jména a hesla.

PiihlaSovaci e-mail |
Heslo
CEDR EHP A NORSKE FONDY S
Uvodni stranka INFORMAEN( SYSTEM CEDR-MF, MODUL FONDY EHP A NORSKA 2014-2021
Kontakty

Vazeny uzivateli, vitejte v aplikaci IS CEDR-MF - Modul Fondy EHP a Norska 2014-2021.

Tato internetové aplikace byla vytvofena pro potfeby Zadatelli o grant a kone€nych prijemct schvélenych projektl v ramci Fondli EHP a Norska 2014-2021
Cilem aplikace je zefektivnit nejen predkladani Zadosti o grant, ale i veskeré dal3i kroky pfi ziskani grantu, a nasledné usnadnit administrativu pfi realizaci

i kontrole schvalenych projekti (napf. zpracovéani monitorovacich zprav o pribéhu realizace projektu, zpracovéani Zadosti o platbu, komunikace
s poskytovatelem dotace atd.)

Registrace zZadatele
+ Osoba provadgjici registraci Zadatele, kterym je subjekt s pfidélenym ICO, musi viastnit kvalifikovany (osobni) elektronicky certifikat (pokud ICO neni
uvedeno v certifikatu, je nutné ho zadat pfi registraci).

« Osoba provadgjici registraci Zadatele, ktery nema pridélené ICO, musi viastnit kvalifikovany (osobni) elektronicky certifikat
« Navod pro registraci Zadatele je k dispozici ke staZeni zde.

Po pfihlaseni uzivatele zadatele s pravem zalozit projekt do aplikace a stisku tlacitka Zalozeni nového projektu dojde
k zobrazeni seznamu vyzev, v ramci kterych Ize zadost zalozit. Po vybéru pfisluSné vyzvy se zadateli zobrazi formular
zadosti.



http://www.norskefondy.cz/
http://www.norskefondy.cz/
http://www.eeagrants.org/
http://www.eeagrants.org/
http://www.norskefondy.cz/
http://www.norskefondy.cz/
https://cedr-fm.mfcr.cz/CEDRNFFM3/
https://cedr-fm.mfcr.cz/CEDRNFFM3/
https://cedr-fm.mfcr.cz/CEDRNFFM3/Views/Public/Pristup_Do_Aplikace_CEDR_a_Registrace_Zadatele.pdf
https://cedr-fm.mfcr.cz/CEDRNFFM3/Views/Public/Pristup_Do_Aplikace_CEDR_a_Registrace_Zadatele.pdf

DETAIL PROJEKTU

Cislo projektu: | (nepfidéleno) | Stav projektu: Priprava Zadosti |

Nazev projektu: | |

iPudamzadusn Ulozit |:(@) Ovérit (§d) Odstranit E&Genemvatzadnst

Zakladni informace Zadatel Partneri Zamer Relevance projektu Aktivity projektu OPH Podrobny rozpocet Rozpocet

Financovani Horizontalni témata Zpracovatel

Zadatel vypliiuje Zadost prostfednictvim online formulafe pfimo v okné& internetového prohlize&e. Do poli v jednotlivych
zalozkach zadosti je nutné uvést vSechny pozadované udaje. Povinné udaje k vypInéni jsou u nazvu pole oznaceny
hvézditkou (*) a zvyraznény Zlutym podbarvenim. Uplnost vyplnéni Gdaji v Zadosti je mozné priibézné kontrolovat
pomoci tlacitka Ovéfit v ovladacim panelu.

PFi vypliovani zadosti postupujte po jednotlivych zalozkach zleva doprava, nejprve vypliite horni fadu zalozek. PfFi
vyplriovani zadosti doporu¢ujeme provadét pribézné ukladani dat pomoci tlac¢itka Ulozit v ovladacim panelu.

Zadatel po vypInéni véech zalozek formulafe zadosti vygeneruje Dokument zadosti o grant a do pfiloh Zadosti vioZi
povinné prilohy. Dokument zadosti o grant a relevantni pfilohy (pozadavky na nalezitosti pfiloh viz kap. 2.13 Pfilohy
zadosti) musi byt podepsany kvalifikovanym elektronickym podpisem opravnéné osoby zadatele nebo pisemné
zmocnéné osoby. Kompletni zadost musi byt pfedlozena k posouzeni vyhradné elektronicky prostfednictvim IS CEDR
(prostfednictvim tlaCitka Podani zadosti v ovladacim panelu).

Pro zpracovani podkladd Zadosti je mozné vyuzit pracovni formulaF Zadost o grant (viz PFiloha 1 tohoto Pokynu) a
Podrobny rozpocet projektu (Pfiloha 2 tohoto Pokynu). Tyto pFilohy obsahuji pole, které bude nasledné nutné vyplinit v
online formulafi Zadosti v aplikaci. PfedloZeni vy$e uvedenych vyplnénych pracovnich formulafl namisto vyplnéni udajl
v zalozkach online formulafe Zadosti neni mozné, nebot Udaje vyplnéné pfimo v aplikaci slouzi pro dal$i administraci
projektu.

Pfed vlastnim zpracovanim zadosti doporu¢ujeme ovéfit zejména opravnénost Zadatele/partnera projektu a zaméreni
projektu v souladu s podminkami vyzvy. Opravnénost Zadatele/partnera projektu je vzdy vymezena vyzvou, ktera
stanovuje zejména mozny typ Zadatele/partnera, pfip. téZ dalSi specifické poZadavky (napf. na odbornou praxi).
Opravnéné aktivity projektu vedou k naplfiovani stanovenych cild programu a specifickych cilt definovanych vyzvou.

V souvislosti se zamé&fenim projektu bude mimo jiné kontrolovano, zda projekt sméfuje k naplfiovani stanovenych
vysledkl a vystupl programu. Splnéni formalnich nalezitosti a kritérii opravnénosti je mozné ovéfit prostfednictvim
kontrolniho listu (viz Pfiloha 3 tohoto Pokynu).

Jazyk zpracovani zadosti

Zadatel zpracuje zadost v éeském jazyce s vyjimkou nasledujicich poli, jejichZ vypInéni je vyzadovano v anglickém
jazyce:

— Celkové shrnuti projektu v anglickém jazyce (Project summaryy);
— Anglicky nazev projektu;

— Nazev zadatele v anglickém jazyce;

— Nazev partnerské organizace (anglicky nazev).

PFilohy zadosti budou zpracovany v Ceském jazyce. V pfipadé projektu v partnerstvi se subjektem z Norska bude pfiloha
Prohlaseni o partnerstvi se zahraniénim subjektem (Partnership Commitment Statement) zpracovana v anglickém
jazyce.

2.  Zadost o grant




Zadost musi jasné, struéné a vystizné popisovat predkladany projekt. Zadost a jeji pfilohy je proto nutné vyplnit pe¢livé
a co nejsrozumitelngji tak, aby byl v prabéhu hodnoceni spravné pochopen jejich obsah. Pfi zpracovani zadosti je
doporuéeno, aby Zadatel dbal na dodrZzovani nasledujicich obecnych zdsad:

— zadost musi byt v souladu s podminkami v pfislusné vyzvé;
— informace v jednotlivych ¢astech zadosti a jejich pFilohach jsou srozumitelné a vzajemné provazané;

— zadost obsahuje stru¢né, jasné a vystizné popisy bez zdlouhavych obecnych popis(li, nevysvétlenych zkratek,
prili§ detailnich technickych a odbornych formulaci apod.;

— kalkulace rozpoctu véetné jednotkovych nakladd je realna a vychazi z trznich cen s pfihlédnutim k budoucimu
ekonomickému vyvoiji.

V této kapitole jsou dale popsany zalozky formulafe zadosti a uvedeny pokyny pro vyplnéni jednotlivych poli.

2.1 Zakladni informace

Finantni mechanismus | Norské fondy 2014-2021 |

Program | Program Lidska prava I
;?Sﬁ&e){gramo'v‘e | LP/REG/HROVA1 I Nazev vyzvy Podpora romskych platforem v krajich a na mistni drovni I
Poskytovatel finanénich  [Ministerstvo financi, Letenska 15, 118 10 Praha 1 A
prostredku ICO: 00006947, DIC: CZ00006947 s o
Modalita programu | Oteviena vyzva I
Det?_‘mj iniommeace httos:/iwww eeagrants cz/cs/programy/lidska-pravaivyzvy (&

o vyzvé

Programova oblast * | 7 - Inkluze Romu a posilovani jejich postaveni ﬂ|
Cil programu * Posileni inkluze a postaveni Rom( LI |

Na zé&kladé vybéru vyzvy a zaloZeni Zadosti jsou v zaloZce Zakladni informace automaticky vyplnéna nasledujici pole:

— Finan&ni mechanismus, ze kterého je poskytovana podpora;
— Program;

— Kéd programové struktury;

— Nazev vyzvy;

— Nazev a adresa poskytovatele finan¢nich prostfedku;

— Modalita programu; —

Programova oblast; —

Cil programu.

2.1.1 Nazev projektu

Nazev projektu * I |

Anglicky nazev [ |
projektu *

Zadatel uvede nazev projektu v éeském a anglickém jazyce. Zadany nazev projektu je nutné uvadét jednotné ve
vSech oddilech a pfilohach Zadosti. Nazev projektu by mél co nejlépe vystihovat obsah projektu a podstatu aktivit.




2.1.2 Celkové shrnuti projektu

Celkové shrnuti projektu

Celkové shrnuti projektu
(pocet znakd max.:
2000) *

Celkové shrnuti projektu
v anglickém jazyce
(Project summary)
(potet znakd max.:
2000) *

Celkové shrnuti projektu v ceském a anglickém jazyce slouZzi jako anotace projektu. V pfipadé udéleni podpory projektu
budou tyto texty dale vyuzivany k jeho propagaci na www.norskefondy.cz a www.eeagrants.org.

Zadatel uvede souhrnny popis projektu v délce max. 2000 znak(i véetné mezer. V této asti zadatel struéné, jasné a
vystizné pfedstavi projekt a uvede:

— popis vychozi situace, kterou ma projekt Fesit / popis podstaty problému, ktery ma projekt fesit;

— zdUvodnéni potfebnosti projektu (pfip. véetné odkaz(l na pfislusnou legislativu a/nebo zasadni strategické a
koncepéni dokumenty, je-li relevantni), tj. pro¢ je nutné projekt realizovat vzhledem k potfebam a nedostatkim
zjisténym v pfislusné oblasti;

— jak bude projekt zjistény problém/situaci fesit, tj. zadatel uvede kli€ové aktivity projektu a jejich oekavané
vystupy;

— celkovy cil projektu, tj. co projekt zméni/zlepsi;

— kdo a jak bude z realizace projektu profitovat, tj. na jaké cilové skupiny se projekt zaméfuje;

— je-li projekt realizovan v partnerstvi (se subjekty z donorskych stati a/nebo Ceské republiky nebo s jinymi
opravnénymi partnery), Zadatel vysvétli, jakou pfidanou hodnotu pfinasi u¢ast partnert a jejich spoluprace do
projektu.

PFi formulaci celkového shrnuti projektu je vhodné dodrzovat nasledujici pravidla:

— vyvarujte se pouzivani zargonu, technické terminologie a zkratek;
— zvolte jednoduchy, nekomplikovany styl;

— pouzivejte radgji €inny rod nez trpny:

Takto ne:
Budou usporadany 4 diskuse. Bude
uskutecnén vyzkum.

Takto ano:
Usporadame 4 diskuse.
Jako soucast vyzkumu provedeme Setfeni v oblasti potfeb profesnich asociaci.

— piste v kratSich vétach, aby text byl Ctivy a srozumitelny Siroké vefejnosti (celkové shrnuti projektu bude vyuzito
pro ucely publicity projektu):

Takto ano:

Jednu z hlavnich roli ve spoleéenském posunu k radikalizaci a extrémismu ve vztahu k Romdm hraji média.
Projektem reagujeme na tuto situaci s cilem napravy medialniho obrazu Romu v ¢eskych médiich. Projekt stavi na
kazdodenni kontrole a napravé medialnich vystupt v ramci tzv. medialniho watchdogu. Na svém webu vytvofime
sekci ,Romové a média, kde shromazdujeme veskeré informace tykajici se Romu a jejich zobrazovani v médiich.
Aktivitu doplfiujeme o romsky medialni servis a vlastnim zpracovavanim romskych témat pro celostatni infoserver.

Provedeme analyzu zobrazovani Romu v ¢eskych médiich v poslednich letech, ktera bude slouZit jak pro
argumentaci v problému a kterou budeme dale distribuovat mezi studenty, novinafe a odbornou verfejnost.
Soucasné podpofime studenty novinafiny prostfednictvim série pfednasek a tematickych workshopu.

Projektem cilime také na vefejné angazované Romy, napfiklad v komunalni politice nebo pfi FeSeni regionalnich
problému, pro které ve spolupraci s Vys$i odbornou $kolou publicistiky v Praze uspofadame medialni trénink.

Diskriminaci Romu v roli medidlnich aktér(i budeme nabouravat aktivnim ziskavanim a uvefejiiovanim vyjadreni
Romu k aktualnim kauzam a kampani motivujici Romy k vefejnému vyjadfovani nazoru.



http://www.norskefondy.cz/
http://www.norskefondy.cz/
http://www.eeagrants.org/
http://www.eeagrants.org/

2.1.3 Umisténi projektu

Umisténi projektu

Cela Ceska republika O

Umisténi projektu * l e l‘

+ Vyberte kraj, ktery odpovida mistu realizace projektu ¢i oblasti, ve které se realizuji vystupy projektu. V pripadé, Ze klicové aktivity projektu budou
realizovany ve vice geografickych oblastech, zatrhnéte pole ,Celd Ceska republika® a do pole ,Popis umisténi projektu” strucné popiste, v jakych
oblastech budou klicové aktivity projektu realizovany.

Konkrétni vymezeni mista realizace projektu/dopadu projektu je uvedeno ve vyzvé a je pfedmétem kontroly v ramci
posouzeni formalnich nalezitosti a opravnénosti. Aktivity projektu nemusi byt nutné realizovany pouze v daném uzemi,
dil¢i aktivity projektu mohou ve vyjimecnych a odivodnénych pfipadech probihat mimo Uzemi vymezené ve vyzvé, vzdy
vSak musi byt ve prospéch vyzvou daného tzemi.

Udaj o umisténi projektu je dale vyzadovan pro statistické ugely. Pro vybér umist(?m’ projektu se vyuziva kédovani dle
Klasifikace Uzemnich statistickych jednotek (NUTS), a to na drovni NUTS 3. Zadatel ze seznamu vybere jeden
relevantni kéd geografické oblasti NUTS 3 (kraj), ktery odpovida mistu realizace projektu.

Specifické pfFipady a pravidla pro vybér umisténi projektu:

— Vv pfipadé poskytovani sluzeb urcité cilové skupiné odpovida kéd mistu realizace kliovych aktivit projektu nebo
mistu jejich dopadu (nikoliv mistu sidla zadatele)

Priklady
Vyzva Podpora romskych platforem v krajich a na mistni trovni (HROVA1A)

Aktivity projektu se zamérfuji na socialné vylou€ené lokality a cilové skupiny z téchto oblasti. Sidlo zadatele je
mimo socialné vylouc¢enou lokalitu. Jednou z planovanych aktivit projektu je vzdélavani cilové skupiny, které
bude vzhledem k tomu, Ze Zadatel disponuje vybavenymi vzdélavacimi prostory, realizovano v sidle zadatele.
Ugastniky vzdé&lavaci akce véak budou primarné osoby z regionu zahrnuijiciho socialné vylou¢ené lokality. Jako
umisténi projektu Zadatel vybere kraj, ktery odpovida socialné vyloucené lokalité.

Vyzva Budovani kapacit romskych poradci (HROVA1B)

Aktivity projektu se zaméruji na budovani kapacit romského poradce a spolupraci s mistnimi romskymi aktéry.
Sidlo zadatele je na méstském ufadé a zde bude probihat vétSina schizek a jednani s relevantnimi aktéry v
oblasti romské integrace, a to z divodu dostupnych prostori. Vzdélavaci aktivity pro romské poradce a dalSi
zameéstnance pracujici s romskou mensinou budou podle potfeby probihat v sidle zadatele nebo ve vzdélavaci
instituci. Jako umisténi projektu zadatel vybere kraj, ve kterém probihaji vzdélavaci aktivity pro romské poradce.

— v pfipadé, Ze kliCové aktivity projektu budou realizovany ve vice geografickych oblastech, zadatel zatrhne pole
Cela Ceska republika a do textového pole Popis umisténi projektu popise, v jakych oblastech budou kli¢ové
aktivity projektu realizovany (véetn& uvedeni, zda realizace projektu bude probihat mimo uzemi Ceské
republiky).

Popis umisténi projektu
Umisténi projektu

Cela Ceska republika v

Popis umisténi projektu
(potet znakd max.:
3600) *

Zadatel, ktery zatfidil projekt do konkrétni NUTS 3, pole Popis umisténi projektu nevypliiuje.




2.1.4 Sektorovy kod

Statistickeé tdaje

Sektorovy kéd * I | |

« Vyberte ze seznamu jeden sektorovy kod, kiery je z hlediska zaméreni projektu nejvice relevantni a ktery nejlépe odrdzi dcel vynaloZenych
prostredku

Sektorovy kdd slouzi jako statisticky udaj pro ur€eni, do jaké oblasti/odvétvi bude sméfovat finanéni podpora. Kody jsou
sedmimistné a vychazeji z klasifikace OECD. Pfestoze muze projekt zasahovat do vice vzajemné propojenych
oblasti/odvétvi, kazdému projektu je nutné priradit pravé jeden sektorovy kéd, ktery je z hlediska zamé&Feni projektu
nejvice relevantni a ktery nejlépe odrazi ugel vynaloZenych prostfedki. Zadatel vybere relevantni sektorovy kod ze
seznamu nize:

Pro vyzvu Podpora romskych platforem v krajich a na mistni trovni (HROVA1A)

1515000 - Demokraticka participace a aktivni ob€anstvi - Democratic participation and active citizenship

Opatfeni vedouci ke zplnomocriovani aktéra, ktefi maji potencial zaclenit se do vefejného Zivota a aktivné se podilet
na sprave véci vefejnych, pfichazet s navrhy opatfeni ke zlepSeni zivotnich situaci znevyhodnénych osob, zvySovani
povédomi o principech ob&anské spole€nosti apod.

1516020 - Multikulturni povédomi - Multicultural awareness

Opatfeni se zamérfuje na prohloubeni povédomi o narodnostnich mensinach, jejich kulturnich, jazykovych, socialnich
a dalSich specifikach.

Pro vyzvu Budovani kapacit romskych poradcti (HROVA1B)

1511200 - Decentralizace a podpora mistnich organt - Decentralisation and support to subnational
government

Opatfeni se zaméruje na podporu aktér na regionalnich a mistnich urovnich pfi uplatfiovani narodnich systémovych
opatreni.

1516020 - Multikulturni povédomi - Multicultural awareness

Opatfeni se zaméfuje na prohloubeni povédomi o narodnostnich menS$inach, jejich kulturnich, jazykovych, socialnich
a dalSich specifikach.

2.1.5 Planovana doba realizace projektu

Planovana doba realizace projektu

Predpokladany termin | = l Predpokiadany | ﬂ| Délka realizace | I
zahajeni * termin ukonceni * E v mésicich 0

Zadatel uvede predpokladany termin zahajeni a ukonéeni projektu. Délka realizace projektu (podet mésicl) se
vypocte automaticky.

Minimalni délka realizace projektu je stanovena vyzvou, ktera rovnéz uvadi nejzazsi datum pro ukonCeni realizace
projektu.

S ohledem na dobu potfebnou pro posouzeni a hodnoceni vSech Zadosti pfedloZzenych v rdmci vyzvy je nejéasnéjsi
datum zahajeni projektu minimalné 5 mésicl od data ukonceni vyzvy, neni-li v textu pfislusné vyzvy stanoveno jinak.

Zahgjenim projektu se rozumi datum zahajeni fyzické realizace projektu, tj. zapoceti aktivit sméfujicich k naplnéni
vlastniho obsahu a cile projektu. Realizace vydaju v souvislosti s danym projektem muze zagit nejdfive po vydani Dopisu
o schvaleni grantu (viz kap. 3 Postup po predlozeni zadosti), ktery stanovi poCateéni datum zpUsobilosti vydaji. Vydaje
vzniklé pred oficialnim schvalenim Zadosti nebudou povazovany za zpusobilé. Budou-li aktivity projektu realizovany
vefejnou zakazkou, zadavaci/vybérové fizeni je mozné zahdjit jiz pfed schvalenim Z&dosti a udélenim podpory z
Norskych fondd, tj. pfed pocatecnim datem zpuUsobilosti vydajd, avSak k podpisu smlouvy, realizaci pfedmétu smlouvy
a proplaceni faktur souvisejicich s plnénim pfedmétu vefejné zakazky je mozné pfistoupit az pfi pocatecnim datu
zpusobilosti vydajl.

Ukon&enim projektu se rozumi datum ukonéeni fyzické realizace aktivit projektu. NejzazSi mozné datum pro ukonéeni
realizace projektu je 30. dubna 2024. Pfi planovani ¢asového harmonogramu projektu je vzdy nutné pocitat s
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dostate¢nou Casovou rezervou pro eliminaci rizika v podobé nedodrzeni terminu dokon&eni projektu (napf. kvuli
zpozdéni realizace vefejné zakazky).

Datum ukonceni realizace projektu bude uvedeno v pravnim aktu o pfidéleni finan¢nich prostfedk( jako datum
dosazeni Ucelu dotace a je zavazné pro kone¢ného pfijemce i jeho partnery. V pfipadé pozdéjSiho zahajeni projektu
v dusledku déle trvajiciho hodnoticiho procesu budou nasledné data zahajeni a ukonceni realizace projektu uvedena v
zadosti aktualizovana a adekvatné pfizplisobena pozadované délce projektu (dokon&eni projektu vzdy nejpozdéji do 30.
dubna 2024).

Ve vyjimecnych a Fadné oddvodnénych pfipadech bude mozné na zakladé predchoziho schvaleni ZP prodlouzit dobu
realizace projektu, a to i nad ramec maximalni délky stanovené vyzvou, projekt vS8ak musi byt vzdy dokonéen
nejpozdéji do 30. dubna 2024.

Dobu realizace projektu je vzdy nutné nastavit tak, aby byla v souladu s koneénym datem zpUsobilosti vydaji programu
(ti. max. do 30. dubna 2024), a soucasné délka projektu musi byt opodstatnéna z hlediska velikosti a charakteru projektu.

2.2 Zadatel

2.2.1 Identifika¢ni udaje zadatele

Nazev a kontaktni Gdaje zadatele

Nazev Zadatele

Pravni forma

Nazev Zadatele
v anglickém jazyce *

Zadatele

ICO | DIC

Typ organizace

Identifikator datove
schranky

Webové stranky |
Socialni sité |

Zakladni identifikaéni udaje Zadatele na zaloZce Zadatel jsou predvyplnéné na zakladé provedené registrace Zadatele
(nazev zadatele, pravni forma atd.). Zadatel doplIni chybéjici identifikaCni Udaje zahrnujici:

— Nazev Zzadatele v anglickém jazyce;

— Webové stranky zadatele (adresu zadejte ve formatu http://www.xxx.yy resp. https://www.xxx.yy);
—DIC;

— Typ organizace (vybérem z Ciselniku; seznam typl organizaci viz Pfiloha 4 tohoto Pokynu); —
Socialni sité zadatele, je-li relevantni (nepovinné pole).

Vyuziva-li organizace Zadatele sociélni sité, jejichZ pouZiti pfedpoklada i pro potfeby projektu, uvedte adresu profilu na
socialnich sitich do zadosti (nepovinné pole).

Opravnénost zadatele, tj. kdo mize byt zadatelem a jaké musi splfiovat podminky, je vzdy stanovena vyzvou a je
predmétem kontroly v ramci posouzeni formalnich nalezitosti a opravnénosti. V pfipadé vyzvy Podpora romskych
platforem v krajich a na mistni trovni (HROVA1A) se predpoklada, ze zadatel splfiuje povinnosti stanovené zakonem
€. 304/2013 Sb., zakon o vefejnych rejstficich pravnickych a fyzickych osob, ve znéni pozdéjSich pfedpist. Neni-li
zadatel ve vefejném rejstfiku (spolkovy rejstik, rejstrik Ustavd, nadacni rejstfik, rejstfik obecné prospésnych spoleénosti
apod.) nebo v rejstfiku evidovanych pravnickych osob zapsan, povinnou pfilohou zadosti je Doklad o pravni subjektivité
Zadatele (viz kap. 2.13 Prilohy zadosti).
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2.2.2 Statutarni organ

Zadatel uvede osoby, které tvofi statutarni organ (jméno, pFijmeni, titul, funkce v rdmci organizace Zadatele, email). Ma-
li statutarni organ vice ¢len(, zadatel uvede Udaje ke kazdému ¢Elenovi zvlast.

Vybrané uUdaje zastupce/ statutarniho organu (jméno, pfijmeni) jsou pfedvyplnéné na zakladé provedené registrace
zadatele. Kliknutim na jméno zastupce statutarniho organu se otevre okno s detailem vybraného zastupce statutarniho
organu. Zadatel uvede k evidovanym zastupctim statutarniho organu chybéjici Gidaje (titul, funkce v ramci organizace
zadatele, email), pfip. dalSi zastupce statutarniho organu pfida (pomoci zeleného plus tlacitka).

Statutarni organ

Statutami zastupce i Funkce

(1)}

Jan Novak

Statutdrni zastupce

Titul pred :IJméno’ IJan |Ph’Jmenx”|NOVék lTltuIza [:]

E-mail * | | Funkce * | |

2.2.3 Sidlo a korespondenéni adresa

Adresa sidla Zadatele

Stat [ Ceska republika

Obec [ PSG

Cast obce

|
Ulice l
|

Cislo popisné | Cislo orientaéni Cislo evidenéni

Korespondencni adresa

Shodna se sidlem
Zadatele * I e lll

Adresa sidla Zadatele je pfedvypinéna na zakladé registrace Zadatele. Zadatel vypIni korespondenéni adresu (je-li
odliSna od adresy sidla). Komunikace mezi zadatelem a ZP v€etné zasilani dokumentl bude obecné probihat pouze v
elektronické formé, nebude-li ve vyjime&nych pfipadech domluveno jinak.

2.2.4 Kontaktni osoby projektu

Zadatel uvede kontaktni osoby projektu, které zodpovidaji za udaje uvedené v Zadosti. Pfidani kontaktni osoby
provedete kliknutim na zelené plus tlacitko. Zadatel uvede u jednotlivych osob jejich kontaktni Udaje:

— jméno, pfijmeni, titul,
— pozice v projektu (vybérem ze seznamu, pfip. vlastnimi slovy, pokud nejsou nabizené moznosti relevantni;

zapis pozice vlastnimi slovy do pole Pozice v projektu textem je mozny po vybéru Ostatni v seznamu Pozice v
projektu), — email, telefon.

Seznam zahrnuje nasledujici pozice v projektu: projektovy manazer, financni manazer, zmocnéna osoba, zpracovatel
zadosti, ostatni.

U jednotlivych osob zadatel rovnéz uvede (zatrzenim poli¢ka), zda jim maji byt automaticky zasilany IS CEDR
notifikace ohledné stavu projektu.
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Kontaktni osoby a osoby zodpovédné za projekt *

Jméno a piijmeni Pozice v projekiu E-mail

zaane zaznam

Mobil/Telefon Posilat notifikace

Kontaktni osoba

Titul pred I:l Prijmeni * | I Jméno * | | Titul za I:'

Pozice
Pozice v projektu * | ﬂ l v projektu | |
textem
E-mail * | l Mobil | I
Telefon | lNouﬁkace [V
\% ramci kontaktnich osob prosim urCete hlavni kontaktni osobu pro komunikaci se ZP ohledné Zzadosti. U této

osoby vyberte Ostatni v poli Pozice v projektu a do pole Pozice v projektu textem zadejte nazev pozice vilastnimi slovy
s uvedenim, Ze se jedna o hlavni kontaktni osobu projektu (napf¥. Projektovy manazer - hlavni kontaktni osoba).

Aktualizace udajli a/nebo doplnéni kontaktnich osob v prabéhu realizace projektu bude mozna.

V pfipadé, ze zadatel povéfil provedenim registrace zadatele jiny subjekt na zakladé plné moci (tj. registraci zadatele
zajistil napfiklad subjekt s jinym 1CO), bude osoba jiného subjektu uvedena mezi kontaktnimi osobami projektu jako
zmocnéna osoba. V pfipadé, ze zadost nepodepisuje/i zastupce/i statutarniho organu zadatele (tj. k podpisu zadosti je
zmocnéna jina osoba), bude tato osoba rovnéz uvedena mezi kontaktnimi osobami jako zmocnéna osoba. PIna moc
bude vloZena do pfiloh zadosti jako povinna pfiloha (viz kap. 2.13 Pfilohy zadosti).

2.2.5 Charakteristika zadatele

Charakteristika zadatele

Stru¢na charakteristika
Zadatele (pocet znakd
max.: 3600) *

Opravnénost zadatele je vzdy stanovena vyzvou a je predmétem kontroly v ramci posouzeni formalnich nalezitosti a
opravnénosti. Kritérium opravnénosti zadatele v pfipadé vyzvy Podpora romskych platforem v krajich a na mistni
urovni (HROVA1A) je splnéno v pfipadé, Ze je Zadatele mozné identifikovat jako subjekt stanovené pravni formy.
Opravnénost zadatell v ramci této vyzvy je dale podminéna minimalné ro¢ni pravni subjektivitou zadatele. Spinéni této
podminky Zzadatel dolozi prostfednictvim povinné pfilohy Prohlaseni o €innosti organizace.

Kritérium opravnénosti Zadatele v pfipadé vyzvy Budovani kapacit romskych poradcti (HROVA1B) je spinéno v
pfipadé, ze je Zadatele mozné identifikovat jako subjekt stanovené pravni formy.

V pfipadé vyzvy Podpora romskych platforem v krajich a na mistni arovni (HROVA1A) Zadatel v ramci sekce
Charakteristika Zadatele v zadosti struéné popiSe hlavni €innosti Zadatele ve vztahu k oblasti podpory programu (tj.
inkluzi Romu a posilovani jejich postaveni) a vyzvé, v ramci které Zada o grant, dale uvede dobu své pusobnosti v oboru,
organizacni strukturu a zkusenosti s realizaci obdobnych projektd na narodni a mezinarodni drovni, které jsou relevantni
k pfedkladané zadosti.

V pfipadé vyzvy Budovani kapacit romskych poradct (HROVA1B) Zadatel stru¢né popiSe hlavni ¢innosti Zadatele
ve vztahu k oblasti podpory programu (ij. inkluzi Rom{ a posilovani jejich postaveni) a vyzvé, v ramci které zada o grant,
pfipadné uvede zkuSenosti s realizaci obdobnych projektu.

V ramci hodnoceni vyzev HROVA1A a HROVA1B budou vyznamné podporovany a bodové zvyhodnény projekty, do
jejichZ realizace je zapojena romska nebo proromska NNO v roli Zadatele (a/nebo partnera projektu), ktera se min. 1
rok zaméfuje na realizaci projektd a aktivit ve prospéch romské mensiny. Pro ziskani bodového zvyhodnéni je
nutné uvést konkrétni zkuSenost s pfislusniky romské mensiny. Ovéfeni, zda Ize organizaci Zadatele povaZovat za
romskou/proromskou organizaci bude dale provedeno na zakladé vyplnéné pfilohy Prohlaseni o €innosti organizace,
pfiemz budou posuzovana kritéria, zda:

1. Romové jsou hlavni cilovou skupinou aktivit organizace,
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2. Ve vedeni organizace jsou zastoupeni Romové (tzn. Romové jsou ¢leny statutarniho organu organizace),
3. Mezi zaméstnanci organizace jsou zastoupeni Romové.

Pro splnéni definice romské/proromské organizace je nutné splnit alespon dvé ze tfi vySe uvedenych kritérii.

2.2.6 Dorucovaci e-mail zadatele

Tento oddil zadosti je zobrazen pouze Zadateli, ktery nedisponuje datovou schrankou/neuved! identifikator datové
schranky v rdmci registrace Zadatele. Pro elektronickou komunikaci se ZP b&hem hodnoceni a realizace projektu je
vyzadovana datova schranka. Povinné vyuzivani datové schranky se vSak tyka pouze subjektll, které maji datovou
schranku zfizenou ze zakona. Pro subjekty, pro néz je zfizeni datové schranky dobrovolné, je vyuzZivani datové schranky
pro komunikaci se ZP pouze doporu¢eno. Nedisponuje-li zadatel datovou schrankou, mize pozadat o doru¢ovani na
dorugovaci e-mail (zatrzenim pole Zadém o doruéovéni na elektronickou adresu).

Dorucovaci e-mail Zadatele

Zadam o dorutovani na O Dorucovaci e-mail
elektronickou adresu Zadatele

= Neméte-li zfizenu datovou schranku, miZete poZadat o doruéovani emailem
* Pokud ma Zadatel zfizenu a zpfistupnénu datovou schranku k okamZiku vypraveni dorucované pisemnosti, Zprostredkovatel programu bude dorucovat dokumenty do datové
schranky.

V pfipadé, ze zadatel v dobé registrace zadatele nedisponoval datovou schrankou a datovou schranku si nasledné v
pribéhu zpracovani zadosti ¢i realizace projektu zfidil, vypini identifikator datové schranky v sekci Detail Zadatele. Pro
otevieni Detailu Zadatele kliknéte v hlavnim menu aplikace na dlazdici Seznam viastnich Zadatelti a nasledné na nazev
Zadatele.

2.3 Partnerstvi v projektu

Pozadavky na povinna partnerstvi v projektu jsou stanoveny vyzvou. Projekt mize byt dale realizovan v partnerstvi s
dalSimi subjekty definovanymi pfisluSnou vyzvou.

Partnerstvi je vztah mezi dvéma nebo vice subjekty, a to jak soukromymi, vefejnymi &i neziskovymi, ktery je zaloZen na
spolupraci téchto stran pfi pfipravé a nasledné realizaci projektu financovaného z Norskych fondu 2014-2021. M{ize se
jednat jak o partnerstvi s partnery z Ceské republiky, tak s partnery z Norska nebo ostatnich pfijimajicich statd, pfip.
mezinarodni organizaci. Obsahem partnerstvi mlize byt spoleéna pfiprava, koordinace a realizace ur€itych ¢asti
projektu, jeho organizani a administrativni zajisténi v€etné vyhodnoceni, zda je cil projektu naplfiovan. Pro projekty v
partnerstvi plati, Ze bez €innosti realizovanych ve spolupraci by nebylo mozné zajistit fadné fungovani a naplfiovani cile
projektu, zapojeni vSech partnerli na projektu je proto nezastupitelné.

Projekty financované z Norskych fond( maji neziskovy charakter a nesmi byt realizovany za ucelem vytvareni zisku.
Partnerstvi v projektu musi byt zalozeno na nekomerénim principu a nesmi nahrazovat dodavatelsko-odbératelsky
vztah.

Povinnou pfilohou Zadosti projektu v partnerstvi je Prohlaseni o partnerstvi podepsané s kazdym partnerem zvlast,
pfipadné partnerska smlouva, je-li v dobé& podani Zzadosti jiz uzaviena. Jako partnery projektu v Zadosti neni mozné
uvadét subjekty, jejichz zapojeni do projektu nebude formalizovano partnerskou smlouvou (k dolozeni nejpozdéji pred
vydanim pravniho aktu).

Vydaje vzniklé na zakladé platné partnerské smlouvy nejsou povazovany za dodavatelsko-odbératelsky vztah. Tyto
vydaje bude mozZné narokovat souhrnnym u&etnim dokladem za dané obdobi (napf. ve formé faktury nebo Zadosti o
platbu) v souladu s rozpo¢tem uvedenym v Zadosti a partnerské smlouvé. Partner/partnefi nesmi z projektu financovat
béznou Cinnost své organizace, ktera nesouvisi s realizaci projektu.

Doporuceni pro hledani partnera a dojednani spoluprace Pri

osloveni partnera doporucujeme:

— vyvarovat se rozesilani obecnych Zadosti o partnerstvi;
— pozadat potencialniho partnera o osobni schiizku, kde obsah partnerstvi osobné vysvétlite;

— mit jasnou pfedstavu o tom, co od partnerstvi ocekavate (napf. co by mél partner do projektu pfinést, jakou ulohu
by mél v projektu hrat, jakou aktivitu oekavate ze strany partnera);
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— byt pfipraven na otazky finanéniho charakteru, zejména, zda budete ze strany partnera oCekavat financéni
spoluucast na projektu;
— pfipravit dobry popis vlastnich aktivit a oblasti pusobeni.

Pro dojednani partnerstvi a spoluprace v projektu, jsou dalezité:

— spolec¢ny cil a vize;

— spole¢né pochopeni zaméru a obsahu projektu;

— domluva na konkrétnim zapojeni partnera do aktivit projektu v€etné toho, jak do sebe zapadaji ulohy vSech
partnert z hlediska realizace projektu;

— vyjasnéni zavazkl a povinnosti partnera véetné odpovédnosti za planované vystupy;

— domluva na rozpoctu partnera véetné financnich tokl; — dlouhodoba perspektiva.

V pfipadé hledani partnerské NNO doporucujeme také nahlédnout do Zpravy o stavu romské mensiny, kde je uveden
vycet NNO aktivnich v oblasti integrace romské mensiny?.

Pfed dojednanim partnerstvi je nutné ovéfit opravnénost partnera v souladu s podminkami vyzvy. Opravnénost partnert
projektu, tj. kdo mdze byt partnerem a jaké musi splfiovat podminky, je vzdy stanovena vyzvou a je pfedmétem kontroly
v ramci posouzeni formalnich nalezitosti a opravnénosti. Kritérium opravnénosti partnera je splnéno v pfipadé, Ze je
partnera mozné identifikovat jako subjekt stanovené pravni formy. V pfipadé NNO jakozto povinného partnera projektu
je opravnénost partnera dale podminéna minimalné ro¢ni pravni subjektivitou partnera. Spinéni této podminky ze strany
partnera dolozi zadatel prostfednictvim povinné prilohy Prohlaseni o ¢innosti organizace.

Upozoriiujeme, ze obé vyzvy cili na rozsifeni partnerstvi a posileni spoluprace samospravy s NNO. V piipadé
samosprav lze ocekavat, Zze navrh na uzavreni partnerstvi v projektu bude nutné predlozit ke schvaleni
prislusnému organu obce/kraje/hl. mésta Prahy. Z tohoto dlivodu je potfeba pocitat s vétSi Casovou rezervou
pro dojednavani partnerstvi a zacit s jeho vyjednavanim co nejdfrive.

V pfipadé zajmu o pomoc s vyhledanim partnerské organizace z Norska je mozné vyplnit formula¥, ktery je dostupny na
webovych strankach ZP: https://www.eeagrants.cz/cs/bilateralni-spoluprace/formular-pro-vyhledavani-partneru.

2.3.1 Identifikaéni udaje partnerské organizace

Detail Partnera

organizace (mistni

Nazev partnerské I |
nazev) *

organizace (anglicky

Nazev partnerské I |
nazev) *

Partner je z CR [

Partner je fiil

z donorského statu

Partner je

z mezinarodni [ir]

organizace

Mésto * | | Stat * = l‘ l
Typ organizace * | 38 ﬂ |

Webové stranky | |

Detail kontaktni osoby

Jméno * l Prijmeni * l

E-mail * | I

OK a generovat Sablonu

V pfipadé, Ze projekt bude realizovan v partnerstvi, Zadatel v zaloZce Partnefi zatrhne pole Projekt je realizovan v
partnerstvi.

1 Zprava o stavu romské mensiny v Ceské republice za rok 2018 dostupna online: https://www.vlada.cz/cz/ppov/zalezitosti-
romskekomunity/aktuality/zprava-o-stavu-romske-mensiny-v-ceske-republice-za-rok-2018-177045/.
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https://www.eeagrants.cz/cs/bilateralni-spoluprace/formular-pro-vyhledavani-partneru
https://www.eeagrants.cz/cs/bilateralni-spoluprace/formular-pro-vyhledavani-partneru

Zakladni informace Zadatel Partnefi Zamer Relevance projektu Aktivity projektu OPH Podrobny rozpotet Rozpotet

Financovani Horizontalni témata Zpracovatel

Projekt je realizovan
v partnerstvi

Nazev partnerské organizace (mistni nazev

Zadatel uvede seznam partner(, ktefi se budou podilet na realizaci projektu (pfidani partnera projektu provedete pomoci
zeleného plus tlagitka). Pokud bude projekt realizovan v partnerstvi s vice subjekty, Zadatel uvede Udaje o kazdém
partnerovi zvlast.

U kazdé partnerské organizace Zadatel vyplni:

— nazev partnerské organizace (v mistnim a anglickém jazyce);

— typ partnera (z CR/donorského statu/mezinarodni organizace);

— mésto (sidlo organizace partnera);

— stat;

— typ organizace (vybérem z iselniku; seznam typu organizaci viz PFiloha 4 tohoto Pokynu);

— webové stranky organizace partnera (nepovinné pole; zadejte ve formatu http://www.xxx.yy resp.
https://www.xxX.yy);

— kontaktni osobu/y partnera (jméno, pfijmeni, e-mail).

2.3.2 Popis partnerské organizace

Popis partnerské
organizace (pocet
znakd max.: 3600) *

Zadatel uvede struény popis partnerské organizace s dirazem na oblast jejiho pisobeni a &innosti, které jsou relevantni
pro pfedkladany projekt. Bodové zvyhodnény budou projekty realizované v partnerstvi s romskou nebo proromskou
NNO, ktera se min. 1 rok zaméruje na realizaci projektd a aktivit ve prospéch Romu. Pro ziskani bodového zvyhodnéni
je nutné uvést konkrétni zkuSenost s pfislusniky romské menSiny.

Ovéreni, zda Ize partnerskou organizaci povazovat za romskou/proromskou organizaci bude dale provedeno na zakladé
vypInéné pfilohy ProhlaSeni o éinnosti organizace, pfi¢emz budou posuzovana kritéria, zda: 1. Romové jsou hlavni
cilovou skupinou aktivit organizace, 2. Ve vedeni organizace jsou zastoupeni Romové, 3. Mezi zaméstnanci organizace
jsou zastoupeni Romové. Pro splnéni definice romské/proromské organizace je nutné splnit alespon dvé ze tfi vySe
uvedenych Kritérii.

V ramci popisu partnerské organizace je dale vhodné uvést velikost organizace. V pfipadé partnerské NNO zalozené
na ¢lenském principu je vhodné uvést pocet ¢lena.

2.3.3 Popis a vyznam partnerstvi

Popis a vyznam
partnerstvi (pocet
znakd max.: 4000) *

Zadatel se v tomto oddile Zadosti zamé&fi na popis partnerstvi, a to zejména na nasledujici aspekty:

— uvedeni role partnera/partner;

— struény popis zapojeni partnera/partnert pfi realizaci projektu;

— potiebnost partnerstvi pro realizaci aktivit a jeho pfinos (efekty, dopady); —
trvani partnerstvi.

Zadatel popi$e, jakym zplisobem se partner/partnefi podili na realizaci projektu véetné uvedeni aktivit, na kterych partner
spolupracuje, pfip. které sam realizuje. Dale uvede, jakym zpusobem budou ¢innosti partnera koordinovany a zda se
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partner podili na Fizeni projektu v pozici &lena managementu, jehoZ naklady jsou zahrnuty do rozpoé&tu projektu. Zadatel
vysvétli, v Cem je zapojeni daného partnera v projektu pfinosné.

Zadatel uvede, zda spoluprace s partnerem je zaméfena pouze na realizaci predkladaného projektu, nebo se
predpoklada pokracovani spoluprace do budoucna. Zadatel popiSe, jakym zplsobem bude spoluprace probihat po
ukonéeni projektu, pfipadné jak bude do budoucna dale rozvijena.

V pfipadé partnerstvi se subjektem z Norska Zadatel také popiSe, jak navrhované aktivi’Ey pfispéji k posileni bilateralnich
vztahu, zejména pokud jde o sdilené vysledky, znalosti a vzajemné porozuméni mezi CR a Norskem.

2.3.4 Bilateralni indikatory

Bilateralni indikatory

Relevance
Jednotka indikatoru

Pocatecni Cilova Predpokiadany mésic/rok PInéni indikatoru, zplsob

Kk projektu hodnota hodnota napinéni (MM/RRRR) stanoveni a ovéreni hodnot

Pocet mezinarodnich siti se spoleénou U¢asti
partneru z pfijimajicich a donorskych statd
Pocet projekti realizovanych v partnerstvi
s partnerem z donorského statu

Pocet Skoleni spoluorganizovanych koneénym
prijemcem a partnerem z donorského statu

V prfipadé projektu v bilateralnim partnerstvi, tj. partnerstvi se subjektem/subjekty z Norska se zadatel vyjadfi k
prednastavenym bilateralnim indikatorim programu:

pocet

pocet

[<]| <)l L]

— Pocet mezinarodnich siti se spole€nou Uc€asti partnerd z pfijimajicich a donorskych stati (relevantni pouze pro
HROVA1A)
— Pocet Skoleni spoluorganizovanych kone€nym pfijemcem a partnerem z donorského statu

— Pocet projektd realizovanych v partnerstvi s partnerem z donorského statu (musi byt povinné vybran u projektu
realizovaného v bilateralnim partnerstvi a jeho cilova hodnota je maximalné 1)

Ke kazdému z pfednastavenych indikatort Zadatel uvede, zda je dany indikator pro projekt relevantni (vybérem hodnoty
Ano/Ne ze seznamu). Je-li projekt realizovan v partnerstvi s vice partnery z Norska, indikator Pocet projektu
realizovanych v partnerstvi s partnerem z donorského statu musi byt povinné uveden s relevanci Ano pouze u
jednoho norského partnera, u ostatnich norskych partnert Zadatel k tomuto indikatoru nastavi hodnotu Ne.

Definice bilateralnich indikatord jsou uvedeny v PFiloze 5 tohoto Pokynu.

K indikatoraim, které jsou pro projekt relevantni, Zzadatel uvede nasledujici udaje:
— cilovou hodnotu indikatoru

Zadatel uvede cilovou hodnotu indikatoru, ktera bude diky realizaci aktivit projektu dosazena (pocateCni hodnota je
automaticky pfednastavena jako nulova). Zadatel dale v poli PInéni indikatoru, zptsob stanoveni a ovéfeni hodnot
stru¢né popise, z jakych informacénich zdroji a dat uvedena hodnota vychazi.

— pfedpokladany mésic a rok naplnéni cilové hodnoty indikatoru

Zadatel uvede predpokladany mésic a rok naplnéni cilové hodnoty indikatoru ve formatu MM/RRRR. Jedna se o
rozhodny moment, kdy bude indikator povaZzovan za naplnény. Zadany termin musi spadat do obdobi realizace projektu.

— popis plnéni indikatoru, zplsobu stanoveni a ovéfeni hodnot indikatoru

Zadatel struéné popise, jakym zpUsobem bude probihat plnéni indikatoru v ramci projektu s ohledem na stanovenou
definici indikatoru a jeho obecné parametry (viz PFiloha 5 tohoto Pokynu), tj. je-li indikator relevantni, zadatel konkretizuje
zpUsob pInéni indikatoru s ohledem na specifika projektu. Zadatel dale uvede, z jakych informadnich zdroju a dat
vychazel pfi nastaveni cilové hodnoty a popi$e zpusob jejiho vypoctu. Pfi nastaveni cilové hodnoty a stanoveni zpusobu
jejiho vypoctu zadatel vychazi z definic bilateralnich indikatord a jejich obecnych parametr( (viz Pfiloha 5 tohoto
Pokynu). Zadatel popi$e, jakym zpisobem bude mozné ovéfit napinéni indikatoru, tj. z jakych zdroju (prikazné evidence
vedené pfijemcem nebo partnerem) budou &erpany informace o plnéni indikatoru. Zadatel popige zplsob sbéru dat a
metodu jejich agregace (nacitani), pokud je to relevantni.

Cilové hodnoty bilateralnich indikatort slouzi k monitorovani (nejsou tedy zavazné). V pripadé jejich nenaplnéni bude
zdlivodnéni uvedeno v monitorovaci zprave.
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2.3.5 Doklady k partnerstvi v projektu

Je-li projekt realizovan v partnerstvi, povinnou pfilohou zadosti je Prohlaseni o partnerstvi (standardizovany formular
viz Prilohy 6a, 6b tohoto Pokynu). Pokud ma zadatel vice partner(, pfedlozi Prohlaseni o partnerstvi za kazdého
partnera zvlast. Pfilohou Zadosti mize byt dale partnerska smlouva (je-li v dobé podani zadosti jiz uzavrena), pfip.
navrh partnerské smlouvy.

Jazyk dokumentu je zavisly na zemi plivodu partnera. V pfipadé, zZe je do projektu zapojen partner z Norska nebo z
ostatnich pfijimajicich statl, dolozi zadatel doklady k partnerstvi v projektu v anglickém jazyce nebo v odpovidajici
vicejazy&né varianté. Pokud je do projektu zapojen partner z Ceské republiky, Zadatel doloZi Prohlaseni o partnerstvi a
pfip. partnerskou smlouvu v eském jazyce.

V pfipadé schvaleni grantu je Zadatel povinen s partnerem/partnery uzaviit partnerskou smlouvuly. PFedlozeni
kopie/kopii (je-li do projektu zapojeno vice partneri a s kazdym z nich je uzavfena partnerska smlouva samostatné)
podepsané partnerské smlouvy/smluv bude v pfipadé schvalenych projektdl podminkou pro vydani pravniho aktu.
Uspésny zadatel povinné predlozi pFislugné kopie partnerské smlouvy ZP, a to nejpozdéiji pfed vydanim pravniho aktu
o pridéleni finanénich prostfedkud (k pfedlozeni dokumentu/( bude Zadatel ze strany ZP vyzvan).

Partnerska smlouva vymezuje postaveni jednotlivych partnerd, jejich tlohu, odpovédnost a podil na aktivitach projektu,
jakoZz i upravuje vzajemna prava a povinnosti jednotlivych stran pfi realizaci projektu. Partnerska smlouva stanovuje
mimo jiné podrobny rozpocet predpokladanych vydajd partnera a upravuje finanéni toky mezi koneénym pfijemcem a
partnerem, tj. zpusob proplaceni vydajl partnera, postup kontroly vydajli narokovanych partnerem, zalezZitosti tykajici
se pouzivani mén a souvisejicich kurzovych rozdilG, odpovédnost za $kody, archivaci Ucetnich dokladl a dokladu
prokazujicich Uhradu vydaju ze strany partnera a dal$i. Zavazny format pro formu a obsah partnerské smlouvy neni
stanoven, zadné ustanoveni viak nesmi byt v rozporu s Nafizenim. Vzor partnerské smlouvy, ktery si mohou zZadatelé
a partnefi pfizpUsobit vlastnimu projektu a spolupraci, je pfilohou tohoto Pokynu (viz Pfilohy 7a, 7b).

Za realizaci projektu a dosazeni jeho cile véetné stanovenych vystupt zodpovida vzdy Zzadatel.

Vydaje, které vzniknou partnerlim projektu v souvislosti s realizaci projektu, budou hrazeny z finanénich prostfedka,
které obdrzel zadatel. ZpUsob jejich proplaceni bude probihat v souladu s uzavienou partnerskou smlouvou za
predpokladu, Ze budou dodrzena vSechna pravidla pro zpUsobilost vydaju.

Zadatel uvede v zadosti celkové predpokladané vydaje kazdého partnera v K&. V pfipadé zapojeni zahraniéniho partnera
je pfi sestavovani rozpoctu takového partnera vhodné pfihlédnout k vyvoji kurzu a pfipadnym kurzovym ztratam.

2.4 Zameér a popis projektu

2.4.1 Vychozi stav a zameér projektu

Vychozi stav a zamér projektu

Vychozi stav a zamér
projektu (poCet znaku max
3600) *

Zadatel struéné popiSe aktualni situaci v oblasti zamé&feni projektu, ktera jej vede k pfedloZeni Zadosti, a uvede, jaky
problém nebo potiebu bude projekt fesit (tj. vychozi stav oblasti pfed zahgjenim realizace projektu a jasné definovany
problém, nedostatek &i potfeba).

2.4.2 Zduvodnéni navrhu projektu

Zdivodnéni navrhu projektu

Zdavodnéni navrhu projektu
(pocet znakd max.: 3600) *

Zadatel struéné& vysvétli, z jakého diivodu povaZuje vyse popsanou problematiku (vychozi situaci, formulovany problém
Ci potfebu) za prioritni k feSeni, tj. zdGvodni, pro¢ je nutné projekt realizovat vzhledem k potfebam a nedostatkim
identifikovanym v pfislusné oblasti. Zpracovani Zadosti by méla pfedchazet analyza potfebnosti projektu ve vztahu k
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planovanym aktivitdm projektu. Zadatel uvede, na zakladé jakych zdroji (dokument( & zjist&nych praktickych potfeb)
doklada potfebnost projektu. Je-li relevantni, Zadatel dale uvede:

— odkazy na koncep&ni dokumenty (pfipadné jejich pfislusné Easti/kapitoly) relevantni k danému zaméru projektu,
které zminfuji nutnost feSeni dané problematiky, zejména pak Strategii romské integrace, Strategii socialniho
zaclenovani, strategické a koncepcni dokumenty krajli a obci, na jejichz izemi bude projekt realizovan apod.;

— hlavni zavéry analyzy potfeb/studii identifikujicich dany nedostatek, pfip. vysledky konkrétnich Setfeni, prizkumd
apod.;

— navaznost projektu na souvisejici projekty v realizaci, navaznost na vystupy ¢i doporuceni z jiz realizovanych
projektd, které souviseji s predkladanym projektem.

V ptipadé vyzvy Budovani kapacit romskych poradci (HROVA1B) budou bodové zvyhodnény obce s rozsifenou
pusobnosti (dale jen ,ORP*“)/kraje, které fesi problematiku romské integrace a/nebo socialniho zaélenovani v
souladu s narodni Strategii romské integrace v ramci svych strategickych dokumentu. Z tohoto ddvodu je nutné
uveést v tomto poli odkaz na dané strategické a koncepéni dokumenty ORP/kraje a zaroven konkrétné uvést, v jakych
Castech/kapitolach dany strategicky ¢i koncepéni dokument odkazuje na narodni Strategii romské integrace, nebo
popsat, jakym zplsobem je s ni dany dokument v souladu.

2.4.3 Predpoklady pro realizaci projektu

Predpoklady pro realizaci projektu

Predpoklady pro realizaci
projektu (pocet znaki max
3600) *

Je-li relevantni, zadatel popiSe aspekty, které podmiriuji zahajeni projektu a moznost jeho realizace. Pokud v dobé
podani zadosti nejsou spinény nékteré predpoklady pro realizaci projektu (pf. technické, organizacni, finanéni, lidské
apod.), zadatel uvede, o jaké faktory se jedna vcetné pfedpokladaného data, kdy budou veskeré predpoklady pro
realizaci projektu vytvoreny tak, aby projekt mohl byt zahajen.

Pokud zahajeni realizace projektu neni ni¢im podminéno, zadatel do textového pole uvede ,Neni relevantni.”

2.4.4 Cil a o€ekavany prinos projektu

Cil a ocekavany prinos projektu

Cil a ofekavany pfinos
projektu (pocet znakd max.:
5000) *

Zadatel popise, jakého celkového cile chce projektem dosahnout (4j. jaky je stav pfi ukon&eni projektu, kterého ma byt
diky realizaci projektu dosazeno). Cil projektu musi byt jasné zformulovan a musi byt v pfimém vztahu k formulovanému
problému/potiebé.

Zadatel v této ¢asti popi$e soulad projektu se zamé&fenim dané vyzvy a popi$e vyznam a oSekavany ptinos projektu v
SirSich celospolecenskych souvislostech, {j. k jaké zméné &i k jakému efektu dojde ve vztahu k SirSi spolenosti.

S ohledem na zaméfeni vyzvy a predkladaného projektu zadatel popiSe:

Pro vyzvu Podpora romskych platforem v krajich a na mistni urovni (HROVA1A): —
v ¢em spociva inovace a kreativita projektu a jeho dopad;
— zda a jakym zpUsobem bude posilovana regionaini a mistni integrace Romu;
— zda a jakym zpUsobem bude probihat spoluprace v ramci platformy;
— zda a jakym zpUsobem se vznikla platforma bude snazit komunikovat s dal$imi subjekty, zejména pak organy
vefejné spravy, mistni samospravy, dalSimi organizacemi;
— zda a jakymi nastroji bude probihat aktivizace Romd na mistni arovni; —
zda a jak projekt pfispiva k budovani romské ob&anské spolecnosti.
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Pro vyzvu Budovani kapacit romskych poradcti (HROVA1B):

— v ¢em spociva inovace a kreativita projektu a jeho dopadu;

— zda a jakym zpUsobem bude napomahat zfizeni pozice romského poradce k integraci Romu na mistni Grovni;

— zda a jakym zpusobem bude probihat spoluprace romského poradce s mistnimi aktéry romské integrace (NNO,
romskou ob¢anskou spole¢nosti, romskymi pfedstaviteli);

— zda a jakym zplsobem bude romsky poradce prosazovat Strategii romské integrace;

— zda a jakym zplsobem bude propagovan akreditovany kurz smérem k zaméstnancum vefejné spravy a
potencialnim dalSim ucastnik(im;

— jak bude probihat spoluprace na vzniku kurzu s romskymi aktéry (véetné napf. tvorby material( kurzu a samotné
vyuky poskytované romskymi lektory).

2.4.5 Cilové skupiny projektu

Cilové skupiny projektu

Cilové skupiny projektu
(pocet znak( max.: 3600) *

Cilovymi skupinami se rozumi Iidsé, ktefi budou t&zit z aktivit projektu. Zadatel uvede cilové skupiny projektu a jednotlivé
skupiny struéné charakterizuje. Zadatel rovnvéi zdavodni, pro¢ je projekt zaméfen na uvedené skupiny a na zakladé
¢eho byly jednotlivé cilové skupiny vybrany. Zadatel dale popiSe:

— jakym zplGsobem bude s jednotlivymi cilovymi skupinami pracovat (navrzené aktivity, pfimé zapojeni do projektu
apod.);

— jaké prostfedky budou vyuzity pro osloveni cilovych skupin a plisobeni na né (pf. zapojeni do projektu, kampar
na socialnich sitich apod.);

— k jakému pozitivnimu efektu u cilovych skupin diky realizaci projektu dojde a jakym zplsobem bude mozné pfinos
oVvefit;

— zpUsob zapojeni Romu do realizace projektovych aktivit.

Cilovou skupinou pro vyzvu Podpora romskych platforem v krajich a na mistni tarovni (HROVA1A) jsou pfislusnici
romské mensiny a dale pak napf. organizace pracujici pfevazné s Romy, vefejna sprava a dal3i subjekty zapojené do
integrace Rom (Skoly, firmy apod.).

Cilovou skupinou pro vyzvu Budovani kapacit romskych poradcti (HROVA1B) jsou napfiklad organy vefejné spravy
zejména na krajské a mistni Urovni, organizace pracujici pfevazné s Romy a dalSi subjekty zapojené do integrace Romu
(Skoly, firmy apod.).

V pfipadé vyzvy Podpora romskych platforem v krajich a na mistni trovni (HROVA1A) budou bodové zvyhodnény
projekty, které budou podporovat zmocnovani vétsiho po¢tu romskych aktérdi. Pocet Roma, na které jsou zaméfena
opatfeni s cilem posilit jejich postaveni, je dale vhodné uvést jako indikator vystupu pfislusné aktivity projektu.

V pfipadé vyzvy Budovani kapacit romskych poradcti (HROVA1B) budou bodové zvyhodnény projekty, které budou
podporovat pfimé zapojeni Romu do realizace projektovych aktivit (jako napf. zapojeni Romu do monitorovani
projektovych aktivit a vystupu, vyuka zajiStovana romskymi lektory, zapojeni romskych lektorti do konkrétnich
tematickych oblasti akreditovaného vzdélavaciho kurzu, zejména v oblastech jako je historie Romu s dirazem
na roky 1939-1945 a po roce 1945, Romska kultura - literatura, vytvarné umeéni, film, hudba, vzdélavani Romd,
véetné problematiky romstiny atd.).
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2.4.6 Statistické zatrideni cilovych skupin

Koneény uZivatel

Koneéni uZivatelé *

Projekt se zaméfuje na zprostredkujici subjekt v

Zprostredkujici subjekt

Zprostredkujici subjekty™
Zadné zaznamy

Detail konecného uzivatele

Konecny uZivatel * ’

Pro statistické ucely Norskych fond(i 2014-2021 Zadatel vybere ze seznamu takové statistické skupiny, které nejlépe
koresponduji s popsanymi cilovymi skupinami projektu. Seznam cilovych skupin pro statistické Ucely viz PFiloha 8
tohoto Pokynu.

|

Kazdy projekt musi byt zaméfen minimalné na jednu cilovou skupinu koneénych uZzivatelll (maximalné je mozné zvolit
3). Jsou-li pro projekt relevantni, Zadatel dale vybere pfislusné cilové skupiny zprostfedkujicich subjektll (max. 3) a
uvede, na které konecné uzivatele kazdy zprostfedkujici subjekt plusobi. Kone¢né uzivatele a zprostfedkujici subjekty
pfidate kliknutim na zelené plus tlacitko a nasledné vyberete relevantni polozku ze seznamu.

Konecni uzivatelé: predstavuji rizné typy osob nebo skupin osob/organizaci, které jsou realizovanym projektem pfimo
dotéeny a maji hmatatelny uzitek z vystupl projektu (napf. organizace obCanské spole¢nosti, Romové, déti a mladez (0
— 17 let) apod.).

Zprostredkujici subjekty: predstavuji rizné typy osob nebo skupin osob/organizaci, na které projekt plsobi a jejichz
prostfednictvim jsou zajiStény pozadované efekty pro koneéné uzivatele (napf. organizace ob&anské spole¢nosti, romsti
mediatofi, univerzity/vyzkumné organizace apod.). Jsou-li aktivity projektu uréeny pfimo kone¢nym uzivatellm,
zprostiedkujici subjekty nemusi byt v takovém pfipadé relevantni.

2.5 Rizika projektu a jejich fizeni

Rizika projektu

Nazev rizika A | Pravdépodobnost rizika Dopad rizika Reakce na riziko Popis reakce na riziko

zadné zaznamy

Detail rizika

Nazev rizika * | |

Pravdépodobnost s xe =
rizika * | e (v l Dopad rizika = l‘l
Reakce na riziko * | e l[|

Popis reakce na riziko *

Zadatel identifikuje kli¢ova rizika, kterd maji nebo mohou mit zasadni vliv na Uspé$nou realizaci projektu (zejména
rizika spojena s naplnénim cile projektu, harmonogramem a financemi). DoporuCuje se uvést maximalné 5
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nejvyznamnéjsich rizik. Za riziko projektu neni mozné povaZovat neudéleni grantu. Pfidani rizika provedete
prostfednictvim zeleného plus tladitka a nasledné vyplnite formular Detail rizika.

Ke kazdému riziku Zadatel uvede:
— nazev rizika

Zadatel uvede struény a vystizny popis konkrétniho rizika, které se poji s realizaci projektu. Obecné definovana rizika
(napf. personalni riziko, finanéni riziko apod.) nejsou vhodna, jelikoz nevypovidaji dostate¢né o dané situaci.

— pravdépodobnost vyskytu rizika

Zadatel ohodnoti pravdépodobnost vyskytu rizika. Pro ohodnoceni Zadatel vyuZije $kalu, ktera zahrnuje nasledujici
moznosti - pravdépodobnost vyskytu rizika je: 1- nizka, 2- spiSe niz8i, 3- spide vy3si nebo 4- vysoka.

— dopad rizika

Zadatel ohodnoti riziko z hlediska zavaZnosti jeho negativniho dopadu na realizaci a dosaZeni cile projektu. Pro
ohodnoceni zadatel vyuzije Skalu, ktera zahrnuje nasledujici moznosti - dopad rizika je: 1- maly, 2- spiSe menSi, 3- spiSe
vétsi nebo 4- velky. — reakce na riziko

Zadatel ke kazdému riziku uvede zpGsob reakce na riziko (vybérem ze seznamu): zmirnéni, pfijeti nebo pfeneseni.

Zmirnéni rizika snizuje pravdépodobnost vzniku nebo zavaznost dopadu, riziko je drzeno v ramci pfijatelnych limitG.
PFijeti rizika znamena akceptaci daného rizika bez dal$ich opatfeni v pfipadé, Zze by realizace opatfeni nebyla efektivni
nebo Zadatel ze své pozice nema moznost riziko ovlivnit. Pfeneseni rizika znamena pfenos rizika na dalSi
subjekt/subjekty (napf. pojistna smlouva).

— popis reakce nariziko

Zadatel popiSe, jakym konkrétnim zplisobem bude reagovat na identifikované riziko a uvede navrhy opatfeni k
odstranéni, zmirnéni nebo pfeneseni daného rizika.

Priklady rizik a reakce:

— Riziko nezajmu romskych predstaviteld o participaci na projektu O odstranéni rizika pomoci motivace a
presvédceni o prospésnosti projektu v€etné dlisledného predstaveni moznosti participace a vizi projektu.

— Riziko nezajmu ORP/kraje o partnerstvi v projektu O odstranéni rizika pomoci dusledného vysvétleni pfinosu
projektu a moznosti zlepSeni situace v ORP/kraji pomoci aktivit projektu.

— Riziko nemoznosti prosazeni vlastnich iniciativ u organt samosprav O pfedem vytvofit systém, jakym budou
iniciativy prosazovany, kontaktovani konkrétniho zameéstnance samospravy a seznameni ho s iniciativou,
zajisténi dostatecné podpory od mistnich obyvatel.

— Riziko nedostatecného zajmu o pozici romského poradce O odstranéni rizika pomoci cilené naborové kampané
na danou pozici, rozsifeni nabidky mezi vhodné uchazele napf. z fad RomU vCetné pfip. spoluprace pfi
zprostfedkovani nabidky na zaméstnani prostfednictvim romské/proromské organizace.

— Riziko nedostatecného zajmu cilovych skupin (j. zaméstnancl vefejné spravy, zejména romskych poradct) o
absolvovani vytvofeného akreditovaného kurzu O odstranéni rizika zvolenim inovativnich forem prezentace a
vhodné medialni propagace.

— Riziko neuskute¢néni workshopu z diivodu ¢asové vytizenosti vytipovanych lektord O zmirnéni rizika
predbéznou komunikaci a zajisténim vétsiho poctu lektora.

— Riziko nedostateéné komunikace mezi partnery projektu O odstranéni rizika dobrym nastavenim Fizeni projektu
pred jeho zahajenim, organizaci Uvodniho setkani partner(, pfesnym nastavenim osobnich zodpovédnosti a
komunikaénich kanal(, zaji$ténim jedné osoby do role manazera pro komunikaci mezi partnery.

2.6 Udrzitelnost projektu
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Udrzitelnost projektu

Popis udrZitelnosti (pocet
znakd max.: 3600) *

Zadatel popiSe, zda a jak budou udrzeny vystupy projektu, pfipadné zda a jak bude zaji$téna udrzitelnost projektu po
ukongeni jeho realizace. Zadatel uvede, zda a jak projekt pfisp&je k udrZitelnosti jim nastolenych aktivit a &innosti a
rozvoji a udrzitelnosti jeho organizace. Je-li relevantni, zadatel popiSe finan¢ni udrzitelnost projektu po ukonéeni
realizace (tj. pfedpokladané naklady spojené s udrzenim relevantnich vystupl projektu po dobu jeho udrzitelnosti a
zpusob jejich financovani) a uvede rizika nasledného vyuziti vystupl po ukonéeni realizace projektu véetné navrhu
opatfeni k jejich eliminaci.

V ptipadé vyzvy Podpora romskych platforem v krajich a na mistni arovni (HROVA1A) se dale Zadatel specificky
vyjadFi k tomu, jakym zplsobem bude zaji§téna a udrzena spoluprace mezi NNO a Uzemni samospravou po ukoncéeni
realizace projektu. Udrzitelnost projektu neni povinnou podminkou pro moznost ziskani grantu. Zajisténi udrzitelnosti je
v8ak zadouci. Pfedmétem hodnoceni kvality projektu bude, zda navrhované aktivity projektu a jejich vystupy maji
potencial vést k trvalému pfinosu pro cilové skupiny projektu, udrzitelnosti zadatele a rozvoji jeho &innosti.

V pfipadé vyzvy Budovani kapacit romskych poradcti (HROVA1B) a zaméreni projektu na budovani kapacit
romskych poradct Zadatel popiSe, jak bude zajis§téno udrzeni pozice romského poradce s min. Uvazkem 0,5 po dobu
min. 2 let od ukonceni realizace projektu. V pfipadé zaméreni projektu na vytvoreni akreditovaného kurzu pro romské
poradce neni udrzitelnost projektu povinnou podminkou pro moznost ziskani grantu. Zajisténi udrzitelnosti je vSak
z&douci. Pfedmétem hodnoceni kvality projektu bude, zda navrhované aktivity projektu a jejich vystupy maji potencial
vést k trvalému pfinosu pro cilové skupiny projektu, udrzitelnosti Zadatele a rozvoji jeho €innosti.

2.7 Relevance projektu

2.7.1 Relevance projektu k programu

Relevance projektu k programu

Popis relevance projektu k programu (pocet znakd max.: 3600) *

Cilem programu Lidska prava je zlep$it situaci v oblasti lidskych prav a bojovat proti diskriminaci a extremismu v Ceské
republice.

Pro sledovani vlivu a dopadu programu byly definovany o¢ekavané vysledky a vystupy, jejichz indikatory umoznuji méfit
postup programu. Pfredkladany projekt musi vzdy podporovat vyzvou stanoveny vysledek programu a zaroven
prispivat k naplnéni uréeného vystupu programu. Zadatel stru¢né& popise relevanci projektu k cili programu (4.
zlepseni situace v oblasti lidskych prav a boj proti diskriminaci a extremismu na narodni Urovni), oekavanému vysledku
programu (ij. posileni inkluze a postaveni Romu) a zejména stanovenému vystupu programu (tj. podpora uc¢asti Rom
na rozhodovacich procesech).

Popis vystupu a vysledku programu vcetné jejich indikator(, které jsou pro dané vyzvy relevantni, je uveden v PFiloze 9
tohoto Pokynu.

2.7.2 Uéel projektu

Ugel projektu (pocet znak max.: 500) *
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Zadatel vyplni popis G&elu projektu nasledovné: ,,Uselem projektu je posilit inkluzi a postaveni Romii prostfednictvim. ...
Z popisu musi byt zfejmy G&el, na ktery chce Zadatel o grant zadané prostredky konkrétné pouzit. Zadatel stru¢né popise
ucel a vyuziti pfedpokladané dotace, které musi byt v souladu se stanovenym vysledkem programu a musi podporovat
jeho naplnéni (doporu¢ujeme neuvadét konkrétni pocty aktivit). Zarovefi musi mit pfimou navaznost na planované
aktivity projektu. Zadatel popise, jak bude ugel projektu dosazen, véetné uvedeni toho, jak bude spinény ugel projektu
zpfistupnén &i oznamen verejnosti.

Ucel projektu bude zavazné stanoven v pravnim aktu o pfidéleni finanénich prostredki. Z tohoto diivodu zadatel
v zajmu efektivni realizace projektu vhodné definuje tcel projektu.

Priklad pro vyzvu Podpora romskych platforem v krajich a na mistni urovni (HROVA1A):

Ugelem projektu je posilit inkluzi a postaveni Romu prostfednictvim romskych platforem podpofenych k participaci v
politice na mistni a regionalni Urovni, které svou integritou budou pfispivat ke zplnomocriovani a aktivizaci Rom, véetné
prosazovani Strategie romské integrace na krajské a mistni arovni.

Priklad pro vyzvu Budovani kapacit romskych poradct (HROVA1B):

Ugelem projektu je posilit inkluzi a postaveni Rom( prostfednictvim posileni kapacit romskych poradcli za uéelem
zajisténi ukold napomahajicich vykonu prav pfislusnikii romské mensiny a integrace pfislusniki romské komunity do
spolecnosti, v€etné zajisténi jejich vzdélavani.

2.7.3 Podporovany vysledek programu

Podporovany vysledek programu

Predpokladany

Vysledek programu Indikator Jednotka Relevance Potatecni Cilova hodnota mesic/rok Pinéni indikatoru, zpusob stanoveni

hodnota naplnéni a ovéfeni hodnot
Potet vytvorenych i
pracovnich mist poEsL M

(MM/RRRR)
Potet Romi

dotéenych opatrenimi o Nec | | | | | l
na posileni jejich pocet AnolYes [v]
postaveni

Posileni inkiuze
a postaveni Romu

Vysledek programu pfedstavuje kratkodobé a stfednédobé efekty uskute€nénych vystupl na cilové skupiny. Ve vztahu
k programu projekt v pfimé navaznosti na realizované aktivity pfispiva k naplnéni stanoveného vysledku programu (tj.
posileni inkluze a postaveni RomU) v€. souvisejicich indikatord. Vysledek programu, ke kterému se projekt bude povinné
vyjadfovat v ramci monitorovacich zprav, je prednastaven vcetné povinnych indikatoru.

U vysledku programu Zadatel zvoli indikator/indikatory vysledku odpovidajici zaméfeni projektu a nastaveni dané vyzvy.
Text vyzvy blize specifikuje, zda je vyplnéni indikatord vysledku programu povinné nebo volitelné?2.

Zadatel u povinnych a zvolenych indikator( vysledku programu vyplini:
— pocatecni hodnotu indikatoru

Zadatel uvede pogateéni hodnotu indikatoru pfed zahajenim realizace projektu (neni-li tato hodnota pfednastavena).
— cilovou hodnotu indikatoru

Zadatel uvede planovanou cilovou hodnotu indikatoru, ktera bude diky realizaci projektu dosaZzena.

Realizace projektu pfispiva k plnéni vysledku programu, jehoz dosazZeni vS8ak muze byt zavislé na faktorech mimo
kontrolu kone&ného pfijemce. Cilova hodnota indikatoru vysledku programu je stanovena jako monitorovaci a jeji
pfipadné nenaplnéni bude konecny pfijemce zdlvodnovat v pfisluSné monitorovaci zprave.

— predpokladany mésic/rok naplnéni cilové hodnoty indikatoru

Zadatel uvede predpokladany mésic a rok naplnéni indikatoru ve formatu MM/RRRR. Jedna se o rozhodny moment,
kdy bude indikator povazovan za naplnény. Zadany termin musi spadat do obdobi realizace projektu.

2 Zadatel uvadi relevanci volitelného indikatoru (vyb&rem Ano/Ne v poli Relevance) s ohledem na obsah predkladaného projektu.
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— popis plnéni indikatoru, zptisobu stanoveni a ovéfeni hodnot indikatoru

PFi vyplnéni tohoto pole je Zadatel povinen vychazet z udajl k pfislusnému indikatoru, které jsou uvedeny v Pfiloze 9
tohoto Pokynu (Definice indikatoru, Zptsob stanoveni hodnoty indikatoru a Zdroj ovéreni). Je-li relevantni, Zadatel
konkretizuje popis a zpGsob plnéni indikatoru s ohledem na specifika projektu. Zadatel dale uvede, z jakych informaénich
zdroju a dat vychazel pfi nastaveni poc¢atecni hodnoty (je-li relevantni) a cilové hodnoty indikatoru a popiSe zpusob
vypocltu téchto hodnot (pfi respektovani definic v souladu s Pfilohou 9 tohoto Pokynu). Je-li relevantni, Zadatel
konkretizuje/doplini zdroje ovéfeni hodnot naplnéni indikatoru, tj. z jakych zdrojl (prakazné evidence vedené pFijemcem
nebo partnerem) budou &erpany informace o plnéni indikatoru. Zadatel popige zplisob sbéru dat a metodu jejich
agregace (nacitani), pokud je to relevantni.

2.7.4 Zatridéni projektu do podporovanych vystupa programu

Vystup a jeho indikatory pro vyzvu Podpora romskych platforem v krajich a na mistni drovni (HROVA1A):

Relevance vystupi programu

Vystup programu Relevance

Podpora Géasti Romd na rozhodovacich procesech AnofYes :_l

Podporované vystupy programu

Predpokladany

Pocateni mésic/rok Pinéni indikatoru, zplsob stanoveni

Vystup programu Indikator Relevance o Cilova hodnota napinéni e OV oot
(MM/RRRR)

Pocet financovanych
romskych nebo
proromskych
organizaci

Potet romskych
platforem
podpofenych - Ves

k participaci v police  PO°€* |A“D‘\'eb ﬂ| | | | | | l
na mistni a regionalni

drovni

Podpora tifasti Romu
na rozhodovacich
procesech

pocet - [v|

Vystup ajeho indikatory pro vyzvu Budovani kapacit romskych poradcd (HROVAL1B):

Relevance vystupil programu

Vystup programu
Podpora Uéasti Romil na rozhodovacich procesech AnolYes ﬂ

Podporované vystupy programu

Predpokladany

Potéatetni mésic/rok PInéni indikétoru, zpiisob stanoveni

Indikator Relevance i Cilova hodnota napinéni Py S
(MM/RRRR)

procesach romskych poradel pocet IL\FO"\ es l|| I 0|00| I l I ’7 ‘

Podpora G¢asti Romi < sy
na rozhodovacich FocekwyStlenen

Potet financovanych
romskych nebo )
proromskych pocet 5 l]

organizaci

Vystupy programu jsou produkty, kapitalové statky (napf. stavby, zafizeni) &i sluzby vytvofené v projektech v ramci
programu, které jsou dodavané stanovenym cilovym skupinam. Ve vztahu k programu pfispiva projekt svymi aktivitami
k naplfiovani vystupd programu v¢. souvisejicich indikatora. Indikatory povinnych vystupl programu stanovené vyzvou
jsou pfednastaveny s relevanci Ano. Pfi realizaci projektu musi kone&ny pfijemce naplfiovani téchto indikator pribézné
sledovat a vykazovat v monitorovacich zpravach projektu. Vykazované hodnoty musi byt prokazatelné a ovéfitelné
pfipadnou kontrolou ZP.

Zadatel zvoli relevantni indikator/indikatory vystupu programu, které odpovidaji zaméfeni projektu a nastaveni dané
vyzvy. Text vyzvy blize specifikuje, zda je vyplnéni indikator vystupu programu povinné nebo volitelnés.

Zadatel u povinnych a zvolenych indikator( vysledku programu vyplini:

3 Zadatel uvadi relevanci volitelného indikatoru (vyb&rem ano / ne v poli Relevance) s ohledem na obsah predkladaného projektu.
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— pocatecni hodnotu indikatoru
Zadatel uvede pocateéni hodnotu indikatoru pfed zahajenim realizace projektu (neni-li tato hodnota pfednastavena).
— cilovou hodnotu indikatoru

Zadatel uvede planovanou cilovou hodnotu indikatoru, ktera bude diky realizaci projektu dosaZena. Cilové hodnoty
indikatorl vystupU programu jsou zavazné, protoze maiji pfimou vazbu na aktivity projektu a jeho rozpocet. Pfipadné
odchylky od naplnéni cilovych hodnot indikatord budou zdivodnény v monitorovaci zpravé a podléhaji posouzeni
Zprostfedkovatelem programu s ohledem na jejich dopad na plnéni ucelu projektu.

— predpokladany mésic/rok naplnéni cilové hodnoty indikatoru

Zadatel uvede predpokladany mésic a rok naplnéni indikatoru ve formatu MM/RRRR. Jedna se o rozhodny moment,
kdy bude indikator povazovan za naplnény. Zadany termin musi spadat do obdobi realizace projektu.

— popis plnéni indikatoru, zplisobu stanoveni a ovéreni hodnot indikatoru

PFi vypInéni tohoto pole je zadatel povinen vychazet z Udajl k pfislusnému indikatoru, které jsou uvedeny v Pfiloze 9
tohoto Pokynu (Definice indikatoru, Zptsob stanoveni hodnoty indikatoru a Zdroj ovéreni). Je-li relevantni, Zadatel
konkretizuje popis a zpUsob plnéni indikatoru s ohledem na specifika projektu. Zadatel dale uvede, z jakych informaénich
zdroji a dat vychazel pfi nastaveni pocatecni hodnoty (je-li relevantni) a cilové hodnoty indikatoru a popiSe zpusob
vypoctu téchto hodnot (pfi respektovani definic v souladu s Pfilohou 9 tohoto Pokynu). Je-li relevantni, Zadatel
konkretizuje/doplni zdroje ovéreni hodnot napInéni indikatoru, tj. z jakych zdrojl (prikazné evidence vedené pfijemcem
nebo partnerem) budou &erpany informace o plnéni indikatoru. Zadatel popiSe zplsob sbé&ru dat a metodu jejich
agregace (nacitani), pokud je to relevantni.

Poznamka

Text vyzvy vzdy specifikuje, zda jsou indikatory vystupu programu povinné, povinné volitelné* nebo volitelné. Toto
nastaveni vychazi ze zaméfeni vyzvy a podporovanych aktivit.

Je-li u indikatoru ve vyzvé stanoveno jeho detailni ¢lenéni, bude konecny pfijemce dany indikator sledovat a vykazovat
i vtomto podrobnéjSim ¢lenéni (napf. podle pohlavi, véku apod.). Detailni ¢lenéni indikatoru je vSak pouze indikativni a
konec¢ny pfijemce bude hodnoty vykazovat na zakladé ziskanych udaju ve své evidenci (pf. prezencni listiny apod.)
nebo na zakladé vlastniho kvalifikovaného odhadu v pfipadé, kdy evidence neni mozna, ucelna nebo kde by pfinesla
neumérné vysoké naklady.

Hodnotici komise je opravnéna (napr. na navrh hodnotitell) pro schvaleni projektu stanovit podminku navyseni
cilové hodnoty indikatoru v pfipadé, ze cilova hodnota je neiimérné nizka vzhledem k rozpoétu a délce trvani
projektu.

2.8 Aktivity projektu

Aktivity projektu, tj. €innosti spojené s realizaci a fizenim projektu, musi vést k naplnéni stanoveného cile projektu a
rovnéZ podporovat naplnéni cile programu véetné jeho vysledku a vystupu. Strukturu projektu vzdy tvofi jednak tzv.
klicové aktivity, a dale povinné aktivity Management projektu a Publicita projektu. Podrobnost ¢lenéni kli€ovych
aktivit se odviji od povahy projektu. Doporu€eny celkovy pocet aktivit v€etné aktivit Management projektu a Publicita
projektu je 5 - 7 (maximalni celkovy pocet je 10).

Typy opravnénych aktivit, tj. jaké aktivity mohou byt v ramci projektu realizovany, jsou stanoveny vyzvou.

V pfipadé vyzvy Podpora romskych platforem v krajich a na mistni trovni (HROVA1A) je zakladani krajskych a
mistnich romskych platforem sloZzenych z romskych a pro-romskych NNO a romskych predstaviteli povinnou
aktivitou projektu. Zadatel je dale povinen vybrat minimainé jednu z povinné volitelnych opravnénych aktivit stanovenych
vyzvou a tuto zafadit mezi kliCové aktivity projektu.

V pfipadé vyzvy Budovani kapacit romskych poradcti (HROVA1B) Zadatel koncipuje kli¢ové aktivity projektu tak, aby
korespondovaly s oblasti, na kterou se projekt zaméfuje (tj. vytvoreni akreditovaného vzdélavaciho kurzu pro romské
poradce ¢i zaméstnance verejné spravy a jeho pilotni ovéreni a/nebo budovani kapacit romskych poradct), a sou¢asné
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pokryvaly vyzvou stanovené prvky (v pfipadé vzdélavaciho kurzu) a korespondovaly s vyzvou stanovenymi typy
opravnénych aktivit (v pfipadé budovani kapacit romskych poradct). BlizSi specifikace nékterych opravnénych
aktivit stanovenych vyzvou

Pro vyzvu Podpora romskych platforem v krajich a na mistni rovni (HROVA1A):

— prohlubovani védomosti o Romech pro organy vefejné spravy na krajské a mistni urovni (historii, kultufe,
vzdélavani, socialnim vylou€eni, anticiganismu apod.), tzn. vytvareni Skoleni, kurz(i, seminaf{ pro zaméstnance
verejné spravy v kraji, obci za ucelem jejich seznameni se specifiky romské mensiny, které jim pomohou
pochopit Zivotni styl romské mensiny, pfi¢iny a disledky socidlniho vylou€eni, seznami je s pfiklady
diskriminace Romu apod.;

— poskytovani zpétné vazby o implementaci Strategie romské integrace na krajské nebo mistni Urovni, tzn.
mapovani naplfiovani Strategie romské integrace v terénu na mistni a krajské Urovni, monitorovani samospravy,
zda jeji jednani je v souladu se Strategii romské integrace, poskytovani zpétné vazby gestorovi Strategie romské
integrace prostfednictvim krajského koordinatora pro romské zalezitosti, poskytovani zpétné vazby samospravé
o jejim jednani vzhledem k cilim a opatfenim Strategie romskeé integrace;

4 Obsahuije-li vystup programu povinné volitelné indikatory, Zadatel ma povinnost zvolit alespoii 1 z téchto indikatord jako relevantni pro predkladany
projekt.

— realizace aktivit vedoucich ke zmochovani Romu a posilovani jejich schopnosti pfi vyjednavani a prosazovani
vlastnich zajmd (podporovano je napfiklad zvySovani kompetenci romskych predstavitell v oblasti politické,
medialni, finan¢ni, administrativni atp.), tzn., napf. pofadani seminard a praktickych workshop( na konkrétni
téma, ktera mohou mit vliv na zplnomocriovani Romu (jako pfiklad Ize uvést workshop asertivniho vyjednavani
pro romské predstavitele & seminaf na téma zdravého Zivotniho stylu s cilem zvySeni rodi€ovskych
kompetenci);

— realizace aktivit smérujicich ke zlepSovani souziti Rom0G s majoritou, napf. sousedské snidané, spole¢né
komunitni akce pro Romy i majoritu, seznamovani majoritni spole¢nosti s kulturou Romu, vyznamnych dni
apod.;

— realizace aktivit napomahajicim vytvareni dobrého obrazu Romd, prezentaci dobrych pfikladu, tj. napf.
informovani o uspésnych Romech (podnikatelé, Iékafi, umélci apod.), vyvraceni stereotypll a pfedsudkl vuci
Romdm, informovani o tradi¢ni kultufe Romu a vyznamnych dnech romské historie a kultury.

Pro vyzvu Budovani kapacit romskych poradcti (HROVA1B):

— sitovani romskych poradcu s relevantnimi aktéry v oblasti romské integrace (v€. krajskych koordinatoru), tzn.
navazovani kontakt(i mezi dalSimi ORP, jez maiji zfizenou pozici romského poradce nebo maji jiné osoby, jez
maji v gesci integraci romské mensiny, navazovani kontaktl s romskymi aktéry v ramci ORP ¢&i kraju,
navazovani kontaktd s romskymi/proromskymi organizacemi, pfipadné poskytovali socialnich sluzeb &i jinych
sluzeb, jejich vzajemné propojovani, setkavani, které povede k Uspé&Sné implementaci Strategie romské
integrace v kraji a ORP;

— vytvoreni koordinaéni platformy na uUrovni kraje nebo obce s rozSifenou plsobnosti s cilem vymény zkuSenosti
a know-how; ¢lenové platformy jsou zejména romsky poradce a dale pak krajsky koordinator, romsti
predstavitelé a z&stupci mistnich a krajskych romskych platforem, pfi€emz jejim cilem je, aby do platformy byli
zaclenéni samotni Romové, ktefi mohou pomoci s praci v terénu Ci zkuSenostmi s implementaci opatfeni na
podporu integrace romské mensiny;

— zfizeni pracovniho mista romského poradce® nebo navySeni pracovniho tvazku romského poradce pro moznost
plnéni Ukolt napomahajicich vykonu prav pfislusnikd romské komunity a integraci pfislusniki romské komunity
do spole€nosti, pficemz je zadouci pfimé zapojeni samotnych Romu, coz mize vést k lepsi komunikaci
romského poradce s pfislusniky romské mensiny;

— zaclenéni romskych lektor(i do jednotlivych tematickych oblasti akreditovaného vzdélavaciho kurzu, jako napf.
tvorba vzdélavacich material(i, u€ast ve vedeni vzdélavacich kurza, tj. zejména v tematickych oblastech jako je
historie Romu s durazem na obdobi 1939 — 1945 a po roce 1945; kultura Romu — literatura, vytvarné uméni,
film, hudba; vzdélavani Romu véetné problematiky romstiny apod.

Zadatel musi jednotlivé aktivity projektu konkrétné popsat. Z popisu aktivit musi byt zfejmé, Ze jsou uskuteé&nitelné, maji
mezi sebou logickou navaznost a sou€asné je patrna jejich ndvaznost na definované potfeby a cil projektu.
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Kazda aktivita musi z hlediska svého obsahu predstavovat kompaktni logicky celek, tj. musi byt jasné strukturovana a
provazana s planovanymi vystupy a vysledkem programu definovanymi v souladu s kap. 2.7.3 a 2.7.4 a podrobnym
rozpocétem projektu.

2.8.1 Klicové aktivity projektu a jejich vystupy

Cislo aktivity Nazev aktivity Datum zahajeni Datum ukonéeni Popis aktivity

Zadné zaznamy

5 Pozice romského poradce je oficialni pozici: ,,statni ufednik v oblasti socialnich véci* podle naiizeni vlady &. 222/2010 Sb., O praci ve vefejné sluzbé a statni
sprave.

Aktivita projektu

Cislo aktivity * I 1| Zadat viastni aktivitu []

Nazev aktivity ’ — v |

Popis aktivity (pocet
znak( max.: 4000) *

Datum zahajeni * |j‘| Datum ukonéeni * |

Vystupy aktivity

« Vystupy aktivity projektu pridejte kliknutim na ikonu O Aktivita muze vést k vytvoreni vice vystupd. Maximaini doporuceny pocet vystupu u jedné aktivity je 3.

Nézev vystupu aktivi Souvisejici vystup programu Popis vystupu aktivi

Zadné zaznamy

Projekt je &lenén do kliSovych aktivit. Zadatel pfidava aktivity prosttednictvim zeleného plus tladitka na zaloZce Aktivity.
U kazdé aktivity Zadatel uvede:

— nazev klicové aktivity

Nazev kliCové aktivity definuje zadatel samostatné po zatrzeni pole Zadat viastni aktivitu. Nazev kliCové aktivity by
mél byt stru€ny a jednoznacné vystihovat ¢innosti, které danou kliCovou aktivitu tvori.

— popis kliéové aktivity

Zadatel uvede, k jakému vyzvou stanovenému typu opravnéné aktivity se dané kli¢ova aktivita projektu vaze a co bude
jejim obsahem. Z popisu aktivity musi byt zfejmé, jaka ¢innost, kdy, kym a jakym zplisobem bude realizovana.
Zaroven musi byt z popisu aktivity patrné, zda a jakym zplsobem bude do aktivity zapojen partner projektu (je-li projekt
realizovan v partnerstvi). Popis aktivity musi byt provazany s podrobnym rozpoétem projektu. Pfiklady:

— v podrobném rozpoctu je uvedena poloZzka odborny pracovnik: v rdmci relevantni kliCové aktivity musi byt &innost
odborného pracovnika stru¢né popsana.

— v podrobném rozpoctu je uvedena zakdzka na dodavky nebo sluzby: v popisu aktivity musi byt uvedeno, co bude
dodano.

Poznamky
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Realiza¢ni tym projektu je slozen z pracovnik(, ktefi disponuji schopnostmi potfebnymi pro realizaci kliCovych aktivit
projektu, zejména odbornymi znalostmi v tématech, ktera projekt fesi, a zkuSenostmi s praci s cilovymi skupinami
projektu. Realiza¢ni tym, slozeny z odbornych a pfipadné téz specificky zaméfenych administrativnich pracovnik{ (pf.
personalista, ICT technik, manazer publicity apod.), je zodpovédny zejména za vécné pinéni klic¢ovych aktivit projektu,
tvorbu vystupl projektu a aktivni praci s cilovou skupinou. Mlze se jednat o pracovniky organizace Zadatele a externi
odborniky, dale mohou byt pfizvani pracovnici partnerskych organizaci. Pfiklady typovych pozic odborného tymu:
odborny Fesitel, socialni pracovnik, pedagogicky pracovnik, metodik, lektor apod.

Rizeni projektu, kterym je povéfena skupina pracovnik( zajitujicich manazerské &innosti, predstavuje samostatnou
povinnou aktivitu Management projektu.

V pfipadé vyzvy Budovani kapacit romskych poradcti (HROVA1B) budou vyznamné podporovany a bodové
zvyhodnény projekty, které budou podporovat pfimé zapojeni Romui do realizace projektovych aktivit. Jsou-li
Romové do aktivity projektu zapojeni, Zadatel specificky v popisu dané aktivity vysvétli, jakym zplsobem participace
Rom probiha. Je-li relevantni, zadatel mize uvést pocet zapojenych Romu jako indikator vystupu pfislusné aktivity.

— predpokladané datum zahajeni kliCové aktivity

Pfedpokladané datum zahajeni jednotlivych kli€ovych aktivit je nutné odvodit od mozného terminu zahajeni projektu
(indikativni termin mozného zahajeni projektu s ohledem na proces hodnoceni je stanoven ze strany ZP ve vyzvé; viz
téz vyse v kap. 2.1.5).

— pfedpokladané datum ukonéeni klicové aktivity

Pfedpokladané datum ukonceni jednotlivych kli¢ovych aktivit je nutné stanovit v souladu s podminkami vyzvy, ktera
stanovuje minimalni dobu implementace projektu a nejzazSi datum pro ukonceni realizace projektu.

Vystupy klicovych aktivit

Kazda klicova aktivita musi byt dale definovana prostrednictvim vystupu/vystupd. Zadatel uvede konkrétni vystuply
klicové aktivity, tj. jaké produkty, sluzby, procesy apod. budou na zakladé realizace kliové aktivity projektu vytvoreny.
Vystupy aktivity jsou nutné pro dosazeni cile projektu. Jedna kli¢ova aktivita mdze vést k vytvoreni vice vystupd. Zadatel
uvadi pouze takové vystupy, které jsou zasadni a které vyplyvaji z realizace konkrétni klicové aktivity (napf. proSkolené
osoby, vytvorené metodiky apod.). Maximalni doporuceny pocet vystuptl u jedné klicové aktivity je 3.

Vystupy aktivity pfidejte prostfednictvim zeleného plus tladitka.

Vystup

Nazev vystupu

Cislo vystupu * I aktivity * I |

Zadny souvisejici Souvisejici vystup —
vystup programu 0 programu * —VJ

Popis vystupu aktivity
(pocet znakl max
3600) *

Indikatory vystupu aktivity

* Ke kazdému vystupu aktivity je nutné zadat méritelny indikator, ktery bude dokladovat a objektivné hodnotit napinéni daného vystupu aktivity (napr. pocet proSkolenych
osob, pocet zrealizovanych Skoleni, apod.). Je-li relevantni, f%moiné vyuzit indikator vystupu programu, ktery bude soucasné evidovan jako indikator vystupu aktivity

(pozZadovany indikator vyberte, pridejte kliknutim na ikonu a nasledné vypliite souvisejici poZzadované tdaje). Indikatory vystupu aktivity je rovnéZz mozné zadat

viastnimi slovy. Viastni indikator pridejte kliknutim na ikonu (+)

- ~| B

Predpokl.
Indikator vystupu aktivity Jednotka GoLAieCnk Cilova hodnota mesm/'ro!( Zpusob stanoveni hodnot Zpusob ovéfeni
hodnota naplnéni
M/RRRR)

(
Zadné zaznamy

Zadatel u kazdého vystupu aktivity vyplni:
— nazev vystupu aktivity

Zadatel zada vlastni nazev vystupu dané kliové aktivity. Nazev vystupu by mél byt struény a vystizny.
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Priklady vystupt aktivit:
Vyzva Podpora romskych platforem v krajich a na mistni trovni (HROVA1A):

— zalozena romska platforma (v€etné ziskani jeji vlastni pravni subjektivity - neni povinné);

— fungujici romska platforma, kde zaméstnanci ¢lenskych organizaci budou pfevazné z fad Romd;
— workshopy pro vefejnou spravu s dlirazem na specifické rysy a postaveni Romd;

— medialni kampan na podporu ethoemancipace Romu;

— konference na téma naplfiovani Strategie romskeé integrace v kraji/ORP;

— vydany soubor opatfeni na zlepSeni situace romské menSiny v kraji/lORP;

— medialni kampan na zobrazovani pozitivnich vzord z fad romské mensiny;

— stinova zprava o situaci romské mensiny v kraji/ORP;

— zprava o napliiovani Strategie romské integrace v kraji/lORP kazdoro¢né predavana prislusnému krajskému
koordinatorovi pro romskeé zalezitosti.

Vyzva Budovani kapacit romskych poradct (HROVA1B):

— zfizeny/navySeny uvazek romského poradce a jeho udrzeni v minimalni vysi 0,5 po dobu alespon 2 let;

— pravidelné porady s minimalné 5 aktéry romské integrace (NNO; romsti poradci, krajsky koordinator pro romské
zalezitosti apod.) alespon 1 x za 3 mésice;

— setkani se zastupci romské mensiny v ORP alespor 1 x mési¢né;

— on-line diskuzni férum oteviené pro romské aktéry napr. na webovych strankach ORP, socialnich siti apod.;

— naborova kampan pro pozici romského poradce mifena na zastupce romské mensiny;

— romsky poradce zapojeny do aktivit pofadanych krajskym koordinatorem pro romské zalezitosti,

— vytvorfeny akreditovany kurz,

— romsky poradce zapojeny do vzdélavacich aktivit tykajicich se integrace Romu.

V pfipadé vyzvy Podpora romskych platforem v krajich a na mistni irovni (HROVA1A) budou bodové zvyhodnény
projekty, jejichz aktivity vedou k vytvoreni novych pracovnich mist. V pfipadé vyzvy Budovani kapacit romskych
poradct (HROVA1B) budou bodové zvyhodnény projekty, jejichz aktivity vedou k vytvoreni novych pracovnich
mist/navyseni pracovnich tUvazkl romskych poradcu. Je-li vySe uvedené pro projekt relevantni, Zadatel uvede
vytvofena nova pracovni mista/navySené pracovni Uvazky mezi vystupy relevantni projektové aktivity.

— souvisejici vystup programu

Zadatel vybere souvisejici vystup programu, ke které[nu se dany vystup aktivity projektu vaze. Neni-li zadny z
programovych vystupl relevantni, Zadatel zatrhne pole ,Zadny souvisejici vystup programu®.

— popis vystupu aktivity

Zadatel uvede popis vystupu dané kliové aktivity, tj. co konkrétniho bude v ramci dané kli¢ové aktivity vytvofeno, pro
jaké cilové skupiny je dany vystup uréen, jak bude vyuzivan, jaky je jeho pfinos pro cilové skupiny apod.

Priklady vystupt aktivity, jejich popisu a souvisejicich indikatort
Vyzva Podpora romskych platforem v krajich a na mistni Grovni (HROVA1A)
Priklad 1

Vystup aktivity: Zalozena romska platforma s vytvofenymi pracovnimi misty

Popis vystupu aktivity: Nasim cilem bude zalozeni romské platformy v€etné ziskani jeji vlastni pravni subjektivity, diky
které bude platforma schopna jednat samostatné a bude moci byt realizatorem vlastnich aktivit s moznosti financovani
z vefejnych i soukromych zdroju. Nové vznikla platforma bude fungovat na zakladé vytvofenych stanov, kterymi se
budou muset ¢lenské organizace fidit, a dobré praxe ziskané diky komunikaci s jiz existujicimi platformami. V rdmci
platformy bude vytvofeno 5 pracovnich mist, jejichZz naplni bude administrativni zajisténi chodu platformy, koordinace
medialni kampané, finan¢ni vedeni projektu, realizace vzdélavacich aktivit pro vefejnou spravu véetné komunikace s
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vefejnou spravou a koordinace aktivit napfi¢ Clenskymi organizacemi. Indikator vystupu aktivity: PoCet vytvofenych
pracovnich mist

Poznamky

Indikator Pocet vytvofenych pracovnich mist doporuCujeme vyuzit vzdy, kdyz realizaci aktivity vznikaji nova (dodatecna)
pracovni mista v organizaci kone¢ného pfijemce/partnera projektu (blizSi specifikace viz Pfiloha 9 tohoto Pokynu).

V pfipadé vyzvy Podpora romskych platforem v krajich a na mistni trovni (HROVA1A) budou bodové zvyhodnény
projekty, které budou podporovat zmocrnovani vétsiho poétu romskych aktért. Po¢et Rom, na které jsou zamérena
opatfeni s cilem posilit jejich postaveni, je vhodné uvést jako indikator vystupu pfislusné aktivity projektu.

Vyzva Budovani kapacit romskych poradcti (HROVA1B)

Priklad 1

Vystup aktivity: Vytvofeny pracovni Uvazek romského poradce

Popis vystupu aktivity: V rdmci projektu dojde k vytvofeni nového pracovniho Uvazku romského poradce (ve vySi 0,5).
Romsky poradce bude zac¢lenén do struktury ufadu obce s rozSifenou plsobnosti, pfi¢emz bude zafazen do oddéleni
starosty obce. V ramci své Cinnosti bude romsky poradce spolupracovat zejména s pracovniky, ktefi maji na starosti
kulturu, socialni oblast ¢i Skolstvi. Informace o vyhlaSeni vybérového Fizeni budou prostfednictvim mistnich novin,
terénnich pracovniki a NNO distribuovany mezi pfislusniky romské mensiny. Uvazek 0,5 je bran jako pocateéni s
moznosti jeho budouciho navySeni. Romsky poradce bude mit s obci uzavienou pracovni smlouvu na dobu neurcitou.

Indikator vystupu aktivity: PoCet vytvofenych pracovnich mist
Poznamky

Indikator Pocet vytvofenych pracovnich mist doporu€ujeme vyuzit vzdy, kdyz realizaci aktivity vznikaji nova (dodate¢na)
pracovni mista v organizaci kone¢ného pfijemce/partnera projektu (blizsi specifikace viz Pfiloha 9 tohoto Pokynu).

V pfipadé vyzvy Budovani kapacit romskych poradcti (HROVA1B) budou bodové zvyhodnény projekty, které budou
podporovat piimé zapojeni Romu do realizace projektovych aktivit. Jsou-li Romové do aktivity projektu zapojeni,
zadatel specificky v popisu dané aktivity vysvétli, jakym zplsobem participace Romu probiha. Je-li relevantni, Zadatel
muze uvést pocet zapojenych Romu jako indikator vystupu pfislusné aktivity (napf. Pocet Romu pfimo zapojenych do
realizace).

Priklad 2
Vystup aktivity: NavySeny pracovni Uvazek romského poradce

Popis vystupu aktivity: V ramci projektu dojde k navySeni pracovniho Uvazku romského poradce. Stavajici pozice
romského poradce s Uvazkem ve vySi 0,2 spada do oddéleni socialni prace. NavySeni ivazku na 0,5 umozni zlepSeni
koordinace noveé vzniklé strategie romské integrace v ORP.

Indikator vystupu aktivity: VySe pracovniho uvazku romského poradce

— indikator vystupu aktivity

Indikator predstavuje zpUsob, kterym lze méfit dosaZeni vystup( aktivit projektu. Zadatel uvede nazev méfitelného
indikatoru, ktery bude dokladovat a objektivnhé hodnotit naplnéni daného vystupu aktivity (napf. pocet podpofenych
romskych Z&ku, poget proskolenych osob, podet zrealizovanych $koleni, apod.). Zadatel mizZe zadat vlastni indikator
vystupu aktivity a/nebo mlze vyuzit relevantni indikator vystupu programu, ktery bude sou¢asné evidovan jako indikator
vystupu aktivity.
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Indikatory vystupu aktivity

» Ke kazdému vystupu aktivity je nutné zadat méritelny indikator, ktery bude dokiadovat a objektivné hodnotit napinéni daného vystupu aktivity (napr. pocet proskolenych
osob, pocet zrealizovanych Skoleni, apod.). Je-li relevantni, %moz'né vyuZit indikator vystupu programu, ktery bude soucasné evidovan jako indikator vystupu aktivity
{(poZadovany indikétor vyberte, pfidejte kliknutim na ikonu 4@ a nasledné vypliite souvisejici poZadované ddaje). Indikatory vystupu aktivity je rovnéZ moZné zadat
vlastnimi slovy. Vlastni indikator pfidejte kliknutim na ikonu @

tlaéitko pro pfidani indikatoru vystupu

== ﬂ| 3 programu (vybé&rem ze seznamu) k vyuziti

jako indikatoru vystupu aktivit:

Predpokl.
Pocatecni s mésic/rok
Cilova hodnota naplnéni

(MM/RRRR)

Indikator vystupu aktivity Jednotka Zpusob stanoveni hodnot Zpusob ovéreni

hodnota

Zadné zaznamy

Stomo tlaéitko pro pfidani vlastniho indikatoru

vystupu aktivity (zadani vlastnimi slovy)

Vystupy aktivit a souvisejici cilové hodnoty indikator(i jsou zavazné, protoze maji pfimou vazbu na aktivity projektu a
jeho rozpocet. Pfipadné odchylky od naplnéni cilovych hodnot indikator(i budou zddvodnény v monitorovaci zpraveé a
podléhaji posouzeni Zprostfedkovatelem programu s ohledem na jejich dopad na pInéni ucelu projektu.

— jednotku indikatoru

Zadatel stanovi relevantni mé&rnou jednotku indikatoru, prostfednictvim které bude mozné objektivné hodnotit naplnéni
indikatoru (pf. pocet, procento, Skala).

— pocatecni hodnotu indikatoru

Zadatel uvede pocate&ni hodnotu indikatoru pfed zahajenim realizace aktivity. Systém umozfiuje vioZeni pouze &iselné
hodnoty, a to jak v pfipadé kvantitativnich, tak kvalitativnich indikatort. U kvalitativnich indikatort (pf. hodnoceni kvality
Skoleni apod.) je nutné stanovit takové mérné jednotky (pf. Skaly), které umozni vykazovani €iselnych hodnot.

— cilovou hodnotu indikatoru

Zadatel uvede planovanou cilovou hodnotu indikatoru, ktera bude diky realizaci kli¢ové aktivity projektu dosazena.
Systém umozniuje vlozeni pouze Ciselné hodnoty.

— predpokladany mésic/rok naplnéni cilové hodnoty indikatoru

Zadatel uvede predpokladany mésic a rok naplnéni indikatoru ve formatu MM/RRRR. Jedna se o rozhodny moment,
kdy bude indikator povaZovan za naplnény. Zadany mésic/rok naplnéni musi spadat do obdobi realizace dané aktivity.

— zplisob stanoveni hodnot

Zadatel struéné popise zpusob, jakym stanovil cilovou hodnotu a pogateéni hodnotu indikatoru véetné uvedeni, z jakych
informacnich zdrojl a dat uvedené hodnoty vychazi. U kvalitativnich indikator(, jejichz plnéni bude sledovano pomoci
Skaly (napf. 1 - 5), zadatel uvede definice a popis naplnéni jednotlivych stupfd pouzité skaly.

Priklad pro indikator Pocet vytvorenych pracovnich mist

Cilem projektu je zalozeni romské platformy, ktera v tuto chvili neexistuje, tj. nema zadného zaméstnance. Pocate¢ni
hodnota indikatoru je proto stanovena jako 0. Nasim cilem je vytvofit dlouhodobé dobfe fungujici platformu, ktera pro
svou ¢innost a stanovené aktivity potfebuje zazemi v€éetné pracovnich Uvazkl. Vzhledem k této potfebé jsme si stanovili
5 funkci, které povazujeme pro fungovani platformy za kli€ové. Zaméstnanci na téchto funkcich by méli v ramci projektu
pracovat na plny Uvazek, coz odpovida cilové hodnoté 5,0. JelikoZ chceme, aby platforma za¢ala fungovat co nejdfive,
dali jsme si za cil splnit cilovou hodnotu indikatoru jiz v prvnim pololeti realizace projektu.

Priklad pro indikator Vyse pracovniho tvazku romského poradce

V soucasné dobé ma ORP zfizenou pozici romského poradce, jez je zafazen do oddéleni socialni prace s vysi Uvazku
0,2. Tato vySe uvazku plyne z uzaviené pracovni smlouvy a odpovida ji po¢ateCni hodnota indikatoru. Nasim cilem je
navySeni Uvazku romského poradce na min. 0,5. Cilovou vySi ivazku jsme stanovili na zakladé odhadu poctu obyvatel
ORP z fad romské mensiny, rozsahu problému se socialnim vylou¢enim a potfebnosti koordinace nové vzniklé strategie
romskeé integrace v ORP.
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— zpusob ovéreni

Zadatel popie, jakym zpsobem bude mozné ovétit napinéni indikatoru, tj. z jakych zdrojii (prilkazné evidence vedené
pfijemcem nebo partnerem) budou ¢erpany informace o pinéni indikatoru (napf. prezencni listiny, certifikaty, kolaudaéni
rozhodnuti, dokument zvefejnény na webovych strankach projektu apod.). Zadatel dale popi$e zpUsob sbéru dat a
metodu jejich agregace (nacditani), pokud je to relevantni.

Priklad pro vyzvu Podpora romskych platforem v krajich a na mistni trovni (HROVA1A):

Dosazeni hodnoty indikatoru bude mozné ovéfit na zakladé uzavienych pracovnich smluv, mzdovych list(, evidence
pracovni doby.

Priklad pro vyzvu Budovani kapacit romskych poradcti (HROVA1B):

Dosazeni hodnoty indikatoru bude mozné ovéfit na zakladé uzaviené pracovni smlouvy v€etné popisu druhu
vykonavané prace, mzdovych listl, doloZeni organizaéni struktury obecniho Gradu.

2.8.2 Publicita projektu

Publicita pFedstavuje povinnou aktivitu projektu. Zadatel pfida aktivitu Publicita projektu pomoci zeleného plus tlagitka
na zalozce Aktivity, v poli Nazev aktivity vybere Publicita projektu a vypliuje souvisejici textova pole jako v pfipadé
klicovych aktivit projektu. Z hlediska obsahu aktivity Publicita projektu se zadatel fidi nize uvedenymi pozadavky na
komunikacni plan projektu.

Jadrem aktivity Publicita projektu je komunikaéni plan s pfehledem hlavnich kroku, které Zadatel planuje v ramci

komunikace projektu realizovat. V ramci aktivity je dale struéné popsana komunikacni strategie projektu véetné souboru
komunikaénich nastroju zahrnujicich povinné prvky publicity s cilem:

— zajistit efektivni vyménu informaci a porozuméni komunikovanému sdéleni, a to jak mezi stranami
zainteresovanymi na projektu, tak u vefejnosti,

— zvysit vSeobecné povédomi vefejnosti nejen o existenci a cilech projektu, ale i o Norskych fondech (se
zdUraznénim bilateralni spoluprace, je-li projekt realizovan v bilateralnim partnerstvi).

Aktivita projektu

Cislo aktivity * I 1 l Zadat vlastni aktivitu ]

Nazev aktivity l ﬂ]

Popis aktivity (pocet
znakd max.: 4000) *

Datum zahajeni * @I Datum ukonceni * \_~‘v“

Vystupy aktivity

« Vystupy aktivity projektu pridejte kliknutim na ikonu (+) Aktivita muzZe vést k vytvoreni vice vystupu. Maximalni doporuceny pocet vystupt u jedné aktivity je 3.

Néazev vystupu aktivil Souvisejici vystup programu Popis vystupu aktivi

Zadné zaznamy

V souvislosti s ¢erpanim podpory z Norskych fondl 2014-2021 vznika kone€nému pfijemci povinnost informovat
vefejnost o realizaci projektu a pfijeti podpory prostfednictvim takzvané povinné publicity projektu. Vedle stanovené
minimalni povinné publicity je vhodné, aby konecny pfijemce realizoval dalsi komunikacni a propagacni ¢innosti, které
projekt a jeho vystupy efektivnim zplsobem predstavi jak cilovym skupinam, tak $iroké vefejnosti. Zadatel voli
komunikacni nastroje s ohledem na cilové skupiny projektu, charakter vystupu a pfihlédne k celkovému rozpodctu
projektu. Bodové zvyhodnény budou projekty, které pfispivaji ke zvySeni povédomi o romské mensiné a jejich
potfebach. Doporu€ujeme se zaméfit zejména na propagaci prostfednictvim online technologii, jako jsou socialni sité
(Facebook, Instagram, Youtube) a webové sluzby nebo jiné inovativni nastroje propagace.
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V komunikaénim planu zadatel stanovi kdo (administrativni Utvary ¢i subjekty odpovédné za realizaci informacnich a
komunikacnich opatfeni), kdy (pfedpokladany ¢asovy harmonogram), komu (cilové skupiny), co a jakym zpusobem
sdéluje. Soucasti komunikacniho planu je stanoveni vystupu publicity (napf. kampan na zvySeni povédomi, zahajovaci
konference projektu, zavérecna konference projektu, tiskova konference apod.) a jejich indikatora.

Zadatel vyplfiuje u jednotlivych vystupt aktivity Publicita projektu stejna pole jako v pfipadé kliovych aktivit projektu (s
vyjimkou pole Souvisejici vystup programu, kde Zadatel ze seznamu zadny vystup programu nevybira, ale zatrhne pole
Z&dny souvisejici vystup programu; pozadavky na popis jednotlivych poli viz pfedchazejici kapitola). Jednotlivé prvky
publicity neni pfipadné nutné uvadét jako samostatné vystupy aktivity Publicita projektu, 1ze téZ vyuzit souhrnny vystup
- pojmenovany napf. ,Soubor prvkd povinné publicity projektu®. V ramci pole Popis vystupu aktivity v takovém pfipadé
Zadatel jednotlivé prvky struéné popise.

Poznamky

Vystupy ostatnich kli¢ovych aktivit projektu v podobé akci rlizného typu se do vystupt publicity nezahrnuji (napf. odborny
seminar, workshop apod.). V pfipadé vSech akci realizovanych v ramci projektu vzdy plati, Ze konecny pfijemce je
povinen Ucastniky akce informovat o podpore ziskané z Norskych fondd 2014-2021 (informace na webovych strankach,
v tisku &i na socialnich sitich, roll-upech, letaccich apod.).

Konkrétni formou publicity mohou byt napfiklad medialni kampané (v tisku, rozhlasu, televizi, na internetu) s cilem zvysit
povédomi o projektu a Norskych fondech 2014-2021. Kampari nepfedstavuje jednorazovou akci, ale ucelenou propagaci
projektu prostfednictvim riznych komunikacnich kanald - webové stranky, socialnich siti, akci, inzerci v tisku apod.

Povinné prvky aktivity Publicita projektu:

— Konecny pfijemce je v prubéhu realizace projektu povinen zrealizovat minimalné dvé informacni aktivity o
existenci projektu, jeho cilech, postupu a UspéSich. Akce je nutné podporovat vhodnymi propagacnimi a
informacnimi materialy s prvky povinné publicity.

— Konec€ny pfijemce je povinen poskytovat informace o projektu na tematicky zamérenych webovych strankach,
popfipadé na stavajicich webovych strankach organizace kone€ného pfijemce, a to v sekci vénované projektu,
v ¢eském jazyce. U projektd s grantem vys$$im nez 150 000 EUR je koneény pfijemce povinen vytvofit webové
stranky projektu (jako samostatnou sekci vénovanou projektu na stavajicich webovych strankach organizace
nebo jako samostatné stranky projektu), a to v Eeském i anglickém jazyce. Informace na internetovych strankach
musi zahrnovat informace o daném projektu, dosazeném pokroku v projektu, o pfipadné spolupraci se subjekty
z donorskych stat, relevantni fotografie, kontaktni idaje a odkaz na program Lidska prava a Norské fondy 2014
-2021.

VSechna informacni a publicitni opatfeni musi byt realizovana v souladu s dokumentem Communication and Design
Manual vydanym KFM. Manual stanovuje zavazné technické pozadavky pro uziti log, billboardl, plaket, plakatd,
publikaci, webovych stranek a jinych audiovizualnich materiald. Dokument je dostupny ke stazeni na webovych
strankach ZP https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/propagace/materialy-ke-stazeni .

2.8.3 Management projektu

Aktivita projektu

Cislo aktivity * \ 1| Zadat vlastni aktivitu []

Nazev aktivity [ Management projektu -z | |

Papis aktivity (pocet
znak( max - 4000) *

Dalum zahajeni * \ __I Dalum ukonéeni * | ?|

Soudasti projektu je jeho Fizeni, které je zahrnuto jako povinna aktivita Management projektu. Rizenim projektu by
méla byt povéfena skupina pracovnikU, ktera bude schopna svymi ¢innostmi pokryvat vS§echny Urovné fizeni projektu a
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zajistovat tak veskeré manazerské ¢innosti, pfipadné téz ¢innosti odborné*. Mlize se jednat o pracovniky organizace
zadatele a/nebo externi subjekty, pfipadné mohou byt do této skupiny pfizvani i pracovnici partnerskych organizaci. V
optimalnim pfipadé by mél byt management projektu sloZen z pracovnik(, ktefi maji dostateéné zkuSenosti s realizaci
projektd a jejich fizenim. PFi sestavovani tymu managementu projektu je nutné vychazet zejména z predpokladané
narocnosti fizeni a realizace projektu po strance obsahové a finanéni.

Management projektu zodpovida zejména za koordinaci projektovych aktivit, organizacni stranku projektu, dosazeni
planovaného cile projektu, naplnéni planovanych vystupll véetné dosazeni cilovych hodnot indikator( a zajistovani
efektivni komunikace na v3ech drovnich realizace projektu (smérem k ZP, vedeni organizace kone¢ného pfijemce,
partnerim projektu a jednotlivym pracovnikiim projektu).

Zadatel pfida aktivitu pomoci zeleného plus tladitka na zaloZce Aktivity, v poli Nazev aktivity vybere Management
projektu a vypliuje nasledujici pole:

— popis aktivity Management projektu

Zadatel popi$e organizaéni a fidici strukturu pro implementaci projektu véetn& administrativniho a finanéniho Fizeni.
Zadatel dale uvede role jednotlivych &lend managementu a jejich pfedpokladané pracovni Gvazky. V ramci zadosti neni
nutné uvadét konkrétni jména osob, u jednotlivych roli je v8ak tfeba uvést rozsah odpovédnosti, pravomoci a hlavni
pracovni napli pracovnikl managementu. Bude-li se na fizeni projektu podilet partner projektu (v&etné partnera/t z
Norska), Zadatel popiSe Cinnosti téchto osob véetné jejich predpokladanych pracovnich Uvazkl a vazby na rozpocet
projektu.

— pfedpokladané datum zahdajeni aktivity Management projektu
— pfedpokladané datum ukoné€eni aktivity Management projektu

Aktivita Management projektu probiha po celou dobu implementace projektu. Pfedpokladané datum zahajeni je nutné
odvodit od mozného terminu zahajeni projektu (viz kap. 2.1.5 Planovana doba realizace projektu). Indikativni termin
mozného zahajeni projektu s ohledem na proces posouzeni projektu stanovi ZP ve vyzvé.

Pocet osob, ktere
Patet osob, kieré zajisfujl
zajiétuji management [ management | |
projektu a jsou hrazeni projektu a nejsou
z rozpoitu projektu * hrazeni z rozpottu
projekiu *

z toho externistd * l

Zadatel dale uvede, zda budou jednotlivé role v rdmci managementu projektu zabezpe&eny vlastnimi nebo externimi
pracovniky a zda budou vydaje pracovnikli managementu €erpany v ramci rozpoctu projektu. Osobni vydaje &lenu
managementu, které je mozné zahrnout do rozpoctu projektu a narokovat jako zpUsobilé vydaje, jsou omezeny pouze
na nasledujici role (s indikativnim vymezenim hlavni pracovni napIné jednotlivych roli; role se mohou kumulovat, tj. napf.
projektovy manazer plni sou€asné roli administratora projektu):

z toho externistd * | |

— projektovy manazer (nékdy téz manazer projektu nebo vedouci projektu; fidi projekt a zodpovida za dosazeni
stanoveného cile projektu a naplnéni jeho vystupl; zodpovida za fadny chod projektu v souladu s
harmonogramem, Ffizeni rizik projektu, hodnoceni pribéhu projektu, pfipravu monitorovacich zprav a jejich
spravnost, spravnost zmén v projektu; ucastni se kontrol projektu; obvykle je hlavni kontaktni osobou projektu,
ktera komunikuje se ZP)

— finanéni manazer (zajidtuje finanéni Fizeni projektu, zejména dohled nad financovanim projektu a stavem
Cerpani rozpodtu; sleduje a aktualizuje finanéni plan projektu; zodpovida za platby provedené v ramci projektu;
pfipravuje a kontroluje Zadosti o platbu a podklady pro finanéni ¢asti monitorovacich zprav; u€astni se kontrol
projektu; Uzce spolupracuje s projektovym manazerem a dalSimi ¢leny realizaéniho tymu; m(ze téz vykonavat
¢innosti souvisejici s vedenim Ucetnictvi projektu, evidenci dokladu apod.)

— uéetni (Uzce spolupracuje s finanénim manazerem, dohliZzi nad pInénim podminek poskytovatele dotace z
hlediska finanéniho Fizeni v€etné nalezitosti dokladl; podili se na pfipravé a kompletaci podkladd pro Zadosti o
platbu apod.)

— administrator (zajiStuje administrativni agendu projektu spojenou s monitorovanim projektu; zodpovida za
vécnou spravnost administrativy projektu; zajiStuje administraci pfipadnych zmén projektu, archivaci
dokumentace k projektu apod.; Uzce spolupracuje s projektovym manazerem a dalSimi €leny realizacniho tymu)

4V pfipadé, Ze ¢len realiza¢niho tymu projektu zaji$tuje soucasné roli lena managementu projektu a vykonava rovnéz dal$i odborné tkoly (napf.
odborny garant) a vydaje daného pracovnika budou narokovany k proplaceni v ramci projektu, Zadatel uvede pfisluSnou ¢ast ivazku dané osoby do
kapitoly Management a zbyvajici ¢ast do jiné relevantni kapitoly rozpoétu projektu (pf. Sluzby).
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— asistent managementu (spolupracuje s manazerem projektu a dalSimi €leny realizacniho tymu na organizovani
a zajiStovani realizace projektu tak, aby bylo dosazeno stanovenych vystupt a cile projektu, a to ve stanoveném
terminu a v rdmci stanoveného rozpoc¢tu projektu).

V ramci kapitoly Management v rozpoctu projektu je mozné rovnéz narokovat rezijni vydaje managementu.

Pro projekty s délkou realizace nad 24 mésicl je stanovena maximalni alokace kapitoly Management ve vysi 15 %
celkovych zplsobilych vydaji projektu. Projekty s délkou realizace do 24 mésici véetné mohou nastavit alokaci
kapitoly Management na max. 10 % celkovych zpUsobilych vydaju projektu.

Poznamky

V zavislosti na zaméfeni projektu a jeho naro¢nosti, mnozstvi klicovych aktivit, velikosti cilové skupiny apod., je mozné
do realiza¢niho tymu projektu zahrnout nezbytné administrativni pozice jako napf. manazera pro publicitu, personalistu,
ICT technika apod. V ramci podrobného rozpoctu vSak takové pozice nejsou vedeny v kapitole Management, zadatel je
zafazuje do kapitoly Sluzby ¢&i Publicita.

2.9 Veécny a ¢asovy harmonogram projektu

7. Vécny a casovy harmonogram projektu

Gislo a nazev 2019 2020 2021 2022 2023 2024
aktivity/ obdobi Q4 Q@ Q2 Q3 Q@ Q1 Q2 Q@ Q@ Q Q2 Q@ Q4 Q1 Q2 Q3 Q4 a1 Q2

Seznam aktivit projektu véetné planovanych dat jejich zahajeni a ukonceni je automaticky pfenesen do odpovidajicich
Ctvrtleti v pfehledu harmonogramu projektu, ktery je sou€asti vygenerovaného dokumentu zadosti o grant (tzn. zadatel
vécny a Casovy harmonogram jako takovy nevypliuje, pouze jeho podobu zkontroluje v pfiloze Dokument zadosti o
grant).

2.10 Finan¢ni udaje projektu

Zadatel zadava finanéni Udaje projektu na zalozkach DPH, Podrobny rozpoéet a Rozpoéet. Pro spravné vyplnéni
Z4dosti je nutné postupovat ve vySe uvedeném pofadi zalozek.

Pravidla, jaké kategorie a typy vydajl jsou opravnéné a mohou byt nasledné pfi implementaci projektu uplatnény jako
zpusobilé, jsou uvedena v kapitole 8 Nafizeni a dale popsana v Pokynu Narodniho kontaktniho mista pro zpUsobilé
vydaje v ramci Finanénich mechanismt EHP/Norska 2014-2021 (pokud neni v tomto Pokynu uvedeno jinak). Zahrnuti
vydaje do podrobného rozpodtu projektu zadosti, ktera bude schvalena k udéleni grantu, v§ak neni povazovano za
uznani zpusobilosti tohoto vydaje. Kontrola zpUsobilych vydaja projektu bude provedena ze strany ZP béhem
implementace projektu v ramci kontroly Zadosti o platbu.

ZP rozhodl, ze v ramci Norskych fondi 2014-2021 je pofizovaci cena majetku, schvaleného v zadosti nebo ve zménové
zadosti, uznatelna jako opravnény vydaj v plné vysi. Schvaleny majetek tvofi nedilnou a nezbytnou slozku pro dosazeni
cile projektu a jeho vystupt. Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku nejsou opravnénym vydajem a
nebude mozné je uplatnit jako zpUsobilé.

Neni-li stanoveno jinak, vyzvy jsou vyhlaSeny jako neinvestiCni. Investiéni vydaje nejsou povoleny jako souéast
zpusobilych vydaji po celou dobu realizace projektu.
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2.10.1 DPH a jeji proplaceni
Zakladni informace Zadatel Partnefi Zamer Relevance projektu Aktivity projektu OPH Podrobny rozpocet Rozpocet

Financovani Horizontalni témata Zpracovatel

DPH a jeji proplaceni

Vztah DPH k projektu * | - XJ

Koeficient DPH I |
pridéleny FU

Zadatel uvede, zda je platcem DPH a ma narok na odpoget DPH ve vztahu k aktivitam projektu. Plati, Ze zpGsobilym
vydajem neni DPH nebo jeji ¢ast, pokud existuje zakonny narok na jeji odpocet. V poli Vztah DPH k projektu Zadatel
vybere odpovidajici moznost:

— DPH je zahrnuto do zpUsobilych vydaju v plné vysi;
— DPH neni zahrnuto do zplsobilych vydaju;
— DPH je ¢astec¢né zahrnuto do zpusobilych vydajd.

Neni-li zadatel platcem DPH a neuplatni odpoéet DPH u pfisluSného finan¢niho ufadu, uvede naklady jednotlivych
polozZek rozpoctu véetné DPH. DPH je zplisobilym vydajem projektu v piné vysi.

Je-li zadatel platcem DPH a mlze uplatnit odpoc¢et DPH u pfislusného finanéniho Ufadu, uvede naklady jednotlivych
polozek rozpoctu bez DPH. DPH neni zplisobilym vydajem projektu.

Je-li zadatel obecné platcem DPH, ale pro ¢innost realizovanou v projektu neni platcem DPH, uvede naklady
jednotlivych polozek v rozpoctu véetné DPH a v zaloZce Rozpocet v poli Zajisténi financovani projektu situaci vysvétli.
V poli Vztah k DPH projektu vybere moznost - DPH je zahrnuto do zpusobilych vydajd v pIné vysi.

Pokud Zadatel uplatfiuje DPH na zakladé koeficientu, uvede zalohovy koeficient stanoveny pfisluSnym finanénim
Uradem a naklady jednotlivych poloZek rozpoétu kalkuluje véetné éasti DPH, ktera nebude u FU narokovana k
odpocétu. Vyse DPH, kde neni narok na odpocet, je soucasti zpusobilych vydaji projektu.

2.10.2  Podrobny rozpocet projektu

PF¥i sestavovani podrobného rozpoétu projektu je nutné dbat zejména na nasledujici obecné zasady:

— rozpocet zahrnuje pouze takové vydaje, které mohou byt z prostfedkd Norskych fondt financovany, {j. tzv.
zpusobilé vydaje;

— rozpocet je sestaveny na zékladé realnych cen v misté a ¢ase obvyklych a sou¢asné kalkulovany s ohledem na
mozné zmény cen, které ovlivni jednotlivé vydaje;

— celkova vySe rozpo€tu a jednotlivych rozpodtovych poloZzek musi byt pfiméfena a opodstatnéna zejména
vzhledem k cili projektu, obsahu kli€ovych aktivit, cilovym hodnotam indikatorud, délce trvani projektu a velikosti
cilové skupiny;

— rozpocet obsahuje takové mnozstvi polozek, které je potfebné k dosazeni cile a vystupl projektu;

— jednotlivé poloZky rozpo&tu musi byt vzajemné provazany s planovanymi aktivitami projektu;

— planované vydaje musi byt hospodarné, u¢elné, efektivni a v souladu s platnymi predpisy CR a EU a podminkami

vyzvy.
Zakladni informace Zadatel Partneri Zamér Relevance projektu Aktivity projektu OPH Podrobny rozpotet Rozpocet
Financovani Horizontalni témata Zpracovatel

Vydaje rozpoctu

A | PoloZka

Zadatel zadava jednotlivé polozky rozpodtu projektu na zalozce Podrobny rozpodet. Pridani polozky rozpoétu
provedete prostfednictvim zeleného plus tlacitka. Pro zalozeni polozky podrobného rozpoctu je nutné nejprve zadat
aktivitu (na zalozce Aktivity projektu), v ramci které bude dana polozka ¢erpana.

37



V detailu poloZky podrobného rozpoctu zadatel vyplni nasledujici udaje:
— kapitola rozpoétu

Zadatel zafadi kazdou polozku do pFislusné kapitoly rozpodtu (Sluzby, Stavebni prace a dodavky, Publicita,
Management, Cestovné). Struktura rozpoctu je stanovena ze strany ZP a nazvy kapitol rozpoc¢tu neni mozné ménit.

— fixni polozka

Kapitoly Management a Cestovné obsahuji uzavieny vycet polozek. Pokud jsou tyto kapitoly rozpoctu pro projekt
relevantni, zadatel vybere pfislusné fixni polozky ze seznamu. Zafazeni dalSich vlastnich polozek do téchto kapitol ani
Upravy nazvu fixnich polozek nejsou mozné. Zaroven neni mozné uplatnit stejnou fixni polozku v ramci jedné kapitoly
vicekrat. V pfipadé, Ze jsou v ramci fixni polozky planovany vydaje, jejichz slozky maiji riznou jednotkovou cenu, Zadatel
uvede u dané fixni polozky priimérnou jednotkovou cenu, pfip. kalkuluje poloZku jako celek a jeji jednotlivé slozky popise
v poli Poznamka.

Detail poloZky podrobného rozpoctu

Kapitola * [ Management ™ |

PoloZka ™

Projektovy manaZer/Project manager
UEetni/Accountant
Administrator/Administrator

Asistent managementu/Management assistant

Jadnotka *

Typ vydaje * ReZini vydaje managementu/Management overheads
Finanéni manazer/Financial manager
Celkam (Kg) * 0,00]

» Vyberfe kapifolu a zadejte poloZku, k
a dodévky je moZné

ym obsahem spada do vybrané kapitoly.
vybral ze seznamu doporudenych poloZek nebo zadat viastnimi

Sluzby, Publicita a Stavebr
stni poloZky provedele kiiknutim &

h

f a Cestovné je moiné pouze vyb fixnich polofek U kaidé poloZky vyplite
vily (jedna poloZka se muie vzlahoval k vice akbwilam projeldu)

ikonu ¥ ). PoloZky kapitol Man
poZadované Odaje véelné souvisejici

+ Pro vypocet zpusobilych vydsji pouZijte tladitko "Prepotitat”.

Nazev aktivity

Souvisejici aktivity
... Zadné zaznamy ...

Poznamka
— polozka

Polozky kapitol Stavebni prace a dodavky, Sluzby a Publicita zadavaji Zadatelé individualné dle potfeb projektu.
Indikativni pfehled polozek, které svym charakterem spadaji pod kapitoly Sluzby a Publicita, jsou uvedeny ve volitelném
seznamu. V rdmci jedné kapitoly musi mit kazda poloZka unikatni nazev. V pfipadé pldnované vefejné zakazky je
vhodné, aby se tato vefejna zakazka vztahovala pouze k jedné polozce.

Detail polozky podrobného rozpoctu

Kapitola * | Slzby/Sevices M I

Polozka * ’ - ll | qr—‘“ l

vybér polozky ze seznamu
indikativnich polozek dané kapitoly
podrobného rozpoétu

tlaéitko pro pfidani vlastni polozky
do podrobného rozpoétu

— jednotka

Jednotku ke kazdé poloZce rozpoctu zadava zadatel individualné. V pfipadé osobnich vydaji doporucujeme pouzivat
jednotky osobo/den, osobo/hodina, osobo/mésic. Neni-li Zzadna z téchto jednotek pro osobni vydaje v projektu vhodna,
je moznost zadat jednotku individualné.

— pocet jednotek

Pocet jednotek se zadava s pfesnosti na maximalné 2 desetinna mista. Zadani vy3siho poc¢tu desetinnych mist neni
povoleno.

— jednotkova cena polozky
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Zadatel uvadi jednotkovou cenu v celych Ké&. Neplatce DPH zadava jednotkové ceny véetné DPH. Platce DPH zadava
jednotkové ceny bez DPH. Pokud Zadatel uplatfiuje DPH na zakladé koeficientu, kalkuluje jednotkové ceny véetné ¢asti
DPH, ktera nebude u Finan&niho Ufadu narokovana k odpoctu. VySe DPH, kde neni narok na odpocet, je souc€asti
zpusobilych vydaja projektu.

— typ vydaje

Zadatel u kazdé polozky uréi typ vydaje — zda se jedna o vydaj investiéni nebo neinvestiéni. V pfipadé vyzev Podpora
romskych platforem v krajich a na mistni urovni (HROVA1A) a Budovani kapacit romskych poradcti (HROVALB) nejsou
investi€éni vydaje povoleny.

— souvisejici aktivita

Zadatel uvede nazev aktivity, ke které se dana polozka rozpoé&tu vaze. V idealnim ptipadé by jedna polozka neméla byt
navazana na vice aktivit, pokud to charakter dané polozky nevylu€uje (napf. funkce odborného garanta projektu, ktery
bude zapojen do vice aktivit). V pfipadé, Ze polozka souvisi s realizaci vice aktivit, Zadatel zada relevantni aktivity
(prostfednictvim zeleného plus tlacitka). Pro moznost pfifazeni souvisejici aktivity je nutné, aby byly projektové aktivity
zadany na zalozce Aktivity projektu.

— poznamka

Je-li u dané polozky rozpoctu poZzadovano, nebo je-li relevantni (pro zvySeni srozumitelnosti a zajisténi transparentnosti),
Zadatel uvede podrobné&jsi popis polozky do pole Poznamka. Popis zahrnuje vysvétleni obsahu polozky, pfip. téz
zdlvodnéni pro zahrnuti polozky do rozpoctu. Specifikace polozky je vyzadovana v pfipadé vyuziti kumulativni polozky
tak, aby bylo mozné jeji jednotlivé slozky rozkliCovat.

Detail poloZky podrobného rozpoctu

Kapitola * | — ﬂ ‘
Jednotka * | | Pocet jednotek * | 0,00 E’ﬁg{‘?‘ko‘“é sene 0 |
Typ vydaje * | 1,‘

Celkem (KE) * | 0,00 |

« Vyberte kapitolu a zadejte poloZku, ktera svym obsahem spada do vybrané kapitoly. PoloZzky kapitol Sluzby. Publicita a Stavebni préce
a dodavky je mozné vybrat ze seznamu doporucenych poloZek nebo zadat viastnimi slovy (pridani vlastni poloZky provedete kliknutim na

ikonu W ). Polozky kapitol Management a Cestovné je mozZné pouze vybrat ze seznamu fixnich poloZek. U kaZdé polozky vypliite
poZadované lidaje véetné souvisejici aktivity (jedna poloZka se muZe vztahovat k vice aktivitdm projektu)

« Pro vypocet zpusobilych vydaji pouZijte tiaditko "Prepoditat”
Nazev aktivity A

Souvisejici aktivity

Poznamka

2.10.3  Cestovni vydaje

V pfipadé zahrani¢nich cest v ramci projektu a zahrnuti nakladd s nimi spojenych do podrobného rozpo¢tu zadatel vzdy
kalkuluje vydaje za ubytovani, stravné, mistni dopravu a pojisténi prostfednictvim pausalni éastky. Zadatel vybere
ze seznamu polozek v kapitole Cestovné polozku per diems (zahrnujici vydaje na ubytovani, mistni dopravu, stravu a
cestovni pojisténi). Sazba per diems je stanovena dle pausSéalnich sazeb EU, jak je uvedeno v Pfiloze 1 Rozhodnuti

Komise ze dne 18. 11. 2008 a naslednych aktualizacich:

— viz https://www.eeagrants.cz/assets/cs/media/EHP-Norske-fondy Per-diems.pdf a stanovuje se dle poctu
noci®.

Zadatel m(Ze v zadosti stanovit niz$i pausal v ptipadé, kdy z divodu planovaného rozsahu a cile projektu neni
hospodarné a efektivni vyuzit standardni pausal (napf. zahrani¢ni cesty s vy$Sim poctem Ucastnikl, dlouhodobégjsi

5V pfipadé bezplatného ubytovani (véetné i bez snidané) se snizi ¢astka per diems o 40 %. V pfipadé bezplatného stravovani se snizi ¢astka per
diems 0 40 % (20 % obéd, 20 % vecere). V pfipadé, ze se zadatel zUCastni zahrani€ni cesty, béhem které nepfenocuje, per diems se automaticky
snizi 0 40 %.
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pobyty apod.) Takova sazba pak plati po celou dobu realizace projektu a nesmi byt v pfipadé vyssich skuteénych vydaju
navysovana z uspor v jinych polozkach.

Polozka per diems se vyuziva pouze pro zahrani¢ni cesty v ramci projektu, a to cesty ¢eskych i zahrani¢nich subjektd
zapojenych do realizace projektu. V pfipadég, Ze jsou v ramci projektu realizovany jak zahrani¢ni cesty, tak vnitrostatni
cesty, zadatel kalkuluje polozky pro vnitrostatni cesty jednotlivé (vybira relevantni polozky ze seznamu fixnich polozek
v kapitole Cestovné).

2.10.4  Clenénirozpoctu projektu
Zakladni informace Zadatel Partnefi Zamer Relevance projektu Aktivity projektu OPH Podrobny rozpocet Rozpotet

Financovani Horizontalni témata Zpracovatel

Clenéni rozpottu projektu

Kapitola rozpottu projektu W Castka v EUR

Sluzby/Services 0,00 0
Cestovné/Travel Costs 0,00 0
Stavebni prace a dodavky/Construction Works and Supplies 0,00 0
Management 0,00 0
Publicita/Publicity 0,00 0
Celkoveé zplsobilé vydaje projektu 0,00 0

Z toho zpiisobilé vydaje partnerii

Predpokladané

Predpokladané zplisobilé vydaje

zpusobilé vydaje (KE) (EUR)

Na zakladé vyplnéného podrobného rozpodtu se do zalozky Rozpocet prenesou predpokladané alokace jednotlivych
kapitol rozpoctu projektu v K¢ a také castka celkovych zpiisobilych vydaja projektu v K¢ (s presnosti na dvé
desetinna mista). Pfepocet alokaci jednotlivych kapitol do indikativni ¢astky v EUR je zajistén automaticky v souladu s
kurzem stanovenym ve vyzvé (zaokrouhlené dol(l na cela EUR).

Zadatel uvede &astku predpokladanych vydaja kazdého partnera projektu (tj. celkovou &astku vydaju partnera
projektu souvisejicich s jeho zapojenim do projektu bez ohledu na stranu, ktera vydaje daného partnera prvotné hradi),
které budou hrazeny z rozpoctu projektu. Zadatel uvadi vydaje kazdého partnera v K€ (s pfesnosti na max. 2 desetinna
mista).

2.10.5 Investi€éni majetek v projektu

Investicni majetek v projektu

V projektu bude pofizovan investi¢ni majetek, jehoZ pofizovaci cena vstupuje do rozpoctu projektu * | - lJ |

Popis

Vyzvy Podpora romskych platforem v krajich a na mistni urovni (HROVA1A) a Budovani kapacit romskych poradct
(HROVA1B) jsou vyhlaseny jako neinvesti¢ni. Investi¢ni vydaje v projektu nejsou povoleny, zadatel tedy neni opravnén
zahrnout investi¢ni majetek, stavbu/ rekonstrukci/ renovaci majetku mezi zpUsobilé vydaje projektu (povinné musi byt
vyplnéna hodnota Ne).
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2.10.6  Rezijni naklady

Rezijni naklady

Rezijni naklady jsou soucasti rozpoctu projektu * ‘ — ﬂ |

Metoda kalkulace reZijnich nakladd ‘ LI|

Zadatel uvede, zda jsou rezijni naklady sougasti podrobného rozpoétu projektu (kapitoly Management a/nebo Siuzby).
V kladném pfipadé Zzadatel vybere metodu jejich kalkulace:

— skuteéné nepfimé vydaje

— paus$alni sazba ve vysi az 25 % celkovych (Cistych) pfimych zpusobilych vydaji

— paus$alni sazba ve vysi az 15 % pfimych zpUsobilych vydaji na zaméstnance

— pausalni sazba na pfimé zpusobilé vydaje uplathovana na obdobny typ projektu v programech EU —

dle pravidel mezinarodni organizace Ci jeji agentury

Metody kalkulace rezijnich (nepfimych) nakladi jsou podrobnéji popsany v Pokynu NKM pro zpuUsobilé vydaje v ramci
FM EHP/Norska 2014-2021 (dostupny zde).

2.10.7  Zajisténi financovani projektu
Zajisténi financovani projektu

Struéné popiste, jakym zplisobem je zajisténo financovani projektu *

Zadatel je v oddile Zajisténi financovani projektu povinen popsat, jakym zptsobem bude zaji$téno finanéni kryti
predkladaného projektu. Zadatel struéné popise finanéni situaci organizace a uvede predpokladané zdroje financovani
projektu s ohledem na zajisSténi potfebnych finanénich prostfedkl k predfinancovani projektu a pokryti povinného
spolufinancovani (je-li relevantni, spolufinancovani projektu ze strany Zadatele je vyZadovano u vyzvou stanovenych
typl zadatele).

Zadatel se soutasné zavazuje, Ze je schopen zajistit financovani projektu na pogatku a v priib&hu celé jeho realizace
tak, aby nedoslo k deficitu finannich zdroju ke kryti vydaju projektu s ohledem na ex-post financovani z Norskych
fond(8. Zadatel se dale zavazuije k financovani véech nezpusobilych vydajti (pokud vzniknou) a vicenakladd nad ramec
schvaleného rozpoctu projektu.

& Kone¢ny pfijemce hradi vydaje spojené s realizaci projektu z vlastnich zdrojii (véetné& zdroju cizich, napf. bankovnich Gvéra) a v priib&hu realizace
projektu predklada ZP v pravidelnych intervalech Zadosti o platbu, ve které zada o jejich zpétné proplaceni. Moznost ex-ante financovani pfi vyuziti
zalohové platby je povolena pro vyzvou stanovené typy zadateld. Procentni vySe zalohové platby je stanovena vyzvou (viz téz Pfiloha 10a a 10b
tohoto Pokynu).

41


https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny/pokyn-nkm-pro-zpusobile-vydaje-2670
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny/pokyn-nkm-pro-zpusobile-vydaje-2670

2.10.8  Prijmy generované projektem

Prijmy generované projektem

Projekt bude generovat pfijmy * | 2l ﬂ l

Popis tvorby pfijma

V pribéhu realizace V obdobi udrZitelnosti

Prehled pfijmua projektu projektu

Predpokladana vyse rocnich pfijma (v K&) | l | ]

Predpokladana vyse rocnich provoznich nakladi (v K¢) I ‘ I l

Cisty prijem (v K&) I l I l

Zadatel uvede, zda bude projekt v obdobi realizace a/nebo v obdobi po realizaci projektu generovat p¥ijmy (vyb&rem
Ano/Ne).

Bude-li projekt pfijmy generovat, Zadatel v poli Popis tvorby pfijmi uvede, z jakych ¢innosti budou (ro¢ni) pFijmy
plynout a popiSe pfedpokladany zpusob vyuziti téchto pfijma v souladu s U¢elem projektu. Zprostfedkovatel vezme v
avahu vy$i predpokladanych piijma pfi stanoveni miry podpory. Zadatel dale uvede predpokladanou primérnou vysi
ro¢nich pfijm0 a odhad pramérné vyse roc¢nich provoznich nakladu souvisejicich s vytvofenim, uplatnénim a vyuzivanim
vystupll projektu. Zadatel uvede, zda bude projekt v priib&hu realizace vytvaret tzv. Sisté prijmy.

Prijmy (z vystuptli projektu) jsou pfitoky penéznich prostfedkd uhrazenych uzivateli za infrastrukturu, zbozi, sluzby
nebo prava, jez byly v ramci projektu podpofeny. Jedna se napf. o vstupné z akci, u€astnické poplatky na konferenci,
pfijmy z prodeje publikaci, pfijmy za sluzby poskytované v ramci projektu apod.”

Cisté prijmy (z vystupt projektu) jsou vypoéteny jako rozdil mezi pfijmy z vystupl projektu a naklady souvisejicimi s
vytvorenim nebo provozem vystupl (napf. mzdy zaméstnancu, vydaje za energie, nakup zbozi), které nebyly zahrnuty
do rozpoctu projektu a nebyly uhrazeny poskytovatelem dotace. Z toho vyplyva, Zze pokud jsou naklady souvisejici s
vytvofenim nebo provozem vystupu plné hrazeny z grantu, rovna se pfijem &istému pfijmu.

Poznamky
V prabéhu realizace jsou Cisté pfijmy feSeny nasledujicim zplsobem:

a. jako dodate¢ny zdroj na financovani dalSich aktivit projektu pfispivajicich k dosazeni uc€elu projektu schvalenych
na zakladé zménového fizeni;

b. jako zdroj spolufinancovani projektu;

c. Vv dobé po ukonCeni projektu jako dodate€ny zdroj na financovani dalSich aktivit souvisejicich s projektem (v
pfipadé&, Ze je stanovena udrzitelnost projektu);

d. vraceny poskytovateli dotace.

Konec&ny pfijemce je povinen uchovat veSkerou dokumentaci spojenou s pfijmy/€istymi pfijmy projektu tak, aby bylo
mozné v prubéhu realizace i po ukon&eni projektu provadét kontroly o spravnosti dolozenych informaci.

Priklad

V ramci projektu bude usporadana jedna odborna konference, v ramci které budou vybirany ucastnické poplatky.
Ugastnické poplatky budou predstavovat jediny planovany pFijem projektu. Zadatel tento pfijem popise v poli Popis
tvorby prijmd, a to napf. nasledujicim zplsobem: ,V dobé realizace projektu pfedpokladame jediny pfijem v projektu v
podobé ucastnickych poplatkd z odborné konference, kterou budeme porfadat v druhém roce realizace projektu.
Odhadujeme 50 ucastnikt konference a uc€astnicky poplatek ve vysi 1 000 K&. Celkovy pfedpokladany pfijem bude 50
000 K¢&. Predpokladané vydaje na konferenci - jednodenni pronajem konferenéni mistnosti (20 000 K&), tlumoceni (15
000 K¢), odmeény pro 5 fe¢nikl (10 000 K&), set propagacnich predmét (10 000 K¢). VSechny tyto prfedpokladané

7 Za pfijem se nepovazuji platby, které pfijemce obdrzi ze smluvnich pokut v dusledku porugeni smlouvy mezi KP a tfeti osobou ¢i osobami nebo
které vznikaji v dusledku toho, Ze tfeti osoba vybrana podle pravidel pro zadavani vefejnych zakazek svou nabidku stahne (penézni jistota).

42



vydaje jsou zahrnuty v rozpoctu projektu. Pfedpokladany Cisty pfijem tedy bude Cinit 50 000 K&. Tento Cisty pfijem
bychom radi vyuzili jako zdroj spolufinancovani projektu. V dobé udrzitelnosti Zadné pfijmy neocekavame.”

Do pole Predpokladana vySe rocnich pfijmiG (v KE) tedy zadatel zada 50 000, do pole Predpokladana vyse roénich
provoznich nakladi (v K&) zadatel zada 55 000 K& a v poli Cisty pfijem (v Ké) bude uvedeno 50 000 Kg&.

V pfipadé, ze by vySe uvedené predpokladané vydaje na konferenci nebyly hrazeny z rozpoctu projektu, v projektu by
nebyl generovan &isty pfijem. Zadatel by tedy vyplnil do pole Predpoklédana vyse roénich prijmd (v K&) 50 000, do pole
Predpokladana vyse rocnich provoznich nakladi (v K&) 55 000 K& a do pole Cisty pfijem (v K¢&) 0.

2.10.9 Financovani projektu

Financovani projektu

Kurz EUR | 25,7000
Celkové zplsobilé | 0.00 I Celkové zplsobilé 0 |
vydaje (v KE) s vydaje (v EUR)
- ztoho investicni vidaje
(VKE) | 0,00 | 0%
-ztoho neinvesticni o
vydaje (v KE) | 0,00 I 0%
Mira dotace (v %) | 90 |
Maximalni grant (v K¢) | 0.00 [CEE(ILT;;W grant z |
Pozadovany grant | Pozadovany grant 0 |
(VKE)* (VEUR)
Projektové
spolufinancovani (v K¢) | 0,00 |
-z toho dobrovolnici | 0.00 |

(VKE)

Na zakladé udaja zadanych v zaloZce Podrobny rozpocet jsou na zaloZzce Financovani automaticky vyplnéna nasledujici
pole:

— celkové zpusobilé vydaje (v KE): ¢astka je uvedena v K¢ (s pfesnosti na 2 desetinna mista); tato ¢astka je dale
¢lenéna na ¢astku investi¢nich a neinvesti¢nich vydaju s uvedenim jejich procentniho podilu vzhledem k ¢astce
celkovych zpusobilych vydajao;

— celkové zpusobilé vydaje (v EUR): ¢astka je zaokrouhlena na celda EUR dolu (kurz EUR odpovida kurzu
stanovenému vyzvou); €astka v EUR je indikativni a bude vyuZita pouze pro statistické ucely;

— maximalni grant (v K€): na zakladé miry dotace stanovené vyzvou je vypoc&tena ¢astka maximalniho grantu.

Zadatel vyplni:

— pozadovany grant (v K¢): ¢astku je nutné zadat v celych K& Pozadovany grant nesmi prekroCit ¢astku
maximalniho grantu.

Na zakladé vypInéné Castky pozadovaného grantu IS CEDR vypocte:
— pozadovany grant (v EUR): ¢astka je zaokrouhlena na cela EUR dol(; ¢astka v EUR je indikativni a bude vyuzita
pouze pro statistické ucely;
— projektové spolufinancovani (v Ké): rozdil celkovych zplsobilych vydaju a poZzadovaného grantu (s pfesnosti
na 2 desetinna mista)

Poznamky

— Castka pozadovaného grantu pfedstavuje maximalini ¢astku finanéni podpory, kterou nelze navysit. Podpora
poskytnuté z programu na realizaci projektu je ur€ena k financovani projektu v dobé jeho realizace, nikoli na
udrzeni jeho vystupu.

— Grant je poskytnut v K&. Kurz pro prepocet Castky pozadovaného grantu do EUR je stanoven ve vyzvé (26
CZK/EUR) a prepoéet do EUR bude zajitén automaticky. Castka v EUR bude vyuZita pro statistické ugely.
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— Maximalni mira podpory (v %) je stanovena vyzvou. Pfehled podpor poskytovanych pro jednotlivé pravni formy
viz Pfilohy 10a a 10b tohoto Pokynu.

2.10.10 Zalohova platba

Zalohova platba

Pozadovana zalohova -
platba *
Castka zalohy celkem | Maximalni vyse | 0 I
(vVKE) zalohy (v KE)
tj. 0% z poZadovaného grantu
Z toho:
s o . Maximalni vjSe
C4stka zalohy investicni | ‘ srvealcnl 3o | 0 ‘

(VKE)

(vKE)

« Je-li poZadovana zalohova platba a podrobny rozpocet projektu zahrnuje investicni vydaje, doporucujeme jako castku investicni zalohy zadat
doporucenou maximalni vysi investicni zalohy.

Céstka zalohy | ‘
neinvesticni (v K¢)

Zdlvodnéni

Vydaje kone&ného prijemce budou proplaceny na zakladé skuteéné vynaloZenych vydaji. Zadost o platbu bude
predkladana spole¢né s monitorovaci zpravou (monitorovaci zpravy se predkladaji za obdobi 4 mésicll). Konecny
pfijemce bude dokladat soupisy uhrazenych dokladt véetné poZadovanych pfiloh.

Zadatel mGze pozadat o zalohu na financovani projektu do vy$e max. 60 % udéleného grantu (typy zadateld
opravnénych k ¢erpani zalohy jsou uvedeny ve vyzvé; pfehled max. miry zalohy poskytované pro jednotlivé pravni formy
viz Pfilohy 10a a 10b tohoto Pokynu).

10 Piedlozeni zadosti neni mozné, pokud neni dodrzen maximalni podil investiénich vydaju/minimalni podil neinvesti¢nich vydaja stanoveny vyzvou.

Zadatel uvede celkovou &astku poZadované zalohy a zdivodni pozadavek na zalohové financovani. S ohledem na
neinvesti¢ni charakter vyzev Podpora romskych platforem v krajich a na mistni drovni (HROVA1A) a Budovani kapacit
romskych poradcli (HROVA1B) musi byt €astka investi¢ni zalohy vypInéna jako nulova.

2.11 Horizontalni témata

Boj proti diskriminaci/Anti-discrimination | = i] |
Rovnost Zen a muZi/Gender equality | —- l] |
Zatlefiovani a posileni postaveni Romu | et v| |

Zadatel uvede, zda jsou niZe uvedena horizontalni témata pro ptedkladany projekt relevantni:
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— Boj proti diskriminaci
— Rovnost zen a muzu
— Zaclenovani a posileni postaveni Romu

a to stanovenim miry relevance ke kazdému z vySe uvedenych témat:
— 0- téma neni pro projekt relevantni
— 1- téma je pro projekt relevantni, ale neni stéZzejnim zaméfrenim projektu —
2- téma je pro projekt zasadni

Je-li dané téma pro projekt relevantni nebo zasadni, projekt je svym zamérenim pfimo zacilen na feSeni daného tématu.
Zadatel v takovych pfipadech struéné popiSe, jaka opatfeni spojena s timto tématem budou v ramci projektu realizovana.

Priklady

Podpora romskych platforem v krajich a na mistni trovni (HROVA1A):

Projekt realizovany za Ucelem vytvofeni romské platformy se zaméfuje jak na zaclenovani a posileni postaveni Romd,
tak na rovnost Zen a muzi — uplatfiovani principu rovnosti Zen a muzu je zasadni také pfi zmocrniovani romské mensiny,

kdy je nutné se specificky zaméfit na aktivizaci zen a budovani jejich emancipace a nezavislosti. Jedna se o zasadni
horizontalni téma.

Priklad pro vyzvu Budovani kapacit romskych poradcii (HROVA1B):

Projekt realizovany za u€elem navyseni Uvazku romského poradce se zaméfuje, mimo jiné, na boj proti diskriminaci
(zejména na diskriminaci Romda, tzn. anticiganismus) — boj proti pfedsudkim, hate speech, nasili z nenavisti a
nerovnosti na zakladé pfisluSnosti k narodnostni mensiné je zasadnim horizontalnim tématem.

2.12 Zpracovatel zadosti

Uvedte informace o zpracovateli Zadosti

V souladu s podminkou vyzvy Zadatel poskytne informaci o konzultantech, tj. subjektech a osobach zapojenych do
pfipravy Zadosti. Zadatel uvede informace o zpracovateli Zadosti a jeho vztahu k Zadateli. V pfipadé zpracovani Zadosti
externim subjektem, zadatel uvede nazev firmy a jméno zpracovatele.

Zadatel dale struéné& popise, jaké podklady byly zpracovany v souvislosti s vyhotovenim této Zadosti (podptrna a
souvisejici dokumentace, napf. studie proveditelnosti, podrobny stavebni rozpocet), je-li relevantni.

2.13 Prilohy zadosti

Seznam povinnych pfiloh zadosti, nalezitosti jednotlivych dokument( a postup pro jejich vliozeni je uveden nize.
1) Dokument zadosti o grant (standardizovany formular)

Zadatel po vypInéni udaji v jednotlivych zalozkach zadosti vygeneruje Dokument Z&dosti o grant (prosttednictvim
tlaCitka Generovat Zadost v ovladacim panelu).

I.?;.ll Ulozit 'i‘\ Qverit Ddstranit Eﬁ,ﬁenerovatiédost [ ‘;' Odstoupit

Vygenerovanim tohoto dokumentu do pfiloh Zadosti dojde k pfifazeni registracniho &isla Zadosti, které je soucasné
vyuzivano jako &islo projektu. Nasledné Zadatel v menu Pfilohy generuje a vkladéa dalSi pfilohy Zadosti.

Dokument Zadosti o grant je mozné generovat kdykoliv v prabéhu vyplfiovani formulafe zadosti a vyuzit jej pro
ovéfeni, zda jsou jednotlivé zalozky online formulafe spravné vypinény. PDF dokument zobrazuje souhrnné jiz
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2)

3)

vyplnéné a ulozené udaje v jednotlivych polich Zadosti. Je-li Dokument Zadosti o grant generovan pro pracovni
ucely opakované, prosime pfed podanim Zadosti o odstranéni pracovnich verzi tohoto dokumentu ze Seznamu
pfiloh (prostfednictvim tlacitka smazat pfilohu v tabulce s pfehledem viozenych pfiloh).

Finalni verze Dokumentu Zadosti o grant musi byt podepsana zastupcem statutarniho organu Zadatele nebo
zmocnénou osobou, a to kvalifikovanym elektronickym podpisem (podpis dokumentu provedete
prostfednictvim tlacitka Podepsat v ovladacim panelu). Obsah vygenerovaného dokumentu pfed podpisem vzdy
peclivé zkontrolujte (otevieni dokumentu prostfednictvim tladitka Zobrazit obsah pfilohy v ovladacim panelu). PFi
zZjisténi potfeby Uprav udajl prejdéte do pfislusné zalozky zadosti, provedte Upravy a nasledné Dokument Zadosti
0 grant znovu vygenerujte do pfiloh zadosti.

;‘ Seznam priloh ‘!13!‘ Ulozit Odeslat do spisové sluzby :T# Podepsat w_: Zobrazit obsah pfilohy
Typ* l Dokument Zadosti o grant |
Druh * ' Sablona |
Formét * | PoF |
Nazev * I Dokument Zadosti o grant |

Dokument podepsany O
v listinné podobé

SEZNAM ELEKTRONICKYCH PODPISO

Autor, Vydavatel Platnost od Platnost do Datum podpisu

Logicky ramec projektu (standardizovany formular)

Zadatel po vyplnéni udaji v jednotlivych zalozkach zadosti a po vygenerovani prilohy typu Dokument Zadosti o
grant vygeneruje pfilohu Logicky ramec projektu. Zasadni Udaje projektu jsou v ramci této pfilohy shrnuty do
prehledu, ktery podava informaci o relevanci projektu k programu, kliCovych aktivitach, jejich vystupech a
indikatorech.
Postup pro vioZeni prilohy Logicky ramec projektu

— oteviete menu Pfilohy

— kliknéte na tla€itko Novy v ovladacim panelu
— vyberte typ Logicky ramec

— ponechejte pfednastaveny druh Sablona

— kliknéte na tlacitko Generovat

:— | Seznam piiloh ﬂ—-l‘ Generavat
! nl

Typ* I Logicky ramec projektu ﬂl
Druh * | Sablona iJl
Nazev * | Logicky ramec projektu |

Dokument podepsany 0
v listinné podobé

— oteviete dokument kliknutim na tlacitko Zobrazit obsah dokumentu a zkontrolujte obsah pfilohy. PFi zjisténi
potfeby Uprav Udajl pfejdéte do prislusné zalozky zadosti, provedte Upravy a nasledné Logicky ramec projektu
znovu vygenerujte do pfiloh zadosti.

Podpis pfilohy Logicky ramec neni pozadovan.
Identifikace vilastnické struktury zadatele a osob jednajicich jeho jménem (standardizovany formular)
V souladu s §14 odst. 3 pism. e) zak. 218/2000 Sb. o rozpo&tovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich

zakon(, ve znéni pozdéjSich predpis(, je povinnou pFilohou zadosti Identifikace viastnické struktury pravnické
osoby (formular viz Pfiloha 11 tohoto Pokynu) s uvedenim:
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— osob jednajicich jménem Zadatele s uvedenim, zda jednaji jako jeho statutarni organ nebo jednaji na zakladé
udélené piné moci,

— 0sob s podilem v této pravnické osobé,
— osob, v nichZ ma zadatel podil, a vySe tohoto podilu.

V ramci vypliovani oddilu 1 (Osoby jednajici jménem Zadatele s uvedenim, zda jednaji jako jeho statutarni organ
nebo jednaji na zakladé udélené plné moci) zadatel uvede osobu/osoby jednajici jnénem Zzadatele. Pokud jedna
za zadatele statutarni organ, Zadatel uvede seznam jeho ¢len( (v pfipadé potfeby pro vliozeni dal$i osoby/dalSich
osob tabulku zkopirujte a uvedte pfislusné udaje ke kazdé osobé). Ma-li pravnicka osoba kolektivni statutarni organ
a zakladatelské pravni jednani stanovuije, Ze vice ¢lenu statutarniho organu musi jednat spole¢né, tuto skute¢nost
popiste v poli Statutarni organ Zadatele. Doklad opravnéni statutarniho organu jednat za Zzadatele (napf. zapis z
¢lenské schulize o volbé statutarniho organu) je mozné jmenovité uvést do pfiloh (sekce pfilohy pod tabulkou pro
podpis ve formulafi Identifikace viastnické struktury Zadatele a osob jednajicich jeho jménem) a pfislusny dokument
nasledné vlozit jako samostatnou pfilohu zadosti do Seznamu pfFiloh (typ Opravnéni statutarniho organu jednat za
Zadatele; podpis této pfilohy kvalifikovanym elektronickym podpisem neni vyzadovan), neni-li dany dokument
obsazen ve sbirce listin rejstfiku, ve kterém je zadatel zapsan.

FormulaF Identifikace viastnické struktury Zadatele vygenerovany v IS CEDR s vyplnénymi udaji musi byt podepsan
osobou jednajici jménem Zzadatele, a to kvalifikovanym elektronickym podpisem. Postup pro vioZeni pfilohy
Identifikace vlastnické struktury pravnické osoby

— oteviete menu Prilohy

— kliknéte na tlagitko Novy v ovladacim panelu
— vyberte typ Identifikace vlastnické osoby

— ponechejte pfednastaveny druh Sablona

— kliknéte na tlacitko Generovat

:== | Seznam pfiloh ]l;—’ll Generovat
& C 2
Typ* [eriiace vasinoke stkun Zadatele V]
Druh * l Sablona (V] |
Nazev * l Identifikace vlastnické struktury Zadatele |

Dokument podepsany O
v listinné podobé

— kliknéte na tlacitko Zobrazit obsah prilohy
— vygenerovany soubor oteviete, zkontrolujte prfedvypinéné udaje, pfip. tyto upravte, dopliite chybéjici udaje a
kompletné vyplnény soubor uloZte do svého podcitate
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4)

J UloZit Ddeslat do spisové sluzby Z# Podepsat __' Zobrazit obsah piilohy

T‘ Seznam pfiloh L"

Typ * | Identifikace vlastnické struktury Zadatele
Druh * | Sablona

Format * | DOC

Nazev * | Identifikace vlastnické struktury Zadatele

Dokument podepsany 0
v listinné podobé

SEZNAM ELEKTRONICKYCH PODPISO

Autor, Vydavatel Platnost od Platnost do Datum podpisu
Zadné zaznamy
Chcete soubor Identifikace_vlastnické_struktury_Zadatele.doc (259 kB) z umisténi cedr-fm.mfcr.cz oteviit nebo uloZit? Otevfit UloZit v Storno

— v menu P¥ilohy kliknéte na tlacitko Novy

— vyberte typ Identifikace vlastnické osoby a jako druh vyberte Soubor
— kliknéte na tlacitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitace
— zatrhnéte pole Prevést do Pdf

— kliknéte na tlacitko UloZit a nasledné na tladitko Podepsat.

_1 Seznam pfiloh L'G‘ Ulozit

Typ* | Identifikace vilastnické struktury Zadatele Xl |
Druh * I Soubor [v] |
Nazev * [ Identifikace vlastnické struktury Zadatele l
Soubor C:\Users\14861\Desktop\ Prochazet... = Maximalni velikost vkiadané prilohy je 300 MB.
Prevést do Pdf VI

i=5 | Seznam pfilch ‘!,l——!‘ Ulozit Ddeslat do spisové sluzby 37‘ Podepsat _— Zobrazit obsah piflohy
Typ* | Identifikace viastnické struktury Zadatele |
Druh * | Soubor |
Format * | POF |
VioZeno *
Nazev * I Identifikace viastnické struktury Zadatele |

Dokument podepsany O
v listinné podobé

Cestné prohlaseni (standardizovany formular)

Zadatel musi spliovat vSechny podminky uvedené v Cestném prohléseni (formulaf viz P¥iloha 12 tohoto Pokynu).
Priloha Cestné prohlaseni vygenerovana v IS CEDR musi byt podepsana zastupcem statutarniho organu
zadatele nebo zmocnénou osobou, a to kvalifikovanym elektronickym podpisem. Postup pro vioZeni prilohy

Cestné prohléseni

— oteviete menu Prilohy
— kliknéte na tlagitko Novy v ovladacim panelu
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5)

— vyberte typ Cestné prohlaseni
— ponechejte pfednastaveny druh Sablona
— kliknéte na tlacitko Generovat

= S =1

5 Seznam priloh T’_’ Generovat

Typ* | Costicpiiifci S0 r 4 |
Druh * | Sablona i,|
Nazev * I Cestné prohlaseni |

Dokument podepsany 0
v listinné podobé

— vygenerovany soubor otevfete kliknutim na tlacitko Zobrazit obsah prilohy —
dokument podepiste kliknutim na tlaitko Podepsat.

Prohlaseni o partnerstvi (standardizovany formular)

V ptipadé partnerstvi s partnerem z Ceské republiky Zadatel doloZi Prohlé$eni o partnerstvi s éeskym subjektem
v Ceském jazyce (viz PFiloha 6a tohoto Pokynu). V pfipadé zapojeni partnera z donorského statu do projektu
Zadatel dolozi Prohldaseni o partnerstvi se zahraniénim subjektem v anglickém jazyce (Partnership
Commitment Statement) (viz Pfiloha 6b tohoto Pokynu). Prohlaseni o partnerstvi je nutné dolozit zvlast za
kazdého partnera.

Prohlaseni o partnerstvi musi byt podepsano opravnénymi osobami zadatele a partnera nebo jimi zmocnénymi
osobami, a to elektronickym podpisem nebo ru¢né.

Postup pro vilozZeni prilohy Prohlaseni o partnerstvi
— vyplite Udaje ve formulafi Detail partnera

— kliknéte na tlagitko OK a generovat Sablonu
— otevrete levé menu Pfilohy a v seznamu pfiloh kliknéte na nazev vygenerovaného dokumentu Prohlaseni

= No A4 Stahnout vybrané A% Stahnout vie %, Aktualizace dokumentu
[+ vy | vyl il =

Nazev dokumeniu - zobrazeni

detailu dokumentu - s

ﬁl—ll—ll_ﬂ—ll—ll—l

Prohlageni o partnerstvi s esky Prohladeni o partnerstvi s éesky doc Sablona 13022020 07-05 Strnadeva Alena

C
O

— v okné Detail prilohy kliknéte na tlacitko Zobrazit obsah prilohy

— soubor oteviete, zkontrolujte pfedvyplnéné udaje, pfip. tyto upravte, doplfite chybéjici udaje a kompletné
vypInény soubor ulozZte do svého poditace

— zajistéte podpis dokumentu obé&éma partnerskymi stranami (dokument Ize podepsat elektronicky, pfip. ruéné v
listinné podobé, tzn. dokument je mozné vytisknout, rué¢né podepsat v listinné podobé a nasledné vlozit soubor
se skenem dokumentu do pfiloh Zadosti)

— v menu Prilohy kliknéte na tlacitko Novy

— vyberte typ ProhlaSeni o partnerstvi a jako druh vyberte Soubor,

— kliknéte na tlacitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitace

— zatrhnéte pole Prevést do Pdf (neni-li vkladany soubor v tomto formatu) a Dokument podepsany v listinné podobé

(v pfipadé, ze vkladate sken ruéné podepsaného dokumentu) — kliknéte na tlacitko UloZit.

Seznam dalSich povinnych pfiloh zadosti (pouze je-li relevantni)

6)

Prohlaseni o ¢innosti organizace (standardizovany formular)

Prohlaseni o ¢innosti organizace (viz Pfiloha 13 tohoto Pokynu) povinné dokladaji NNO v roli zadatele a/nebo
NNO v roli partnera projektu. V pfipadé vice NNO zapojenych do realizace projektu je nutné tuto pfilohu vyplnit
za kazdy subjekt zvlast.

ProhlaSeni o ¢innosti organizace vyplnéné za zadatele musi byt podepsano zastupcem statutarniho organu
zadatele nebo jim zmocnénou osobou, a to kvalifikovanym elektronickym podpisem. V pfipadé partnera
projektu je mozné dokument podepsat zastupcem statutarniho organu nebo jim zmocnénou osobou elektronicky i
ruéné v listinné podobé (naskenovany dokument je nasledné zadatelem viozen do pfiloh zadosti).
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7)

V ramci hodnoceni budou bodové zvyhodnény projekty, do jejichz realizace je zapojena romska nebo
proromska NNO v roli Zadatele (a/nebo partnera projektu), ktera se min. 1 rok zaméruje na realizaci projektt a
aktivit ve prospéch romské mensiny. Ovéfeni, zda Ize organizaci Zadatele povazovat za romskou/proromskou
organizaci bude provedeno na zakladé vyplnéné pfilohy Prohlaseni o éinnosti organizace.

Postup pro viozZeni prilohy Prohlaseni o ¢innosti organizace (priloha vyplnéna za Zadatele)

— oteviete menu Prilohy

— kliknéte na tlagitko Novy v ovladacim panelu

— vyberte typ Prohlaseni o ¢innosti organizace

— ponechejte prednastaveny druh Sablona

— kliknéte na tlacitko Generovat

— vygenerovany soubor oteviete, vyplite pozadované udaje (oddil b) nevyplfiujte) a vyplnény soubor ulozte do
svého pocitace

— v menu Prilohy kliknéte na tlaCitko Novy

— vyberte typ Prohlaseni o ¢innosti organizace a jako druh vyberte Soubor

— do pole Nazev uvedte Prohlaseni o &innosti organizace - Zadatel

— kliknéte na tlacitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitace

— zatrhnéte pole Prevést do Pdf

— kliknéte na tlagitko Ulozit a nasledné na tlacitko Podepsat.

Postup pro vilozZeni prilohy Prohlaseni o ¢innosti organizace (priloha vyplnéna za partnera projektu)

— oteviete menu Pfilohy
— kliknéte na tlacitko Novy v ovladacim panelu
— vyberte typ Prohlaseni o ¢innosti organizace
— ponechejte ptednastaveny druh Sablona
— kliknéte na tlacitko Generovat
— vygenerovany soubor oteviete, vypliite pozadované Udaje (oddil a) nevyplfiujte), pfipadné zajistéte vypInéni
dokumentu partnerskou NNO
— zajistéte podpis dokumentu partnerskou NNO o Podpis dokumentu ze strany partnerské NNO je mozné provést
rucéné (tj. dokument je tfeba vytisknout a listinu ru¢né podepsat; nasledné je dokument nutné naskenovat a
vlozit do pfiloh zadosti) nebo elektronicky, disponuje-li partnerska NNO elektronickym podpisem.
— v menu Prilohy kliknéte na tlacitko Novy
— vyberte typ ProhlaSeni o ¢innosti organizace a jako druh vyberte Soubor
— do pole Nazev uvedte Prohlaseni o ¢innosti organizace - partner projektu (nazev partnerské organizace)
— kliknéte na tlacitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitace
— zatrhnéte pole Pfevést do Pdf (neni-li vkladany soubor v tomto formatu)
— zatrhnéte pole Dokument podepsany v listinné podobé (v pfipadé, Zze vkladate sken ru¢né podepsaného
dokumentu)
— kliknéte na tlacitko Ulozit.

Podrobna specifikace kurzu (standardizovany formulaF)

Pfiloha Podrobna specifikace kurzu (viz Pfiloha 14 tohoto Pokynu) je povinna pro zadatele ve vyzvé Budovani
kapacit romskych poradcti (HROVA1B), jehoz projekt se zaméfuje na vytvoreni akreditovaného vzdélavaciho
kurzu pro romské poradce &i zaméstnance vefejné spravy a jeho pilotni ovéfeni. Podrobna specifikace kurzu musi
byt podepsana zastupcem statutarniho organu zadatele nebo jim zmocnénou osobou, a to kvalifikovanym
elektronickym podpisem.

Postup pro vilozeni prilohy Podrobna specifikace kurzu

— oteviete menu Pfilohy

— kliknéte na tla€itko Novy v ovladacim panelu

— vyberte typ Podrobna specifikace kurzu

— ponechejte pfednastaveny druh Sablona

— kliknéte na tlacitko Generovat

— vygenerovany soubor otevfete, vyplite pozadované Udaje dle instrukci v dokumentu a vyplnény soubor ulozte
do svého poditaCe

— v menu Pfilohy kliknéte na tladitko Novy
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9)

— vyberte typ Podrobné specifikace kurzu a jako druh vyberte Soubor
— kliknéte na tlacitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitaCe
— zatrhnéte pole Prevést do Pdf

— kliknéte na tlacitko Ulozit a nasledné na tlacitko Podepsat.

8) Doklad o pravni subjektivité zadatele

Jedna se o doklady osvédcujici zalozeni, zfizeni nebo vytvofeni Zadatele, pfip. jeho registraci, pokud osoba
Zadatele dle zakona registraci podléha a dalSi doklady, které jsou ze zakona nezbytné pro vznik osoby Zadatele
(napf. zakladatelska smlouva, zfizovaci listina, stanovy apod.). Dale se jedna o doklady opraviujici statutarni organ
k jednani za Zadatele. PfedlozZeni prosté kopie dokumentu je dostacujici, Ufedné ovéfena kopie neni vyZadovana.

Doklad o pravni subjektivité Zadatele pfedklada zadatel (nejedna-li se o obec nebo kraj) pouze tehdy, neni-li Zadatel
zapsan ve vefejném rejstfiku (spolkovy rejstfik, rejstfik Ustavl, nadacni rejstrik, rejstfik obecné prospésnych
spole€nosti apod.) nebo v rejstfiku evidovanych pravnickych osob a neni-li dany dokument obsazen ve sbirce listin
rejstiiku, ve kterém je Zadatel zapsan. Doklad opraviujici statutarni organ k jednani za Zadatele predklada Zadatel
pouze tehdy, pokud neni zapsan v nékterém z vySe uvedenych rejstfik( a nebo tehdy, kdy zapsan je, ale statutarni
organ a zpusob jeho jednani neni v rejstfiku uveden.

V pfipadé vyzvy Budovani kapacit romskych poradct (HROVA1B) pfedkladaji obce a kraje doklad o schvaleni
podani zadosti zastupitelstvem/radou.

Postup pro vioZeni pfilohy Doklad o pravni subjektivité Zadatele

— oteviete menu Prilohy

— kliknéte na tlagitko Novy v ovladacim panelu

— vyberte typ Doklad o pravni subjektivité Zadatele

— ponechejte pfednastaveny druh Soubor

— kliknéte na tlacitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitace

— zatrhnéte pole Prevést do Pdf (neni-li vkladany soubor v tomto formatu)

— zatrhnéte pole Dokument podepsany v listinné podobé (jde-li o sken ru¢né podepsaného dokumentu) —
kliknéte na tlacitko Ulozit.

PIna moc k jednani za zadatele pfi predkladani zadosti (jedna-li za zadatele zmocnéna osoba)

Jedna-li za Zadatele osoba na zakladé udélené plné moci, k Zadosti musi byt pfiloZzena plna moc (pfedloZeni prosté
kopie pIné moci je dostacujici). PIna moc musi obsahovat vSechny potfebné nalezitosti plné moci:

— zmochnitel, ktery plnou moc udéluje, je jednoznacné identifikovan;

— zmocnénegc, ktery je plnou moci zmocnén, je jednoznacéné identifikovan;

— uvedeni pravniho ukonu nebo Ukond, ke kterym zmocnitel zmocnénce zmocriuje;
— doba, po kterou zmocnéni plati; —

datum a misto podpisu pIné moci; —

podpis zmocnitele.

Postup pro vloZeni prilohy PIna moc

— oteviete menu Prilohy

— kliknéte na tlagitko Novy v ovladacim panelu

— vyberte typ Plna moc/povéreni k jednani za Zadatele pfi predkladani zadosti
— ponechejte pfednastaveny druh Soubor

— kliknéte na tlacitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitace

— zatrhnéte pole Pfevést do Pdf (neni-li vkladany soubor v tomto formatu)

— zatrhnéte pole Dokument podepsany v listinné podobé (neni-li dokument podepsan elektronicky) —
kliknéte na tlacitko UloZzit.

Pokud je zmocnéni k podpisu zadosti podminéno rozhodnutim fFidiciho vyboru, dozor€i/spravni rady nebo
podobného organu, pfilozi Zadatel toto rozhodnuti podepsané ¢leny vyboru nebo rady k zadosti.
Nepovinné prilohy zadosti

V pfipadé potifeby [m‘]ie zadatel pfilozit k zadosti dalSi nepovinné pfilohy, které jsou z jeho pohledu pro podani
zadosti nezbytné. Zadatel vklada takové dokumenty jako typ Ostatni, pfipadné vybere vhodny typ ze seznamu
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prednastavenych typl pfiloh. Nazev vkladané pfilohy je vzdy nutné uvadét tak, aby z nazvu bylo zfejmé, co je
obsahem daného dokumentu.

Poznamka

Zadatel mdze do Seznamu pfiloh vlozit navrh partnerské smlouvy, pfipadné podepsanou partnerskou smlouvu/y
(je-li v dobé& podani zadosti partnerska smlouva uzavfena). Vzor partnerské smlouvy viz Pfilohy 7a a 7b tohoto
Pokynu.

Postup pro vloZeni prilohy Partnerska smlouva

— oteviete menu Pfilohy

— kliknéte na tlaCitko Novy v ovladacim panelu

— vyberte typ Partnerska smlouva

— ponechejte pfednastaveny druh Soubor

— kliknéte na tlacitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitace

— zatrhnéte pole Prevést do Pdf (neni-li vkladany soubor v tomto formatu)

— zatrhnéte pole Dokument podepsany v listinné podobé (neni-li dokument podepsan elektronicky) —
kliknéte na tlacitko Ulozit.

2.14 Podpis dokument

Zadost a stanovené pfilohy musi byt podepsany kvalifikovanym elektronickym podpisem zastupce statutarniho
organu zadatele (v pfipadé kolektivniho statutarniho organu opravnénym clenem/opravnénymi cleny statutarniho
organu zadatele) nebo osoby zmocnéné k jednani za zadatele na zakladé pIné moci k zastupovani zadatele.

Kvalifikovanym elektronickym podpisem zastupce statutarniho organu Zadatele nebo osoby zmocnéné k jednani za
Zadatele musi byt podepsany nasledujici povinné pfilohy:

— Dokument zadosti o grant,

— Cestné prohlaseni,

— Prohlaseni o ¢innosti organizace (vyplnéna za zadatele),

— Podrobna specifikace kurzu,

— ldentifikace vlastnické struktury zadatele a osob jednajicich jeho jménem.

U ostatnich pfiloh Zadosti neni podpis kvalifikovanym elektronickym podpisem vyZadovan.

3. Postup po predlozeni zadosti

Po ukonéeni pfijmu zadosti v IS CEDR bude zahajen proces hodnoceni a vybéru projektd. Jednotlivé faze procesu
hodnoceni jsou popsany ve vyzve.

PFi nesplnéni nékterého z opravitelnych kritérii formalnich nalezitosti a opravnénosti stanovenych vyzvou je zadatel o
zjisténych nedostatcich (napf. uplnost a Citelnost pfiloh Zadosti) informovan a prostfednictvim IS CEDR vyzvan k
provedeni Uprav. V pfipadé nedodrzeni stanoveného terminu pro provedeni pozadovanych Uprav mlze byt zadost z
dalSiho procesu hodnoceni vyfazena. PFi nesplnéni nékterého z neopravitelnych kritérii v ramci kontroly formalnich
nalezitosti a opravnénosti je projekt vyfazen z dalSiho procesu hodnoceni.

Zadost, ktera splini kritéria formalnich naleZitosti a opravnénosti, postoupi do dalsi faze procesu hodnoceni, tj. hodnoceni
kvality. O této skute€nosti (zméné stavu zadosti z posouzeni formalnich nalezitosti a opravnénosti do stavu hodnoceni
kvality) bude Zadatel informovan prostfednictvim IS CEDR. Hodnoceni kvality pfedstavuje dvoukolovy proces zahrnujici
hodnoceni kvality externimi hodnatiteli, po kterém nasleduje projednani vysledkd hodnotici komisi.
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Po hodnoceni kvality prob&hne v souladu s Nafizenim verifikace hodnoticiho procesu. Zadatelé, jejichz Zadosti byly
hodnotici komisi doporu¢eny k udéleni grantu, budou informovani o dal§im postupu v¢etné pozadavku na dolozeni
dodate¢nych podkladll (napf. seznam planovanych vefejnych zakazek, potvrzeni identifikace bankovniho G¢tu, smlouva
o partnerstvi apod.), a to prostfednictvim IS CEDR a dopisu Zprostfedkovatele programu zaslaného do datové schranky
zadatele, pfip. jinym zplsobem (nedisponuje-li Zadatel datovou schrankou). Ze strany Zprostfedkovatele programu jsou
dale zpracovany a zadateli prostfednictvim IS CEDR pFedlozeny k akceptaci podminky pro schvéleni grantu. V
podminkach pro kazdy projekt jsou zahrnuty obecné podminky realizace FM Norska 2014-2021, podminky vyplyvajici
z programu Lidska prava a rovnéz zohlednény zavéry a doporuceni hodnotici komise, které se vztahuji k dané zadosti.
V prabéhu verifikace mlze Zprostfedkovatel programu v oddvodnénych pfipadech poZadovat Upravy Zadosti. Akceptaci
podminek pro schvaleni grantu provadi Zadatel prostfednictvim IS CEDR. Nasledné ZP rozhodne o schvaleni zadosti.

Uspé&snym zadatelGm o grant bude na zakladé potvrzeni o pfijeti podminek pro schvaleni grantu vydan Dopis o schvaleni
grantu, ktery specifikuje dal$i postup v€etné pfipadného pozadavku na dolozeni zbyvajicich podkladd pro udéleni grantu
(napf. smlouva o partnerstvi, je-li relevantni). Po doloZzeni poZzadovanych dokumentd bude vydan pravni akt o pridéleni
finan¢nich prostfedkld. Seznam schvalenych Zadosti bude zvefejnén na www.norskefondy.cz. Informace o pribéhu
hodnoceni ani provedena hodnoceni jednotlivych Zadosti nebudou zvefejnény.

Neuspésni zadatelé budou obeslani pravnim aktem o neudéleni financnich prostfedku. Proti pravnimu aktu o neudéleni
finanénich prostfedkd neni mozné podat odvolani.

4, Prilohy Pokynu

Priloha 1 - Vzor formulafe zadosti o grant (formulaF Ize vyuzit pouze jako pracovni nastroj pro pfipravu textu, které je
nasledné nutné vlozit do pfislusnych poli online formulafe zadosti v IS CEDR)

Priloha 2 - Vzor formulafe podrobného rozpoctu projektu (formulaf Ize vyuzit pouze jako pracovni nastroj pro pfipravu
podkladll pro podrobny rozpoc¢et mimo IS CEDR; polozky podrobného rozpoétu je nasledné nutné zadat v online
formulafi zadosti v IS CEDR)

Pfiloha 3 - Kontrolni list pro ovéfeni spinéni kritérii formalnich nalezitosti a opravnénosti
Pfiloha 4 - Typ organizace
Pfiloha 5 - Bilateralni indikatory

Priloha 6a - Prohlaseni o partnerstvi s ceskym subjektem

Priloha 6b - ProhlaSeni o partnerstvi se zahrani¢nim subjektem v anglickém jazyce (Partnership Commitment
Statement)

Pfiloha 7a - Vzor partnerské smlouvy

Pfiloha 7b - Vzor partnerské smlouvy v anglickém jazyce (Template Partnership Agreement) Pfiloha
8 - Cilové skupiny

Priloha 9 - Vystupy a vysledek programu Lidska prava vcetné indikatort

Pfiloha 10a - Pravni formy (HROVA1A)

Pfiloha 10b - Pravni formy (HROVA1B)

Priloha 11 - Identifikace vlastnické struktury zadatele a osob jednajicich jeho jménem

Priloha 12 - Cestné prohlaseni zadatele

Priloha 13 - Prohlaseni o €innosti orqanizace

Priloha 14 - Podrobna specifikace kurzu

VySe uvedené pfilohy Pokynu zdlraznéné podtrZzenim soucasné predstavuji pfilohy Zadosti o grant (vice viz kap. 2.12
PFilohy Zadosti).
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