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Seznam zkratek
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Donorské staty
Norské fondy
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Island, Lichtenstejnsko a Norsko
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Konecny pfijemce

Narodni kontaktni misto

Nomenklatura tzemnich statistickych jednotek

Obec srozSifenou pulsobnosti, podle zakona ¢&. 314/2002 Sb., o stanoveni obci
s povéfenym obecnim Ufadem a stanoveni obci s rozSifenou pusobnosti, ve znéni
pozdéjSich predpisu

Zprostiedkovatel programu (Ministerstvo financi CR)




Uvod

Celkovym cilem Finan&niho mechanismu Norska (dale jen ,Norské fondy“) je pfispét ke snizovani ekonomickych
a socialnich rozdilll v Evropském hospodarském prostoru (dale jen ,EHP) a k posilovani bilateralni spoluprace mezi
donorskymi a pfijimajicimi staty prostfednictvim financ¢nich pfispévku ve stanovenych programovych oblastech.

Tento Pokyn pro zadatele o grant (dale jen ,Pokyn®) je uréen Zadatelim o grant pro financovani projektu
v programové oblasti 22 — Domaci a genderové podminéné nasili v ramci oteviené vyzvy programu Lidska prava:

— HROVAS3 - Podpora specializovanych sluzeb pro obéti domaciho a genderové podminéného nasili

Pokyn spolu s textem oteviené vyzvy k pfedkladani zadosti o grant (dale jen ,vyzva“) poskytuje zakladni informace
pro pfipravu zadosti o grant na financovani projektu (dale jen ,zadost“) a pfipadné se dale odkazuje na dokumenty,
které s vyhlaSenou vyzvou souviseji a jsou relevantni zejména pro naslednou implementaci schvalenych projektu:

— Pokyn NKM pro zpUsobilé vydaje v ramci FM EHP/Norska 2014-2021 v platném znéni (dostupny zde);

— Pokyn Zprostfedkovatele pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dostupny zde);

— Pfirucka pro pfijemce grantd financovanych z programt Zdravi, Kultura, Radna sprava, Lidska prava
a Spravedlnost (dostupna zde).

Pokyn byl zpracovan Ministerstvem financi CR - Zprostfedkovatelem programu (déle jen ,ZP*) a vychazi z platnych
mezinarodnich smluv, dokumentld schvalenych Ministerstvem zahraniénich véci Norska, dokumentl vydanych
Narodnim kontaktnim mistem (dale jen ,NKM*) a ZP, a to zejména:

— Nafizeni o implementaci Finan¢niho mechanismu Norska 2014-2021 v platném znéni (dale jen ,Nafizeni®);
— dokumentt vydanych Kancelafi financnich mechanismu (dale jen ,KFM®), a to zejména:

— Results Guideline;

— Bilateral Guideline;

— Results Reporting Guide;

— Communication and Design Manual;

— Dohody o programu Lidska prava;
— Pokynu NKM pro zplsobilé vydaje v ramci FM EHP/Norska 2014-2021 v platném znéni.

Dokumenty jsou k dispozici na www.norskefondy.cz a www.eeagrants.org.

1. Zpracovani a predlozeni zadosti

Zadosti v ramci vyhlaSené vyzvy budou predkladany elektronicky vyhradné prostfednictvim informaéniho systému
CEDR (dale jen ,IS CEDR®). IS CEDR bude podporovat administraci projektt v celém jejich cyklu, tj. od zpracovani
a predlozeni zadosti, pfes hodnoceni a vydani pravniho aktu pro schvalené zadosti, monitorovani jejich realizace az
po ukonc&eni projektd.

Vstup do IS CEDR je mozny pfes banner CEDR na hlavni strance www.norskefondy.cz nebo na
www.nhorskefondy.cz/cedr.

Uvodni stranka IS CEDR 2014-2021 obsahuije:

— Informace k registraci Zadatele v€etné navodu pro registraci zadatele a uzivatelll zadatele (dostupny zde);
— Zakladni pokyny k praci v aplikaci;

— Informace k technickym pozadavkdm pro praci v aplikaci;

— Kontakty na uzivatelskou podporu;

— Tlacitko pro registraci zadatele;

— Okno pro pfihlaSeni registrovaného uZivatele.

Pro pfistup do IS CEDR je nutné registrovat zadatele, a to prostfednictvim tlaitka Registrace zadatele na uvodni
strance. Registraci Zadatele dojde k vytvofeni subjektu Zadatele (tj. zaevidovani organizace, kterd bude podavat
zadost) a souCasné k zalozeni uzivatelského Uctu tzv. spravce zadatele. Spravce zadatele zajiStuje spravu uzivatel(
daného Zzadatele (tj. zejména pfidava dal$i uzivatele Zadatele a nastavuje jednotlivym uZivateldm pfislusné role
a opravnéni k praci s Zadosti). Spravce Zadatele je opravnén zaloZit Zadost. Opravnéni k zaloZzeni Zadosti maji rovnéz
uzivatelé zadatele, kterym spravce zadatele pfidélil roli Zakladani projektu.



https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny/pokyn-nkm-pro-zpusobile-vydaje-2670
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny/pokyn-zprostredkovatele-pro-zadavani-ver-2713
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny/prirucka-pro-prijemce-grantu-3017
http://www.norskefondy.cz/
http://www.eeagrants.org/
http://www.norskefondy.cz/
https://cedr-fm.mfcr.cz/CEDRNFFM3/
https://cedr-fm.mfcr.cz/CEDRNFFM3/Views/Public/Pristup_Do_Aplikace_CEDR_a_Registrace_Zadatele.pdf

Prihlaseni registrovaného uzivatele do IS CEDR probiha zadanim uzivatelského jména a hesla.

PrihlaSovaci e-mail- l:l
( CEDR S ——
EHP A NORSKE FONDY e
Uvodni stranka INFORMAENI SYSTEM CEDR-MF, MODUL FONDY EHP A NORSKA 2014-2021
Kontakty

Vazeny uzivateli, vitejte v aplikaci IS CEDR-MF - Modul Fondy EHP a Norska 2014-2021.

Tato internetova aplikace byla vytvofena pro potfeby Zadatel( o grant a kone€nych prijemcd schvalenych projektd v ramci Fonda EHP a Norska 2014-2021
Cilem aplikace je zefektivnit nejen predkladani Zadosti o grant, ale i veSkeré dalSi kroky pfi ziskani grantu, a nasledné usnadnit administrativu pfi realizaci
i kontrole schvalenych projekt  (napf. zpracovani monitorovacich zprav o prib&hu realizace projektu, zpracovani Zadosti o platbu, komunikace
s poskytovatelem dotace atd.).
Registrace zadatele
+ Osoba provadsjici registraci Zadatele, kterym je subjekt s pfidélenym 1CO, musi viastnit kvalifikovany (osobni) elektronicky certifikat (pokud 1CO neni
uvedeno v certifikatu, je nutné ho zadat pfi registraci).

+ Osoba provadsjici registraci Zadatele, ktery nema pridélené ICO, musf viastnit kvalifikovany (osobni) elektronicky certifikét.
« Navod pro registraci Zadatele je k dispozici ke staZeni zde.

Po pfihlaseni uzivatele zadatele s pravem zalozit projekt do aplikace a stisku tlacitka Zalozeni nového projektu dojde
k zobrazeni seznamu vyzev, v ramci kterych |ze zadost zalozit. Po vybéru pfislusné vyzvy se zadateli zobrazi formulaF
Zadosti.

DETAIL PROJEKTU

Cislo projektu: | (nepfidéleno) ‘ Stav projektu: Priprava Zadosti ‘

Nazev projektu: | |

UloZit O Dvérit Qﬂdstraml I%Eeneruuatzadnsl

i Podani Zadosti

Zakladni informace Zadatel Partnefi Zamer Relevance projektu Aktivity projektu OPH Podrobny rozpocet Rozpocet

Financovani Horizontalni témata Zpracovatel

Zadatel vypliiuje Zadost prostfednictvim online formulafe pfimo v okné internetového prohlizede. Do poli
v jednotlivych zaloZkach Zadosti je nutné uvést vSechny poZadované udaje. Povinné udaje k vyplnéni jsou u nazvu
pole oznageny hvézdickou (*) a zvyraznény Zlutym podbarvenim. Uplnost vyplnéni udaj v Zadosti je mozné prabézné
kontrolovat pomoci tlacitka Ovéfit v ovladacim panelu.

PFi vypliiovani zadosti postupujte po jednotlivych zalozkach zleva doprava, nejprve vyplite horni fadu zalozek. Pfi
vypliovani zadosti doporu€ujeme provadét pribézné ukladani dat pomoci tla€itka Ulozit v ovladacim panelu.

Zadatel po vyplnéni vSech zalozek formulafe Zadosti vygeneruje Dokument zadosti o grant a do pfiloh Zzadosti viozi
povinné pfilohy. Dokument zadosti o grant a relevantni pfilohy (pozadavky na nalezitosti pfiloh viz kap. 2.13 P¥ilohy
Zadosti) musi byt podepsany kvalifikovanym elektronickym podpisem opravnéné osoby Zadatele nebo pisemné
zmocnéné osoby. Kompletni zadost musi byt pfedlozena k posouzeni vyhradné elektronicky prostfednictvim IS CEDR
(prostfednictvim tlaCitka Podani zadosti v ovlddacim panelu).

Pro zpracovani podklad(i Zadosti je mozné vyuzit pracovni formulaf Zadost o grant (viz Pfiloha 1 tohoto Pokynu)
a Podrobny rozpocet projektu (Pfiloha 2 tohoto Pokynu). Tyto pfilohy obsahuji pole, které bude nasledné nutné vyplnit
v online formulafi Zadosti v aplikaci. PfedloZeni vySe uvedenych vyplnénych pracovnich formulafi namisto vypinéni
udaju v zalozkach online formulafe Zzadosti neni mozné, nebot Udaje vyplnéné pfimo v aplikaci slouzi pro dalsi
administraci projektu.

Pfed vlastnim zpracovanim Zadosti doporuujeme ovéfit zejména opravnénost Zadatele/partnera projektu a zaméfeni
projektu v souladu s podminkami vyzvy. Opravnénost Zadatele/partnera projektu je vZzdy vymezena vyzvou, ktera
stanovuje zejména mozny typ zadatele/partnera, pfip. téz dalSi specifické pozadavky (napf. na odbornou praxi).
Opravnéné aktivity projektu vedou k naplfiovani stanovenych cilil programu a specifickych cild definovanych vyzvou.
V souvislosti se zaméfenim projektu bude mimo jiné kontrolovano, zda projekt sméfuje k naplfiovani stanovenych
vysledkl a vystupl programu. Spinéni formalnich nalezitosti a kritérii opravnénosti je mozné ovéfit prostfednictvim
kontrolniho listu (viz Pfiloha 3 tohoto Pokynu).




Jazyk zpracovani zadosti

Zadatel zpracuje Zadost v éeském jazyce s vyjimkou nasledujicich poli, jejichZ vyplnéni je vyZzadovano v anglickém
jazyce:

— Celkové shrnuti projektu v anglickém jazyce (Project summary);
— Anglicky nazev projektu;

— Nazev zadatele v anglickém jazyce;

— Nazev partnerské organizace (anglicky nazev).

Pfilohy zadosti budou zpracovany v ¢eském jazyce. V piipadé projektu v partnerstvi se subjektem z Norska bude
pfiloha Prohlaseni o partnerstvi se zahraniénim subjektem (Partnership Commitment Statement) zpracovana
v anglickém jazyce.

2.  Zadost o grant

Zadost musi jasné&, struéné a vystizné popisovat predkladany projekt. Zadost a jeji pfilohy je proto nutné vyplnit
peclivé a co nejsrozumitelngji tak, aby byl v pridbéhu hodnoceni spravné pochopen jejich obsah. Pfi zpracovani
zadosti je doporuceno, aby zadatel dbal na dodrzovani nasledujicich obecnych zasad:

— Zzadost musi byt v souladu s podminkami v pfislusné vyzvé;

— informace v jednotlivych ¢astech zadosti a jejich pfilohach jsou srozumitelné a vzajemné provazané;

— Zadost obsahuje struéné, jasné a vystizné popisy bez zdlouhavych obecnych popis(, nevysvétlenych zkratek,
prili§ detailnich technickych a odbornych formulaci apod.;

— kalkulace rozpoctu véetné jednotkovych nakladl je realna a vychazi z trznich cen s pfihlédnutim k budoucimu
ekonomickému vyvoji.

V této kapitole jsou dale popsany zalozky formulafre Zadosti a uvedeny pokyny pro vyplnéni jednotlivych poli.

2.1 Zakladni informace

Lakladni informace Zadatel Partnefi Zamer Relevance projektu Aktivity projektu DPH Podrobny rozpocet Rozpotet

Financovani Horizontalni témata Zpracovatel

Finanéni mechanismus | Morské fondy 2014-2021 |

Program | Program Lidska prava |

Kod programovée Podpora specializovanych sluZeb pro obéti domaciho

struktury | UHAEEEIEohs | Nazev vyzvy a genderové podminéného nasili

Poskytovatel finanénich  [Ministerstvo financi, Letenska 15, 118 10 Praha 1 ~
prostredki ICO: 00006947, DIC: CZ00006947 e
Modalita programu | Oteviena vyzva |
Detailni informace hitps-#fwww eeagrants.czfcs/programy/lidska-praval

0 vyzvé

Programova oblast * 22 - Domaci a genderové podminéné nasili ﬂ‘
Cil programu * domaciho a genderové podminéného nasili a poskytovani ochrany a pomoci pro jeho obéti V] ‘

Na zakladé vybéru vyzvy a zalozeni zadosti jsou v zalozce Zakladni informace automaticky vyplnéna nasledujici pole:

— Finanéni mechanismus, ze kterého je poskytovana podpora;
— Program,;

— Koéd programové struktury;

— Nazev vyzvy;

— Nazev a adresa poskytovatele financnich prostredku;




— Modalita programu;
— Programova oblast;
— Cil programu ve stanovené programové oblasti.

2.1.1 Nazev projektu

Nazev projektu * I ]

Anglicky nazev I ]

projektu *

Zadatel uvede nazev projektu v éeském a anglickém jazyce. Zadany nazev projektu je nutné uvadét jednotné ve
vSech oddilech a pfilohach Zadosti. Nazev projektu by mél co nejlépe vystihovat obsah projektu a podstatu aktivit.

2.1.2 Celkové shrnuti projektu

Celkoveé shrnuti projektu

Celkové shrnuti projektu
(potet znakl max.:

2000) *

Celkové shrnuti projekiu
v anglickém jazyce
(Project summary)
(potet znakd max.:

2000) *

Celkové shrnuti projektu v Ceském a anglickém jazyce slouzi jako anotace projektu. V pfipadé udéleni podpory
projektu budou tyto texty dale vyuzivany k jeho propagaci na www.norskefondy.cz a www.eeagrants.org.

Zadatel uvede souhrnny popis projektu v délce max. 2000 znak( véetné mezer. V této &asti zadatel struéné, jasné
a vystizné predstavi projekt a uvede:

popis vychozi situace, kterou ma projekt fesit / popis podstaty problému, ktery ma projekt fesit;

zduvodnéni potfebnosti projektu (pfip. v€etné odkazl na pfisluSnou legislativu a/nebo zasadni strategické
a koncepéni dokumenty, je-li relevantni), tj. pro€ je nutné projekt realizovat vzhledem k potfebam
a nedostatkiim zjisténym v pfislusné oblasti;

jak bude projekt zjisStény problém/situaci fesit, tj. zadatel uvede kliové aktivity projektu a jejich oCekavané
vystupy;

celkovy cil projektu, tj. co projekt zméni/zlepsi;

kdo a jak bude z realizace projektu profitovat, tj. na jaké cilové skupiny se projekt zaméfuje;

je-li projekt realizovan v partnerstvi (se subjekty z donorskych stati a/nebo Ceské republiky nebo s jinymi
opravnénymi partnery), zadatel vysvétli, jakou pfidanou hodnotu pfinasi u€ast partnert a jejich spoluprace do
projektu.

P¥i formulaci celkového shrnuti projektu je vhodné dodrzovat nasledujici pravidla:

— vyvarujte se pouzivani zargonu, technické terminologie a zkratek;
— zvolte jednoduchy, nekomplikovany styl;
— pouzivejte radé&ji €inny rod nez trpny:

Takto ne:
Bude zfizeno nové specializované centrum pro obéti sexualniho nasili.
Bude zrealizovana analyza.

Takto ano:

Zfidime nové specializované centrum pro obéti sexualniho nasili zaméfujici se na poskytovani pravnich
a socialnich sluzeb.

Provedeme analyzu potfeb obéti domaciho nasili.

— piste v kratSich vétach, aby text byl &tivy a srozumitelny Siroké vefejnosti (celkové shrnuti projektu bude

vyuzito pro u€ely publicity projektu):

Takto ano:



http://www.norskefondy.cz/
http://www.eeagrants.org/

Sexualni nasili pfedstavuje vysoce latentni formu nasili. Podle odbornych vyzkumd pomoc vyhleda pfiblizné jen
desetina obéti. Obéti téchto forem nasili se ¢asto setkavaji s druhotnou viktimizaci ze strany nékterych profesi, se
kterymi se dostanou do kontaktu. Projektem na tuto situaci reagujeme a usilujeme o vytvoreni prostfedi, ve
kterém se obéti nebudou obavat vyhledat odbornou pomoc a ve kterém pomahajici profese pfistupuji k obétem
citlive.

Projekt bude realizovan ve Zlinském kraji. Na uvod projektu provedeme komplexni analyzu stavajiciho vzdélavani
prislusnych profesi v oblasti sexualniho nasili. Zaméfime se na osoby pracujici v oblasti zdravotnictvi, socialnich
sluzeb, pravniho poradenstvi, policii, organy socialné-pravni ochrany déti a pedagogické profese. Na analyzu
navazi vzdélavaci moduly pro jednotlivé profese. Celkem bé&hem realizace projektu proSkolime alespori 500 osob.

Zfidime také poradenské centrum pro obéti sexualniho nasili. Centrum bude poskytovat zakladni poradenské
sluzby. Zajistime spolupraci s ostatnimi poskytovali sluzeb a dalSimi subjekty poskytujicimi pomoc obétem. Cilem
centra je obé&tem poskytnout zakladni informace o moznostech feSeni a pomoci jim nalézt feeni jejich situace.

2.1.3 Umisténi projektu

Umisténi projektu

Cela Ceska republika O

Umisténi projektu * — ﬂ]

+ Viyberte kraj, ktery odpovidé mistu realizace projektu & oblasti, ve které se realizuji vystupy projektu. V piipadé, Ze klicové aktivity projektu budou
realizovany ve vice geografickych oblastech, zatrhnéte pole ,Cela Ceska republika® a do pole ,Popis umisténi projekiu” struéné popiste, v jakych
oblastech budou kii¢ové aktivity projektu realizovany.

Konkrétni vymezeni mista realizace projektu/dopadu projektu je uvedeno ve vyzvé a je pfedmétem kontroly v ramci
posouzeni formalnich nalezitosti a opravnénosti. Aktivity projektu nemusi byt nutné realizovany pouze v daném tzemi,
diléi aktivity projektu mohou ve vyjimeénych a odlvodnénych pfipadech probihat mimo Uzemi vymezené ve vyzve,
vzdy v8ak musi byt ve prospéch vyzvou daného uzemi.

Udaj o umisténi projektu je dale vyzadovan pro statistické G&ely. Pro vybé&r umisténi projektu se vyuziva kédovani dle
Klasifikace Uzemnich statistickych jednotek (NUTS), a to na trovni NUTS 3 (krajd). Zadatel ze seznamu vybere jeden
relevantni kraj, ktery odpovida mistu realizace projektu, tj. mistu realizace kliovych aktivit projektu nebo mistu jejich
dopadu (nikoliv mistu sidla Zadatele). V pfipadé, Ze kliCové aktivity projektu budou realizovany ve vice geografickych
oblastech, Zadatel zatrhne pole Celd Ceska republika a do textového pole Popis umisténi projektu popise, v jakych
oblastech budou kli¢ové aktivity projektu realizovany (v&etné uvedeni, zda realizace projektu bude probihat mimo
uzemi Ceské republiky).

Popis umisténi projektu

Umisténi projektu

Cela Ceska republika R4

Popis umisténi projektu
(potet znak( max -
3600) *

Zadatel, ktery zat¥idil projekt do konkrétniho kraje, pole Popis umisténi projektu nevypliuije.

V pfipadé, Ze se projekt zaméfuje na regiony s nizkou dostupnosti specializovanych sluZzeb pro obéti domaciho
a genderové podminéného nasili, ziska pfi hodnoceni body navic. V souladu se stavajici situaci ve vztahu
k dostupnosti téchto sluzeb se za regiony s nizkou dostupnosti specializovanych sluzeb povazuji tzemi vSech krajl
s vyjimkou hl. mésta Prahy a mésta Brna. V pfipadég, Ze je projekt realizovan na uzemi hl. mésta Prahy ¢i mésta Brna
a zaroven vystupy projektu (resp. sluzby poskytované v ramci projektu) budou v dostate¢né mife vyuzivat i osoby
s bydlistém mimo tato mésta, je mozné ziskat ¢aste¢nou bodovou bonifikaci.




2.1.4 Sektorovy kéd

seookd” | |

« Vyberte ze seznamu jeden sektorovy kod, kiery je z hlediska zaméfeni projektu nejvice relevantni a ktery nejlépe odrdZi dcel vynaloZenych
prostfedku.

Sektorovy kod slouzi jako statisticky udaj pro uréeni, do jaké oblasti/odvétvi bude sméfovat finanéni podpora. Kody
jsou sedmimistné a vychazeji z klasifikace OECD. Pfestoze mUze projekt zasahovat do vice vzajemné propojenych
oblasti/odvétvi, kazdému projektu je nutné priradit pravé jeden sektorovy kod, ktery je z hlediska zaméreni projektu
nejvice relevantni a ktery nejlépe odrazi ucel vynaloZzenych prostfedki. Zadatel vybere nize uvedeny sektorovy kod:

1516005 - Domaci a genderové podminéné nasili - Domestic and gender based violence

Opatfeni vedouci k prevenci a pomoci obétem domaciho a genderové podminéného nasili. Genderové podminéné
nasili pfedstavuje veskeré akty fyzického, sexualniho, psychického ekonomického ¢&i dalSich forem nasili, které jsou
cileny na zeny z divodu, Ze jsou Zenami nebo na muze z dlvodu, Ze jsou muzi, anebo akty tohoto nasili, které
nepfiméfené dopadaji na zeny €i na muze.

2.1.5 Planovana doba realizace projektu

Planovana doba realizace projektu

Predpckladany termin l || Predpokladany I || Délka realizace l ]
zahajeni * termin ukongeni * v mésicich L

Zadatel uvede predpokladany termin zahajeni a ukonéeni projektu. Délka realizace projektu (poget mésicll) se
vypocte automaticky.

Minimalni délka realizace projektu je stanovena vyzvou, ktera rovnéz uvadi nejzazSi datum pro ukonceni realizace
projektu.

S ohledem na dobu potfebnou pro posouzeni a hodnoceni vSech zadosti pfedloZzenych v ramci vyzvy je nejéasnéjsi
datum zahajeni projektu minimalné 6 mésicll od data ukon&eni vyzvy, neni-li vtextu pfislu§né vyzvy stanoveno
jinak.

Zahajenim projektu se rozumi datum zahajeni fyzické realizace projektu, tj. zapocCeti aktivit sméfujicich k naplnéni
vlastniho obsahu a cile projektu. Realizace vydaji v souvislosti s danym projektem muze zacit nejdfive po vydani
Dopisu o schvaleni grantu (viz kap. 3 Postup po predlozeni zadosti), ktery stanovi pocate¢ni datum zpuUsobilosti
vydaju. Vydaje vzniklé pfed oficialnim schvalenim zadosti nebudou povazovany za zpusobilé. Budou-li aktivity projektu
realizovany vefejnou zakazkou, zadavaci/vybérové fizeni je mozné zahdjit jiz pfed schvalenim Zadosti a udélenim
podpory z Norskych fond(, tj. pfed pocateénim datem zplsobilosti vydaju, avSak k podpisu smlouvy, realizaci
pfedmétu smlouvy a proplaceni faktur souvisejicich s plnénim pfedmétu vefejné zakazky je mozné pfistoupit az pfi
pocatecnim datu zpUsobilosti vydaju.

Ukoné&enim projektu se rozumi datum ukond&eni fyzické realizace aktivit projektu. NejzazSi mozné datum pro ukon&eni
realizace projektu je 30. dubna 2024. Pfi planovani €asového harmonogramu projektu je vzdy nutné pocitat
s dostateCnou Casovou rezervou pro eliminaci rizika v podobé nedodrzeni terminu dokonCeni projektu (napf. kvuli
zpozdéni realizace vefejné zakazky).

Datum ukoné€eni realizace projektu bude uvedeno v pravnim aktu o pfidéleni finan¢nich prostfedkd jako datum
dosazeni uéelu dotace a je zavazné pro kone€ného pfijemce i jeho partnery. V pfipadé pozdé&jsiho zahajeni projektu
v disledku déle trvajiciho hodnoticiho procesu budou nasledné data zahajeni a ukonéeni realizace projektu uvedena
v zadosti aktualizovana a adekvatné pfizplsobena pozadované délce projektu (dokonéeni projektu vzdy nejpozdéji do
30. dubna 2024).

Ve vyjimecnych a fadné oduvodnénych pfipadech bude mozné na zakladé pfedchoziho schvaleni ZP prodlouzit dobu
realizace projektu, ato inad ramec maximalni délky stanovené vyzvou, projekt vSak musi byt vzdy dokonéen
nejpozdéji do 30. dubna 2024.

Dobu realizace projektu je vzdy nutné nastavit tak, aby byla v souladu s koneénym datem zpUsobilosti vydaju
programu (ti. max. do 30. dubna 2024), a souCasné délka projektu musi byt opodstatnéna z hlediska velikosti
a charakteru projektu.
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2.2 Zadatel

2.2.1 Identifikaéni udaje zadatele

Nazev a kontaktni Gdaje Zzadatele

Nazev Zadatele

Pravni forma

Nazev Zadatele
v anglickém jazyce *

Webové stranky
Zadatele

Typ organizace

Identifikator datove
schranky

|
|
|
|
160 [ | o
|
|

Zakladni identifikacni udaje zadatele na zalozZce Zadatel jsou predvyplnéné na zakladé provedené registrace Zadatele
(nazev zadatele, pravni forma atd.). Zadatel doplni chybéjici identifikacni Udaje zahrnujici:

Socialni sité

— Nazev zadatele v anglickém jazyce;

— Webové stranky zadatele (adresu zadejte ve formatu http://www.xxx.yy resp. https://www.xxx.yy);
— DIC;

— Typ organizace (vybérem z Ciselniku; seznam typU organizaci viz Pfiloha 4 tohoto Pokynu);

— Socialni sité zadatele, je-li relevantni (nepovinné pole).

Vyuziva-li organizace zadatele socialni sité, jejichz pouziti pfedpoklada i pro potfeby projektu, uvedte adresu profilu
na socialnich sitich do zadosti (nepovinné pole).

Opravnénost Zadatele, tj. kdo mlze byt Zadatelem a jaké musi splfiovat podminky, je vzdy stanovena vyzvou a je
pfedmétem kontroly vramci posouzeni formalnich nalezitosti a opravnénosti. V pfipadé vyzvy Podpora
specializovanych sluzeb pro obéti domaciho a genderové podminéného nasili (HROVA3) se predpoklada, ze
Zadatel splfiuje povinnosti stanovené zakonem ¢&. 304/2013 Sb., zdkon o vefejnych rejstficich pravnickych a fyzickych
osob, ve znéni pozdéjSich predpisu (je-li pro daného Zadatele relevantni).

Neni-li zadatel ve vefejném rejstiiku (spolkovy rejstfik, rejstfik Ustavl, nadaéni rejstiik, rejstfik obecné prospésnych
spole€nosti apod.) nebo v rejstfiku evidovanych pravnickych osob zapsan, povinnou pfilohou Zadosti je Doklad
0 pravni subjektivité Zadatele (viz kap. 2.13 Pfilohy Zadosti).

2.2.2 Statutarni organ

Zadatel uvede osoby, které tvofi statutarni organ (jméno, p¥ijmeni, titul, funkce v ramci organizace Zadatele, email).
Ma-li statutarni organ vice ¢len(, zadatel uvede udaje ke kazdému ¢lenovi zvlast.

Vybrané Udaje zastupce/u statutarniho organu (jméno, pfijmeni) jsou predvyplnéné na zakladé provedené registrace
Zadatele. Kliknutim na jméno zastupce statutarniho organu se otevie okno s detailem vybraného zastupce
statutarniho organu. Zadatel uvede k evidovanym zastupctm statutarniho organu chybéjici udaje (titul, funkce v ramci
organizace Zadatele, email), pfip. dalSi zastupce statutarniho organu pfida (pomoci zeleného plus tlacitka).

Statutarni organ

Statutami zastupce Funkce

0

Jan Novak
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Statutdrni zastupce

Titul pred |:|Jméno= ‘ Jan ‘Pﬁjmenf“ ‘Novék ‘Titul za |:|

E-mail ‘ ‘ Funkce * ‘ ‘

2.2.3 Sidlo a korespondenéni adresa

Adresa sidla Zadatele

Stat l Ceska republika

Obec [ PSE

Cast obce

l
Ulice l
Cislo popisné l

] Cislo orientacni Cislo evidentni

Korespondentni adresa

Shodna se sidlem
Zadatele * l '" ﬂ ]

Adresa sidla zadatele je predvyplnéna na zakladé registrace Zadatele. Zadatel vyplni korespondenéni adresu (je-li
odlisna od adresy sidla). Komunikace mezi Zadatelem a ZP vcetné zasilani dokument( bude obecné probihat pouze
v elektronické formé&, nebude-li ve vyjimecnych pfipadech domluveno jinak.

2.2.4 Kontaktni osoby projektu

Zadatel uvede kontaktni osoby projektu, ktere zodpovidaji za udaje uvedené v Zadosti. Pfidani kontaktni osoby
provedete kliknutim na zelené plus tlacitko. Zadatel uvede u jednotlivych osob jejich kontaktni udaje:

— jméno, pfijmeni, titul,

— pozice v projektu (vybérem ze seznamu, pfip. vlastnimi slovy, pokud nejsou nabizené moznosti relevantni;
zapis pozice vlastnimi slovy do pole Pozice v projektu textem je mozny po vybéru Ostatni v seznamu Pozice
v projektu),

— email, telefon.

Seznam zahrnuje nasledujici pozice v projektu: projektovy manazer, finanéni manazer, zmocnéna osoba, zpracovatel
zadosti, ostatni.

U jednotlivych osob Zadatel rovnéz uvede (zatrzenim poli¢ka), zda jim maji byt automaticky zasilany 1S CEDR
notifikace ohledné stavu projektu.

Kontaktni osoby a osoby zodpovédné za projekt *

Jméno a pfijmeni Pozice v projektu Mobil/Telefon Posilat notifikace

... Zadné zaznamy ..

Kontaktni osoba

Titul pred I:l Prijmeni * l l Jméno *

l Titul za | |

Pozice
Pozice v projektu * I i ﬂl v projektu I l
textem
E-mail * I l Ivlobil | |
Telefon | | Notifikace [+
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V ramci kontaktnich osob prosim ur€ete hlavni kontaktni osobu pro komunikaci se ZP ohledné Zadosti. U této osoby
vyberte Ostatni v poli Pozice v projektu a do pole Pozice v projektu textem zadejte nazev pozice vlastnimi slovy
s uvedenim, Ze se jedna o hlavni kontaktni osobu projektu (napf. Projektovy manazer - hlavni kontaktni osoba).

Aktualizace udajl a/nebo doplnéni kontaktnich osob v prabéhu realizace projektu bude mozna.

V pfipadé, Ze zadatel povéril provedenim registrace zadatele jiny subjekt na zakladé plné moci (ij. registraci Zadatele
zajistil napfiklad subjekt s jinym 1CO), bude osoba jiného subjektu uvedena mezi kontaktnimi osobami projektu jako
zmocnéna osoba. V pfipadé, Zze zadost nepodepisuje/i zastupce/i statutarniho organu zadatele (tj. k podpisu zadosti je
zmocnéna jina osoba), bude tato osoba rovnéz uvedena mezi kontaktnimi osobami jako zmocnéna osoba. PIna moc
bude vlozena do pfiloh Zadosti jako povinna pfiloha (viz kap. 2.13 PFilohy zadosti).

2.2.5 Charakteristika zadatele

Charakteristika Zadatele

Struéna charakienstika
Zadatele (potet znaki
max.: 3600) *

Opravnénost zadatele je vzdy stanovena vyzvou a je pfedmétem kontroly v ramci posouzeni formalnich nalezitosti
a opravnénosti. Kritérium opravnénosti Zadatele v pfipadé vyzvy Podpora specializovanych sluzeb pro obéti
domaciho a genderové podminéného nasili (HROVA3) je spinéno v pfipadé, ze je zadatele mozné identifikovat
jako subjekt stanovené pravni formy. Opravnénost zadateltl v ramci této vyzvy je dale podminéna minimalné 1 — letou
zku$enosti v poskytovani sluzeb obétem domaciho a genderové podminéného nasili. Spinéni této podminky zadatel
dolozi prostfednictvim povinnych piiloh Cestné prohlaseni zadatele a také dolozenim Vyroéni zpravy za rok 2019
(pFip. za rok 2020, pokud je zprava dostupna).

Zadatel dale vramci sekce Charakteristika zadatele v zadosti strué¢né popise hlavni &innosti Zadatele ve vztahu
k oblasti podpory programu (ij. poskytovani specializovanych sluzeb obétem domaciho a genderové podminéného
nasili) avyzvé, vramci které Zada ogrant. Dale uvede dobu své pulsobnosti v oboru, organizaéni strukturu
a zkuSenosti s realizaci obdobnych projektll na narodni a mezinarodni Urovni, které jsou relevantni k predkladané
zadosti. V pfipadé, ze je zadatel registrovanym poskytovatelem socialnich sluzeb cilové skupiné obéti domaciho
nasili, uvede v zadosti typ registrované socialni sluzby, zplsob a rozsah poskytovani této sluzby a délku poskytovani
sluzby. Pokud Zzadatel poskytuje také jiné sluzby ¢i pomoc obétem domaciho a genderové podminéného nasili,
strucné popisSe zplsob a rozsah poskytovani téchto sluzeb.

2.2.6 Dorucovaci e-mail zadatele

Tento oddil Zadosti je zobrazen pouze Zadateli, ktery nedisponuje datovou schrankou/neuved! identifikator datové
schranky v ramci registrace Zadatele. Pro elektronickou komunikaci se ZP b&éhem hodnoceni a realizace projektu je
vyzadovana datova schranka. Povinné vyuzivani datové schranky se vSak tyka pouze subjektl, které maji datovou
schranku zfizenou ze zakona. Pro subjekty, pro néz je zfizeni datové schranky dobrovolné, je vyuzivani datové
schranky pro komunikaci se ZP pouze doporu€eno. Nedisponuje-li zadatel datovou schrankou, muze pozadat
o dorugovani na dorucovaci e-mail (zatrzenim pole Zadém o dorudovani na elektronickou adresu).

Dorucovaci e-mail Zadatele

Zadam o doruéovani na O Doruéovaci e-mal
elektronickou adresu Zadatele

lemate-li zfizenu datovou schrank
id mé& Zadatel zfizenu a zpf

uZete poZadat o dorucovani emailem
datovou schranku k okamZiku vypraveni dorucované pisemnost, Zprostredkovatel programu bude dorucovat dokumenty do datové

V pfipadé, Ze Zadatel v dobé registrace Zadatele nedisponoval datovou schrankou a datovou schranku si nasledné
v prubéhu zpracovani zadosti Ci realizace projektu zfidil, vyplni identifikator datové schranky v sekci Detail Zadatele.
Pro otevieni Detailu Zadatele kliknéte v hlavnim menu aplikace na dlazdici Seznam viastnich Zadatelti a nasledné na
nazev Zadatele.

2.3 Partnerstvi v projektu

Projekt mlze byt realizovan v partnerstvi se subjekty definovanymi pfisluSnou vyzvou. Realizace projektu
v partnerstvi neni povinna, vramci hodnoceni vyzvy vSak budou bodové zvyhodnény projekty realizované
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v partnerstvi s Gzemnimi samospravnymi celky (kraji, méstskou &asti, obcemi) Ceské republiky a to pfimo na tzemi
partnerského uzemniho samospravného celku.

Partnerstvi je vztah mezi dvéma nebo vice subjekty, a to jak soukromymi, vefejnymi &i neziskovymi, ktery je zalozen
na spolupraci téchto stran pfi pfipravé a nasledné realizaci projektu financovaného z Norskych fondd 2014-2021.
MazZe se jednat jak o partnerstvi s partnery z Ceské republiky, tak s partnery z Norska nebo ostatnich pfijimajicich
statd, pfip. mezinarodni organizaci. Obsahem partnerstvi mize byt spole¢na pfiprava, koordinace a realizace urcitych
Casti projektu, jeho organiza¢ni a administrativni zajisténi v€etné vyhodnoceni, zda je cil projektu naplfiovan. Pro
projekty v partnerstvi plati, Ze bez Cinnosti realizovanych ve spolupraci by nebylo mozné zajistit fadné fungovani
a napliiovani cile projektu, zapojeni vSech partner( na projektu je proto nezastupitelné.

Projekty financované z Norskych fond(l maji neziskovy charakter a nesmi byt realizovany za Gc¢elem vytvareni zisku.
Partnerstvi v projektu musi byt zalozeno na nekomerénim principu a nesmi nahrazovat dodavatelsko-odbératelsky
vztah.

Povinnou pfilohou zadosti projektu v partnerstvi je Prohlaseni o partnerstvi podepsané s kazdym partnerem zvlast,
pfipadné partnerska smlouva, je-li v dobé podani zadosti jiz uzaviena. Jako partnery projektu v zadosti neni mozné
uvadét subjekty, jejichZ zapojeni do projektu nebude formalizovano partnerskou smlouvou (k doloZeni nejpozdéji pfed
vydanim pravniho aktu).

Vydaje vzniklé na zakladé platné partnerské smlouvy nejsou povazovany za dodavatelsko-odbératelsky vztah. Tyto
vydaje bude mozné narokovat souhrnnym ucetnim dokladem za dané obdobi (napf. ve formé faktury nebo zadosti

o platbu) v souladu s rozpocétem uvedenym v zadosti a partnerské smlouvé. Partner/partnefi nesmi z projektu
financovat béZnou ¢innost své organizace, ktera nesouvisi s realizaci projektu.

Doporuéeni pro hledani partneri a dojednani spoluprace
Pfi osloveni partnera doporucujeme:

— vyvarovat se rozesilani obecnych zadosti o partnerstvi;

— pozadat potencialniho partnera o osobni schizku, kde obsah partnerstvi osobné vysvétlite;

— mit jasnou pfedstavu o tom, co od partnerstvi ocekavate (napf. co by mél partner do projektu pfinést, jakou
ulohu by mél v projektu hrat, jakou aktivitu o¢ekavate ze strany partnera);

— byt pfipraven na otazky finanéniho charakteru, zejména, zda budete ze strany partnera o¢ekavat finanéni
spoluucast na projektu;

— pfipravit dobry popis vlastnich aktivit a oblasti plsobeni.

Pro dojednani partnerstvi a spoluprace v projektu, jsou dulezité:

— spolecny cil a vize;

— spole¢né pochopeni zaméru a obsahu projektu;

— domluva na konkrétnim zapojeni partnera do aktivit projektu v€etné toho, jak do sebe zapadaji ulohy vSech
partneru z hlediska realizace projektu;

— vyjasnéni zavazku a povinnosti partnera véetné odpovédnosti za planované vystupy;

— domluva na rozpodtu partnera véetné financnich toku;

— dlouhodoba perspektiva.

Pfed dojednanim partnerstvi je nutné ovéfit opravnénost partnera v souladu s podminkami vyzvy. Opravnénost
partnerd projektu, tj. kdo muze byt partnerem a jaké musi splfiovat podminky, je vzdy stanovena vyzvou a je
pfedmétem kontroly v ramci posouzeni formalnich naleZitosti a opravnénosti. Kritérium opravnénosti partnera je
splnéno v pfipadé, Ze je partnera mozné identifikovat jako subjekt stanovené pravni formy.

Upozoriiujeme, Zze vyzva nepfimo cili na rozsifeni partnerstvi a posileni spoluprace samospravy s NNO.
V pfipadé samosprav lze ocekavat, ze navrh na uzavieni partnerstvi v projektu bude nutné predlozit ke
schvaleni pfislusnému organu obce/kraje/hl. mésta Prahy. Z tohoto dlivodu je potieba pocitat s vétsi casovou
rezervou pro dojednavani partnerstvi a zaéit s jeho vyjednavanim co nejdfive.

V pfipadé zajmu o pomoc s vyhledanim partnerské organizace z Norska je mozné vyplnit formulaf, ktery je dostupny
na webovych strankach ZP: https://www.eeagrants.cz/cs/bilateralni-spoluprace/formular-pro-vyhledavani-partneru.
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2.3.1 Identifikacni udaje partnerské organizace

Detail Partnera

Nazev partnerské
organizace (mistni l

nazev) *

Nazev partnerské
arganizace (anglicky l

nazev) *
Partner je z CR 0O

Partner je O
z donorského statu

Partner je
z mezinarodni O
organizace

Mésto * l I Stat * v| ]

Typ organizace * I — ﬂ l

Weboveé stranky |

Detail kontaktni osoby

Jméno * I Prijmeni *

E-mail * I

| DK a generovat $ablonu |

V pfipadé, ze projekt bude realizovan pouze Zadatelem bez zapojeni partneri projektu, Zadatel zalozku Partnefi
nevypliiuje. V pfipadé, ze projekt bude realizovan v partnerstvi, Zadatel v zalozce Partnefi zatrhne pole Projekt je
realizovan v partnerstvi. Zadatel dale uvede seznam partnerd, ktefi se budou podilet na realizaci projektu (pfidani
partnera projektu provedete pomoci zeleného plus tladitka). Pokud bude projekt realizovan v partnerstvi s vice

subjekty, Zadatel uvede udaje o kazdém partnerovi zvlast.
Zakladni informace Zadatel Partnefi Zamér Relevance projektu Aktivity projektu OPH Podrobny rozpocet Rozpotet

Financovani Horizontalni témata Zpracovatel

Projekt je realizovan 5
vpartnerstvi P

Nazev partnerské organizace (mistni nazev

... Zadne Za

namy ..

N

U kazdé partnerské organizace Zzadatel vypini:

— nazev partnerské organizace (v mistnim a anglickém jazyce);

— typ partnera (z CR/donorského statu/mezinarodni organizace);

— mésto (sidlo organizace partnera);

— stat;

— typ organizace (vybérem z Ciselniku; seznam typl organizaci viz Pfiloha 4 tohoto Pokynu);

— webové stranky organizace partnera (nepovinné pole; zadejte ve formatu http://www.xxx.yy

https://www.xxX.yy);
— kontaktni osobu/y partnera (jméno, pfijmeni, e-mail).

2.3.2 Popis partnerské organizace

Popis partnerské
organizace (pocet
znakd max.: 3600) *

resp.
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Zadatel uvede struény popis partnerské organizace s diirazem na oblast jejiho plisobeni a &innosti, které jsou
relevantni pro predkladany projekt. Zadatel uvede predev§im informace o partnerské organizaci vztahujici se
k €innosti v oblasti prevence domaciho a genderové podminéného nasili a pomoci obétem tohoto nasili. V ramci
popisu partnerské organizace je dale vhodné uvést velikost organizace. V pfipadé partnerské NNO zalozené na
¢lenském principu je vhodné uvést pocet ¢lend.

Bodové zvyhodnény budou projekty realizované v partnerstvi s Uzemnim samospravnym celkem ana uUzemi
partnerského uzemniho samospravného celku.

2.3.3 Popis a vyznam partnerstvi

Popis a wyznam
partnerstvi (pocet
znakd max.: 4000) *

Zadatel se v tomto oddile Zadosti zamé&fi na popis partnerstvi, a to zejména na nasledujici aspekty:

— uvedeni role partnera/partner(;

— zpUsob a rozsah zapojeni partnera/partnert pfi realizaci projektu;

— potifebnost partnerstvi pro realizaci aktivit a jeho pfinos (efekty, dopady);
— trvani partnerstvi.

Zadatel popise, jakym zptsobem se partner/partnefi podili na realizaci projektu véetn& uvedeni aktivit, na kterych
partner spolupracuje, pfip. které sam realizuje. Dale uvede, jakym zplsobem budou ¢innosti partnera koordinovany
a zda se partner podili na Fizeni projektu v pozici ¢lena managementu, jehoz naklady jsou zahrnuty do rozpod&tu
projektu. Zadatel vysvétli, v&em je zapojeni daného partnera v projektu pfinosné ajak pfispiva k naplnéni cile
projektu. Zadatel také popi$e, v &em spodiva pfinos partnerstvi pfi realizaci projektu pro partnera.

Zadatel uvede, zda spoluprace s partnerem je zameéfena pouze na realizaci predkladaného projektu, nebo se
predpoklada pokracovani spoluprace do budoucna. Zadatel popiSe, jakym zplsobem bude spoluprace probihat po
ukonéeni projektu, pfipadné jak bude do budoucna dale rozvijena.

V pfipadé partnerstvi se subjektem z Norska Zadatel také popiSe, jak navrhované aktivity prispeji k posileni
bilateralnich vztahu, zejména pokud jde o sdilené vysledky, znalosti a vzajemné porozuméni mezi CR a Norskem.

V ramci hodnoceni kvality zadosti mlze projekt ziskat body navic, pokud je realizovan ve spolupraci se subjektem
z Norska.

2.3.4 Bilateralni indikatory

Bilateraini indikatory
T ?n%ﬁg:gﬁf Potatetni Cilova Predpokladany mésic/rok | Pinéni indikatonu, zplsob
- K projekiu hodnota hodnota naplnéni (MM/RRRR) stanoveni a ovéfeni hodnot

poiet

Poiet projektl realizovanych v partnerstvi

s partnerem z donorského statu

Potet Skoleni spoluorganizovanych koneénym
prijemcem a partnerem z donorského statu

potet

OK a generovat Sablonu

Stisknutim tlacitka ,,OK a generovat $ablonu” dojde k vygenerovani dokumentu ,,Prohlaseni o partnerstvi se zahraniénim subjektem
v anglickém jazyce (Partnership Commitment Statement)* a jeho uloZzeni do seznamu piiloh projektu. Sablonu si v seznamu piiloh oteviete,
ulozte do svého PC, dopliite pozadované tudaje a nasledné soubor uloZte do seznamu piiloh.

V pfipadé projektu v bilateralnim partnerstvi, tj. partnerstvi se subjektem/subjekty z Norska se Zadatel vyjadri
k pfednastavenym bilateralnim indikatoradm programu:

— Pocet skoleni spoluorganizovanych kone¢nym pfijemcem a partnerem z donorského statu
— Pocet projektd realizovanych v partnerstvi s partherem z donorského statu (musi byt povinné vybran
u projektu realizovaného v bilateralnim partnerstvi a jeho cilova hodnota je maximalné 1)

Ke kazdému z prednastavenych indikatori Zadatel uvede, zda je dany indikator pro projekt relevantni (vybé&rem
hodnoty Ano/Ne ze seznamu). Je-li projekt realizovan v partnerstvi s vice partnery z Norska, indikator Po¢et projektu
realizovanych v partnerstvi s partnerem z donorského statu musi byt povinné uveden s relevanci Ano pouze
u jednoho norského partnera, u ostatnich norskych partneri zadatel k tomuto indikatoru nastavi hodnotu Ne.

Definice bilateralnich indikatord jsou uvedeny v Pfiloze 5 tohoto Pokynu.
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K indikatorim, které jsou pro projekt relevantni, zadatel uvede nasledujici udaje:

— cilovou hodnotu indikatoru

Zadatel uvede cilovou hodnotu indikatoru, ktera bude diky realizaci aktivit projektu dosazena (poCatecni hodnota je
automaticky prfednastavena jako nulova). Zadatel dale v poli Pinéni indikatoru, zpGsob stanoveni a ovéreni hodnot
struéné popise, z jakych informacnich zdroju a dat uvedena hodnota vychazi.

— predpokladany mésic a rok naplnéni cilové hodnoty indikatoru

Zadatel uvede predpokladany mésic arok naplnéni cilové hodnoty indikatoru ve formatu MM/RRRR. Jedna se
o rozhodny moment, kdy bude indikator povaZzovan za naplnény. Zadany termin musi spadat do obdobi realizace
projektu.

— popis pInéni indikatoru, zplsobu stanoveni a ovéfeni hodnot indikatoru

Zadatel struéné popise, jakym zpGsobem bude probihat plnéni indikatoru v ramci projektu s ohledem na stanovenou
definici indikatoru ajeho obecné parametry (viz Pfiloha 5 tohoto Pokynu), tj. je-li indikator relevantni, Zadatel
konkretizuje zplisob pInéni indikatoru s ohledem na specifika projektu. Zadatel dale uvede, zjakych informaénich
zdroju a dat vychazel pfi nastaveni cilové hodnoty a popiSe zplsob jejiho vypoctu. PFi nastaveni cilové hodnoty
a stanoveni zpusobu jejiho vypoctu Zadatel vychazi z definic bilateralnich indikatord a jejich obecnych parametrl (viz
PFiloha 5 tohoto Pokynu). Zadatel popi$e, jakym zptsobem bude mozné ovéfit naplnéni indikatoru, tj. z jakych zdrojh
(prtkazné evidence vedené prijemcem nebo partnerem) budou &erpany informace o plnéni indikatoru. Zadatel popise
zpUsob sbéru dat a metodu jejich agregace (nacitani), pokud je to relevantni.

Cilové hodnoty bilateralnich indikator( slouzi k monitorovani (nejsou tedy zavazné). V pfipadé jejich nenaplnéni bude
zdlvodnéni uvedeno v monitorovaci zprave.

2.3.5 Doklady k partnerstvi v projektu

Je-li projekt realizovan v partnerstvi, povinnou pfilohou Zadosti je Prohlaseni o partnerstvi (standardizovany formulaf
viz Prilohy 6a, 6b tohoto Pokynu). Pokud ma Zadatel vice partneru, predlozi Prohlaseni o partnerstvi za kazdého
partnera zvlast. PFilohou Zadosti mlze byt dale partnerska smlouva (je-li v dobé podani zadosti jiz uzaviena), pfip.
navrh partnerské smiouvy.

Jazyk dokumentu je zavisly na zemi pdvodu partnera. V pfipadé, Ze je do projektu zapojen partner z Norska nebo
z ostatnich pfijimajicich statd, dolozi zadatel doklady k partnerstvi v projektu v anglickém jazyce nebo v odpovidajici
vicejazyéné varianté. Pokud je do projektu zapojen partner z Ceské republiky, Zadatel doloZi Prohlageni o partnerstvi
a prip. partnerskou smlouvu v ¢eském jazyce.

V pfipadé schvaleni grantu je Zzadatel povinen s partnerem/partnery uzavfit partnerskou smlouvu/y. Predlozeni
kopie/kopii (je-li do projektu zapojeno vice partnerl a s kazdym z nich je uzaviena partnerskd smlouva samostatné)
podepsané partnerské smlouvy/smluv bude v pfipadé schvalenych projektd podminkou pro vydani pravniho aktu.
Uspésny Zadatel povinné predloZi pFislugné kopie partnerské smlouvy ZP, a to nejpozdéji pfed vydanim pravniho aktu
o pridéleni finan¢nich prostfedku (k pfedlozeni dokumentu/t bude Zadatel ze strany ZP vyzvan).

Partnerska smlouva vymezuje postaveni jednotlivych partnerd, jejich Ulohu, odpovédnost a podil na aktivitach
projektu, jakoz i upravuje vzajemna prava a povinnosti jednotlivych stran pfi realizaci projektu. Partnerskd smlouva
stanovuje mimo jiné podrobny rozpocet pfedpokladanych vydaja partnera a upravuje finanéni toky mezi koneénym
pfilemcem a partnerem, tj. zplsob proplaceni vydaji partnera, postup kontroly vydajli narokovanych partnerem,
zdalezitosti tykajici se pouzivani mén a souvisejicich kurzovych rozdild, odpovédnost za Skody, archivaci ucetnich
dokladid a dokladl prokazujicich uhradu vydaju ze strany partnera a dalSi. Zavazny format pro formu a obsah
partnerské smlouvy neni stanoven, zadné ustanoveni vSak nesmi byt vrozporu s Nafizenim. Vzor partnerskeé
smlouvy, ktery si mohou zadatelé a partnefi pfizpusobit vlastnimu projektu a spolupraci, je pfilohou tohoto Pokynu (viz
Pfilohy 7a, 7b).

Zarealizaci projektu a dosazeni jeho cile véetné stanovenych vystuptli zodpovida vzdy Zadatel.
Vydaje, které vzniknou partnerim projektu v souvislosti s realizaci projektu, budou hrazeny z finan¢nich prostfedkad,

které obdrzel Zadatel. Zplsob jejich proplaceni bude probihat v souladu s uzavienou partnerskou smlouvou za
predpokladu, Ze budou dodrZzena vSechna pravidla pro zpUsobilost vydaju.

Zadatel uvede v Zadosti celkové predpokladané vydaje kazdého partnera v K&. V pfipadé zapojeni zahraniéniho
partnera je pfi sestavovani rozpoCtu takového partnera vhodné pfihlédnout k vyvoji kurzu a pfipadnym kurzovym
ztratam.
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2.4 Zamér a popis projektu

2.4.1 Vychozi stav a zameér projektu

Vychozi stav a zamér projektu

Vychozi stav a zamér
projektu (poget znakd max.
3600) *

Zadatel struéné popi$e aktualni situaci v oblasti zaméfeni projektu, ktera jej vede k predloZeni zadosti, a uvede, jaky
problém nebo potfebu bude projekt fesit (tj. vychozi stav oblasti pfed zahajenim realizace projektu a jasné definovany
problém, nedostatek Ci potfeba). Popis Zadatel podlozi relevantnimi statistickymi daty, odbornymi studiemi a pfipadné
zkuSenostmi a poznatky ze své praxe.

2.4.2 Zduvodnéni navrhu projektu

Zdiivodnéni navrhu projektu

Zddvodnéni navrhu projektu
(potet znakd max.: 3600) *

Zadatel struéné vysvétli, zjakého diivodu povaZuje vy$e popsanou problematiku (vychozi situaci, formulovany
problém ¢i potfebu) za prioritni k feSeni, tj. zdlvodni, pro¢ je nutné projekt realizovat vzhledem k potfebam
a nedostatklim identifikovanym v pfisluSné oblasti. Zpracovani zadosti by méla pfedchazet analyza potfebnosti
projektu ve vztahu k planovanym aktivitam projektu. Zadatel uvede, na zakladé jakych zdroji (dokument &i zjisténych
praktickych potieb) doklada potfebnost projektu. Zadatel dale uvede:

— odkazy na koncep&ni dokumenty (pfipadné jejich pFislusné Casti/kapitoly) relevantni k danému zameéru
projektu, které zminuji nutnost feSeni dané problematiky, zejména pak AkEni plan prevence domaciho
a genderové podminéného nasili na léta 2019 — 2022 a pfipadné téZ na koncepéni dokumenty na krajské
a mistni urovni;

— navaznost projektu na mezinarodni standardy v oblasti prevence domaciho a genderové podminéného nasili
a pomoci jeho obétem;

— hlavni zavéry analyzy potfeb/studii identifikujicich dany nedostatek, pfip. vysledky konkrétnich Setfeni,
prizkuma apod.;

— navaznost projektu na souvisejici projekty v realizaci, navaznost na vystupy ¢&i doporuceni z jiz realizovanych
projekt(, které souviseji s pfedkladanym projektem.

2.4.3 Predpoklady pro realizaci projektu

Predpoklady pro realizaci projektu

Predpoklady pro realizaci
projektu (potet znakd max.:
3600y *

Je-li relevantni, Zadatel popide aspekty, které podmiriuji zahajeni projektu a mozZnost jeho realizace. Pokud v dobé
podani Zadosti nejsou splnény nékteré predpoklady pro realizaci projektu (pf. technické, organizaéni, finanéni, lidské
apod.), Zadatel uvede, o jaké faktory se jedna v&etné pfedpokladaného data, kdy budou veSkeré predpoklady pro
realizaci projektu vytvofeny tak, aby projekt mohl byt zahajen.

Pokud zahajeni realizace projektu neni ni¢im podminéno, Zzadatel do textového pole uvede ,Neni relevantni.®

18



2.4.4 Cil a ocekavany prinos projektu

Cil a ocekavany piinos projektu

Cil a ofekavany pfinos
projektu (potet znakd max -
5000) *

Zadatel popise, jakého celkového cile chce projektem dosahnout (1. jaky je stav pfi ukon&eni projektu, kterého ma byt
diky realizaci projektu dosazeno). Cil projektu musi byt jasné zformulovan a musi byt v pfimém vztahu
k formulovanému problému/potiebé.

Zadatel v této &asti popiSe soulad projektu se zaméfenim vyzvy a popiSe vyznam a odekavany pfinos projektu
v SirSich celospolecenskych souvislostech, tj. k jaké zméné ¢i k jakému efektu dojde ve vztahu k SirSi spole¢nosti.

S ohledem na zaméreni vyzvy a pfedkladaného projektu Zadatel popise zejm.:

— zda ajakym zpusobem dojde ke vzniku novych specializovanych sluzeb pro obéti domaciho a genderové
podminéného nasili;

— zda ajakym zplGsobem dojde k rozvoji stavajicich specializovanych sluzeb pro obéti domaciho a genderové
podminéného nasili;

— jaka bude kapacita téchto nové vytvoienych &i rozSifenych sluzeb;

— zda a jakym zplsobem dojde k vytvoreni ¢i zavadéni inovaénich feSeni a jaky pfinos budou mit tato FeSeni
V praxi;

— zda ajakym zpusobem dojde k pfenosu a aplikaci zahrani¢nich pfikladi dobré praxe &i inovacénich FeSeni
a jaky pfinos budou mit tato fedeni v praxi;

— jaky dopad bude mit projekt na postaveni obéti domaciho a genderové podminéného nasili;

— jaky dopad bude mit projekt ve vztahu k prevenci domaciho a genderové podminéného nasili.

2.4.5 Cilové skupiny projektu

Cilové skupiny projektu

Cilové skupiny projektu
(poket znakd max - 3600) *

Cilovymi skupinami se rozumi lidé, ktefi budou tézit z aktivit projektu. Zadatel uvede cilové skupiny projektu
a jednotlivé skupiny strucné charakterizuje. Zadatel rovnéz zdlvodni, proC je projekt zaméfen na uvedené skupiny
a na zakladé ¢eho byly jednotlivé cilové skupiny vybrany. Zadatel dale popiSe:

— jakym zplsobem bude s jednotlivymi cilovymi skupinami pracovat (navrzené aktivity, pfimé zapojeni do
projektu apod.);

— jaké prostfedky budou vyuzity pro osloveni cilovych skupin a plsobeni na né (pf. zapojeni do projektu,
kampan na socialnich sitich apod.);

— kjakému pozitivnimu efektu u cilovych skupin diky realizaci projektu dojde a jakym zpUsobem bude mozné
pfinos ovéfit.

Cilovou skupinou jsou obéti domaciho a genderové podminéného nasili (v€etné déti v rodinach s vyskytem tohoto
nasili). Cilovou skupinou jsou také organy vefejné spravy podilejici se na prevenci domaciho a genderové
podminéného nasili a zajiStujici pomoc obétem tohoto nasili a dalSi subjekty zapojené do prevence tohoto nasili
a pomoci obétem.
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2.4.6 Statistické zatridéeni cilovych skupin

Koneény uZivatel

Konecni uZivatelé *
Zadné zaznamy

Projekt se zaméfuje na zprostiedkujici subjekt ¥

Zprostredkujici subjekt

Zprostredkujici subjekty®
Zadné zaznamy

Detail konecného uzivatele

Koneny uzivatel * l e - |

Pro statistické Ucely Norskych fond( 2014-2021 Zadatel vybere ze seznamu takové statistické skupiny, které
nejlépe koresponduji s popsanymi cilovymi skupinami projektu. Seznam cilovych skupin pro statistické ucely viz
Pfiloha 8 tohoto Pokynu.

Kazdy projekt musi byt zaméfen minimalné na jednu cilovou skupinu koneénych uzivatelll (maximalné je mozné zvolit
3). Jsou-li pro projekt relevantni, zadatel dale vybere pfislusné cilové skupiny zprostfedkujicich subjektd (max. 3)
auvede, na které konecné uzivatele kazdy zprostfedkujici subjekt pUsobi. Kone¢né uzivatele a zprostfedkujici
subjekty pfidate kliknutim na zelené plus tlacitko a nasledné vyberete relevantni polozku ze seznamu.

Konecni uzivatelé: predstavuji rizné typy osob nebo skupin osob/organizaci, které jsou realizovanym projektem
pfimo dotéeny a maji hmatatelny uzitek z vystupl projektu (napf. Obéti domaciho / genderové podminéného nasili,
organizace ob¢anské spole¢nosti, Romové, déti a mladez (0 — 17 let) apod.).

Zprostredkujici subjekty: predstavuji rizné typy osob nebo skupin osob/organizaci, na které projekt ptsobi a jejichz
prostfednictvim jsou zajistény poZadované efekty pro konelné uZivatele (napf. organizace obc&anské spole€nosti
ucitelé / profesofi (jakakoli uroveri), zdravotnicky personal, policie, soudci apod.). Jsou-li aktivity projektu uréeny pfimo
kone¢nym uzivatelim, zprostfedkujici subjekty nemusi byt v takovém pfipadé relevantni.

2.5 Rizika projektu a jejich fizeni

Rizika projektu

Nazev rizika A | Pravdépodobnost rizika Dopad rizika Reakce na riziko Popis reakce na riziko

... Zadné zaznamy .

Detail rizika

Nazev rizika ™ l l

Pravdépodabnost

rizika * l — vl l Dopad rizika * — ﬂl

Reakce na riziko * l — ﬂl

Popis reakce na riziko *
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Zadatel identifikuje kli¢ova rizika, ktera maji nebo mohou mit zasadni vliv na Usp&$nou realizaci projektu (zejména
rizika spojena s naplnénim cile projektu, harmonogramem a financemi). Doporu€uje se uvést maximalné 5
nejvyznamnéjSich rizik. Za riziko projektu neni mozné povazovat neudéleni grantu. Pfidani rizika provedete
prostfednictvim zeleného plus tlaitka a nasledné vyplnite formular Detail rizika.

Ke kazdému riziku Zadatel uvede:
— nazev rizika

Zadatel uvede struény a vystizny popis konkrétniho rizika, které se poji s realizaci projektu. Obecné& definovana rizika
(napf. personalni riziko, finanéni riziko apod.) nejsou vhodna, jelikoz nevypovidaji dostate¢né o dané situaci.

— pravdépodobnost vyskytu rizika

Zadatel ohodnoti pravdépodobnost vyskytu rizika. Pro ohodnoceni Zadatel vyuZije $kalu, kter4 zahrnuje nasledujici
moznosti - pravdépodobnost vyskytu rizika je: 1- nizka, 2- spide nizsi, 3- spiSe vySsi nebo 4- vysoka.

— dopad rizika

Zadatel ohodnoti riziko z hlediska zavaznosti jeho negativniho dopadu na realizaci a dosaZeni cile projektu. Pro
ohodnoceni zadatel vyuzije $kalu, ktera zahrnuje nasledujici moznosti - dopad rizika je: 1- maly, 2- spiSe mensi, 3-
spiSe vétsi nebo 4- velky.

— reakce nariziko

Zadatel ke kazdému riziku uvede zpUsob reakce na riziko (vyb&rem ze seznamu): zmirnéni, pfijeti nebo preneseni.

Zmirnéni rizika snizuje pravdépodobnost vzniku nebo zavaznost dopadu, riziko je drzeno v ramci pfijatelnych limitd.
P¥ijeti rizika znamena akceptaci daného rizika bez dalSich opatfeni v pfipadé, ze by realizace opatfeni nebyla efektivni
nebo Zzadatel ze své pozice nema moznost riziko ovlivnit. Pfeneseni rizika znamena pfenos rizika na dalsi
subjekt/subjekty (napf. pojistna smlouva).

— popis reakce nariziko

Zadatel popise, jakym konkrétnim zplisobem bude reagovat na identifikované riziko a uvede navrhy opatfeni
k odstranéni, zmirnéni nebo pfeneseni daného rizika.

Priklady rizik a reakce:

— Riziko nezajmu cilové skupiny o nabizenou sluzbu — odstranéni rizika pomoci zajisténi nizkoprahového
kontaktu, dostatec¢né osvéty o dostupnosti sluzby a pribézného ziskavani zpétné vazby cilové skupiny.

— Riziko nemoznosti zajisténi spoluprace s kliCovymi aktéry — pfedem vytvofit systém, jakym budou realizovana
opatieni prosazovana a realizovana ve spolupraci s pfislusnymi aktéry.

— Riziko neuskute¢néni nékterych projektovych aktivit (konferenci, Skoleni ¢&i vefejnych akci) z dlvodu
preventivnich opatfeni souvisejicich s onemocnénim covid-19 — odstranéni rizika zajisténim konani akce
distanéné &i jinou vhodnou formou.

— Riziko nedostate¢ného zajmu cilovych skupin o absolvovani vytvofeného kurzu — odstranéni rizika zvolenim
inovativnich forem prezentace a vhodné medialni propagace.

— Riziko neuskute€néni workshopu z dlvodu Casové vytizenosti vytipovanych lektord — zmirnéni rizika
predbéznou komunikaci a zajisténim vétsiho poctu lektord.

— Riziko nedostate¢né komunikace mezi partnery projektu — odstranéni rizika dobrym nastavenim fFizeni
projektu pfed jeho zahajenim, organizaci uvodniho setkani partner(i, pfesnym nastavenim osobnich
zodpoveédnosti a komunikacnich kanalu.

2.6 Udrzitelnost projektu

Udrzitelnost projektu

Popis udrZitelnosti (potet
znaki max - 3600) *
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Zadatel obecné popiSe, zda a jak budou udrZeny vystupy projektu, pfipadné zda a jak bude zajisténa udrzitelnost
projektu po ukondeni jeho realizace. Zadatel uvede, zda a jak projekt pfisp&je k udrzitelnosti jim nastolenych aktivit
a ginnosti a dlouhodobé vyuzitelnosti pro cilové skupiny projektu. Zadatel popiSe, zda Ize v rdmci udrzitelnosti projektu
oCekavat multiplikacni efekty. Je-li relevantni, Zadatel popiSe finan¢ni udrzitelnost projektu po ukonc&eni realizace (tj.
predpokladané naklady spojené s udrzenim relevantnich vystupl projektu po dobu jeho udrzitelnosti a zplsob jejich
financovani) a uvede rizika nasledného vyuZiti vystupt po ukonéeni realizace projektu véetné navrhu opatfeni k jejich
eliminaci.

V pfipadé, kdy projekt obsahuje investi€ni vydaje, vztahuje se na néj povinnost pétileté udrzitelnosti od
ukonéeni realizace projektu a povinnost uchovani a udrzitelnosti investiéniho majetku v souladu s pravidly
uvedenymi v podkapitole 2.10.5. Ve vztahu k udrzitelnosti nemovitého majetku se Zadatel vyjadfuje v ramci pfilohy 13
Pokynu - Cestné prohlageni Zadatele o vlastnictvi / jiném uZivacim pravu?.

Informace o dobé povinné minimalni doby udrzitelnosti projektu je stanovena v pravnim aktu o pfidéleni finanénich
prostfedkU a je uvedena také v textu vyzvy.

2.7 Relevance projektu

2.7.1 Relevance projektu k programu

Relevance projektu k programu

Popis relevance projektu k programu (pocet znakd max.: 3600) *

Cilem programu Lidska prava je zlepsit situaci v oblasti lidskych prav a bojovat proti diskriminaci a extremismu
v Ceskeé republice.

Pro sledovani vlivu a dopadu programu byly definovany oCekavané vysledky a vystupy, jejichz indikatory umoznuji
méfit postup programu. Predkladany projekt musi vzdy podporovat vyzvou stanoveny vysledek programu
a zaroven prispivat k naplnéni uréeného vystupu programu. Zadatel struéné popide relevanci projektu k cili
programu (tj. zlepSeni situace v oblasti lidskych prav a boj proti diskriminaci a extremismu na narodni urovni),
oCekavanému vysledku programu (tj. posileni kapacity systému pro prevenci a boj proti domacimu a genderové
podminénému nésili) a zejména stanovenému vystupu programu (fj. pomoc obétem domaciho a genderové
podminéného nasili).

Popis vystupu a vysledku programu véetné jejich indikatoru, které jsou pro danou vyzvu relevantni, je uveden v Pfiloze
9 tohoto Pokynu.

2.7.2 Ugel projektu

Ucel projektu (potet znak( max.: 500) *

Zadatel vyplni popis Ugelu projektu nasledovné: , Uselem projektu je posilit kapacitu systému pro prevenci a boj proti
domacimu a genderové podminénému nasili prostfednictvim....“. Z popisu musi byt zfejmy ucel, na ktery chce Zadatel
o grant zadané prostfedky konkrétn& pouzit. Zadatel struéné popise Ugel a vyuziti predpokladané dotace, které musi
byt vsouladu se stanovenym vysledkem programu a musi podporovat jeho naplnéni (doporu€ujeme neuvadét
konkrétni podty aktivit). Zarover musi mit pfimou navaznost na planované aktivity projektu. Zadatel popi$e, jak bude
ucel projektu dosazen, v€etné uvedeni toho, jak bude splnény ucel projektu zpfistupnén €i oznamen vefejnosti.

1V pfipadé, Ze je Zadatel spoluvlastnikem nemovitosti, pfedpoklada se, Ze ma zajistén souhlas dalSiho spoluvlastnika/spoluvlastnikii s uzivanim
nemovitosti pro potfeby projektu.
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Ugel projektu bude zavazné stanoven v pravnim aktu o pridéleni finanénich prostfedki. Z tohoto divodu
zadatel v zajmu efektivni realizace projektu vhodné definuje uéel projektu.

Priklady:

Ugelem projektu je posilit kapacitu systému pro prevenci a boj proti domacimu a genderové podminénému nasili
prostfednictvim vytvofeni specializovaného centra pro obéti tohoto nasili, které bude poskytovat zdravotni, pravni
a dalsi sluzby.

Ugelem projektu je posilit kapacitu systému pro prevenci a boj proti domacimu a genderové podminénému nasili
prostfednictvim rozvoje kapacit stavajiciho centra pro déti a zvySeni ucinnosti poskytovanych sluzeb.

2.7.3 Podporovany vysledek programu

Podporovany vysledek programu

Predpokladany
. Pocatecni T mésic/rok Plnéni indikatoru, zpasob stanoveni
Vfysledek programu Jednotka Relevance e Cilova hodnota naplnéni T
(MM/RRRR)

Posileni kapacity
systému pro prevenci

Pocet vytvofenych

a boj proti domacimu pocet — v
a genderove pracovnich mist
podminénému nasili
Potet piijemch . |
poskytovanych sluzeb pocet l Ano/Yes Jv ] I D'UOI l ] l ]

Vysledek programu pfedstavuje kratkodobé a stfednédobé efekty uskuteénénych vystupl na cilové skupiny. Ve
vztahu k programu v dané programové oblasti projekt v pfimé navaznosti na realizované aktivity pfispiva k naplnéni
stanoveného vysledku programu (tj. posileni kapacity systému pro prevenci a boj proti domacimu a genderové
podminénému nasili) v&. souvisejicich indikatord. Text vyzvy blize specifikuje, zda je vyplnéni indikatora vysledku
programu povinné nebo volitelné?.

Vysledek programu, ke kterému se projekt bude povinné vyjadfovat v ramci monitorovacich zprav, je prednastaven
vcetné povinného indikatoru.

Zadatel mdze dale vybrat volitelny indikator vysledku programu, je-li tento indikator relevantni s ohledem na zaméfeni
projektu.

Zadatel u povinnych a zvolenych indikatort vysledku programu vyplni:
— pocatecni hodnotu indikatoru

Zadatel uvede po&ateéni hodnotu indikatoru pred zahajenim realizace projektu (neni-li tato hodnota prednastavena).
— cilovou hodnotu indikatoru

Zadatel uvede planovanou cilovou hodnotu indikatoru, ktera bude diky realizaci projektu dosaZena.

Realizace projektu pfispiva k plnéni vysledku programu, jehoZz dosazeni vSak muzZe byt zavislé na faktorech mimo
kontrolu kone€ného pfijemce. Cilova hodnota indikatoru vysledku programu je stanovena jako monitorovaci a jeji
pfipadné nenaplnéni bude konecny pfijemce zdlvodrovat v pfislusné monitorovaci zpravé.

— predpokladany mésic/rok naplnéni cilové hodnoty indikatoru

Zadatel uvede predpokladany mésic a rok napinéni indikatoru ve formatu MM/RRRR. Jedna se o rozhodny moment,
kdy bude indikator povazovan za naplnény. Zadany termin musi spadat do obdobi realizace projektu.

— popis plnéni indikatoru, zpisobu stanoveni a ovéfeni hodnot indikatoru

2 Zadatel uvadi relevanci volitelného indikatoru (vyb&rem Ano/Ne v poli Relevance) s ohledem na obsah predkladaného projektu.
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PFi vypInéni tohoto pole je Zadatel povinen vychazet z udaju k pfisluSnému indikatoru, které jsou uvedeny v Pfiloze 9
tohoto Pokynu (Definice indikatoru, Zptsob stanoveni hodnoty indikatoru a Zdroj ovéreni). Je-li relevantni, zadatel
konkretizuje popis a zptsob pinéni indikatoru s ohledem na specifika projektu. Zadatel dale uvede, zjakych
informacnich zdroju a dat vychazel pfi nastaveni pocatecni hodnoty (je-li relevantni) a cilové hodnoty indikatoru
a popiSe zpusob vypoctu téchto hodnot (pfi respektovani definic v souladu s Pfilohou 9 tohoto Pokynu). Je-li
relevantni, zadatel konkretizuje/doplni zdroje ovéfeni hodnot naplnéni indikatoru, tj. zjakych zdroju (prikazné
evidence vedené pfijemcem nebo partnerem) budou &erpany informace o pinéni indikatoru. Zadatel popi$e zptisob
sbéru dat a metodu jejich agregace (nacitani), pokud je to relevantni.

2.7.4 Zatridéni projektu do podporovanych vystupd programu

Vystup ajeho indikatory pro vyzvu Podpora specializovanych sluzeb pro obéti domaciho a genderové
podminéného nasili (HROVA3):

Relevance vystupi programu

Vystup programu
Pomoc obé&tem domaciho a genderové podminéného nasili Ano/Yes ﬂ

Podporované vystupy programu

Vystup programu Indikator Jednotka Relevance Potatetni Cilova hodnota ZlEhE. PIn&ni indikatoru, zpasob stanoveni
hodnota naplnéni a ovéfeni hodnot
(MM/RRRR)

Pomoc obé&tem Potet center pro obéti
doméciho domaciho
a genderové a genderové
podminéného nasili podminéného nasili
Potet inovacnich
opatreni
realizovanych
poskytovateli
specializovanych
sluZeb pro obéti pocet
domaciho
a genderové
podminéného nasili
(vEetné zranitelnych
skupin)

potet

Vystupem programu jsou produkty, kapitélové statky (napf. stavby, zafizeni) &i sluzby vytvofené v projektech v ramci
programu, které jsou dodavané stanovenym cilovym skupinam. Ve vztahu k programu pfispiva projekt svymi aktivitami
k naplhovani vystupu programu v¢. souvisejicich indikatord. Povinny vystup programu stanoveny ve vyzvé je
uveden s relevanci Ano. Zadatel zvoli z povinng volitelnych indikator(i relevantni indikator/indikatory vystupu
programu, které odpovidaji zaméfeni projektu. PFi realizaci projektu musi koneény pfijemce naplfiovani téchto
indikatorl pribézné sledovat a vykazovat v monitorovacich zpravach projektu. Vykazované hodnoty musi byt
prokazatelné a ovéfitelné pfipadnou kontrolou ZP.

Zadatel u zvolenych indikator(i vystupu programu vyplni:
— pocateéni hodnotu indikatoru

Zadatel uvede po&atedni hodnotu indikatoru pfed zahajenim realizace projektu (neni-li tato hodnota pfednastavena).
— cilovou hodnotu indikatoru

Zadatel uvede planovanou cilovou hodnotu indikatoru, ktera bude diky realizaci projektu dosazena. Cilové hodnoty
indikator(l vystupU programu jsou zavazné, protoze maji pfimou vazbu na aktivity projektu a jeho rozpocet. Pfipadné
odchylky od naplnéni cilovych hodnot indikatord budou zdivodnény v monitorovaci zpravé a podléhaji posouzeni
Zprostfedkovatelem programu s ohledem na jejich dopad na pInéni Ucelu projektu.

— predpokladany mésic/rok naplnéni cilové hodnoty indikatoru

Zadatel uvede predpokladany mésic a rok napinéni indikatoru ve formatu MM/RRRR. Jedna se o rozhodny moment,
kdy bude indikator povaZovan za naplnény. Zadany termin musi spadat do obdobi realizace projektu.

— popis pInéni indikatoru, zpGsobu stanoveni a ovéreni hodnot indikatoru

PFi vyplnéni tohoto pole je Zzadatel povinen vychazet z udajd k pfislusnému indikatoru, které jsou uvedeny v Pfiloze 9
tohoto Pokynu (Definice indikatoru, Zplsob stanoveni hodnoty indikatoru a Zdroj ovéreni). Je-li relevantni, Zadatel
konkretizuje popis a zptsob pInéni indikatoru s ohledem na specifika projektu. Zadatel dale uvede, zjakych
informacnich zdroju a dat vychazel pfi nastaveni pocatecni hodnoty (je-li relevantni) a cilové hodnoty indikatoru
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a popiSe zpUsob vypodtu téchto hodnot (pfi respektovani definic v souladu s Pfilohou 9 tohoto Pokynu). Je-li
relevantni, zadatel konkretizuje/doplni zdroje ovéfeni hodnot naplnéni indikatoru, tj. z jakych zdroju (prikazné
evidence vedené pfijemcem nebo partnerem) budou &erpany informace o pinéni indikatoru. Zadatel popi$e zptisob
sbéru dat a metodu jejich agregace (nacitani), pokud je to relevantni.

Poznamka

Text vyzvy vzdy specifikuje, zda jsou indikatory vystupu programu povinné, povinné volitelné?® nebo volitelné. Toto
nastaveni vychazi ze zaméfeni vyzvy a podporovanych aktivit.

Je-li uindikatoru ve vyzvé stanoveno jeho detailni ¢lenéni, bude koneény pfijemce dany indikator sledovat
a vykazovat iv tomto podrobnégjSim ¢lenéni (napf. podle pohlavi, véku apod.). Detailni ¢lenéni indikatoru je vSak
pouze indikativni a kone¢ny pfijemce bude hodnoty vykazovat na zakladé ziskanych udajli ve své evidenci (pf.
prezenéni listiny apod.) nebo na zakladé vlastniho kvalifikovaného odhadu v pfipadé, kdy evidence neni mozna,
Ucelna nebo kde by pfinesla neimérné vysoké naklady.

Hodnotici komise je opravnéna (napf. na navrh hodnotitell) pro schvaleni projektu stanovit podminku
navySeni cilové hodnoty indikatoru v pripadé, ze cilovd hodnota je neimérné nizkd vzhledem k rozpoétu
a délce trvani projektu.

2.8 AKktivity projektu

Aktivity projektu, tj. ¢innosti spojené s realizaci a fizenim projektu, musi vést k naplnéni stanoveného cile projektu
a rovnéz podporovat naplnéni cile programu véetné jeho vysledku a vystupu. Strukturu projektu vzdy tvofi jednak tzv.
klicové aktivity, a dale povinné aktivity Management projektu a Publicita projektu. Podrobnost ¢lenéni kli¢ovych
aktivit se odviji od povahy projektu. Doporu¢eny celkovy pocet aktivit v€éetné aktivit Management projektu a Publicita
projektu je 5 - 7 (maximalni celkovy pocet je 10).

Typy opravnénych aktivit, tj. jaké aktivity mohou byt v ramci projektu realizovany, jsou stanoveny vyzvou.
V ramci bodového hodnoceni zadosti je zohlednéno, zda projekt reflektuje specifické potfeby znevyhodnénych skupin

obyvatelstva*. Pokud je tedy projekt zamérfen mimo jiné také na potfeby téchto znevyhodnénych skupin, je nutné tuto
skutecnost v zadosti nalezité popsat, idealné vzdy ve vztahu ke konkrétni zvolené aktivité.

Zadatel musi jednotlivé aktivity projektu konkrétné popsat. Z popisu aktivit musi byt ziejmé, Ze jsou
uskutecénitelné, maji mezi sebou logickou navaznost a soucasné je patrna jejich navaznost na definované potieby a cil
projektu.

Kazda aktivita musi z hlediska svého obsahu predstavovat kompaktni logicky celek, tj. musi byt jasné strukturovana
a provazana s planovanymi vystupy a vysledkem programu definovanymi v souladu s kap. 2.7.3 a 2.7.4 a podrobnym
rozpoc¢tem projektu.

2.8.1 Kli€ové aktivity projektu a jejich vystupy

Cislo aktivity Nazev aktivity Datum zahéjeni Datum ukonéeni Popis aktivity

3 Obsahuije-li vystup programu povinné volitelné indikatory, Zadatel ma povinnost zvolit alespori 1 z téchto indikator( jako relevantni pro predkladany
projekt.

4 Za znevyhodnéné skupiny se v souladu s Akénim planem prevence domaciho a genderové podminéného nasili na léta 2019 — 2023 rozumi
zejména osoby se zdravotnim postiZzenim, seniofi a seniorky, cizinci a cizinky, osoby bez domova, Romky a Romové. Projekt se miize zamérovat
na specifické potfeby dal$ich zranitelnych skupin.

25



Aktivita projektu

Cislo aktivity ® I 1| Zadat viastni aktivitu ]

Nazev aktivity I = ﬂ]

Popis aktivity (pocet
znak( max.: 4000) *

Datum zahajeni * l Datum ukonieni *

Vystupy aktivity

= Vystupy aktivity projektu pridejte kitknutim na tkonu &) Axtivita mize vest k vytvoreni vice vystupt. Maximaini doporudeny pocet vystupti u jedné aktivity je 3

Nézev vystupu akfivil A | Souvisejici vystup programu Popis vystupu aktivi

. Zadné zaznamy ..

Projekt je &lenén do klicovych aktivit. Zadatel pridava aktivity prostfednictvim zeleného plus tladitka na zalozce
Aktivity. U kazdé aktivity zadatel uvede:

— nazev kliové aktivity

Nazev klicové aktivity definuje Zadatel samostatné po zatrzeni pole Zadat viastni aktivitu. Nazev klicové aktivity by
mél byt struény a jednoznacné vystihovat Cinnosti, které danou kli€ovou aktivitu tvofi.

— popis klicové aktivity

Zadatel uvede, k jakému vyzvou stanovenému typu opravnéné aktivity se dana kliova aktivita projektu vaze a co
bude jejim obsahem. Z popisu aktivity musi byt zfejmé, jaka cinnost, kdy, kym a jakym zplsobem bude
realizovana. Zaroven musi byt z popisu aktivity patrné, zda a jakym zplsobem bude do aktivity zapojen partner
projektu (je-li projekt realizovan v partnerstvi). Popis aktivity musi byt provazany s podrobnym rozpoétem
projektu. PFiklady:
— v podrobném rozpoctu je uvedena polozka odborny pracovnik: v ramci relevantni kliCové aktivity musi byt
¢innost odborného pracovnika struéné popsana.
— v podrobném rozpoctu je uvedena zakazka na dodavky nebo sluZzby: v popisu aktivity musi byt uvedeno, co
bude dodano.

Poznamky

Realiza¢ni tym projektu je slozen z pracovniku, ktefi disponuji schopnostmi potfebnymi pro realizaci klicovych aktivit
projektu, zejména odbornymi znalostmi v tématech, ktera projekt fesi, a zkuSenostmi s praci s cilovymi skupinami
projektu. Realiza¢ni tym, slozeny z odbornych a pfipadné téz specificky zamérenych administrativnich pracovnikud (pF.
personalista, ICT technik, manazer publicity apod.), je zodpovédny zejména za vécné plnéni kliCovych aktivit projektu,
tvorbu vystupl projektu a aktivni praci s cilovou skupinou. Mlze se jednat o pracovniky organizace zadatele a externi
odborniky, dale mohou byt pfizvani pracovnici partnerskych organizaci. Pfiklady typovych pozic odborného tymu:
odborny fesitel, socialni pracovnik, pedagogicky pracovnik, metodik, lektor apod.

Rizeni projektu, kterym je povéfena skupina pracovnik(l zajistujicich manazerské &innosti, pfedstavuje samostatnou
povinnou aktivitu Management projektu.

V ramci hodnoceni vyzvy budou bodové zvyhodnény projekty zamérené na oblast 1) Zrizovani center pro
obéti domaciho a genderové podminéného nasili.

— predpokladané datum zahajeni kliCové aktivity

Pfedpokladané datum zahgjeni jednotlivych kliovych aktivit je nutné odvodit od mozného terminu zahajeni projektu
(indikativni termin moZného zahgjeni projektu s ohledem na proces hodnoceni je stanoven ze strany ZP ve vyzvé; viz
téz vySe v kap. 2.1.5).

— predpokladané datum ukongéeni klicové aktivity
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Predpokladané datum ukonceni jednotlivych kli¢ovych aktivit je nutné stanovit v souladu s podminkami vyzvy, ktera
stanovuje minimalni dobu implementace projektu a nejzazsi datum pro ukonceni realizace projektu.

Vystupy klicovych aktivit

Kazda klicova aktivita musi byt dale definovana prostiednictvim vystupu/vystup(. Zadatel uvede konkrétni vystup/y
klicové aktivity, tj. jaké produkty, sluzby, procesy apod. budou na z&kladé realizace kli¢ové aktivity projektu vytvoreny.
Vystupy aktivity jsou nutné pro dosazeni cile projektu. Jedna klicova aktivita mize vést k vytvofeni vice vystup(.
Zadatel uvadi pouze takové vystupy, které jsou zasadni a které vyplyvaji z realizace konkrétni kli¢ové aktivity (napf.
pro$kolené osoby, vytvofené metodiky apod.). Maximalni doporuéeny pocet vystupu u jedné klicové aktivity je 3.
Vystupy aktivity pfidejte prostfednictvim zeleného plus tlacitka.

Vystup
i . x Nazev vystupu
islo vystupu 1 aktivity *
Zadny souvisejici Souvisejici vystup
vystup programu O programu * B ﬂ

Popis vystupu aktivity
(potet znakd max.:
3600) *

Indikatory vystupu akkivity
= Ke kazdému vystupu aktivity je nutné zadat méritelny indikator, ktery bude dokladovat a objektivné hodnotit naplnéni daného vystupu aktivity (napf. pocet proskolenych
osob, podet zrealizovanych Skoleni, apod.). Je-Ii relevanini, je mozné vyuZit indikator vystupu programu, ktery bude soucasné evidovan jako indikdtor vystupu aktivity
(poZadovany indikdtor vyberte, pfidejte kfiknutim na ikonu a nasledné vypliite souvisejici poZadované udaje). Indikatory vystupu aktivity je rovnéZ moiné zadat
viastnimi slovy. Viastnf indikator pfidejte kiiknutim na ikonu O

= | B

Predpokl.

Cilova hodnota meswc)‘"m!(
hodnota naplnéni

(MM/RRRR)

Pocatecni

Indikator vystupu aktivity Jednotka Zpusob stanoveni hodnot Zplisob ovéreni

.. Zadné zaznamy ...

Zadatel u kazdého vystupu aktivity vyplni:
— nazev vystupu aktivity

Zadatel zada vlastni nadzev vystupu dané klicové aktivity. Nazev vystupu by mél byt struény a vystizny.

Priklady vystupu aktivit:

— zalozené specializované centrum pro obéti domaciho a genderové podminéného nasili;
— vytvorena inovaéni metodika pro praci s cilovou skupinou;

— zavedena nova technologie umozriujici efektivnéjsi pomoc obétem domaciho nasili;

— konference k pfenosu zahrani¢ni dobré praxe.

— souvisejici vystup programu

Zadatel vybere souvisejici vystup programu, ke kterému se dany vystup aktivity projektu vaze. Neni-li zadny
z programovych vystupU relevantni, zadatel zatrhne pole ,Zadny souvisejici vystup programu“. Povinny vystup
programu musi byt evidovan jako souvisejici vystup min. u jednoho vystupu aktivity projektu.

— popis vystupu aktivity

Zadatel uvede popis vystupu dané kli¢ové aktivity, tj. co konkrétniho bude v ramci dané klicové aktivity vytvoreno, pro
jaké cilové skupiny je dany vystup urcen, jak bude vyuzivan, jaky je jeho pfinos pro cilové skupiny apod.

Priklady vystupt aktivity, jejich popisu a souvisejicich indikatora

27



Priklad
Vystup aktivity: zalozené specializované centrum pro obéti domaciho a genderové podminéného nasili

Popis vystupu aktivity: V ramci projektu bude zfizeno specializované centrum pro obéti sexualniho nasili. Centrum
bude provozovano v Chrudimi a bude se soustfedit na poskytovani zakladni zdravotni pomoci (v€etné psychologické
pomoci) a pravnich sluzeb. Bude Gzce spolupracovat s dalSimi slozkami pomoci obétem sexualniho nasili.

Indikator vystupu aktivity: Pocet vytvofenych pracovnich mist, PoCet center pro obéti domaciho a genderové
podminéného nasili

Poznamky

Indikator Pocet vytvorenych pracovnich mist by mél byt vyuzit vzdy, kdyzZ realizaci aktivity vznikaji nova (dodate¢na)
pracovni mista v organizaci kone¢ného pfijemce/partnera projektu (blizsi specifikace viz PFiloha 9 tohoto Pokynu).

— indikator vystupu aktivity

Indikator predstavuje zptisob, kterym Ize méfit dosazeni vystupll aktivit projektu. Zadatel uvede nazev méfitelného
indikatoru, ktery bude dokladovat a objektivné hodnotit naplnéni daného vystupu aktivity (napf. pocet proskolenych
osob, podet zrealizovanych $koleni, apod.). Zadatel mdze zadat vlastni indikator vystupu aktivity a/nebo mize vyuzit
relevantni indikator vystupu programu, ktery bude sou¢asné evidovan jako indikator vystupu aktivity.

Indikatory vystupu aktivity

» Ke kaZdému vystupu aktivity je nuiné zadat méfitelny indikétor, kiery bude dokladovat a objektivné hodnotit naplnéni daného vystupu aktivity (napf. pofet prodkolenych
osob, pocet zrealizovanych Skoleni, apod.). Je-li relevantni, je moZné vyuZit indikator vystupu programu, kiery bude souéasné evidovan jako indikator vystupu aktivity

(poZadovany indikator vyberte, pfidejte kliknutim na tkonu 49 a nasledné vyplite souvisejici poZadované ddsje). Indikatory vystupu akivity je rovnéZ mozZné zadat
viastnimi slovy. Wasini indikétor pfidejte kliiknutim na ikonu (4

tlaéitko pro pFidani indikatoru vystupu

-— ﬂ ‘ 3] programu (vyb&rem ze seznamu) k vyuZiti

jako indikatoru vystupu aktivit

Predpokl.

Pogatetni Cilové hodnot mésic/rok

hodnota ~liova hodnota naplnéni
(MM/RRRR)

Zpasob stanoveni hodnot Zpusob ovéfeni

Indikator vystupu akitivity Jednotka

. Zadné zaznamy ...

tlagitke pro pFidani vlastniho indikatoru
vystupu aktivity (zadani vlastnimi slovy)

Vystupy aktivit a souvisejici cilové hodnoty indikatorll jsou zavazné, protoZze maji pfimou vazbu na aktivity projektu
a jeho rozpocet. Pfipadné odchylky od naplnéni cilovych hodnot indikatord budou zdivodnény v monitorovaci zpravé
a podléhaji posouzeni Zprostiedkovatelem programu s ohledem na jejich dopad na pInéni u&elu projektu.

— jednotku indikatoru

Zadatel stanovi relevantni mérnou jednotku indikatoru, prostfednictvim které bude mozné objektivné hodnotit naplnéni
indikatoru (pf. poCet, procento, skala).

— pocatecni hodnotu indikatoru

Zadatel uvede pod&atedni hodnotu indikatoru pfed zahajenim realizace aktivity. Systém umoZfuje vloZeni pouze
Ciselné hodnoty, ato jak v pfipadé kvantitativnich, tak kvalitativnich indikatord. U kvalitativnich indikatort (pF.
hodnoceni kvality Skoleni apod.) je nutné stanovit takové mérné jednotky (pf. Skaly), které umozni vykazovani
Ciselnych hodnot.

— cilovou hodnotu indikatoru

Zadatel uvede planovanou cilovou hodnotu indikatoru, ktera bude diky realizaci kli¢ové aktivity projektu dosaZena.
Systém umoZiuje vloZeni pouze Ciselné hodnoty.

— predpokladany mésic/rok naplnéni cilové hodnoty indikatoru

Zadatel uvede predpokladany mésic a rok napinéni indikatoru ve formatu MM/RRRR. Jedna se o rozhodny moment,
kdy bude indikator povazovan za naplnény. Zadany mésic/rok naplnéni musi spadat do obdobi realizace dané aktivity.

— zpusob stanoveni hodnot
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Zadatel struén& popise zplsob, jakym stanovil cilovou hodnotu a pogateéni hodnotu indikatoru véetné& uvedeni,
z jakych informacnich zdroji a dat uvedené hodnoty vychazi. U kvalitativnich indikatord, jejichz pInéni bude sledovano
pomoci Skaly (napf. 1 - 5), Zadatel uvede definice a popis naplnéni jednotlivych stupil pouzité skaly.

Priklad pro indikator Pocet vytvofenych pracovnich mist

Cilem projektu je zaloZeni centra pro obéti sexudlniho nasili, které vtuto chvili neexistuje, tj. nema zadného
zaméstnance. Pocate¢ni hodnota indikatoru je proto stanovena jako 0. Nasim cilem je vytvofit dlouhodobé& dobfe
fungujici centrum, ktera pro svou ¢innost a stanovené aktivity potfebuje zazemi véetné pracovnich Gvazk(. Vzhledem
k této potfebé jsme si stanovili 5 funkci, které povazujeme pro fungovani centra za kliCové. Zaméstnanci na téchto
funkcich by méli v ramci projektu pracovat na piny Uvazek, coz odpovida cilové hodnoté 5,0. Jelikoz chceme, aby
centrum zacalo fungovat co nejdfive, dali jsme si za cil spinit cilovou hodnotu indikatoru jiz v druhém pololeti realizace
projektu.

Priklad pro indikator Pocet center pro obéti domaciho a genderové podminéného nasili

Cilem projektu je zalozeni centra pro obéti sexualniho nasili, které v tuto chvili neexistuje. Pocate¢ni hodnota
indikatoru je proto stanovena jako 0. V ramci projektu vznikne jedno centrum, které své sluzby bude poskytovat
v Chrudimi, Pfedpokladame, ze centrum poskytne sluzby pfiblizné 150 klientdm / klientkam ro¢né. Centrum se viemi
svymi komponenty vznikne na konci druhého roku realizace projektu.

— zpusob ovéieni

Zadatel popiSe, jakym zpGsobem bude mozné ovéfit napinéni indikatoru, tj. z jakych zdrojd (prikazné evidence
vedené pfijemcem nebo partnerem) budou €erpany informace o pInéni indikatoru (napf. prezencni listiny, certifikaty,
kolaudagni rozhodnuti, dokument zvefejnény na webovych strankach projektu apod.). Zadatel dale popise zpisob
sbéru dat a metodu jejich agregace (nacitani), pokud je to relevantni.

Priklad pro indikator Pocet vytvorenych pracovnich mist.

Dosazeni hodnoty indikatoru bude mozné ovéfit na zakladé uzavienych pracovnich smluv, mzdovych listd, evidence
pracovni doby.

Priklad pro indikator Pocet center pro obéti domaciho a genderové podminéného nasili:

Dosazeni hodnoty indikatoru bude mozné ovéfit na zakladé fotodokumentace, webovych stranek, kolaudaéniho
rozhodnuti/souhlasu, pfedavaciho protokolu.

2.8.2 Publicita projektu

Publicita pfedstavuje povinnou aktivitu projektu. Zadatel p¥ida aktivitu Publicita projektu pomoci zeleného plus tlagitka
na zalozce Aktivity, v poli Nazev aktivity vybere Publicita projektu a vyplfuje souvisejici textova pole jako v pfipadé
klicovych aktivit projektu. Z hlediska obsahu aktivity Publicita projektu se Zadatel fidi niZze uvedenymi poZadavky na
komunikaéni plan projektu.

Jadrem aktivity Publicita projektu je komunikacni plan s pfehledem hlavnich krokl, které Zadatel planuje v ramci
komunikace projektu realizovat. V ramci aktivity je déle struéné popsana komunikaéni strategie projektu
véetné souboru komunikacnich nastroji zahrnujicich povinné prvky publicity s cilem:

— zajistit efektivni vyménu informaci a porozuméni komunikovanému sdéleni, ato jak mezi stranami
zainteresovanymi na projektu, tak u vefejnosti,

— zvySit vSeobecné povédomi vefejnosti nejen o existenci a cilech projektu, ale io Norskych fondech (se
zduraznénim bilateralni spoluprace, je-li projekt realizovan v bilateralnim partnerstvi).
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Aktivita projektu

Cislo aktivity * I 1 ] Zadat vlastni aktivitu [

Nazev aktivity I Publicita projekiu ﬂ]

Popis aktivity (potet
znaki max - 4000) *

Datum zahajeni * ] Datum ukonceni *

Vystupy aktivity

« Vystupy akfivity projektu pfidejte kilknutim na ikonu €. Aktivita muze vést k vytvoreni vice vystupl. Maximaini doporuceny podet vistupl u jedné aktivity je 3.

Nazev vystupu aktivity Souvisejici vystup programu Popis vystupu aktivity

7adné zaznamy

V souvislosti s ¢erpanim podpory z Norskych fondd 2014-2021 vznika koneénému pfijemci povinnost informovat
vefejnost o realizaci projektu a pfijeti podpory prostfednictvim takzvané povinné publicity projektu. Vedle stanovené
minimalni povinné publicity je vhodné, aby koneény pfijemce realizoval dal$i komunikaéni a propagacni Cinnosti, které
projekt ajeho vystupy efektivnim zpUsobem piedstavi jak cilovym skupinam, tak Siroké vefejnosti. Zadatel voli
komunikaéni nastroje s ohledem na cilové skupiny projektu, charakter vystupl a pfihlédne k celkovému rozpoctu
projektu. DoporuCujeme se zaméfit zejména na propagaci prostfednictvim online technologii, jako jsou socialni sité
(Facebook, Instagram, Youtube) a webové sluzby nebo jiné inovativni nastroje propagace.

V komunikaénim planu Zadatel stanovi kdo (administrativni Gtvary ¢i subjekty odpovédné za realizaci informacnich
a komunikacnich opatfeni), kdy (pfedpokladany ¢asovy harmonogram), komu (cilové skupiny), co a jakym zplisobem
sdéluje. Soucasti komunikacniho planu je stanoveni vystupl publicity (napf. kampan na zvySeni povédomi, zahajovaci
konference projektu, zavérec¢na konference projektu, tiskova konference apod.) a jejich indikatoru.

Zadatel vyplfiuje u jednotlivych vystupt aktivity Publicita projektu stejna pole jako v pfipadé kliovych aktivit projektu
(s vyjimkou pole Souvisejici vystup programu, kde Zadatel ze seznamu Zadny vystup programu nevybira, ale zatrhne
pole Zadny souvisejici vystup programu; pozadavky na popis jednotlivych poli viz pfedchazejici kapitola). Jednotlivé
prvky publicity neni pfipadné nutné uvadét jako samostatné vystupy aktivity Publicita projektu, Ize téz vyuzit souhrnny
vystup - pojmenovany napf. ,Soubor prvkd povinné publicity projektu”. V ramci pole Popis vystupu aktivity v takovém
pfipadé Zadatel jednotlivé prvky stru¢né popise.

Poznamky

Vystupy ostatnich klic¢ovych aktivit projektu v podobé akci rizného typu se do vystupU publicity nezahrnuji (napf.
odborny seminaf, workshop apod.). V pfipadé vS8ech akci realizovanych v ramci projektu vzdy plati, Ze koneé&ny
pfijemce je povinen ucastniky akce informovat o podpofe ziskané z Norskych fondd 2014-2021 (informace na
webovych strankach, v tisku &i na socialnich sitich, roll-upech, letd&cich apod.).

Konkrétni formou publicity mohou byt napfiklad medialni kampané (v tisku, rozhlasu, televizi, na internetu) s cilem
zvysit povédomi o projektu a Norskych fondech 2014-2021. Kampan nepredstavuje jednorazovou akci, ale ucelenou
propagaci projektu prostfednictvim rlznych komunikacnich kanaltd - webové stranky, socialnich siti, akci, inzerci
v tisku apod.

Povinné prvky aktivity Publicita projektu:

— Konecény pfijemce je v pribéhu realizace projektu povinen zrealizovat minimalné dvé informacni aktivity / v
pfipadé projektu s grantem vysSim nez je 13 000 000 K¢ tfi informacni aktivity o existenci projektu, jeho
cilech, postupu a uspésSich. Akce je nutné podporovat vhodnymi propagacnimi a informaénimi materialy
S prvky povinné publicity.

— Koneény pfijemce je povinen poskytovat informace o projektu na nové zfizenych webovych strankach
projektu, popfipadé prostfednictvim specializované webové stranky na stavajicim webu organizace
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kone¢ného pfijemce, ato v sekci vénované projektu, v éeském jazyce. Alternativhé je mozné informace
o projektu zvefejiiovat prostfednictvim profilG na socialnich sitich.

— U projektdl s grantem vy$Sim nez 3 900 000 CZK, je kone€ny pFijemce povinen vytvofit webové stranky
projektu (jako samostatnou sekci vénovanou projektu na stavajicich webovych strankach organizace nebo
jako samostatné webové stranky projektu), ato v éeském ianglickém jazyce. Alternativné je mozné
informace o projektu zvefejnovat prostfednictvim profild na socialnich sitich.

— Informace na webovych strankach / profilech na socialnich sitich musi zahrnovat udaje o daném
projektu, popisovat jeho pokrok, dosazené uspéchy, pfipadné spolupraci se subjekty z Norska (je-li projekt
realizovan v bilateralnim partnerstvi), dale musi obsahovat projektové fotografie, kontaktni udaje a odkaz na
program Lidska prava a Norské fondy 2014 - 2021. Informace o projektu musi byt pravidelné aktualizovany.

— V pfipadé realizace stavebnich praci nad 1 300 000 CZK ma konecny pfijemce za povinnost umistit billboard
na misto realizace projektu a po jejich ukonceni billboard nahradit pamétni deskou.

VSechna informacni a publicitni opatfeni musi byt realizovana v souladu s dokumentem Communication and
Design Manual vydanym KFM. Manual stanovuje zavazné technické pozadavky pro uziti log, billboardud, plaket,
plakatl, publikaci, webovych stranek a jinych audiovizualnich materiald. Dokument je dostupny ke stazeni na
webovych strankach ZP https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/propagace/materialy-ke-stazeni .

2.8.3 Management projektu

Aktivita projektu

Cislo aktivity * l 1 ] Zadat viastni aktivitu ]

Nazev aktivity ‘ Management projektu ﬂ ‘

Popis aktivity (potet
znak( max.: 4000) *

Datum zahajeni * ‘ ‘ Datum ukonceni * ‘ |

Soudasti projektu je jeho Fizeni, které je zahrnuto jako povinna aktivita Management projektu. Rizenim projektu by
méla byt povéfena skupina pracovnik(, ktera bude schopna svymi ¢innostmi pokryvat vS§echny uUrovné Fizeni projektu
a zajistovat tak veskeré manazerské €innosti, pfipadné téz ¢innosti odborné®. Mlize se jednat o pracovniky organizace
Zadatele a/nebo externi subjekty, pfipadné mohou byt do této skupiny pfizvani i pracovnici partnerskych organizaci.
V optimalnim pfipadé by mél byt management projektu sloZzen z pracovnikl, ktefi maji dostate€né zkuSenosti
s realizaci projektld a jejich fizenim. PFi sestavovani tymu managementu projektu je nutné vychazet zejména
z pfedpokladané narocnosti fizeni a realizace projektu po strance obsahové a finanéni.

Management projektu zodpovida zejména za koordinaci projektovych aktivit, organizaéni stranku projektu, dosazeni
planovaného cile projektu, napinéni planovanych vystupl v€etné dosazeni cilovych hodnot indikatorl a zajisStovani
efektivni komunikace na v8ech urovnich realizace projektu (smérem k ZP, vedeni organizace konecného pfijemce,
partnerim projektu a jednotlivym pracovnikiim projektu).

Zadatel pfida aktivitu pomoci zeleného plus tladitka na zalozce Aktivity, v poli Nazev aktivity vybere Management
projektu a vyplhuje nasledujici pole:

— popis aktivity Management projektu

Zadatel popiSe organizadéni a fidici strukturu pro implementaci projektu véetn& administrativniho a finanéniho fizeni.
Zadatel dale uvede role jednotlivych ¢lent managementu a jejich predpokladané pracovni Gvazky. V rdmci zadosti
neni nutné uvadét konkrétni jména osob, u jednotlivych roli je vSak tfeba uvést rozsah odpovédnosti, pravomoci
a hlavni pracovni naplii pracovniki managementu. Bude-li se na fizeni projektu podilet partner projektu (véetné
partnera/U z Norska), zadatel popiSe Cinnosti téchto osob v€etné jejich pfedpokladanych pracovnich Uvazk(i a vazby
na rozpocet projektu.

— pFedpokladané datum zahajeni aktivity Management projektu

5V pripadé, Ze &len realizaéniho tymu projektu zajistuje soucasné roli &lena managementu projektu a vykonava rovnéz dalsi odborné tkoly (napt.
odborny garant) a vydaje daného pracovnika budou narokovany k proplaceni v ramci projektu, Zadatel uvede pfislusnou ¢ast ivazku dané osoby do
kapitoly Management a zbyvajici ¢ast do jiné relevantni kapitoly rozpoétu projektu (pf. Sluzby).
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— predpokladané datum ukongeni aktivity Management projektu

Aktivita Management projektu probiha po celou dobu implementace projektu. Pfedpokladané datum zahdjeni je nutné
odvodit od mozného terminu zahajeni projektu (viz kap. 2.1.5 Planovana doba realizace projektu). Indikativni termin
mozného zahajeni projektu s ohledem na proces posouzeni projektu stanovi ZP ve vyzvé.

Potet osab, které

Pocet osob, které zaistuji
zajistuji management ‘ management | ‘
projekiu a jsou hrazeni projektu a nejsou
z rozpottu projektu * hrazeni z rozpottu
projektu *
z toho externistd * ‘ | z toho externisti * | ‘

Zadatel dale uvede, zda budou jednotlivé role v rdmci managementu projektu zabezpedeny vlastnimi nebo externimi
pracovniky a zda budou vydaje pracovnikli managementu ¢erpany v ramci rozpoc¢tu projektu. Osobni vydaje ¢lenl
managementu, které je mozné zahrnout do rozpod¢tu projektu a narokovat jako zpusobilé vydaje, jsou omezeny pouze
na nasledujici role (s indikativnim vymezenim hlavni pracovni naplné jednotlivych roli; role se mohou kumulovat, tj.
napf. projektovy manazer pini sou¢asné roli administratora projektu):

— projektovy manazer (nékdy téz manazer projektu nebo vedouci projektu; fidi projekt a zodpovida za
dosazeni stanoveného cile projektu a naplnéni jeho vystup(l; zodpovida za fadny chod projektu v souladu
s harmonogramem, Fizeni rizik projektu, hodnoceni priibéhu projektu, pfipravu monitorovacich zprav a jejich
spravnost, spravnost zmén v projektu; u€astni se kontrol projektu; obvykle je hlavni kontaktni osobou projektu,
ktera komunikuje se ZP)

— finanéni manazer (zajistuje financni fizeni projektu, zejména dohled nad financovanim projektu a stavem
Cerpani rozpodctu; sleduje a aktualizuje finanéni plan projektu; zodpovida za platby provedené v ramci
projektu; pfipravuje a kontroluje zadosti o platbu a podklady pro finanéni ¢asti monitorovacich zprav; ucastni
se kontrol projektu; Uzce spolupracuje s projektovym manazerem a dalSimi ¢leny realizaéniho tymu; maze téz
vykonavat ¢innosti souvisejici s vedenim Ucetnictvi projektu, evidenci dokladt apod.)

— ucetni (Uzce spolupracuje s finanénim manazerem, dohlizi nad plnénim podminek poskytovatele dotace
z hlediska finan¢niho fizeni véetné nalezitosti dokladd; podili se na pfipravé a kompletaci podkladd pro
zadosti o platbu apod.)

— administrator (zajistuje administrativni agendu projektu spojenou s monitorovanim projektu; zodpovida za
vécnou spravnost administrativy projektu; zajiStuje administraci pfipadnych zmén projektu, archivaci
dokumentace k projektu apod.; uzce spolupracuje s projektovym manazerem a dalSimi €leny realizaéniho
tymu)

— asistent managementu (spolupracuje s manazerem projektu adalSimi C&leny realizaCniho tymu na
organizovani a zajistovani realizace projektu tak, aby bylo dosazeno stanovenych vystupu a cile projektu, a to
ve stanoveném terminu a v ramci stanoveného rozpoctu projektu).

V ramci kapitoly Management v rozpoctu projektu je mozné rovnéz narokovat rezijni vydaje managementu.

Pro projekty s délkou realizace nad 24 mésicu je stanovena maximalni alokace kapitoly Management ve vysi 15 %
celkovych zpUsobilych vydaju projektu. Projekty s délkou realizace do 24 mésicli véetné mohou nastavit alokaci
kapitoly Management na max. 10 % celkovych zpUsobilych vydaju projektu.

Poznamky

V zavislosti na zaméfeni projektu a jeho naro€nosti, mnozstvi kli€ovych aktivit, velikosti cilové skupiny apod., je
mozné do realizaéniho tymu projektu zahrnout nezbytné administrativni pozice jako napf. manaZera pro publicitu,
personalistu, ICT technika apod. Vramci podrobného rozpoctu vSak takové pozice nejsou vedeny v kapitole
Management, Zadatel je zafazuje do kapitoly Sluzby ¢&i Publicita.
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2.9 Veécny a éasovy harmonogram projektu

7. Vécny a casovy harmonogram projektu

Gislo a nazev 2019 2020 2021 2022 2023 2024
aktivity/ obdobi 4 Q@1 Q2 Q3 04 Q1 02 Q3 Q4 Q1 Q2 Q@ Q4 Qf Q2 Q3 Q4 Q1 Q2

Seznam aktivit projektu v€etné planovanych dat jejich zahajeni a ukon&eni je automaticky pfenesen do odpovidajicich
Ctvrtleti v pfehledu harmonogramu projektu, ktery je soucasti vygenerovaného Dokumentu zadosti o grant (tzn.
zadatel vécny a ¢asovy harmonogram jako takovy nevypliiuje, pouze jeho podobu zkontroluje v pfiloze Dokument
Zadosti o grant).

2.10 Finanéni udaje projektu

Zadatel zadava finanéni Udaje projektu na zalozkach DPH, Podrobny rozpoéet a Rozpoéet. Pro spravné vyplnéni
zadosti je nutné postupovat ve vySe uvedeném poradi zalozek.

Pravidla, jaké kategorie a typy vydaju jsou opravnéné a mohou byt nasledné pfi implementaci projektu uplatnény jako
zpusobilé, jsou uvedena v kapitole 8 Nafizeni a dale popsana v Pokynu Narodniho kontaktniho mista pro zpusobilé
vydaje v ramci Finanénich mechanismd EHP/Norska 2014-2021. Zahrnuti vydaje do podrobného rozpoctu projektu
zadosti, ktera bude schvalena k udéleni grantu, vSak neni povazovano za uznani zpUsobilosti tohoto vydaje. Kontrola
zpUsobilych vydaji projektu bude provedena ze strany ZP béhem implementace projektu v ramci kontroly Zzadosti
o platbu.

ZP rozhodl, Zze vramci Norskych fondu 2014-2021 je pofizovaci cena majetku, schvaleného v zadosti nebo ve
zménové zadosti, uznatelna jako opravnény vydaj v piné vysi. Schvaleny majetek tvofi nedilnou a nezbytnou slozku
pro dosazeni cile projektu ajeho vystupl. Odpisy dlouhodobého hmotného anehmotného majetku nejsou
opravnénym vydajem a nebude mozné je uplatnit jako zpUsobilé.

2.10.1 DPH a jeji proplaceni

Zakladni informace Zadatel Partnefi Zamer Relevance projektu Aktivity projektu OPH Podrobny rozpocet Rozpocet

Financovani Horizontalni témata Zpracovatel

OPH & jeji proplaceni

Vztah DPH k projektu * | —— v | Koeficient DPH | |

pridéleny FU

Zadatel uvede, zda je platcem DPH a méa narok na odpoget DPH ve vztahu k aktivitdm projektu. Plati, Ze zpGsobilym
vydajem neni DPH nebo jeji ¢ast, pokud existuje zakonny nérok na jeji odpocet. V poli Vztah DPH k projektu Zadatel
vybere odpovidajici moznost:

— DPH je zahrnuto do zpUsobilych vydaju v piné vysi;
— DPH neni zahrnuto do zpUsobilych vydajd;
— DPH je ¢astecné zahrnuto do zpUsobilych vydaj(.

Neni-li zadatel platcem DPH a neuplatni odpoéet DPH u pfisluSného finanéniho Ufadu, uvede naklady jednotlivych
polozek rozpoctu véetné DPH. DPH je zpisobilym vydajem projektu v piné vysi.

Je-li zadatel platcem DPH a maze uplatnit odpocet DPH u pfislusného finanéniho Gfadu, uvede naklady
jednotlivych polozek rozpoctu bez DPH. DPH neni zptsobilym vydajem projektu.

Je-li zadatel obecné platcem DPH, ale pro ¢innost realizovanou v projektu neni platcem DPH, uvede naklady
jednotlivych polozek v rozpoctu véetné DPH a v zalozce Rozpoclet v poli Zajisténi financovani projektu situaci
vysvétli. V poli Vztah k DPH projektu vybere moznost - DPH je zahrnuto do zpusobilych vydajl v piné vysi.

Pokud Zadatel uplatiiuje DPH na zakladé koeficientu, uvede zalohovy koeficient stanoveny pfislusnym financnim
Ufadem a naklady jednotlivych polozek rozpoltu kalkuluje véetné c¢asti DPH, ktera nebude u FU narokovana
k odpoétu. Vyse DPH, kde neni narok na odpocet, je soucasti zpUsobilych vydaju projektu.
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2.10.2 Podrobny rozpoc€et projektu
PFi sestavovani podrobného rozpoctu projektu je nutné dbat zejména na nasledujici obecné zasady:

— rozpocet zahrnuje pouze takové vydaje, které mohou byt z prostfedk Norskych fondd financovany, tj. tzv.
zpusobilé vydaje’;

— rozpocet je sestaveny na zakladé realnych cen v misté a ¢ase obvyklych a sou¢asné kalkulovany s ohledem
na mozné zmeény cen, které ovlivni jednotlivé vydaje;

— celkova vyse rozpoctu a jednotlivych rozpoctovych poloZzek musi byt pfiméfena a opodstatnéna zejména
vzhledem kcili projektu, obsahu kli¢ovych aktivit, cilovym hodnotam indikator, délce trvani projektu
a velikosti cilové skupiny;

— rozpocet obsahuje takové mnozstvi polozek, které je potfebné k dosazeni cile a vystupl projektu;

— jednotlivé poloZzky rozpoCtu musi byt vzajemné provazany s planovanymi aktivitami projektu;

— planované vydaje musi byt hospodarné, ugelné, efektivni avsouladu s platnymi pfedpisy CR aEU
a podminkami vyzvy.

Zakladni informace Zadatel Partnefi Zameér Relevance projektu Aktivity projektu OPH Podrobny rozpocet Rozpotet

Financovani Horizontalni témata Zpracovatel

Vydaje rozpottu

Kapitola A | PoloZka A | Jednotka

Zadatel zadava jednotlivé polozky rozpoétu projektu na zaloZzce Podrobny rozpoéet. Pridani polozky rozpoétu
provedete prostfednictvim zeleného plus tlacitka. Pro zalozeni polozky podrobného rozpoctu je nutné nejprve zadat
aktivitu (na zalozce Aktivity projektu), v ramci které bude dana polozka ¢erpana.

V detailu polozky podrobného rozpoctu zadatel vyplni nasledujici udaje:
— kapitola rozpocétu

Zadatel zafadi kazdou polozku do pfislusné kapitoly rozpodtu (Sluzby, Stavebni prace a dodavky, Publicita,
Management, Cestovné). Struktura rozpoctu je stanovena ze strany ZP a nazvy kapitol rozpo&tu neni mozné ménit.

— fixni polozka

Kapitoly Management a Cestovné obsahuji uzavieny vycet poloZzek. Pokud jsou tyto kapitoly rozpoltu pro projekt
relevantni, zadatel vybere pfislusné fixni polozky ze seznamu. Zafazeni dalSich vlastnich polozek do téchto kapitol ani
upravy nazvu fixnich polozek nejsou mozné. Zaroven neni mozné uplatnit stejnou fixni polozku v ramci jedné kapitoly
vicekrat. V pfipadé, Ze jsou v ramci fixni polozky planovany vydaje, jejichz slozky maji rdznou jednotkovou cenu,
zadatel uvede u dané fixni polozky primeérnou jednotkovou cenu, pfip. kalkuluje polozku jako celek a jeji jednotlivé
slozky popiSe v poli Poznamka.

Detail poloZky podrobného rozpottu

Kapitola * | Management ﬂ ‘

PoloZka *

Projektovy manaZer/Project manager
Ucetni/Accountant
Administrator/Administrator

Asistent managementu/Management assistant

Jednotka *

Typ wydaje * ReZijni vwydaje managementu/Management overheads
Finanéni manaZer/Financial manager
Celkem (KE) ~ 0,00 | Piepoitat

Vyberle kapitolu a zadejte poloZku, kterd svym obsahem spada do vybrané kapi ion’y Pofczk} kapifol SluZby, Publicita a Stavebni prace
El doa’amy Je moZné vybraf ze seznamu doporucenych poloZek nebo zadat viastnimi slovy (Dndaﬂ vlastni po'ozwy ,:fovede.e K 1
konu 4r ). Polezky kapital Man. 1agerm ent a Cestovné je moZné pouze vybrat ze s h
pozado.rafe ddaje véetné souvisejicl aktivity (ledna poloZka se miZe vziahov rat k vice aktivi

= Pro vypocet zpisobilych vydajl pouZijte tiaditko "Prapocitat”

6 Vydaje, které nejsou povazovany za uznatelné (vyloucené vydaje), jsou definovany v ¢l. 8.7 Nafizeni o implementaci Finan¢niho mechanismu Norska 2014-
2021.

34



Nazev aktivity A
Souvisejic aktivity
... Zadné zaznamy ...

Poznamka

— polozka

Polozky kapitol Stavebni prace a dodavky, Sluzby a Publicita zadavaji Zadatelé individualné dle potfeb projektu.
Indikativni pfehled polozek, které svym charakterem spadaji pod kapitoly Sluzby a Publicita, jsou uvedeny ve
volitelném seznamu. V ramci jedné kapitoly musi mit kazda polozka unikatni nazev. V pfipadé planované verejné
zakazky je vhodné, aby se tato vefejna zakazka vztahovala pouze k jedné polozce.

Detail poloZky podrobného rozpoftu

Kapitola * ‘ Sizoy/Services M ‘
Polozka * ‘ v]|dp
vybér polozky ze seznamu v T . .
indikativnich poloZek dané kapitoly :ilacnk: p;n ?;Idam vla:tnl polozky
podrobného rozpoétu © pocrobneho rozpoctu
— jednotka

Jednotku ke kazdé polozce rozpoétu zadava zadatel individualné. V pfipadé osobnich vydaja doporuujeme pouzivat
jednotky osobo/den, osobo/hodina, osobo/mésic. Neni-li zadna z téchto jednotek pro osobni vydaje v projektu vhodna,
je moznost zadat jednotku individualné.

— pocet jednotek

Pocet jednotek se zadava s presnosti na maximalné 2 desetinna mista. Zadani vy$Siho po&tu desetinnych mist neni
povoleno.

— jednotkova cena polozky

Zadatel uvadi jednotkovou cenu v celych K&. Neplatce DPH zadava jednotkové ceny véetné DPH. Platce DPH zadava
jednotkové ceny bez DPH. Pokud Zzadatel uplatiuje DPH na zakladé koeficientu, kalkuluje jednotkové ceny véetné
¢asti DPH, ktera nebude u Financniho Ufadu narokovana k odpoctu. VySe DPH, kde neni narok na odpocet, je
soucasti zpusobilych vydaju projektu.

— typ vydaje
Zadatel u kazdé polozky uréi typ vydaje — zda se jedna o vydaj investiéni nebo neinvestiéni.

— souvisejici aktivita
Zadatel uvede nazev aktivity, ke které se dana poloZka rozpoétu vaze. V idealnim pfipadé by jedna polozka neméla
byt navazana na vice aktivit, pokud to charakter dané polozky nevylu€uje (napf. funkce odborného garanta projektu,
ktery bude zapojen do vice aktivit). V pfipadé, Ze poloZka souvisi s realizaci vice aktivit, Zadatel zada relevantni

aktivity (prostfednictvim zeleného plus tladitka). Pro moznost pfifazeni souvisejici aktivity je nutné, aby byly projektové
aktivity zadany na zalozce Aktivity projektu.

Poznamka

Je-li udané polozky rozpoétu pozadovano, nebo je-li relevantni (pro zvySeni srozumitelnosti a zajisténi
transparentnosti), Zadatel uvede podrobnéjsi popis polozky do pole Poznamka. Popis zahrnuje vysvétleni obsahu
polozky, pFip. téz zdlvodnéni pro zahrnuti polozky do rozpoctu. Specifikace polozky je vyzadovana v pfipadé vyuziti
kumulativni polozky tak, aby bylo mozné jeji jednotlivé slozky rozklicovat.
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Detail polozky podrobného rozpoctu

Kapitola *

Jednotkova cena 0 |
(Ke) ™

V]

oo

+ Vyberte kapifolu a zadejte polofku, ktera svym cbsahem spada do vybrané kapitoly. PoloZky kapitol SluZby, Publicita a Stavebni prace
a dodavky je moZné vybrat ze seznamu doporucenych poloZek nebo zadat viastnimi slovy (pfidani viastni poloZky provedete kliknutim na

Typ vydaje *

Jednotka * ‘ | Potet jednotek * ‘ 0,00

Celkem (KE) ™

ikonu SF ). Polozky kapitol Management a Cestovné je moZné pouze vybrat ze sezi
poZadované ldaje véetné souvisefici aktivity (jedna poloZka se miZe vztahovat k vice aktivitam

xnich poloZek. U kaZdé poloZky vyplite
projeldu).

+ Pro vypocet zptsobilych vydajl pouzijte Haéitko "Prepoditat”
Nazev aktivity A

Souvisejici aktivity
... Zadné zaznamy ...

Poznamka

210.3 Cestovni vydaje

V pfipadé zahrani¢nich cest v ramci projektu a zahrnuti nakladd s nimi spojenych do podrobného rozpoétu zadatel
vzdy kalkuluje vydaje za ubytovani, stravné, mistni dopravu a pojiténi prostfednictvim pausalni éastky. Zadatel
vybere ze seznamu polozek v kapitole Cestovné polozku per diems (zahrnujici vydaje na ubytovani, mistni dopravu,
stravu a cestovni pojisténi). Sazba per diems je stanovena dle pausalnich sazeb EU, jak je uvedeno v Pfiloze 1
Rozhodnuti Komise ze dne 18. 11. 2008 a naslednych aktualizacich:

— viz https://www.eeagrants.cz/assets/cs/media/EHP-Norske-fondy Per-diems.pdf a stanovuje se dle poctu
noci’.

Zadatel mdZe v zadosti stanovit nizsi pausal v pfipadé, kdy z divodu planovaného rozsahu a cile projektu neni
hospodarné a efektivni vyuzit standardni pausal (napf. zahrani¢ni cesty s vy§8§im poctem uc€astnikd, dlouhodobégjsi
pobyty apod.) Takova sazba pak plati po celou dobu realizace projektu a nesmi byt v pfipadé vysSich skuteénych

vydajll navySovana z Uspor v jinych polozkach.

Polozka per diems se vyuziva pouze pro zahranini cesty v ramci projektu, a to cesty Ceskych i zahrani¢nich subjektl
zapojenych do realizace projektu. V pfipadé, ze jsou v ramci projektu realizovany jak zahrani¢ni cesty, tak vnitrostatni
cesty, zadatel kalkuluje polozky pro vnitrostatni cesty jednotlivé (vybira relevantni polozky ze seznamu fixnich polozek
v kapitole Cestovné).

7V pfipadé bezplatného ubytovani (vetné i bez snidané) se snizi ¢astka per diems o 40 %. V ptipadé bezplatného stravovani se snizi Gastka per
diems 0 40 % (20 % obéd, 20 % vecere). V pfipadé, zZe se zadatel zi€astni zahraniéni cesty, béhem které nepfenocuje, per diems se automaticky
sniZi o 40 %.
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2.10.4 Clenéni rozpoétu projektu

Zakladni informace Zadatel Partnefi Zameér Relevance projektu Aktivity projektu OPH Podrobny rozpocet Rozpocet

Financovani Horizontalni témata Zpracovatel

Clenéni rozpottu projektu

Kapitola rozpottu projektu (Z_)mblle iz

Sluzby/Services 0,00 0
Cestovné/Travel Costs 0,00 0
Stavebni prace a dodavky/Construction Works and Supplies 0,00 0
Management 0,00 0
Publicita/Publicity 0,00 0
Celkové zplsobilé vydaje projektu 0,00 0

£ toho zpiisobilé vydaje partneri

Predpokladané
zpusobilé vydaje
(EUR)

Predpokladane

zplsobilé vydaje (KE)

Na zakladé vyplnéného podrobného rozpoétu se do zalozky Rozpocéet prenesou predpokladané alokace
jednotlivych kapitol rozpoctu projektu v KE ataké castka celkovych zpusobilych vydaji projektu v Ké
(s pfesnosti na dvé desetinna mista). PfepoCet alokaci jednotlivych kapitol do indikativni ¢astky v EUR je zajistén
automaticky v souladu s kurzem stanovenym ve vyzvé (zaokrouhlené dolu na cela EUR).

Zadatel uvede &astku predpokladanych vydaji kazdého partnera projektu (tj. celkovou &astku vydajd partnera
projektu souvisejicich s jeho zapojenim do projektu bez ohledu na stranu, ktera vydaje daného partnera prvotné
hradi), které budou hrazeny z rozpoé&tu projektu. Zadatel uvadi vydaje kazdého partnera v K& (s pfesnosti na max. 2
desetinna mista).

2.10.5 Investi¢ni majetek v projektu

Investicni majetek v projektu

V projektu bude pofizovan investiéni majetek, jehoZ pofizovaci cena vstupuje do rozpottu projektu * I — ﬂl

Popis

ZP stanovuje, Ze v pfipadé projektu tvofi jakykoliv pofizovany majetek nedilnou a nezbytnou sloZku projektu nutnou
pro dosazeni uCelu projektu. Celd pofizovaci cena majetku, ktery bude pofizen pfi realizaci projektu a bude
v projektu vyuzivan, maze byt zahrnuta do zpUsobilych vydaji projektu (tj. neuplatni se ,vydaje“ v podobé odpis).
Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku nejsou opravnénym vydajem a nebude je mozné uplatnit jako
zpusobilé.

V pfipadé, Ze je vramci projektu pofizovan investiéni majetek®, a/nebo je majetek postaven/ rekonstruovan/
renovovan, zadatel konkretizuje, pro¢ je to nezbytné pro realizaci projektu a jaky je jeho pfinos pro projekt. Dale
uvede, zda je soucasti rozpoctu projektu celkova pofizovaci cena majetku ¢i pomérna ¢ast celkové pofizovaci ceny.

8 Za investi¢ni majetek se povaZuje:

Dlouhodoby hmotny majetek — investi¢ni - samostatné movité véci, pfipadné soubory movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym
uréenim, jejichz vstupni cena je vy$8i nez 40 000 K¢ (za ks nebo soubor) a provozné-technicka funkce del$i nez 1 rok, budovy, byty, nebytové
prostory a stavby, jiny majetek (napf. technické zhodnoceni staveb v rdmci rekonstrukce/modernizace).

Dlouhodoby nehmotny majetek — investi¢ni - nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelna prava nebo jiny majetek podle zakona
0 Ucetnictvi, pro ktery plati, Ze byl nabyt Uplatng€, pfeménou, darovanim, zdédénim nebo vytvofen vlastni ¢innosti, zaroven je jeho vstupni cena
vys$8i nez 60 000 K€ (za ks nebo soubor) a zaroveri je jeho doba pouzitelnosti delSi nez 1 rok.
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Zadatel dale ve zdtvodnéni potvrdi, Ze si je védom podminek spojenych s pofizenim investiéniho majetku, a to:

— Koneény pfijemce projektu zajisti uchovani vlastnictvi k pofizenému investi¢nimu majetku a majetku postavenému/
rekonstruovanému/ renovovanému v ramci projektu minimalné po dobu 5 let po ukon&eni projektu (splnéni ucelu
dotace).

— Konec¢ny pfijemce projektu zajisti pojisténi pofizeného investiéniho majetku a majetku postaveného/
rekonstruovaného/ renovovaného vramci projektu proti Skodam zplsobenym pozZarem, kradezi a dalSimi
obvyklymi druhy pojistného nebezpeci® po dobu realizace a po dobu minimalné 5 let po ukonéeni projektu.

— Konec¢ny prijemce projektu zajisti fadnou udrzbu pofizeného investicniho majetku a majetku postaveného/
rekonstruovaného/ renovovaného v ramci projektu, na kterou ro¢né vycleni pfisluSnou ¢astku po dobu minimalné 5
let po ukonc&eni projektu (splnéni Ucelu dotace).

ZP muze vySe uvedenou dobu pInéni zkratit nebo od pozadavku na plnéni vyse uvedenych podminek zcela upustit,
pokud je presvédCen o tom, ze pokracujici pouzivani pofizeného zafizeni/vybaveni pro obecné cile projektu by
vzhledem ke vS8em relevantnim okolnostem neplnilo ekonomicky uziteény ucel. Podminky schvaleni grantu budou
specifikovany ZP pfed vydanim pravniho aktu.

Upozornéni:

Projekty zaméfené na realizaci opravnénych aktivit v oblasti 1) Zfizovani center pro obéti domaciho
a genderové podminéného nasili mohou zahrnout investiéni vydaje mezi zpisobilé vydaje projektu. Podil
investicnich vydaji projektu €ini maximalné 85 % celkovych zpusobilych vydaja projektu. Vydaje na nakup
nemovitosti a/ nebo pozemkil nesmi predstavovat vice nez 10% celkovych zpuUsobilych vydaja projektu.
Maximalni alokace dostupna k financovani investi¢nich vydajl projektt v ramci této vyzvy ¢ini 1 000 700 EUR.

Pokud v Zadosti nebude dodrZzena podminka poméru investi¢nich a neinvesti¢nich vydajd, nebude mozné Zadost
predlozit.

V pripadé zaméreni projektu pouze na realizaci opravnénych aktivit v oblasti 2) Zavadéni inovaénich opatieni
ze strany poskytovatelli specializovanych sluzeb pro obéti domaciho a genderové podminéného nasili neni
mozné zahrnout investiéni vydaje mezi zplsobilé vydaje projektu.

210.6 Rezijni naklady

Rezijni naklady

ReZijni naklady jsou soutasti rozpottu projektu * ‘ — ﬂ ‘

Metoda kalkulace reZijnich nakladd l — ﬂl

Zadatel uvede, zda jsou rezijni naklady sougasti podrobného rozpo&tu projektu (kapitoly Management a/nebo Sluzby).
V kladném pfipadé zadatel vybere metodu jejich kalkulace:

— skute€né nepfimé vydaje

— pausalni sazba ve vysi az 25 % celkovych (Cistych) pfimych zplsobilych vydajd

— pausalni sazba ve vysi az 15 % pfimych zpusobilych vydajd na zaméstnance

— pausalni sazba na pfimé zpUsobilé vydaje uplatfiovana na obdobny typ projektu v programech EU
— dle pravidel mezinarodni organizace ¢i jeji agentury

Metody kalkulace rezijnich (nepfimych) nakladd jsou podrobnéji popsany v Pokynu NKM pro zpUsobilé vydaje v ramci
FM EHP/Norska 2014-2021 (dostupny zde).

9 Skoda na majetku je dle Prilohy zakona 363/1999 zpiisobena poZarem, vybuchem, vichfici, pFirodnimi Zivly jinymi neZ vichFici (napt. blesk,
povodné, zaplavy, krupobiti, mraz), jadernou energii, sesuvem nebo poklesem ptdy, jinymi pfi¢inami (napf. loupezi, kradezi nebo Skody zplisobené
lesni zvéri).
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2.10.7 Zajisténi financovani projektu

Zajisténi financovani projektu

Strutné popiste, jakym zplsobem je zajisténo financovani projektu *

Zadatel je v oddile Zajisténi financovéani projektu povinen popsat, jakym zplisobem bude zajiténo finanéni kryti
predkladaného projektu. Zadatel struéné popise finanéni situaci organizace a uvede predpokladané zdroje financovani
projektu s ohledem na zajisténi potfebnych finanénich prostfedkd k predfinancovani projektu a pokryti povinného
spolufinancovani (je-li relevantni, spolufinancovani projektu ze strany zZadatele je vyzadovano u vyzvou stanovenych
typu zadatele).

Zadatel se sougasné zavazuje, Ze je schopen zajistit financovani projektu na podatku a v pribé&hu celé jeho realizace
tak, aby nedoslo k deficitu finanénich zdroji ke kryti vydaju projektu s ohledem na ex-post financovani z Norskych
fonddl°. Zadatel se dale zavazuje k financovani véech nezpusobilych vydaji (pokud vzniknou) a vicenakladi nad
ramec schvaleného rozpoctu projektu.

210.8 Prijmy generované projektem

Prijmy generované projektem

Projekt bude generovat pfijmy * ‘ — ﬂ ‘

Popis tvorby pfijma

V pribéhu realizace 'V obdobi udrZitelnosti

Prehled pfijma projekiu projekiu

Predpokladana vyse roénich piijmad (v K¢) I l I l

Predpokladana vy$e rocnich provoznich nakladd (v KE) I l I l

Cisty pfijem (v Kg) I l I ]

Zadatel uvede, zda bude projekt v obdobi realizace a/nebo v obdobi po realizaci projektu generovat pfijmy (vyb&rem
Ano/Ne).

Bude-li projekt prijmy generovat, Zadatel v poli Popis tvorby prijmi uvede, z jakych ¢innosti budou (ro¢ni) pFijmy
plynout a popiSe pfedpokladany zplsob vyuziti téchto pfijmd v souladu s u€elem projektu. Zprostiedkovatel vezme
v Uvahu vysi pfedpokladanych pfijma pfi stanoveni miry podpory. Zadatel déle uvede pfedpokladanou primérnou vysi
roCnich pfijmd aodhad prdmérné vySe roc€nich provoznich nakladl souvisejicich s vytvofenim, uplatnénim
a vyuzivanim vystupd projektu. Zadatel uvede, zda bude projekt v pribé&hu realizace vytvaret tzv. gisté prijmy.

Prijmy (z vystupu projektu) jsou pritoky penéznich prostfedkl uhrazenych uzivateli za infrastrukturu, zbozi, sluzby
nebo prava, jez byly v ramci projektu podpofeny. Jedna se napf. o vstupné z akci, ugastnické poplatky na konferenci,
pfijmy z prodeje publikaci, pfijmy za sluzby poskytované v ramci projektu apod.!

Cisté prijmy (z vystupt projektu) jsou vypoéteny jako rozdil mezi ptijmy z vystupt projektu a naklady souvisejicimi
s vytvofenim nebo provozem vystupl (napf. mzdy zaméstnancu, vydaje za energie, nakup zbozi), které nebyly
zahrnuty do rozpoctu projektu a nebyly uhrazeny poskytovatelem dotace. Z toho vyplyva, Ze pokud jsou naklady
souvisejici s vytvofenim nebo provozem vystupu pIné hrazeny z grantu, rovna se pfijem Cistému pfijmu.

10 Konecny prijemce hradi vydaje spojené s realizaci projektu z vlastnich zdroju (vEetné zdroju cizich, napf. bankovnich Gvérl) a v prib&hu
realizace projektu pfedklada ZP v pravidelnych intervalech zadosti o platbu, ve které Zzada o jejich zpétné proplaceni. Moznost ex-ante financovani
pfi vyuziti zalohové platby je povolena pro vyzvou stanovené typy zadatell. Procentni vySe zalohové platby je stanovena vyzvou (viz téz Pfiloha 10
tohoto Pokynu).

11 Za pfijem se nepovazuiji platby, které pfijemce obdrzi ze smluvnich pokut v disledku porueni smlouvy mezi KP a tieti osobou ¢ osobami nebo
které vznikaji v dusledku toho, Ze tfeti osoba vybrana podle pravidel pro zadavani vefejnych zakazek svou nabidku stahne (penézni jistota).
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Poznamky
V prabéhu realizace jsou Cisté pfijmy feSeny nasledujicim zpisobem:

a. jako dodate¢ny zdroj na financovani dalSich aktivit projektu pfispivajicich k dosazeni ucelu projektu schvalenych
na zakladé zménového fizeni;

b. vdobé po ukonleni projektu jako dodatecny zdroj na financovani dalSich aktivit souvisejicich s projektem
(v pfipadé, ze je stanovena udrzitelnost projektu);

c. vraceny poskytovateli dotace.

Konecény pfijemce je povinen uchovat veSkerou dokumentaci spojenou s pfijmy/Cistymi pfijmy projektu tak, aby bylo
mozné v prubéhu realizace i po ukonceni projektu provadét kontroly o spravnosti dolozenych informaci.

Priklad

V ramci projektu bude usporfadana jedna odborna konference, v ramci které budou vybirany ucastnické poplatky.
Ugastnické poplatky budou predstavovat jediny planovany pfijem projektu. Zadatel tento pfijem popise v poli Popis
tvorby prijmd, a to napf. nasledujicim zpUusobem: ,V dobé realizace projektu pfedpokladame jediny pfijem v projektu
v podobé ucastnickych poplatkii z odborné konference, kterou budeme pofadat v druhém roce realizace projektu.
Odhadujeme 50 uc€astnik(l konference a U€astnicky poplatek ve vysi 1 000 KE. Celkovy pfedpokladany pfijem bude
50 000 K¢. Predpokladané vydaje na konferenci - jednodenni pronajem konferencni mistnosti (20 000 K¢&), tlumoceni
(15 000 K&), odmény pro 5 Fe€nikd (10 000 K&), set propagacnich predmétd (10 000 K¢). VSechny tyto pfedpokladané
vydaje jsou zahrnuty v rozpoctu projektu. Pfedpokladany Cisty pfijem tedy bude Cinit 50 000 KE&. Tento Cisty pfFijem
bychom radi vyuzili jako zdroj spolufinancovani projektu. V dobé udrzitelnosti zadné pfijmy neocekavame.*

Do pole Predpokladana vySe rocnich prijma (v KC) tedy Zadatel zada 50 000, do pole Predpokladana vyse rocnich
provoznich nakladt (v K¢) zadatel zada 55 000 K¢ a v poli Cisty prijem (v K¢) bude uvedeno 50 000 K¢.

V pripadé, ze by vysSe uvedené predpokladané vydaje na konferenci nebyly hrazeny z rozpoCtu projektu, v projektu by
nebyl generovan Cisty pfijem. Zadatel by tedy vyplnil do pole Predpokladana vySe rocnich prijmd (v K¢) 50 000, do
pole Pfedpokladana vyse rocnich provoznich nakladd (v KE) 55 000 a do pole Cisty pfijem (v K¢) 0.

2.10.9 Financovani projektu

Financovani projektu

Pozadovany grant
(WKE)*

0 ‘ Pozadovany grant ‘
(vEUR)

Projektové
spolufinancovani (v KE)

0,00‘

-z toho dobrovolnici
(vKE&)

Kurz EUR ‘ 25,7000 ‘
Celkové zplsobilé ‘ 0.00 ‘ Celkové zplsobilé ‘ 0 ‘
vydaje (v K&) 0 vydaje (v EUR)
-z toho investiéni vdaje ‘ ‘
WKE 0,00 0%
-z toho neinvestiéni
vydaje (v KE) ‘ 0,00 ‘ 0%
Mira dotace (v %) ‘ 90 ‘
Maximalni grant (v K&) ‘ 0,00 Eﬂaébrr;{e;ml grant ‘ ; ‘

[],[][J|

Na zakladé udaju zadanych v zaloZzce Podrobny rozpocet jsou na zaloZce Financovani automaticky vyplnéna
nasledujici pole:

— celkové zpuUsobilé vydaje (v Ké): ¢astka je uvedena v K& (s pfesnosti na 2 desetinna mista); tato ¢astka je
dale ¢lenéna na ¢€astku investiCnich a neinvesti¢nich vydaju s uvedenim jejich procentniho podilu vzhledem
k ¢astce celkovych zpusobilych vydaji!?;

— celkové zpusobilé vydaje (v EUR): ¢astka je zaokrouhlena na celd EUR dold (kurz EUR odpovida kurzu
stanovenému vyzvou); ¢astka v EUR je indikativni a bude vyuzita pouze pro statistické ucely;

— maximalni grant (v K¢€): na zakladé miry dotace stanovené vyzvou je vypoc&tena ¢astka maximainiho grantu.

Zadatel vyplni:

12 PredloZeni zadosti neni mozné, pokud neni dodrzen maximalni podil investi¢nich vydaji/minimalni podil neinvesti¢nich vydaji stanoveny vyzvou.
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— pozadovany grant (v Ké): ¢astku je nutné zadat v celych K&. Pozadovany grant nesmi piekrocit ¢astku
maximalniho grantu.

Na zakladé vyplnéné ¢astky pozadovaného grantu IS CEDR vypocte:
— pozadovany grant (v EUR): ¢astka je zaokrouhlena na cela EUR dolu; ¢astka v EUR je indikativni a bude
vyuZzita pouze pro statistické ucely;
— projektové spolufinancovani (v Ké): rozdil celkovych zplsobilych vydaji a pozadovaného grantu
(s pfesnosti na 2 desetinna mista)

Poznamky

— Castka pozadovaného grantu predstavuje maximalni &astku finanéni podpory, kterou nelze navysit. Podpora
poskytnuta z programu na realizaci projektu je uréena k financovani projektu v dobé jeho realizace, nikoli na
udrzeni jeho vystupU.

— Grant je poskytnut v K&. Kurz pro pfepocet ¢astky pozadovaného grantu do EUR je stanoven ve vyzvé (26,50
CZK/EUR) a prepoéet do EUR bude zajistén automaticky. Castka v EUR bude vyuZita pro statistické ugely.

— Maximalni mira podpory (v %) je stanovena vyzvou. Pfehled podpor poskytovanych pro jednotlivé pravni
formy viz PFiloha 10 tohoto Pokynu.

2.10.10 Zalohova platba

Zalohova platha

PoZadovana zdlohova

platba *

Céstka zdlohy celkem | Maximalnivise ‘ 0 ‘
v KE) zalohy (v KE)

1. 0% z poZadovaného grantu
Z toho:
P P Maximalnivyse
Casut!f\a zalohy investicni | ‘ investigni zalohy ‘
v KE) (v KE)

d

« Je-li ppZadovdna zdlohova platba a pedrobny rozpodet projektu zahruje investiéni vvdaje, deporudujeme jako édstiku investicni zdlohy zadat
doporucenoy maximalni viai investicni zalohy.

Céstka zilohy | ‘
neinvestiéni (v KE)

Zdivodnéni

Zadatel mdZe v rdmci zadosti o grant pozadat o zalohu na financovani projektu do vy$e max. 60 % udéleného grantu
(typy zadatell opravnénych k Cerpani zalohy jsou uvedeny ve vyzvé; pfehled max. miry zalohy poskytované pro
jednotlivé pravni formy viz Pfiloha 10 tohoto Pokynu).

Zadatel uvede celkovou &astku pozadované zalohy a zdivodni poZzadavek na zalohové financovani.

Vydaje konecneho pfijemce budou proplaceny na zakladé skutecné vynaloZenych vydajud béhem implementace
projektu. Zadost o platbu bude pfedkladana spole¢né s monitorovaci zpravou (monitorovaci zpravy se predkladaji za
obdobi 4 mésicl). Konecny pfijemce bude dokladat soupisy uhrazenych dokladl v€etné pozadovanych pfiloh.

V kazdé Zadosti o platbu (v&etn& zalohové) musi byt vydaje &lenény na investicni a neinvesticni s tim, Ze podil
neinvesti¢nich vydajli musi byt vzdy minimalné 15 %. Pokud je soucasti Zadosti o platbu vyuc¢tovani zalohy, pak podil
neinvesti¢nich vydaji musi byt minimalné 15 % az z vysledné &astky k proplaceni (po odpoctu zalohy).

Zadatel musi pocitat s tim, Ze veskeré investini vydaje pfesahujici hranici 85 % vydaju k proplaceni v ramci Zadosti
o platbu budou z Zadosti o platbu vyjmuty s moznosti uplatnéni v daldi Zadosti o platbu.
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2.11 Horizontalni témata

Zakladni informace Ladatel Partnefi Zamér Relevance projektu Aktivity projektu OPH Podrobny rozpocet Rozpotet

Financovani Horizontalni témata Zpracovatel

Boj proti diskriminaci | - ﬂ |
Rovnost Zen a muzi | - [v] |
Socialni zaélefovani jinych zranitelnjch skupin neZ Romd | — ﬂ |
Zatlefiovani a posileni postaveni Romi | - ﬂ |

Zadatel uvede, zda jsou niZe uvedena horizontalni témata pro pitedkladany projekt relevantni:

— Boj proti diskriminaci

— Rovnost zen a muzi

— Zaclenovani a posileni postaveni Romu

— Socialni zaclenovani jinych zranitelnych skupin nez Romu

a to stanovenim miry relevance ke kazdému z vySe uvedenych témat:
— 0- téma neni pro projekt relevantni
— 1- téma je pro projekt relevantni, ale neni stézejnim zamérenim projektu
— 2-téma je pro projekt zasadni

Je-li dané téma pro projekt relevantni nebo zasadni, projekt je svym zaméfenim pfimo zacilen na feSeni daneho
tématu. Zadatel v takovych pfipadech stru¢né popise, jaka opatfeni spojena s timto tématem budou v ramci projektu
realizovana.

Priklady
Boj proti diskriminaci:

Projekt je zamé&fen na vznik centra pro obéti sexudlniho nasili. Nékteré skupiny obéti &eli pfi poskytovani pomoci
znevyhodnéni ¢€i diskriminaci — napf. cizinky, osoby se zdravotnim postizenim & LGBT+. Projekt bude v pribéhu své
realizace na specifické potfeby téchto skupin diisledné pracovat a vhodnymi nastroji usilovat o odstrafovani jejich
znevyhodnéni a diskriminace.

Rovnost Zen a muzu:

Nerovné postaveni Zen a muzl ve spoleCnosti a genderové stereotypy patfi na spoleCenské urovni ke klicovym
pfi¢inam domaciho a sexudlniho nasili. Nékteré stereotypy také ztéZuji schopnost obéti vyhledat pomoc, vedou
k sekundarni viktimizaci ¢i neprofesionalnimu pfistupu pomahajicich profesi. Projekt bude v pribéhu své realizace
disledné uplathovat hledisko rovnosti zen amuzl abude podporovat odstrafiovani stavajicich genderovych
nerovnosti a genderovych stereotyp(, které znesnadnuji u€innou pomoc obétem sexualniho nasili.
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2.12 Zpracovatel zadosti
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V souladu s podminkou vyzvy zadatel poskytne informaci o konzultantech, tj. subjektech a osobach zapojenych do
pfipravy zadosti. Zadatel uvede informace o zpracovateli zadosti a jeho vztahu k zadateli. V pfipadé zpracovani
zadosti externim subjektem, zadatel uvede nazev firmy a jméno zpracovatele.

Zadatel dale struéné popise, jaké podklady byly zpracovany v souvislosti s vyhotovenim této Zadosti (podplrna
a souvisejici dokumentace, napf. studie proveditelnosti, podrobny stavebni rozpocet), je-li relevantni.

2.13 Prilohy zadosti

Seznam povinnych pfiloh zadosti, nalezitosti jednotlivych dokument( a postup pro jejich vlioZeni je uveden nize.

1)

2)

Dokument zadosti 0 grant (standardizovany formular)

Zadatel po vypInéni udajd v jednotlivych zalozkach zadosti vygeneruje Dokument Zadosti o grant (prostfednictvim
tlaCitka Generovat Zadost v ovladacim panelu).

| Ulozit \_{Uuent QD[ISII’HI‘III: @Beneruvatzadnst Ddstoupit

Vygenerovanim tohoto dokumentu do pfiloh zadosti dojde k pfifazeni registracniho &isla zadosti, které je
soucasné vyuzivano jako Cislo projektu. Nasledné Zzadatel v menu Prilohy generuje a vklada dalsi pfilohy zadosti.

Dokument Zadosti o grant je mozné generovat kdykoliv v priibéhu vyplfiovani formulare Zadosti a vyuzit jej pro
oveéreni, zda jsou jednotlivé zalozky online formulafe spravné vyplnény. PDF dokument zobrazuje souhrnné jiz
vyplnéné a ulozené udaje v jednotlivych polich zadosti. Je-li Dokument Zadosti o grant generovan pro pracovni
ucely opakované, prosime pfed podanim zadosti o odstranéni pracovnich verzi tohoto dokumentu ze Seznamu
priloh (prostfednictvim tlacitka smazat pfilohu v tabulce s pfehledem vioZenych pfiloh).

Finalni verze Dokumentu Zadosti o grant musi byt podepsana zastupcem statutarniho organu Zadatele nebo
zmocnénou osobou, ato kvalifikovanym elektronickym podpisem (podpis dokumentu provedete
prostfednictvim tlacitka Podepsat v ovladacim panelu). Obsah vygenerovaného dokumentu pfed podpisem vzdy
peclivé zkontrolujte (otevieni dokumentu prostfednictvim tlagitka Zobrazit obsah pfilohy v ovladacim panelu). PFi
zZjisténi potfeby uprav udaju prejdéte do pfislusné zalozky zadosti, provedte Upravy a nasledné Dokument Zadosti
0 grant znovu vygenerujte do pfiloh Zadosti.

% Seznam pfiloh = Odeslat do spisové sluZby ;# Podepsat __‘ Zobrazit obsah prilohy
Typ ™ | Dokument Zadosti o grant |
Druh * |§ablona |
Format * [ PoF |
Nazev * | Dokument Zadosti o grant |

Dokument podepsany 0
v listinné podobé&

SEZNAM ELEKTRONICKYCH PODPISO

Autor, Vydavatel Platnost od Platnost do Datum podpisu

Zadne Zaznam 5

Logicky ramec projektu (standardizovany formular)

Zadatel po vypInéni udajd v jednotlivych zaloZzkach Zadosti a po vygenerovani piilohy typu Dokument Zadosti
o grant vygeneruje pfilohu Logicky ramec projektu. Zasadni udaje projektu jsou v ramci této pfilohy shrnuty do
prehledu, ktery podava informaci o relevanci projektu k programu, klicovych aktivitach, jejich vystupech
a indikatorech.
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3)

Postup pro vioZeni prilohy Logicky ramec projektu

— oteviete menu PFilohy

— kliknéte na tlacitko Novy v ovladacim panelu
— vyberte typ Logicky ramec

— ponechejte prednastaveny druh Sablona

— kliknéte na tlacitko Generovat

— B l_:_.__.ﬂ
=5 Seznam priloh = Generovat

Typ ™ | Logicky ramec projektu [v] |

Druh * | Sablona ﬂ|

Nazev * | Logicky ramec projektu |

Dokument podepsany O
v listinné podobé

— oteviete dokument kliknutim na tlacitko Zobrazit obsah dokumentu a zkontrolujte obsah pfilohy. Pfi zjisténi
potfeby Uprav udaju prejdéte do prislusné zalozky Zadosti, provedte Upravy a nasledné Logicky ramec
projektu znovu vygenerujte do pfiloh Zadosti.

Podpis pfilohy Logicky ramec neni pozadovan.
Identifikace vlastnické struktury zadatele a osob jednajicich jeho jménem (standardizovany formular)

V souladu s §14 odst. 3 pism. e) zak. 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl, je pro pravnické osoby povinnou pfilohou zadosti Identifikace viastnické
struktury Zadatele (Sablona formulare viz Pfiloha 11 tohoto Pokynu) s uvedenim:

— osob jednajicich jménem zadatele s uvedenim, zda jednaji jako jeho statutarni organ nebo jednaji na zakladé
udélené plné moci,

— 0sob s podilem v této pravnické osobé,

— 0sob, v nichz ma Zadatel podil, a vySe tohoto podilu.

V ramci vyplfiovani oddilu 1 (Osoby jednajici jménem Zadatele s uvedenim, zda jednaji jako jeho statutarni organ
nebo jednaji na zakladé udélené piné moci) zadatel uvede osobu/osoby jednajici jménem zadatele. Pokud jedna
za zadatele statutarni organ, zadatel uvede seznam jeho €lenl (v pfipadé potfeby pro viozeni dal$i osoby/dalSich
osob tabulku zkopirujte a uvedte pfisluSné Udaje ke kazdé osobé). Ma-li pravnicka osoba kolektivni statutarni
organ a zakladatelské pravni jednani stanovuje, Ze vice ¢lenl statutarniho organu musi jednat spole¢né, tuto
skute€nost popiste v poli Statutarni orgadn Zadatele. Doklad opravnéni statutarniho organu jednat za Zadatele
(napf. zapis z Clenské schlize o volbé statutarniho organu) je mozné jmenovité uvést do pfiloh (sekce prilohy pod
tabulkou pro podpis ve formulafi Identifikace vlastnické struktury Zadatele a osob jednajicich jeho jménem)
a prisludny dokument nasledné vlozit jako samostatnou pfilohu Zadosti do Seznamu priloh (typ Opravnéni
statutarniho organu jednat za Zadatele; podpis této pfilohy kvalifikovanym elektronickym podpisem neni
vyZzadovan), neni-li dany dokument obsazZen ve sbirce listin rejstfiku, ve kterém je Zadatel zapsan.

Formular Identifikace vlastnické struktury Zadatele vygenerovany v IS CEDR s vyplnénymi Udaji musi byt
podepsan osobou jednajici jménem zadatele, a to kvalifikovanym elektronickym podpisem.

Postup pro viozeni prilohy Identifikace viastnické struktury Zadatele

— oteviete menu PFilohy

— kliknéte na tlacitko Novy v ovladacim panelu

— vyberte typ Identifikace vlastnické struktury Zadatele
— ponecheijte prednastaveny druh Sablona

— kliknéte na tlacitko Generovat
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— N |==|
B Seznam pfiloh 1= JEenernvat

Typ* | Identifikace viastnické struktury Zadatele v |
Druh * | Sablona o~ |
Nazev * | Identifikace viastnické struktury Zadatels |

Dokument podepsany 0O
v listinné podob&

— kliknéte na tlagitko Zobrazit obsah pfilohy

— vygenerovany soubor oteviete, zkontrolujte pfedvyplnéné udaje, pfip. tyto upravte, dopliite chybéjici udaje
a kompletné vyplnény soubor uloZte do svého pocitaCe

: Seznam pfiloh : || Ulozit Odeslat do spisove sluZby ﬁ Podepsat - _' Zobrazit obsah pfilohy

Typ* ‘ Identifikace vlastnické struktury Zadatele
Druh * ‘ Sablona

Format * [poc

Nazev * ‘ |dentifikace vlastnické struktury Zadatele
Dqkl__lme:nt pode Psany'r =

v listinné podobé

SEZNAM ELEKTRONICKYCH PODPISO

Autor, Vydavatel Platnost od Platnost do

Chcete soubor Identifikace_vlastnické_struktury Zadatele.doc (259 kB) z umisténi cedr-fm.mfcr.cz oteviit nebo uloZit? Otevit Ulegit b Storno

— v menu Pfilohy kliknéte na tla¢itko Novy

— vyberte typ Identifikace vlastnické osoby Zadatele a jako druh vyberte Soubor
— kliknéte na tlacitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitace

— zatrhnéte pole Prevést do Pdf

— kliknéte na tlaCitko UlozZit a nasledné na tla€itko Podepsat.

15| Seznam offon 'Tl| Ulozit

Typ * | Identifikace vlastnickeé struktury Zadatele ﬂ |

Druh * | Soubor v |

Nazev * | Identifikace viastnické struktury Zadatele |

Soubor C:\Users\14861\Desktop\ Prochazet.. | Maximalni velikost vkladané prilohy je 300 MB.
Preveést do Pdf
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4)

_L Seznam piiloh l"l"'ﬂ Uit Odeslat do spisové sluzhy = Podepsat |~ Zaobrazit obsah piilohy

Typ * | Identifikace viastnické struktury Zadatele |
Druh * | Soubor |
Format * | PoF |
Nazav * | Identifikace viastnicks struktury Zadatels |

Dokument podepsany 0
v listinné podob&

Cestné prohlaseni zadatele (standardizovany formulaF)

Zadatel musi splfiovat v8echny podminky uvedené v Cestném prohlé$eni Zadatele v programu Lidské préva
(83ablona formulafe viz Pfiloha 12 tohoto Pokynu). Vyplnény formulaf musi byt podepsan opravnénym
zastupcem statutarniho organu zadatele nebo zmocnénou osobou, ato kvalifikovanym elektronickym
podpisem.

Postup pro viozeni pfilohy Cestné prohlaseni Zadatele

— oteviete menu PFilohy

— kliknéte na tlacitko Novy v ovladacim panelu

— vyberte typ Cestné prohlaseni Zadatele v programu Lidska prava (HROVA3)
— ponechejte pfednastaveny druh Sablona

— kliknéte na tlacitko Generovat

_L Seznam pfiloh l"l"'ﬂ Generovat

Typ* | Cestné prohladeni 2adatele v programu Lidska prava (HROVAZ) B |

Druh * | Sablona v |

Nazav * | Cestné prohladeni Zadatele v programu Lidska prava (HROVAZ) |

Dokument podepsany 0
v listinné podobé

— kliknéte na tlacitko Zobrazit obsah prilohy
— vygenerovany soubor oteviete, zkontrolujte pfedvyplnéné udaje, pfip. tyto upravte, doplfite chybé&jici udaje
a kompletné vypInény soubor ulozte do svého pocitace

I Seznam piiloh !I“ Uotit = Podepsat |* — Zobrazit ohsah piilahy

Typ* | Cestné prohlaeni Zadatele v programu Lidska prava (HROVA3) |

Druf * | Sablona |

Format * | DoC |

VioZeno * 18.11.2020 09:03

Nazsv * | Cestné prohlaseni Zadatele v programu Lidska prava (HROVA3) |

Dokument podepsany O
v listinné podob&

— v menu Pfilohy kliknéte na tlacitko Novy

— vyberte typ Cestné prohlaseni Zadatele v programu Lidskéa prava (HROVA3) a jako druh vyberte Soubor
— kliknéte na tlagitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitace

— zatrhnéte pole Prevést do Pdf

— kliknéte na tlacitko Ulozit a nasledné na tlacitko Podepsat.
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5)

i Sezmam piioh =] vl

Typ * | Cestné prohlaseni Zadatele v programu Lidska prava (HROVAZ) ﬂ |
Druh * | Soubor v |
Nazev * | Cestné prohladeni Zadatele v programu Lidska prava (HROVAZ) |
Soubor Prochazet... | Maximalni velikost vkiadans prilohy j 1024 MB.

Prevést do Pdf

Dokument podepsany 0
v ligtinné podobé

_L Seznam pfiloh !I_H Uloit ﬁ Podepsat | — Zobrazit nhsahpf‘fl_nh\,r ....................
Typ* | Cestné prohlageni Zadatele v programu Lidska prava (HROVA3) |
Druh * | Soubor |
Format * | PoF |
Nazew * | Cestné pronlaseni Zadatele v programu Lidska prava (HROVAZ) |

Dokument podepsany O
v listinné podobé

SEZNAM ELEKTRONICKYCH PODPISO

Autor, Vydavatel Flatnost od Platnost do Datum podpisu

Prohlaseni o partnerstvi (standardizovany formular)

V pfipadé partnerstvi s partnerem z Ceské republiky Zadatel doloZi Prohldseni o partnerstvi s éeskym
subjektem v ¢eském jazyce (Sablona formulafe viz Pfiloha 6a tohoto Pokynu). V pfipadé zapojeni partnera
z donorského statu do projektu zadatel dolozi Prohldseni o partnerstvi se zahranicénim subjektem
v anglickém jazyce (Partnership Commitment Statement) (viz Pfiloha 6b tohoto Pokynu). Prohlaseni

o partnerstvi je nutné doloZit zvl4st za kazdého partnera.

ProhlaSeni o partnerstvi musi byt podepsano opravnénymi osobami Zadatele a partnera nebo jimi zmocnénymi

osobami, a to elektronickym podpisem nebo ru¢né.
Postup pro vioZeni prilohy Prohlaseni o partnerstvi

— vyplnite udaje ve formulafi Detail partnera
— kliknéte na tlacitko OK a generovat $ablonu

— otevrete levé menu Prilohy a v seznamu pfiloh kliknéte na ndzev vygenerovaného dokumentu Prohlaseni

2L Nowy A Stahnout vybrané A Stahnout vie |, Aktualizace dokumentu
[+ vy (& vy (il =7

Nazev dokumentu - zobrazeni

detailu dokumentu

Prohlageni o partnerstvi s tesky... Prohlaseni o partnerstvi s fesky... doc Sablona 13.02.2020 07:05 Strnadova Alena

— v okné Detail prilohy kliknéte na tlagitko Zobrazit obsah pfilohy
soubor oteviete, zkontrolujte pfedvyplnéné udaje, pfip. tyto upravte, dopliite chybéjici udaje a kompletné

vypInény soubor ulozte do svého poditade

soubor se skenem dokumentu do pfiloh Zadosti)

— v menu Pfilohy kliknéte na tla¢itko Novy
— vyberte typ Prohladeni o partnerstvi a jako druh vyberte Soubor,
— kliknéte na tlacitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitace

zajistéte podpis dokumentu obéma partnerskymi stranami (dokument Ize podepsat elektronicky, pfip. ru¢né
v listinné podobé, tzn. dokument je mozné vytisknout, ruéné podepsat v listinné podobé a nasledné vlozit




6)

— zatrhnéte pole Prevést do Pdf (neni-li vkladany soubor v tomto formatu) a Dokument podepsany v listinné
podobé (v pfipad&, Zze vkladate sken ruéné podepsaného dokumentu)
— kliknéte na tlac¢itko Ulozit.

Vyroc€ni zprava

Zadatel potvrdi své zkuSenosti s poskytovanim sluzeb obétem domaciho a genderové podminéného nasili
v délce min. 1 rok dolozenim vyroCni zpravy za posledni rok své &innosti, a to za rok 2019 (pfip. za rok 2020, je-li
dokument v dobé& zpracovani zadosti dostupny).

Postup pro viloZeni prilohy Viyroéni zprava

— otevrete menu PFilohy

— kliknéte na tlacitko Novy v ovladacim panelu

— vyberte typ Rocni zprava o ¢innosti

— ponechejte pfednastaveny druh Soubor

— kliknéte na tlacitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitace

— zatrhnéte pole Prevést do Pdf (neni-li vkladany soubor v tomto formatu)
— kliknéte na tlagitko UloZit.

Seznam dalSich povinnych pfriloh zadosti (pouze je-li relevantni)

7

Cestné prohlaseni zadatele o vlastnictvi / jiném uzivacim pravu (standardizovany formular)

V zavislosti na typu aktivit vybraném z vyzvou stanovenych typl opravnénych aktivit Zadatel vypini a pfedlozi
Cestné prohlaseni zadatele o viastnictvi / jiném uZivacim pravu ($ablona formulafe viz Pfiloha 13 tohoto Pokynu).
V pfipadé zvoleni typu aktivit 1 je toto ¢estné prohlaseni povinnou pfilohou Zadosti. Vyplnény formulaf musi byt
podepsan opravnénym zastupcem statutarniho organu Zzadatele nebo zmocnénou osobou, ato
kvalifikovanym elektronickym podpisem.

Ve vyjimeénych a fadné oduvodnénych pripadech, kdy Zadatel nevlastni ani jinym zplsobem nedisponuje
nemovitosti uréenou k realizaci aktivit (relevantni pro typ oblasti aktivit 1), mize Zzadatel misto ptilohy Cestné
prohlaseni o vlastnictvi dodat Prohlaseni o budouci spolupraci k deklaraci zajmu uzavfit budouci kupni
smlouvu na nemovitou véc/budouci najemni smlouvu . Pro tuto pfilohu neni standardizovany format
stanoven. Soucasti prohlaseni musi byt identifikace subjektu, se kterym zadatel hodla budouci smlouvu uzavfit, a
dale podpisy obou stran. Prohlaseni o budouci spolupraci musi byt podepsano opravnénymi osobami obou stran,
a to elektronicky nebo nebo ru¢né (podpis kvalifikovanym elektronickym podpisem neni pozadovan; v pfipadé
ruéniho podpisu je dokladan sken ruéné podepsaného originalu).V pripadé budouci najemni smlouvy by mélo
prohlaSeni obsahovat pfedmét najmu, dobu trvani najmu a predpokladanou vysi najemného (v misté a Case
obvyklou). V pfipadé, Ze bude zadost doporu¢ena hodnotici komisi k udéleni grantu, bude po Zadateli v pribéhu
verifikace poZadovano doplnéni pfilohy Cestné prohlaseni o vlastnictvi. Schvaleni grantu a vydani pravniho aktu
o pridéleni financnich prostfedkd bude mozné az po dolozeni vSech pozadovanych dokumentt ze strany
Zadatele.

Postup pro vioZeni prilohy Cestné prohlé$eni Zadatele o viastnictvi / jiném uZivacim pravu

— oteviete menu PFilohy

— kliknéte na tlacitko Novy v ovladacim panelu

— vyberte typ Cestné prohlaseni zadatele o vlastnictvi | jiném uzivacim pravu
— ponechejte pfednastaveny druh Sablona

— kliknéte na tlacitko Generovat

— - =]

= Seznam pfilch i JEenernvat
Typ* | Cesing prohlaseni Zadatele o viasticvi | inem uZivacim pravu
Druh * | Sablona ™ |
Nazev * | Cestné prohlaéeni Zadatele o viastnictvi - jiném uZivacim pravu |

Dokument podepsany 0
v listinné podobé

— kliknéte na tlacitko Zobrazit obsah prilohy
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— vygenerovany soubor oteviete, zkontrolujte pfedvyplnéné udaje, pfip. tyto upravte, dopliite chybéjici udaje
a kompletné vyplnény soubor uloZte do svého pocitaCe

I Seznam pfiloh l"l"'ﬂ vzt |7 Podepsat | — Zabrazit obsah pilahy
Typ * | Cestné prohlageni Zadatele o viastnictvi / jiném uZivacim pravu |
Druh * | Sablona |
Format * [poc |
WioZeno * 18.11.2020 10:00
Nazaw * | Cestné prohladeni Zadatele o viastnictvi - iném uZivacim pravu |

Dokument podepsany 0
v ligtinné podobé

— v menu Pfilohy kliknéte na tlacitko Novy

— vyberte typ Cestné prohlaseni zadatele o viastnictvi / jiném uZivacim pravu a jako druh vyberte Soubor
— kliknéte na tlaCitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitaCe

— zatrhnéte pole Prevést do Pdf

— kliknéte na tla€itko UlozZit a nasledné na tla¢itko Podepsat.

= = EB|
a Seznam pfiloh 0 JIJIuiIt

Typ* | Cestné prohlaseni Zadatele o viastnictvi / jiném uZivacim pravu ﬂ |
Druh * | Soubor v |
MNazav * | Cestné prohlaseni Zadatele o viastnictvi - jiném uZivacim pravu |
Soubor C\Users\14361\Desktop\  Prochazet... | Maximalni velikost vikladané piilohy je 1024 MB.

Pfevést do Pdf )

Dokument podepsany 0
v listinné podobé

_L Seznam pfiloh !I_H UloZit # Podepsat '_ — Zobrazit uhsahpi‘[luhy ......................
Typ* | Cestné pronlageni Zadatsle o viastnictvi / jiném uZivacim pravu |
Drun = | Soubor |
Format * | PoF |
Nazgv * | Cestné pronhlaseni Zadatele o viastnictvi - jiném uZivacim pravu |

Dokument podepsany 0
v listinné podobé

SEZNAM ELEKTRONICKYCH PDDPISO

Autor, Vydavate Platnost od Platnost do Datum podpisu

Postup pro vioZeni prilohy Prohlaseni o budouci spolupraci

— oteviete menu Prilohy

— kliknéte na tlagitko Novy v ovladacim panelu

— vyberte typ Ostatni

— ponechejte pfednastaveny druh Soubor

— jako Nazev uvedte Prohlaseni o budouci spolupraci

— kliknéte na tlacitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitace

— zatrhnéte pole Prevést do Pdf (neni-li vkladany soubor v tomto formatu)
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8)

9)

— kliknéte na tlacitko Ulozit.

Doklad o pravni subjektivité zadatele
Jednd se o doklady:

- osvédCujici zalozZeni, zfizeni nebo vytvoreni Zadatele, pfip. jeho registraci, pokud osoba Zadatele dle zakona
registraci podléha a dalsi doklady, které jsou ze zakona nezbytné pro vznik osoby Zadatele (napf. zakladatelska
smlouva, zfizovaci listina, stanovy apod.).

- opravnujici statutarni organ k jednani za zadatele. Predlozeni prosté kopie dokumentu je dostacujici, ufedné
ovéfena kopie neni vyzadovana.

Doklad o pravni subjektivité zZadatele predklada zadatel (nejedna-li se o obec nebo kraj) pouze tehdy, neni-li
zadatel zapsan ve vefejném rejstiiku (spolkovy rejstfik, rejstfik ustavl(, nadacni rejstiik, rejstfik obecné
prospésnych spolecnosti apod.) nebo v rejstfiku evidovanych pravnickych osob a neni-li dany dokument obsazen
ve sbirce listin rejstfiku, ve kterém je Zzadatel zapsan. Doklad opraviiujici statutarni organ k jednani za zadatele
predklada Zadatel pouze tehdy, pokud neni zapsan v nékterém z vySe uvedenych rejstfikl nebo tehdy, kdy
zapsan je, ale statutarni organ a zplsob jeho jednani neni v rejstfiku uveden.

Obce, méstské casti a kraje predkladaji doklad o schvaleni podani zadosti zastupitelstvem/radou.
Postup pro viozZeni prilohy Doklad o pravni subjektivité Zadatele

— otevfete menu Pfilohy

— kliknéte na tla¢itko Novy v ovladacim panelu

— vyberte typ Doklad o pravni subjektivité Zadatele (pfip. jiny relevantni typ z nabidky jako napf. Uplné posledni
znéni zakladatelského dokumentu)

— ponechejte pfednastaveny druh Soubor

— kliknéte na tlaCitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitaCe

— zatrhnéte pole Prevést do Pdf (neni-li vkladany soubor v tomto formatu)

— zatrhnéte pole Dokument podepsany v listinné podobé (jde-li o sken ru¢né podepsaného dokumentu)

— kliknéte na tlagitko UloZit.

PIna moc k jednani za zadatele pfi predkladani zadosti (jedna-li za zadatele zmocnéna osoba)

Jedna-li za Zadatele osoba na zakladé udélené plné moci, k zadosti musi byt pfilozena plna moc (pfedlozeni
prosté kopie plné moci je dostacujici). PIna moc musi obsahovat vSechny potfebné nalezitosti plné moci:

— zmocnitel, ktery plnou moc udéluje, je jednoznalné identifikovan;

— zmocnénec, ktery je plnou moci zmocnén, je jednoznacné identifikovan;

— uvedeni pravniho ukonu nebo Ukond, ke kterym zmocnitel zmocnénce zmocriuje;
— doba, po kterou zmocnéni plati;

— datum a misto podpisu plné moci;

— podpis zmocnitele.

Postup pro vioZeni prilohy PIna moc

— oteviete menu Pfilohy

— kliknéte na tlagitko Novy v ovladacim panelu

— vyberte typ Plna moc/povéreni k jednani za Zadatele pfi pfedkladani Zadosti

— ponechejte pfednastaveny druh Soubor

— kliknéte na tlacitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitace

— zatrhnéte pole Prevést do Pdf (neni-li vkladany soubor v tomto formatu)

— zatrhnéte pole Dokument podepsany v listinné podobé (neni-li dokument podepsan elektronicky)
— kliknéte na tlacitko Ulozit.

Pokud je zmocnéni k podpisu Zadosti podminéno rozhodnutim Fidiciho vyboru, dozorCi/spravni rady nebo
podobného organu, pfiloZi Zadatel toto rozhodnuti podepsané &leny vyboru nebo rady k Zadosti.

Nepovinné prilohy zadosti

V pfipadé potfeby mlze Zadatel pfilozit k Zadosti dal$i nepovinné pfilohy, které jsou z jeho pohledu pro podani
Zadosti nezbytné. Zadatel vklada takové dokumenty jako typ Ostatni, pfipadné vybere vhodny typ ze seznamu
prednastavenych typl pfiloh (napf. Podrobny rozpocet stavebnich praci, Projektova dokumentace pro stavebni
povoleni, Stavebni povoleni s nabytim pravni moci apod.). Nazev vkladané pfilohy je vZdy nutné uvadét tak, aby
z nazvu bylo zfejmé, co je obsahem daného dokumentu.

Poznamka
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Zadatel mdze do Seznamu pfiloh vloZit navrh partnerské smlouvy, pfipadné& podepsanou partnerskou smlouvu/y
(je-li v dobé podani Zadosti partnerska smlouva uzaviena). Vzor partnerské smlouvy viz PFilohy 7a a 7b tohoto
Pokynu.

Postup pro vioZeni prilohy Partnerska smlouva

— oteviete menu Pfilohy

— kliknéte na tlagitko Novy v ovladacim panelu

— vyberte typ Partnerska smlouva

— ponechejte pfednastaveny druh Soubor

— kliknéte na tlacitko Prochazet a vyberte soubor ze svého pocitace

— zatrhnéte pole Prevést do Pdf (neni-li vkladany soubor v tomto formatu)

— zatrhnéte pole Dokument podepsany v listinné podobé (neni-li dokument podepsan elektronicky)
— kliknéte na tlagitko UloZzit.

2.14 Podpis dokumentti

Zadost a stanovené piilohy musi byt podepsany kvalifikovanym elektronickym podpisem zastupce statutarniho
organu zadatele (v pfipadé kolektivniho statutarniho organu opravnénym clenem/opravnénymi ¢leny statutarniho
organu zadatele) nebo osoby zmocnéné k jednani za Zadatele na zakladé piné moci k zastupovani zadatele.

Kvalifikovanym elektronickym podpisem zastupce statutarniho organu Zadatele nebo osoby zmocnéné k jednani
za zadatele musi byt podepsany néasledujici povinné pfilohy:

— Dokument zadosti o grant,

— Cestné prohlaseni zadatele,

— Identifikace vlastnické struktury Zadatele a osob jednajicich jeho jménem,
— Cestné prohlaseni zadatele o vlastnictvi / jiném uzivacim préavu.

U ostatnich pfiloh zadosti neni podpis kvalifikovanym elektronickym podpisem vyZzadovan.

3. Postup po predlozeni zadosti

Po ukoné&eni pfijmu zadosti v IS CEDR bude zahajen proces hodnoceni a vybéru projektl. Jednotlivé faze procesu
hodnoceni jsou popsany ve vyzve.

PFi nespinéni nékterého z opravitelnych kritérii formalnich nalezitosti a opravnénosti stanovenych vyzvou je Zadatel
o zjisténych nedostatcich (napf. Uplnost a Citelnost pfiloh zadosti) informovan a prostfednictvim IS CEDR vyzvan
k provedeni Uprav. V pfipadé nedodrzeni stanoveného terminu pro provedeni poZadovanych Uprav muze byt zadost
z dalSiho procesu hodnoceni vyfazena. Pfi nesplnéni nékterého z neopravitelnych kritérii v ramci kontroly formainich
naleZitosti a opravnénosti je projekt vyfazen z dalSiho procesu hodnoceni.

Zadost, ktera spini kritéria formalnich naleZitosti a opravnénosti, postoupi do dal$i faze procesu hodnoceni, tj.
hodnoceni kvality. O této skute€nosti (zméné stavu Zadosti z posouzeni formalnich nélezZitosti a opravnénosti do stavu
hodnoceni kvality) bude Zadatel informovan prostfednictvim IS CEDR. Hodnoceni kvality pfedstavuje dvoukolovy
proces zahrnujici hodnoceni kvality externimi hodnotiteli, po kterém nasleduje projednani vysledkl hodnotici komisi.

Po hodnoceni kvality prob&hne v souladu s Nafizenim verifikace hodnoticiho procesu. Zadatelé, jejichz z&dosti byly
hodnotici komisi doporueny k udéleni grantu, budou informovani o dalSim postupu vcetné pozadavkd na dolozeni
dodate¢nych podkladl (napf. seznam planovanych vefejnych zakazek, potvrzeni identifikace bankovniho Uétu,
smlouva o partnerstvi apod.), ato prostfednictvim IS CEDR a dopisu Zprostfedkovatele programu zaslaného do
datové schranky Zzadatele, pfip. jinym zpusobem (nedisponuje-li Zadatel datovou schrankou). Ze strany
Zprostfedkovatele programu jsou dale zpracovany a Zadateli prostfednictvim IS CEDR pfedloZzeny k akceptaci
podminky pro schvaleni grantu. V podminkach pro kazdy projekt jsou zahrnuty obecné podminky realizace FM Norska
2014-2021, podminky vyplyvajici z programu Lidska prava arovnéZ zohlednény zavéry a doporuceni hodnotici
komise, které se vztahuji k dané Zadosti. V prubéhu verifikace maze Zprostfedkovatel programu v od{ivodnénych
pfipadech pozZadovat upravy Zadosti. Akceptaci podminek pro schvaleni grantu provadi Zadatel prostfednictvim IS
CEDR. Nésledné ZP rozhodne o schvéleni Zadosti.
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Uspé&snym Zadatelim o grant bude na zakladé potvrzeni o pfijeti podminek pro schvaleni grantu vydan Dopis
o schvaleni grantu, ktery specifikuje dal$i postup véetné pfipadného pozadavku na doloZeni zbyvajicich podkladu pro
udéleni grantu (napf. smlouva o partnerstvi, je-li relevantni). Po doloZzeni poZadovanych dokumentl bude vydan
pravni akt o pfidéleni finan¢nich prostfedku. Seznam schvalenych Zadosti bude zvefejnén na www.norskefondy.cz.
Informace o prabéhu hodnoceni ani provedena hodnoceni jednotlivych Zadosti nebudou zvefejnény.

NeUspésni Zadatelé budou obeslani pravnim aktem o neudéleni finanénich prostfedkd. Proti pravnimu aktu
o neudéleni finan¢nich prostfedkd neni mozné podat odvolani.

4. Prilohy Pokynu

Priloha 1 - Vzor formulafe zadosti o grant (formularf Ize vyuzit pouze jako pracovni nastroj pro pfipravu textd, které je
nasledné nutné vlozit do pfisluSnych poli online formulafe zadosti v IS CEDR)

Priloha 2 - Vzor formulafe podrobného rozpoctu projektu (formular Ize vyuzit pouze jako pracovni nastroj pro pfipravu
podkladl pro podrobny rozpocet mimo IS CEDR; polozky podrobného rozpocétu je nasledné nutné zadat v online
formulafi zadosti v IS CEDR)

Priloha 3 - Kontrolni list pro ovéfeni spinéni kritérii formalnich nalezitosti a opravnénosti
Priloha 4 - Typ organizace
Pfiloha 5 - Bilateralni indikatory

Pfiloha 6a - Prohlaseni o partnerstvi s ¢eskym subjektem

Priloha 6b - Prohlaseni o partnerstvi se zahrani¢nim subjektem v anglickém jazyce (Partnership Commitment
Statement

Pfiloha 7a - Vzor partnerské smlouvy

Pfiloha 7b - Vzor partnerské smlouvy v anglickém jazyce (Template Partnership Agreement)
Priloha 8 - Cilové skupiny

Priloha 9 - Vystup a vysledek programu Lidska prava v¢etné indikator(

Pfiloha 10 - Pravni formy (HROVAS3)

Priloha 11 - Identifikace vlastnické struktury zadatele a osob jednajicich jeho jménem

Pfiloha 12 - Cestné prohlaseni Zadatele

Pfiloha 13 - Cestné prohlaseni zadatele o vlastnictvi / jiném uZivacim pravu

Priloha 14 - Vyroc€ni zprava za rok 2019 (Vyrocni zprava za rok 2020, je-li dostupna v dobé zpracovani zadosti)

VysSe uvedené pfilohy Pokynu zdlraznéné podtrzenim soucasné predstavuji pfilohy zadosti o grant (vice viz kap. 2.13
Prilohy zadosti).
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