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Seznam zKratek

AO

APR

CFCU

CO

Czp

NKM - CZP1
NKM - CZP2

DoRIS

DPP
DZS
EHP

EK
ESVO
EHP/N 2
FB

FPR

IFR

KFM
KP

MF
MoV
Mzv
Naftizeni
NKM
NNO
0SS

PPV

PRG

TA
VEM

Auditni organ (Audit Authority): odbor Auditni organ (odbor 52 MF)

Ro¢ni zprava o programu (Annual Programme Report)

Centralni financni a kontrakta¢ni jednotka (oddé€leni 5805 MF)

Certifikaéni organ (Certifying Authority): odbor Narodni fond MF (odbor 55 MF)
Centrum pro zahrani¢ni pomoc (oddéleni odboru 58 MF)

NKM CZP - oddéleni piipravy a koordinace (oddéleni 5804 MF)

NKM CZP - odd¢leni realizace, monitorovani a hodnoceni (oddéleni 5801 MF)

Documentation, Reporting and Information System — online IT systém na podporu implementace
EHP/N 2, slouzi napt. pro predkladani zadosti, reportovani, archivaci dokumentt

Partner programu z donorského statu

Dum zahrani¢ni spoluprace

Evropsky hospodaisky prostor

Evropska komise

Evropskeé sdruzeni volného obchodu

EHP a Norskeé fondy 2009 - 2014

kalkulace kone¢ného zustatku programu véetné vykazu vydaji za posledni reportovaci obdobi
Zavérecna zprava o programu (Final Programme Report)

Pribézna finanéni zprava (Interim Financial Report)

Informacni systém

Kancelaf finanénich mechanismu (v Bruselu)

Kone¢ny piijemce

Ministerstvo financi

Monitorovaci vybor EHP a Norskych fondi 2009-2014
Ministerstvo zahrani¢nich véci

Nafizeni pro implementaci FM EHP/Norského FM 2009-2014
Narodni kontaktni misto: odbor Mezinarodni vztahy (odbor 58 MF)
Nestatni neziskova organizace

Organizacni slozka statu

Pehled Cerpani rozpoctu programu

Partner programu (prislusné sektorové ministerstvo, vécné zodpovédné za danou oblast)
Prehled predpokladanych vydaji programu

Program

Souhrnna zadost programu

Technicka asistence

Vybor pro Finanéni mechanismus EHP (Financial Mechanism Committee)
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Viola IT systém vedeni ucetnich zdznamt

ZP Zprostiedkovatel programu (Programme Operator)
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1. Uvod a zakladni informace

Pokyn pro Zprostiedkovatele programu k zajiSténi pripravy a implementace programi
financovanych z EHP a Norskych fonda 2009-2014 (déle jen ,,Pokyn*) upravuje postupy pro
realizaci programu (PRG) financovanych z EHP a Norskych fondu 2009-2014 (dale jen
»EHP/N 2%) od okamziku ptipravy programi.

Postupy zde popsanymi jsou povinni se fidit nejen Zprostiedkovatelé programt (ZP), ale i jejich
partnefi, a to v rozsahu, ktery je pro né relevantni. Zavaznou je vzdy ta verze Pokynu nebo jeho
ptiloh, ktera je platna ke dni provadéni piislusného tikonu souvisejiciho s realizaci programu
(dale jen “PRG").

Pokyn vychazi z téchto stavajicich dokumentt schvalenych Vyborem pro Finan¢ni mechanismus
EHP (VFM) a Ministerstvem zahrani¢nich véci (MZV) Norska:

Manudly a pravidla schvalend Vyborem FM EHP a MZV Norska:

= Nafizeni o implementaci Norského FM 2009-14;
= Nafizeni o implementaci FM EHP 2009-14;

= Manuél pro evaluaci;

= Manuél pro NNO;

= Manuadl pro stipendia;

» Manudl pro posileni bilateralnich vztaht;

Dokumentace vydana Ministerstvem financi:

* Metodika financnich toki, kontroly a certifikace programi financovanych z Financnich
mechanismtt EHP a Norska v programovém obdobi 2009-2014 (dale jen ,,Metodika™);

= Pokyn NKM k vefejnym zakazkam malého rozsahu financovanym z EHP a Norskych fonda 2009-
2014,

* Pokyn NKM pro zptisobilé vydaje EHP a Norskych fondi 2009-2014;

= Pokyn NKM pro vyzvy — piedkladani a hodnoceni Zadosti — udélovani grantu;

= Pokyn NKM pro zpracovani pokyni pro Zadatele o grant z EHP a Norskych fondi 2009-2014;
Pokyn se zabyva zékladnimi postupy a jako takovy nemusi byt proto vycerpavajici. Pokud dojde

Vv pribé¢hu implementace Financnich mechanismt ke schvaleni dalSich dokumentii, bude Pokyn
doplnén a aktualizovan na zaklad¢é novych skutecnosti.

V piipadech a situacich neupravenych timto Pokynem se postupuje na zéklad¢ konzultace s
NKM.

Tento pokyn neupravuje implementaci programu CZ01, ktera je upravena ve specifickém
dokumentu ,,Postupy administrace Programu CZ01 ,,Technicka asistence a Fond pro bilateralni
spolupraci na narodni Urovni*“ v ramci Ministerstva financi*.
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1.1 Nadnarodni Fidici struktura EHP a Norskych fondi 2009-2014

1.1.1 Vybor pro Finanéni mechanismus EHP
Vybor byl ustaven staty Evropského sdruzeni volného obchodu (ESVO) jako organ zodpovédny
za efektivitu, spravnost fizeni a Cerpani finan¢nich prostiedkti poskytovanych z FM EHP.

Vybor FM EHP schvaluje Natizeni o implementaci FM EHP 2009-2014 (dale jen ,,Natizeni*) a dalsi
pravidla a postupy pro realizaci programu financovanych z EHP fonda 2009-2014, dale také navrhy
programt predkladané Narodnim kontaktnim mistem, pribézné, rocni a zavérecné zpravy o
programech financovanych z EHP fondi.

1.1.2 Ministerstvo zahrani¢nich véci Norska
MZV Norska je jako zastupce poskytovatele pomoci odpovédné za efektivitu, spravnost fizeni a
¢erpani finan¢nich prosttedka z Norskych fondi.

MZV Norska schvaluje Natizeni o implementaci Norského FM 2009-2014 (dale jen ,,Nafizeni®) a
dalSi pravidla a postupy pro realizaci programti financovanych z Norskych fondu 2009-2014, dale také
navrhy programii predkladané Narodnim kontaktnim mistem, pribézné, roéni a zavérecné zpravy o
programech financovanych z Norskych fondt.

1.1.3 Kancelar finan¢nich mechanismi

Kancelaf finanénich mechanisma (dale jen ,,KFM®) zajistuje administrativni podporu Vyboru
FM EHP a MZV Norska s provozni ¢innosti vztahujici se k implementaci EHP/N 2. Soucasné
plni funkci hlavniho kontaktniho mista mezi pfijimajicimi staty a poskytovateli pomoci. KFM je
ustavena jako samostatna jednotka Vyborem FM EHP a MZV Norska.

KFM zajistuje zejména:

= prtipravu standardizovanych postupti a formuldii pro implementaci EHP/N 2;

= piijem a hodnoceni navrhii programii doporuc¢enych pfijimajicimi staty;

= ptipravu Dohod o programu a jejich zmén;

= kontrolu pritbéznych, ro¢nich a zdvére¢nych zprav o programu;

» externi monitorovani realizace programii,

= proplaceni Zadosti o platbu k programtim;

1.2 Narodni ridici struktura

V souladu s Memorandy o porozuméni o implementaci FM EHP/Norska (dale jen ,,Memoranda o
porozuméni) vykonava Ministerstvo financi Ceské republiky (dale jen ,,MF*) na narodni irovni
funkci Narodniho kontaktniho mista (déle jen ,,NKM*), Certifika¢niho organu (déle jen
,CO*) a Auditniho organu (dale jen ,,AO") pro EHP/N 2. V souladu s Nafizenim je ustaven
rovnéz Monitorovaci vybor.

1.2.1 Monitorovaci vybor

Monitorovaci vybor EHP/N 2 (dale jen ,,MoV*) je ustaven v souladu s ¢l. 4.4 Nafizeni zejména
za ucelem monitorovani pribéhu implementace EHP/N 2, hodnoceni dosazenych vysledku a
nastaveni implementace takovym zpiisobem, aby bylo dosazeno ocekavanych vysledkl a cila
stanovenych v Memorandech o porozuméni a schvalenych programd.

Cleny MoV jsou zastupci relevantnich ministerstev, organizaci vefejné spravy, regionalni a

mistni samospravy, ob¢anské spole¢nosti, socialnich partnert a ostatnich relevantnich organizaci,
ptipadné zastupci soukromého sektoru.
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1.2.2

Narodni kontaktni misto (NKM)

MF — odbor Mezinarodni vztahy vykondva cinnosti NKM v souladu s ¢l. 4.3 Nafizeni.
Administrativu vykonu funkce NKM zajistuji dvé oddéleni odboru Mezinarodni vztahy (odd.

CZP1 a CZP2).
NKM v souladu s Nafizenim zejm. ¢l. 4.3:

je celkové odpoveédné za dosazeni cili EHP/N 2 a za celkovou implementaci EHP/N 2 v
CR

pIni funkci kontaktniho mista a je zodpovédné za implementaci Memorand o porozuméni

zastupuje CR ve vztazich s Vyborem pro Finanéni mechanismus EHP (déle jen ,,VFM®)
/Ministerstvem zahrani¢nich véci Norska (dale jen ,,MZV Norska®) v zalezitostech
tykajicich se implementace EHP/N 2

zajistuje administrativni ¢innosti MoV, predkladd monitorovacimu vyboru dokumenty
pro zajisténi monitorovani piipravy a implementace programi z hlediska ocekavanych
kone¢nych vysledkt a cilt jednotlivych programt

v souladu s pozadavky na zajiSténi informovanosti a publicity pfipravuje komunikacni
strategii, minimaln¢ tfi vyznamné informacni aktivity za obdobi EHP/N 2, vytvofeni a
aktualizaci webovych stranek, poskytuje informace o existenci, cilech (véetné spoluprace
se subjekty v donorskych statech), implementaci a celkovém dopadu EHP/N 2 v CR
zajiStuje, aby programy byly implementovany v souladu s Nafizenim, a monitoruje
postup a kvalitu implementace schvalenych programt

zajistuje pripravu a jednani Vyrocniho zasedani mezi VFM/MZV Norska a NKM

zajistuje zpracovani Strategickych zprav (EHP a Norsko) a jejich predkladani VFM/MZV
Norska, v¢etné aktualizace Strategickych zprav a dokumenti pro projednani na Vyro¢nim
zasedani

zajiSt'uje zpracovani pravidel pro modifikace programi, schvalovani modifikaci programu
ve spolupréci s KFM, piipadné realokaci mezi programy

dle Memorand o porozuméni plni NKM roli ZP v deseti programech a role NKM je
v takovém piipadé upravena ProhlaSenim o vymezeni zodpovédnosti a povinnosti
(Declaration on Defining Responsibilities and Obligations, dale ,,Declaration”) a
internimi postupy MF

v souladu s ¢l. 5.9 Nafizeni pfipravuje navrhy na modifikaci programi a piedklada ke
schvaleni VFM/MZV Norska

predklada navrhy na revizi Memorand o porozuméni

v piipad¢ schvalené modifikace programu zajiStuje uzavieni naslednych dodatkt k
Dohodam o programu

zajiSt'uje pripravu a implementaci Fondu pro bilateralni spolupraci na narodni trovni
koordinuje Technickou asistenci pro NKM, CO a AO

predklada navrh na Zprostiedkovatele programu (dale jen ,ZP*) k odsouhlaseni
VFEM/MZV Norska

uzavird v souladu s €l. 5.8 Nafizeni se ZP CZ07/CZ09 Memorandum o spolupraci, které
vzajemné vymezi povinnosti a zodpoveédnosti pfi implementaci programi mezi NKM a

Ministerstvem $kolstvi, mladeze a télovychovy, vécné zodpovédné za prioritni oblast
18/19 a 23
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- u programi CZ03 a CZ12, kde je ZP vybran v otevieném vybérovém fizeni, uzavira s
vybranym ZP Smlouvu o zajisténi implementace programu dle platné pravni legislativy,
Memorandum o spolupraci dle ¢lanku 5.8 Nafizeni

- zajistuje ptipravu Dohod o programu a jejich podepsani VFM nebo MZV Norska

- muze vznést pripominky k vyzvam v rdmci jednotlivych programi, véetné pokynl pro
Zadatele

- posuzuje a rozhoduje o stiznostech souvisejicich s celkovou implementaci programu a
projekti

- zucastiiuje se jednani vyborG pro spolupraci s partnery z donorskych stati (pouze v
programech, kde NKM neplni roli ZP)

- monitoruje postup programii a kvalitu jejich realizace, zajiStuje pravidelny monitoring
programt z hlediska dosahovani jejich vystupii a vysledkl, kontroluje ro¢ni zpravy o
programu a zavérecné zpravy o programu, vysledky monitorovani uvadi ve strategickych
zpravach

- vydava pravni akty o pfidéleni finan¢nich prostfedkti Zprostiedkovatelim programu
CzZ03aCz12

- provadi finan¢ni kontrolu u ZP CZ03 a CZ12 v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zdkond (zdkon o finanéni

kontrole)
- vsouladu s ¢l. 4.8 odst. 1 Nafizeni pfedklada na VFM/MZV Norska detailni popis fidici a
kontrolni struktury na narodni drovni

- Vsouladu s €l. 4.8 odst. 2 Natizeni predklada na VFM/MZV Norska detailni popis fidici a
kontrolni struktury Zprostfedkovateli jednotlivych programii

NKM - Oddéleni Centrum pro zahrani¢ni pomoc — oddéleni piipravy a koordinace (CZP1)
odpovida za celkové zajisténi administrativy, koordinaci piipravy a vyuziti EHP/N 2:

- zajiStuje informovanost a publicitu (komunikaéni strategie, minimalné tfi vyznamné
informacni aktivity za obdobi EHP/N 2, vytvofeni a aktualizaci webovych stranek),
poskytuje informace o existenci, cilech (véetné spoluprace se subjekty v donorskych
statech), implementaci a celkovém dopadu EHP/N 2 v CR

- zajiStuje koordinaci pripravy programi a predkladani navrhi programi se stanoviskem na
KFM v informac¢nim systému (IS) DoRIS

- zajiStuje administrativni ¢innosti MoV a zpracovava podklady pro jednani MoV

- zajiStuje zpracovani Strategickych zprav (EHP/Norsko) a jejich projednani na MoV a
predlozeni VFM/MZV Norska

- zajiStuje pripravu a jednani Vyroc¢niho zasedani, v€etné aktualizace Strategickych zprav a
dokumentt k projednani

- zajistuje predkladani navrhl na revizi Memorand o porozuméni, véetné ptilohy A, B

- zajistuje pripravu Dohod o programu a jejich podepsani s VFM nebo MZV Norska

- pro programy, kde plni NKM roli ZP, zajiStuje podpis ProhlaSeni o vymezeni
zodpovédnosti a povinnosti (tzv. Declaration) a fidi se timto ProhlaSenim v souladu s
internimi postupy MF

- zajistuje uzavieni Memorand o spolupraci se ZP CZ07/CZ09, které¢ vzijemné vymezi
povinnosti a zodpovédnosti pti implementaci programu v souladu s ¢l. 5.8 Natizeni
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u programi CZ03 a CZ12, kde je ZP vybran v otevieném vybérovém fizeni, uzavira
Smlouvu o zaji$téni implementace programu s vybranym ZP dle platné pravni legislativy

vyjadiuje se k navrhim na modifikaci programii a posuzuje soulad navrhu s uzavienymi
Memorandy o porozuméni

zucCastnuje se jednani vybort pro spolupraci s partnery z donorskych stati (pouze v
programech, kde NKM neplni roli ZP)

je informovano o navrzich vyzev v ramci jednotlivych programi, vcetné¢ pokynl pro
Zadatele

ucastni se hodnoticich komisi jako pozorovatel (pouze v programech, kde NKM neplni
roli ZP)

posuzuje stiznosti souvisejici s celkovou implementaci programi a projektt a rozhoduje o
nich

zajiStuje piipravu a spolupracuje na implementaci Fondu pro bilateralni spolupraci na
narodni drovni

zajiStuje koordinaci vyuzivani Technické asistence pro NKM, CO a AO

pribézné archivuje relevantni dokumentaci a souvisejici dokumenty

NKM - Centrum pro zahrani¢ni pomoc — oddéleni realizace, monitorovani a hodnoceni
(CZP2)

odpovida za prub&zné monitorovani a hodnoceni programt financovanych z EHP/N 2. Jeho
odpovédnost zahrnuje nasledujici ukoly:

spolupracuje na zpracovani Strategickych zprav a ro¢nim pfedkladani Strategickych zprav
do VFM/MZV Norska

spolupracuje na ptipravé podkladi pro jednani MoV (véetné Strategické zpravy)

spolupracuje na organizaci Vyro¢niho zasedani vcetné piipadnych navstév na miste,
spolupracuje na ptipravé aktualizace Strategické zpravy

pro programy, kde plni NKM roli ZP, se #idi ProhlaSenim o vymezeni zodpovédnosti a
povinnosti (tzv. Declaration) v souladu s internimi postupy MF

v souladu s €l. 5.9 Nafizeni pfipravuje navrhy na modifikaci programi a predklada je k
projednani a schvaleni VFM/MZV Norska

v ptipadé schvaleni navrhu na modifikaci programu zajist'uje uzavieni a podpis dodatki k
platnym Dohodam o programu

zajist'uje monitoring postupu programi a kvality jejich realizace
koordinuje monitorovani postupu programti, véetné nastaveni jeho pravidel
provadi pravidelny monitoring programi z hlediska dosahovani jejich vystupii a vysledkli

vydava pravni akty o pfidéleni prostfedkt Zprostiedkovatelim programi CZ03 a CZ12 a
provadi finan¢ni kontrolu u Zprosttedkovateli programi CZ03 a CZ12

kontroluje ro¢ni zpravy o programu a zav€re¢nou Zpravu o programu

zucCastiiuje se jednani Vyboru pro spolupraci v ramci programi realizovanych v
partnerstvi s donory (pouze v programech, kde NKM neplni roli ZP)

zucastnuje se pravidelnych schiizek se ZP

zajistuje evaluaci programt
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1.2.3

administruje modifikace v programech, pfipadné realokace v rdmci programi nebo mezi
programy

spolupracuje na implementaci Fondu pro bilateralni spolupraci na narodni rovni
pribézné archivuje relevantni dokumentaci a souvisejici dokumenty

Certifika¢ni organ (CO)

MF — odbor Narodni fond (55) provadi Ukoly CO v souladu s ¢l. 4.5 Nafizeni. Konkrétné
odd¢leni ,,Certifikace prosttedki FM EHP/Norska 2009 — 2014“ vykonava funkci CO a je
odpovédné za ptipravu a predkladani zprav o nesrovnalostech KFM.

Mezi hlavni odpovédnosti CO patii zejména:

1.2.4

Predkladani ovétrené pribézné financni zpravy a zavérecné zpravy o programu KFM
Predkladani KFM odhadu piedpokladanych zadosti o platby
Vykazani KFM veskerych ziskanych taroki

Zohlednovani vysledkii vSech auditii provedenych AO nebo z jeho povéfeni pro ucely
certifikace

Vedeni Géetnich zaznami o vydajich vykazanych KFM v elektronické podobé (IS Viola)

Zajistovani prevodu plateb Zprostiedkovatelim programt (popt. kone¢nym piijemctim) v
souladu s Nafizenim
Zajistovani, aby castky, které maji byt ziskany zpét, a ¢astky odejmuté z diivodu zruSeni
celého prispévku nebo jeho ¢asti na program nebo projekt, byly KFM vraceny pied
uzavienim programu

ZastieSeni hldeni nesrovnalosti v ramci CR (vnitini troveti), pravidelné podavani zprav
KFM o novych nesrovnalostech a o pokroku, kterého bylo dosazeno v Setieni a napravé

v

nahlasenych nesrovnalosti (vnéjsi tiroven)
Provadéni kontrol na misté zejména na urovni ZP, piipadné¢ KP a PP

Pribézna archivace relevantni dokumentace a souvisejicich dokument

Auditni organ (AO)

MF — Odbor Auditni orgén (52) bude provadét ukoly AO v souladu s ¢l. 4.6 Nafizeni. Konkrétné
oddéleni ,,Audit prostiedkti migracnich fond a FM EHP/Norsko 2009-2014“ bude vykonavat
audity po celou dobu implementace EHP/N 2.

AO vykonava a je odpovédny zejména za:

a)

b)

c)

zajiSténi provadéni auditd za icelem ovétreni tcinného fungovani fidiciho a kontrolniho
systému na narodni urovni, tj. na MF
zajiSténi provedeni nejméné jednoho auditu pro kazdy program pro ovéfeni U¢inného
fungovani fidiciho a kontrolniho systému (systémovy audit)
zajisténi, aby audity provadéné na vhodném vzorku projektt ovétovaly vykdzané vydaje,
pii kterych se kontroluje (audit projektil) zejména zda:

- vykézané vydaje odpovidaji ucetnim zaznamim a podplirnym ucetnim

dokladiim
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d)

9)

h)

)

k)

1.3

- vydaje jsou zpusobilé k proplaceni a jsou v souladu S vnitrostatnimi
ptepisy (napf. zakon 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach, zakon 320/2001
Sb. o finan¢ni kontrole, apod.) a Nafizenim

- proplacené dodavky produkti ¢i sluzeb byly skute¢né a kompletné dodany

- vykazané vydaje jsou v souladu s podminkami smlouvy o projektu
uzaviené mezi ZP a KP, atd.

piedlozeni VFM resp. MZV Norska do deviti mésicti po schvaleni programu auditni
strategii, ktera bude obsahovat:

- metodu, kterd bude pouzita pro vybér vzorkl pro audity projekta

- indikativni plan audit zajiStujici rovnomérné rozlozeni vykonavani auditi
po celé programove obdobi

ptedlozeni KFM vyrocni auditni zpravy uvadéjici vysledky auditi provedenych béhem
piedchoziho obdobi 12 mésicii v souladu s auditni strategii a uvadéjici zjisténé nedostatky
v fidicich a kontrolnich systémech programu

na zakladé¢ provedenych kontrol a auditi, za jejichz provedeni odpovida, vydava
stanovisko, zda fidici a kontrolni systém funguji G€inné a poskytuji tak ptimétené ujisténi,
7ze vykazy uskute¢nénych vydaju piedlozenych KFM jsou spravne, a Ze souvisejici
transakce byly zakonné a fadné

predlozeni KFM zavérecného prohlaSeni, ve kterém posoudi opravnénost konecného
zustatku, ktery je pozadovan ve FPR.

zajisténi, aby provadéni auditli bylo v souladu s mezindrodn¢€ uznavanymi auditorskymi
standardy

vydani zpravy a stanoviska, které bude doprovazet NKM piedkladany podrobny popis
fidictho a kontrolniho systému, zahrnujici zejména organizaci a Cinnost NKM, CO a
ostatnich subjekti zapojenych do implementace EHP/N 2

vydani zpravy a stanoviska, které bude doprovazet NKM piedkladany podrobny popis
fidiciho a kontrolniho systému ZP a jeho funkci. Podrobny popis, zprava i stanovisko
potvrdi, ze implementacni systém ZP je v souladu s Nafizenim a obecné uzndvanymi
ucetnimi zasadami. Zprava rovnéz posoudi pfimétenost pozadavku fidiciho a kontrolniho
sytému ZP s ohledem na G¢innost dosazeni cilti programu

pribézna archivace relevantni dokumentace a souvisejicich dokumentt

Zprostiedkovatel programu

Zprostiedkovatel programu je piijemcem grantu z EHP/N 2 pro schvéleny program. V souladu s ¢l.
4.7 Natizeni a vsouladu spodepsanou Dohodou o programu zodpovida Zprostiedkovatel
programu za pripravu a implementaci programu v souladu se zdsadami hospodarnosti, ucelnosti
a efektivnosti, a zejména:

— zajistuje, aby projekty pfispivaly k celkovym cilim EHP/N 2 akonkrétnim kone¢nym
vysledkiim a cilim a aby byly ve v8ech fazich implementace v souladu s témito postupy,
Dohodou o programu a platnymi narodnimi pravnimi piedpisy i pravnimi ptedpisy EU;

— ptipravuje v souladu s Nafizenim vyzvu, véetné detailnich hodnoticich kritérii a pokynti pro
zadatele. Text vyzvy predkladda KFM k pfipominkdm a odsouhlaseni a soubézné zasila
NKM;
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— pfijima zadosti, zajistuje hodnoceni a vybér projekta k financovani a podepisuje smlouvy o
projektu pro kazdy projekt;

— ovetuje vystupy projektd a to, zda byly vydaje vykazované kone¢nymi piijemci projektd
skute¢né vynaloZzeny azda jsou vsouladu stémito postupy, Dohodou o programu
a platnymi narodnimi pravnimi pfedpisy i1 pravnimi piedpisy EU;

— zajisti, ze platby grantu projektu jsou provedeny vcas;

— zajistuje kvalitu implementace programu a ovétuje pokrok projektii smérem k ocekavanym
vystupim, mimo jiné prostfednictvim posouzeni projekti nebo navstévou na misté, na
zakladé vybéru vzorku projekti;

— provadi kazdoro¢ni monitorovani vzorku projektd vybranych na zaklad¢ posouzeni rizik
vcetné nahodného vzorku projekti;

— zajiStuje, aby byl finan¢ni ptispévek vyuzivan vyhradné pro Ucely programu a jeho projekta
a v souladu s Dohodou o programu a aby veSkery majetek, ktery tvoii soucast programu, byl
vyuzivan pro ucely stanovené v Dohod¢ o programu;

— zajistuje existenci systému pro zaznam auchovavani ucetnich zaznami v elektronické
podobé pro kazdy projekt vramci programu ashromazdovani udaju o implementaci
nezbytnych pro financni fizeni, pfedkladani zprav, monitorovani, ovétovani, audit
a vyhodnocent;

— zfizuje organizacéni strukturu Zprostfedkovatele programu, ktera zajisti nezavislost a funkéni
oddéleni sekce, ktera odpovida za ovéfovani zadosti o platby od sekci odpovidajicich za
implementaci programu;

— ziizuje! avede samostatny bankovni udet s 1’1r0(:en}'/m2 vkladem pro finan¢ni prostiedky
uréené pro prerozdéleni prostiedkd - tzv. ,regranting” a samostatny bankovni ucet pro
,ostatni platby* ur¢ené pro zbyvajici struktury rozpoctu programu3;

— zajistuje, aby konecni ptijemci vedli bud’ odd€leny ucetni systém, nebo odpovidajici tcetni
systém pro vSechny transakce souvisejici s projektem, v souladu s narodni legislativou;

— zajistuje transparentnost a dostupnost dokumenti v souladu s pozadavky ¢l. 8.8 Natizeni,

— zajistuje, aby Certifikacni orgdn obdrzel pro ucely certifikace vSechny nezbytné informace
0 postupech a ovéfenich provadénych v souvislosti s vydaji;

— vypracovava a predklada pribézné financni zpravy, vyroéni zpravu o programu, zavére¢nou
zZpravu o programu a zpravy o ziskanych drocich® v souladu s ¢l. 8.3, 8.4 a 8.7 Nafizeni;

— predklada Certifikaénimu organu odhad piedpokladanych Zadosti o platby, ktery
Certifikacni orgén potiebuje k plnéni svych povinnosti podle ¢l. 8.5 Nafizeni;

— zajistuje, aby byly statistické udaje jednotlivych projekti zadavany do databaze v souladu
s Ptiruc¢kou pro Zprosttedkovatele programu (Ptiloha 9 Natizeni);

! Pokud neni v rozporu s narodnimi specifiky. Neni-li mozné ziidit a vést 2 iicty, je tieba na existujicim victu prostiedky
zretelné oddelit pomoci analytické evidence.

2 Povinnost tirocent bankovniho victu se vztahuje pouze pro ZP pro programy CZ03 a CZ12.

3V pripadé, Ze ma Fond pro bilaterdlni spoluprdci na programové urovni charakter ,,regrantingu‘, mohou byt prostiedky
vedeny na bankovnim uctu pro ,,regranting®.

* Pouze ZP pro programy CZ03 a CZ12.
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— zajistuje, aby byly KFM a Narodnimu kontaktnimu mistu na vyzadani poskytnuty vSechny
dokumenty a informace souvisejici s implementaci programu ajeho projektd v rozumné
lhtte;

— zajistuje, ze konec¢ni piijemci projektl jsou vazani pravnim aktem a schopni implementovat
jejich schvalené projekty;

— zajiStuje, Zze vSechna nezbytna opatfeni jsou pfijata k zamezeni, odhaleni a anulaci
jakychkoliv podezielych ptipadii nebo skutecnych nesrovnalosti, které jsou vySetteny rychle
a u¢inné a nalezité nahlaseny a napraveny, véetn¢ provedeni odpovidajici financni korekce;

— zaji$tuje, ze program je realizovan Vv souladu s pfislusnou mistni, narodni a Evropskou
legislativou;

— zajisti ptipravenost IS CEDR pro celkovou administraci projektl realizovanych kone¢nymi
pfijemci, a to v Programech, kde NKM plni roli Zprostfedkovatele;

— vrémci verifikace posuzuje transparentnost hodnoticiho procesu a vybéru projektd v
jednotlivych programech;

—  plni jakékoli dalSi povinnosti stanovené v Dohod¢ o programu a Implementa¢ni dohod¢
mezi NKM a Zprostfedkovatelem nebo Prohladseni o vymezeni zodpovédnosti a povinnosti
(tzv. Declaration);

—  Vsouladu s ¢l. 4.8 Nafizeni zpracuje Ridici a kontrolni systém programu (viz kapitola 4).

1.4 Partner programu z donorského statu (DPP)

Partnerem programu je subjekt z donorského statu nebo subjekt nominovany donory (Rada
Evropy), ktery je uveden v Memorandech o porozuméni.

V souladu s¢l. 3.3 Natizeni Zprostiedkovatel a Partner programu (DPP) ustavi Vybor pro
spolupraci (Cooperation Committee), ktery se bude fidit schvalenym statutem a bude projednéavat
zejména nasledujici body:

e doporuceni hodnoticich kritérii a textu vyzev k piedkladani navrhu;

e poradenstvi ke spolupraci s potencidlnimi projektovymi partnery z donorskych statu;
e hodnoceni postupu v dosazeni kone¢nych vysledkt a cili programu;

e ovéfovani vysledkli implementace programu;

e hodnoceni ro¢nich zprav o programu;

e doporuceni Zprostfedkovateli programu tykajici se jakychkoli modifikaci programu,
které by mély zajistit dosaZeni ocekdvanych konecnych vysledki a cili programu.

Zastupce NKM a VFM/MZV Norska jsou Zprosttedkovatelem programu zvani na jednani
Vyboru pro spolupréaci.
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2. Strategické zpravy a vyroc¢ni zasedani

2.1 Strategicke zpravy

Strategické zpravy o Fondu EHP a Fondu Norska jsou roc¢ni zpravy o celkovém stavu
implementace EHP/N 2 v CR v prubéhu ptedchozich 12 mésicu, které zpracovdvd NKM (ve
spolupraci s CO, AO a ZP).

Navrhy Strategickych zprav zpracovavda NKM ve stanovené struktuie a kaZdoroc¢né
k 31. biteznu” predklada na VFM/MZV Norska a KFM na zékladé nasledujiciho postupu:

Harmonogram krok:

- NKM vyzve jednotlivé ZP ke zpracovani podklada pro ptipravu | T: 31.01.
névrhu Strategické zpravy

- ZP ptipravi a zaSle podklady pro Strategickou zpravu za dany | T: 15.02.
program

- NKM rozesila navrh Strategické zpravy ZP — jako podklad pro | T: 28.02.
jednani MoV

- ndvrh Strategické zpravy je piedlozen k projednani na MoV nejpozdéji 21.03.

- NKM projednanou Strategickou zpravu predlozi na VFM a | do 31.03.
MZV Norska

NKM nésledné¢ pozada Zprostiedkovatele programu o aktualizaci Strategické zpravy jako
podklad pro Vyro¢ni zasedani (viz kapitola 2.2).

2.2 Vyroc¢ni zasedani
V souladu s €. 2.3 Nafizeni je cilem Vyro¢nich zasedani EHP/N 2 posoudit postup implementace
EHP/N 2 v CR za uplynulé obdobi 12 mésicti a projednat dalsi postup implementace v CR.

- Vyroc¢nich zasedani se G¢astni zastupci NKM, KFM, VFM a MZV Norska a také zastupci
AO, CO, ptizvani ¢lenové MoV a Zprosttedkovatelé programd.

- Na jednani jsou také pfizvani zéstupci ambasad donorskych statl. Zastupci partneril
programti mohou byt pozvani na Vyrocni zasedani jako pozorovatelé.

- Vyroc¢ni zasedani se konaji spolecné pro FM EHP a FM Norska.

- Vyroc¢ni zasedani se konaji minimaln¢ jednou ro¢né, a to zpravidla na podzim kazdého
roku. Jednani vyroc¢nich zasedani predsedd spolecné zastupce NKM a zastupce
donorského statu.

- NKM piedkladd na jednani Vyroc¢niho zasedani aktualizaci Strategickych zprav, které
byly zpracovany a piedlozeny 31. bifezna daného roku na VFM/MZV Norska.

>V pripadé posledni strategické zpravy (final Strategic report) je termin predloZeni maximdlné 4 mésice od predlozeni
posledni zaverecné zpravy programu, nejpozdeji do 30.6.2018.
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Indikativni harmonogram piipravy vyro¢niho zasedani je nasledujici:

- NKM pozada Zprostiedkovatele programu o aktualizaci | 60 dni pred datem
Strategické zpravy — podklad pro Vyro¢ni zasedani jednani VZ

- Zprostredkovatelé programu zaslou aktualizované | 45 dnii pired datem
informace NKM jednani VZ

- NKM zadle aktualizovanou verzi Strategické zpravy | 28 dni pied datem
KFM jednani VZ

- NKM rozesle aktualizovanou verzi Strategické zpravy | 14 dni pied datem
vSem ucastnikim Vyroéniho zasedani (VZ) vcetné | jednani VZ
oficialni pozvanky na jednani

Pokyn NKM pro Zprostiedkovatele — revize 2 — 4.9.2017



3. Priprava programu, podpis dohod o programu a dohod o
implementaci

NKM je zodpovédné za koordinaci ptipravy navrhii programli vcetné pfedem definovanych
projektd (PDP), zajistuje piipravu a podpis Dohod o programu. Pfi piipravé programi
ptedkladanych ve spolupraci s partnerem z donorskych stati je zastupce NKM pfizvan jako
pozorovatel VVyboru pro spolupréci.

3.1 Priprava navrhi programi

- nasledné¢ po podepsdni Memoranda o porozuméni jsou NKM vyzvani jednotlivi
Zprosttedkovatelé k zahajeni zpracovani jednotlivych programil pro dané prioritni oblasti
- navrhy programt jsou pribézné predkladany Zprostiedkovateli programu NKM ke
komentaii
- u programu, ktery je pfipravovan v partnerstvi s partnerem z donorskeého statu, se konaji
piipravna jednani, ktera:
= projednavaji acast a podil DPP na pfipravé a realizaci programu
= projednavaji a schvaluji navrh statutu Vyboru pro spolupraci (Cooperation
Committee)

- NKM/DPP zpracovavaji komentare ke zpracovanému navrhu programu a zasilaji je ZP
- ZP zapracuje komentate NKM/DPP do navrhu programu
- ZP ptedlozi dopracovany navrh k podpisu DPP

- ZP vloZi podepsany navrh programu do elektronického systému pro finan¢ni mechanismy
DoRIS

- NKM zpracovava ke kazdému navrhu programu stanovisko, které vklada do systému
DoRIS, nésledné po vlozeni kone¢ného navrhu programu ZP

- Navrhy programu jsou pfed piedloZzenim do VFM/MZV Norska k rozhodnuti o schvaleni
/ neschvaleni komentovany KFM ¢i jinou partnerskou organizaci KFM (naptf. Rada
Evropy)

- ZP a NKM spolupracuji na vypotradani dodatecnych komentait a otdzek zaslanych KFM
¢1 jinou partnerskou organizaci KFM v pribéhu schvalovaciho procesu programu

- NKM zajisti ptipravu konsolidovaného navrhu programu, ktery zahrne veSkeré Gpravy,
zmény a modifikace navrhu programu od jeho prvniho piedlozeni a nahrani do systému
DoRIS, az do terminu jeho schvaleni ze strany donord. Takova konsolidovana verze
programu bude ze strany NKM zaslana do KFM.

3.2 Schvéleni programu a podpis Dohody o programu

Pokud je piedlozeny navrh programu schvalen VFM/MZV Norska, spolupracuje NKM na
ptipravé Dohody o programu také se Zprostiedkovatelem dané¢ho programu:

- NKM spolupracuje se Zprostiedkovatelem na ptipravé koneéného navrhu Dohody o
programu, zejména na navrhu a pfijeti podminek, které budou stanoveny v Dohodé o
programu, resp. jeho ptilohach
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- NKM piedklada Zprostiedkovateli k odsouhlaseni / projednani navrh podminek, které
budou uvedeny v Dohodé¢ o programu

- Zprostiedkovatel programu je povinen zpracovat komentaf, ptipadné odsouhlasit, nebo
zamitnout (a to vzdy suvedenim davodi) navrh podminek, které budou zapracovany
V konecné verzi Dohody o programu.

- NKM zajisti ptipravu Finalniho ndvrhu programu, ktery v sobé odrazi veskeré upravy,
zmény a modifikace, které budou dohodnuty mezi NKM, KFM a ZP na zdklad¢ navrhu
programové dohody a jejich ptiloh, a to v obdobi od schvaleni programu ze strany donort
a nejpozdéji do terminu podpisu Dohody 0 programu

- NKM zajisti, ze Finalni navrh programu bude zaslan do KFM a rovnéz vSem jednotlivym
Zprostiedkovatelim, ktefi budou v pritbéhu realizace programu postupovat dle tohoto
finalniho navrhu programu.

Pokud je program VFM/MZV Norska zamitnut, ptipravuje NKM, po dohodé se ZP, dalSi kroky k
revizi programu nebo navrhu realokace do jiného programu:

- NKM informuje pisemné o zamitnuti ndvrhu programu s uvedenim duvodu, které vedly
VFEM/MZV Norska k takovému rozhodnuti a se zadosti o stanovisko k rozhodnuti
VFM/MZV Norska

- NKM také pozadda ZP o jasné stanovisko, zda ZP navrh programu piepracuje, nebo
souhlasi s alokaci pro tento program do jiné prioritni oblasti EHP/N 2

- ZP je povinen ve stanoveném terminu odpoveédét, a to nejpozdéeji do 30 dna

- Pokud ZP ve stanoveném terminu neodpovi, bude toto NKM povaZovat za souhlas
s presunem alokovanych prostfedka do jiné prioritni oblasti

-V takovém ptipadé¢ zpracuje NKM navrh k projednani na MoV a nasledné na jednani
Vyro¢niho zasedani

NKM zodpovida za podpis Dohody o programu (Programme Agreement) mezi KFM a
NKM.

NKM archivuje origindl Dohody o programu a kopie zasila Zprostfedkovateli programu do 14
dnii po podepsani Dohody o programu.

3.3 Pravni akty se Zprostiedkovateli programi

V souladu s ¢lankem 5.8 Natizeni NKM uzavie pro kazdy schvaleny program pravni akt mezi
NKM a ZP, kde jsou stanoveny povinnosti a zodpovédnosti pii implementaci programt v souladu
s ¢l. 5.8 Naftizeni.

V pravnim aktu jsou uvedeny predevsim povinnosti tykajici se vykazovani postupu programu
VFM/MZV Norska, NKM, CO, zpusobilosti vydaju véetné vymezeni dat zpusobilosti vydaju,
pravidel zmén programti, publicity programu, vztahii s partnery programu apod. Distribuce
prostiedka z trovné CO ve prospéch Zprostfedkovateld programii a vzajemné finanéni vztahy
mezi CO a ZP jsou nastaveny prostiednictvim Metodiky. Navic je v ptipad¢ programti CZ03 a
CZ12 upraven finan¢ni vztah mezi NKM a ZP pravnim aktem v podobé Rozhodnuti o poskytnuti
dotace.
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NKM uzavirad nasledujici typy pravnich aktli na zajisténi implementace programi:
= Memorandum o spolupraci

U programu CZ07, kdy je Zprosttedkovatelem programu DZS, a programu CZ09, kdy je
Zprostiedkovatelem programu MSMT, uzaviri NKM se Zprostiedkovateli Memorandum o
spolupréci (pro oba programy CZ07 a CZ09) a dale Memoranda o implementaci pro kazdy z
programil, kde jsou vymezeny zodpovédnosti a povinnosti vyplyvajici z ¢lanku 5.8 Natizeni.

* Smlouva o zajiSténi implementace programu

U programt CZ03 a CZ12 je Zprosttedkovatel vybran na zakladé zadavaciho fizeni. S vybranymi
Zprosttedkovateli uzavira NKM Smlouvu o zaji$téni implementace programu v souladu s platnou
legislativou, kterd obsahuje také vymezeni zodpovédnosti a povinnosti vyplyvajicich z ¢l. 5.8
Nafrizeni.

* Prohlaseni o vymezeni zodpovédnosti a povinnosti

V piipadé, Ze v Memorandu o porozuméni je NKM stanoveno Zprostfedkovatelem programu, je
oddéleni funkci NKM a Zprostiedkovatele programu ustanoveno v Prohl&3eni (tzv. Declaration),
kde jsou vymezeny povinnosti NKM a ZP ve vztahu k VFM/MZV Norska a v souladu s ¢l. 5.8
Nafrizeni.

Vymezeni funkci NKM a ZP na Ministerstvu financi je uvedeno v internim dokumentu v souladu
S internimi piedpisy Ministerstva financi.

Z podepsanych Dohod o programech vyplyva, Ze pravni akt upravujici v souladu s¢l. 5.8
Naftizeni vztah mezi NKM a ZP je nutné podepsat pfed tim, nez budou ze strany KFM vyplaceny
ve prospéch programi prvni zalohové/prubézné platby. Jakmile je KFM informovana o podpisu
tohoto pravniho aktu, mohou byt z jeji strany prostfedky uvolnény.

» Rozhodnuti o poskytnuti dotace

V piipadé programia CZ03 a CZ12, kde je Zprostiedkovatel vybran na zéklad¢ oteviené¢ho
zadavaciho ftizeni, uzavira NKM, v souladu s postupy zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpocétovych
pravidlech, se ZP pravni akt ,,Rozhodnuti o poskytnuti dotace*, na jehoz zaklad¢ jsou prevadény
finan¢ni prostiedky poskytnuté ze strany KFM ve prospéch ZP.

Memorandum o spolupraci, Smlouva o zajiSténi implementace programu a ProhlaSeni o
vymezeni zodpovédnosti a povinnosti jsou zasilany KFM jako navrhy pravnich aktd (vzor) dle
¢lanku 5.8 Natizeni VFM/MZV Norska k odsouhlaseni jesté pred jejich uzavienim mezi NKM a
ZP.
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4.

Ridici a kontrolni systém programu

Zprostiedkovatel programu je povinen ptedlozit na NKM podrobny popis fidiciho a kontrolniho
systétmu ZP pro implementaci programu (tzv. ,,Manual Zprostfedkovatele”) v dostateéném
predstihu pred vyhlaSenim prvni vyzvy v programu, nejpozdéji vSak do 4 mésici od
predlozeni prvni pribézné financni zpravy o programu do VFM/MZV Norska.

Popis tidiciho a kontrolniho systému ZP bude obsahovat (dle ¢l. 4.8 Natizeni) zejména:

definice funkci a cCinnosti souvisejicich s administrativou pro realizaci PRG, jeho
monitorovani, schvalovani a realizaci plateb a provadéni auditi a kontrol v programu a
oddéleni funkci v ramci organizaéni struktury Zprostfedkovatele PRG

postupy pro vyhlaSovani vyzev, pfijimani navrhl projektd, jejich hodnoceni a rozhodnuti
o vybéru projektt k financovani

postupy pro vydavani pravnich akti (v€etné zédkladnich nalezitosti pravnich aktl), kterymi
se budou poskytovat granty kone¢nym piijemctim

systém monitorovani a predkladani zprdv o projektech 1 o programu a evidenci
statistickych udajti o podpotenych projektech dle Pfilohy 9 Natizeni

systém oveétovani zadosti o platby
postupy administrace a schvalovani zmén na trovni projektt

postupy pro zajiSténi spravnosti a zpisobilosti vydaji programu, jejich proplaceni a
zajisténi financniho fizeni programu

vedeni oddéleného tuc¢etniho systému, systému monitorovani a Systému finan¢niho
vykaznictvi v elektronické podobé

kontrolni a auditni systém - fungovani systému na drovni programu i jednotlivych
projekti

systém pro prevenci, zmirnéni, odhalovani, oznamovani a napravu nesrovnalosti
postupy pro zajiSténi publicity a informovanosti o programu a podpofenych projektech

postupy vykazovani vystupt a vysledkii programu organtim na narodni trovni (NKM,
CO) a mezinarodni urovni (KFM, VFM/MZV Norska) v¢. administrace zmén v programu

zajisténi dokumentace o vSech realizovanych ¢innostech a jeji archivace - systém zajisténi
auditni stopy (audit trail) vSech podporovanych aktivit

Tento popis je vzdy odsouhlasen NKM a nasledné je zaslan se stanoviskem Auditniho organu do
KFM, a to nejpozdéji do 6 mésict od piedlozeni prvni pribézné finanéni zpravy o programu do
VFEM/MZV Norska.
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Prvni vyzva bude vyhlaSena po odsouhlaseni detailniho popisu Fidiciho a kontrolniho
systému ze strany NKM, ktery bude opati‘en stanoviskem AO a nasledn¢ bude provéren AO

provedenim auditu systému.®

V piipadé NKM v roli ZP bude fidici a kontrolni systém ZP opatfen stanoviskem Auditniho
orgénu a nasledné bude provéien provedenim auditu systému.

® S vyjimkou programu CZ09, ktery postupuije dle specifickych pravidel v Piiloze ¢. 12 Naiizeni
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5. Realizace schvalenych programu

Schvélené programy jsou realizovany v souladu suzavienymi pravnimi akty a zavaznymi
dokumenty (viz Kapitola 1 — Uvod a z&kladni informace). NiZe jsou uvedeny jednotlivé ¢innosti
ZP, které jsou sledovany jak na narodni, tak na mezinarodni urovni.

51 Vyzvy

V souladu s Natizenim ZP piedklada NKM a KFM/VFM/MZV Norska navrh textu vyzvy (v
¢esting 1 angli¢ting) obsahujici podrobna vybérova kritéria a jejich bodové hodnoceni nejdéle 4
tydny pied uvazovanym datem vyhlaseni vyzvy a informuje je o planovaném datu a zptsobu
zvetejnéni vyzvy pfi respektovani pozadavki Natizeni.

ZP dale zasila NKM Pokyny pro Zadatele (v ¢esting, piip. v angli¢tin¢) nejdéle 10 pracovnich
dnii pred uvazovanym datem vyhlaseni vyzvy.

Vyzva bude zvefejnéna pouze v pripadé, ze NKM/KFM/VFM/MZV Norska nevznesou
odiivodnéné pozadavky na modifikaci piedloZzeného navrhu vyzvy, a to nejpozdéji do 2 tydni
pfed uvazovanym datem jejiho zvefejnéni.

V ptipadé, ze NKM/KFM/VFM/MZV Norska vznese takové pozadavky na modifikaci vyzvy,
nebo pozadavky na dodatecné informace k vyzvé (napt. pokyn pro zadatele), které ve svém
dusledku neumozni upravu vyzvy do puvodné uvazovaného data jejiho vyhlaseni, bude vyzva
vyhlaSena az po odsouhlaseni kone¢ného textu vyzvy ze strany KFM.

Vyse uvedené postupy schvileni navrhu textu vyzvy se tykaji otevienych vyzev programu a
vyzev v ramci MGS.

V piipadé programuti, kde NKM plni roli ZP, se tidi ZP postupy stanovenymi Vv ,,Pokynech NKM
pro Vyzvy — piedkladani a hodnoceni zadosti - udélovani grantu”“ a Dohodou o partnerstvi
uzavienou mezi ZP a pfislusnym partnerem programu (PP).

Program CZ09 (Cesko-norsky vyzkumny program) se dale fidi vybranymi ¢lanky Natizeni a jeho
ptilohou €. 12 - Pravidly pro zaloZeni a implementaci programi v partnerstvi s donory spadajici
pod programoveé oblasti Vyzkum v prioritnich sektorech a Bilateralni spoluprace ve vyzkumu.

Program CZ07 (Program na podporu spoluprace Skol a stdzi) postupuje dale v souladu s
Manualem pro stipendia.

5.2 Monitorovani realizace programu

Pribézné sledovani implementace programu, porovnavani skutecnosti s Findlnim navrhem
programu, s ustanovenimi, podminkami a omezenimi danymi v Dohodé¢ o programu (véetné
Dodatkd) a jinymi pravnimi akty k pievedeni odpovédnosti na ZP véetné zmén je nedilnou
soucasti realizace programl.

V navrhu programu je nastaven zakladni monitorovaci rdmec programu na riiznych urovnich:
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1) vysledek programu (tzv. outcome)

Vysvétleni V programu je nastaven minimalné jeden vysledek programu, ktery ma i
svou alokaci vramci rozpoCtu programu (tvofi rozpoctovou kapitolu
programu).

Pro kazdy vysledek programu je urCen alespon jeden indikator, ktery
sleduje naplnéni vysledku programu.

Vykazovani Plnéni tohoto indikatoru se sleduje jak v ro¢nich, tak v zavéreéné zpravé o
programu.

Zmény Zmény alokaci vysledkd programi jsou predmétem modifikaci programu
(viz kapitola €. 6).

2) vystup programu (tzv. output)

Vysvétleni

V programu je pro kazdy vysledek programu stanoven minimalné jeden
vystup programu a ktomuto vystupu minimalné jeden indikator
sledovani vystupu programu.

Vystupy programu jsou uvedeny vV piiloze ¢. 1 Dohody o programu a
indikatory vystupu programu jsou pro Zprostiedkovatele programu zavazné.

Vykazovani

PInéni indikatorti na Grovni vystupu programu se sleduje jak v ro¢nich, tak
Vv zavére¢né zprave o programu.

Zmény

Zmény cilovych hodnot jednotlivych indikatori jsou pfedmétem modifikaci
programu (viz kapitola €. 6).

V systému monitorovani postupu programi jsou vyuzivany nasledujici nastroje:

— kontrola a schvalovani zprav o programech — pribézné finanéni zpravy o programu, ro¢ni
zpravy o programu a zavérecné zpravy o programu

— pravidelna jednani se ZP, ucast na jednanich vybora pro spolupraci (pouze v programech,
kde NKM neplni roli ZP)

— monitorovani udrzitelnosti programti.

Schéma monitorovani programu na jednotlivych Urovnich

UROVEN KDO JAK
Zpravy zpracované NKM
= Strategické zpravy
EHP a Norské VFM / MZV Norska
fondy Monitorovaci vybor | Jednani:
= Vyro¢ni zasedani (1x rocn¢)
* Monitorovaci vybor (min. 1x ro¢n¢)
@ NKM. CO Zpravy (kontrola):
KEM * prubézné financni zpravy o programu

* ro¢ni zpravy o programu
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UROVEN KDO JAK

= zavéreCna zprava o programu

Jednani (pulroé¢ni interval):

» Pravidelna setkani
= \VVybory pro spolupraci (PRG s uc¢asti DPP)

nastaveny systém kontroly ZP v Manualu ZP

FRE Zprostiedkovatel (fidici a kontrolni systém programu)

IP Konec¢ny piijemce vnitini systém kontroly KP

5.2.1 Kontrola a schvalovani zprav o programech
Monitorovanim programu se rozumi pravidelné a systematické ptredkladani zprav o PRG jak
Z hlediska vécného plnéni cili programu, tak z hlediska jeho finan¢niho plnéni.
Zprostiedkovatel je povinen ve vztahu k NKM / CO predkladat nésledujici zpravy:
a) Priabéziné finanéni zpravy (IFR - Interim Financial Report)
b) Ro¢ni zpravy o programu (APR — Annual Programme Report)
C) Zavére¢nou zpravu o programu (FPR — Final Programme Report)

5211 PriibéZna financni zprava (IFR)

IFR sleduje piehled Cerpani finan¢nich prostfedki programu v né€kolika obdobich ro¢né. Sklada
se z ¢asti A — vykaz skutecn¢ vynalozenych vydajt, ¢asti B — vykaz pfedpokladanych vydaja a
casti C, ktera se ovSem vypliiuje pouze v prvni IFR, jsou-li ze strany ZP vykazany vydaje
souvisejici s ptipravou programu.

Prosttednictvim IFR (pfiloha Souhrnné zadosti viz Kapitola 5.3.1.1) zadad ZP rovnéz o prabéznou
platbu programu z KFM.

Schéma predkladani a schvalovani Prubézné finanéni zpravy

Interval IFR: Kazdé 4 kalendaini mésice (1. leden — 30. duben, 1. kvéten — 31. srpen, 1. zafi —
31. prosinec).
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Strucné schéma

1. ZP odesle vyplnénou IFR s ostatnimi podklady elektronicky na CO (formulaf IFR v IS
DoRIS, ptilohy emailem)
nejpozdé&ji v terminu: 1.6./1.10./1.2.”

2. CO ovéruje (certifikuje) IFR a pfilohy + komunikuje se ZP + potvrzuje spravnost
podkladové dokumentace (v ptipadé programi CZ03 a CZ12 provadi kontrolu i NKM
z pozice poskytovatele dotace)
v terminu nejpozdgji 3. pracovni den® pred terminy viz bod 4. tohoto schématu

3. CO odesle elektronicky (e-mailem) ZP vygenerovanou kone¢nou elektronickou verzi IFR
schvalenou CO v PDF formatu (soucasné s potvrzenim spravnosti viz bod 2. tohoto
schematu)

4. ZP piedlozi CO original listinné verze IFR (schvalenou CO v PDF formatu) véetné vsech
ptiloh
nejpozdé&ji v terminu: 1.7./1.11./1.3.

5. kontrola originalu listinné verze IFR na drovni CO + komunikace mezi CO a ZP
v terminu do odeslani IFR na KFM

6. odeslani IFR ze strany CO ve prospéch KFM (prostiednictvim IS DoRIS)
termin: 15.7./15.11./15.3.

Zakladem monitorovaciho systému EHP/N 2 jsou prabézné financni zpravy, které poskytuji
prehled o pribézném Cerpani programu a planovanych vydajich programu véetné jejich
zdivodnéni. ZP zpracovava IFR v informa¢nim systému DoRIS vytvoreném KFM, a to
v anglickém jazyce. Nasledné odesle IFR prostiednictvim IS DoRIS Certifika¢nimu organu (v
piipadé programi CZ03 a CZ12 CO rovnéz poskytne predlozené podklady NKM).

Postup pro vyplnéni IFR

Zprosttedkovatel programu v IFR vyplni nasledujici informace:

o Cast A: Skute¢né vynaloZené vydaje

(6]

V popisné casti detailni informace vztahujici se ke skutecné¢ vynalozenym vydajim
uplynulého reportovaciho obdobi a ode¢itanym nesrovnalostem, jejichz vysi nasledné
zandSi v CZK do tabulky umisténé pod popisnou ¢asti v ¢lenéni na jednotlivé mésice
uplynulého reportovaciho obdobi.

ve finan¢ni Casti — vydaje za dané meésice, které jsou nasledn¢ automaticky piepocteny
stanovenym mésicnim reportovacim kurzem EK do mény EUR. Jsou zde vypliovany
rovnéz Castky nezpusobilych vydaju vztahujici se k nahlaSenym nesrovnalostem (sloupec
»hon-eligible expenditure®).

" U vybranych programii mize CO Ihiitu upravit ve vyzvé k certifikaci.
8 Pouze v priipadé bezproblémového pribéhu certifikace programu.
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Jednotlivé platby ze strany ZP ve prospéch KP jsou realizovany v CZK a zaokrouhleny na celé
koruny dolit (vychdzi jiz z zadosti o platbu, jejichz prostrednictvim konecny prijemce Zada o
prostiedky v CZK zaokrouhlené na celé CZK smérem a’oli’tg). Souhrnné prostredky v IFR v CZK
Jjsou tedy zadany za kazdy mésic v celych cislech a suma téchto prostiedkii je nasledné prevedena
do EUR pri reportovacim kurzu EK 0" daném pro mésic, ve kterém byly vydaje skutecné
vynaloZeny ze strany ZP. Vysledna castka mésicnich vydajii v EUR je zaokrouhlena matematicky
na cela cisla.
o Cast B: Piedpokladané vydaje pro nasledujici reportovaci obdobi

O Vpopisné Casti je povazovano jako zasadni zdivodnéni a struény popis planovanych
aktivit, které se vztahuji k pfedpokladanym vydajum na dal$i reportovaci obdobi, které
nasleduje bezprostiedné¢ po reportovacim obdobi, v pribéhu kterého je aktualni IFR
vypracovavana.

0 ve finan¢ni Casti — celkové vydaje na dané obdobi v EUR.
e Cast C: Vydaje na p¥ipravu programu

0 tabulka, ktera se vypliiuje pouze pii prvni IFR s vyétem vSech vydaju vynaloZenych na
ptipravu programu.

e Cast D: Kontrolni list

0 kontrolni list, ve kterém ZP potvrzuje vybrané skuteCnosti tykajici se implementace
programu.
0 kazdéa odpoveéd musi byt zdivodnéna v popisné Casti.

K IFR budou ptilozeny dalsi podklady k certifikaci dle kapitoly 5.3.2.

Postup pro kontrolu IFR

Ovéfeni skute¢nosti uvedenych v IFR ze strany CO (v pfipadé programt CZ03 a CZ12 i NKM
v ramci finanéni kontroly z pozice poskytovatele dotace) probiha v krocich, které jsou uvedeny
ve schématu vyS3e v kapitole.

Nejprve pracovnici CO (v pfipadé programi CZ03 a CZ12 i pracovnik NKM) ovéfuji spravnost a
Uplnost ze strany ZP poskytnuté IFR v elektronické verzi prostiednictvim IS DoRIS.

V ptipadé jakychkoliv pfi kontrole zjisténych nedostatki, popisi pracovnici CO dané nedostatky
v anglickém jazyce v piislusné ¢asti IS DoRIS a IFR je vracena prostfednictvim IS DoRIS zpét
ZP Kk piepracovani a doplnéni. V ptipadé, ze se vramci IFR vyskytnou nedostatky vétsiho
rozsahu, instruuje CO Zprostiedkovatele programu detailnéji v Ceském jazyce rovnéz
prostiednictvim e-mailu. V ramci finanéni kontroly programti CZ03 a CZ12 muize ve véci
skutecnosti uvedenych v IFR komunikovat se ZP rovnéz zodpovédny pracovnik NKM.
Komunikace se ZP vSak probiha z Grovné Ministerstva financi (CO, NKM) koordinované. V této
fazi je vyzadovéna flexibilita obou stran a respektovani termint, které stanovi CO jako lhity
piiméfené pro napravu zjisténych nedostatk, aby byly dodrzeny kliCové terminy jak pro

9 \lychazi-li celkova vyslednd casthka Zadosti o platbu napr-. 24 584,76 CZK, zaokrouhlujeme na 24 584,- CZK.
19 Dostupny na: http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm.
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schvéleni elektronické a listinné podkladové dokumentace ze strany CO (viz schéma vyse), tak
pro odeslani IFR do KFM.

Poté, co ZP provede finalni Gpravy, které byly vyzadany ze strany CO, zaSle ZP elektronickou
cestou prostfednictvim IS DoRIS IFR na CO. Zastupci CO ovéii veSkeré podklady pozadované
k certifikaci v elektronické podobé a v piipad¢ jejich odsouhlaseni vygeneruje piislu$ny zastupce
CO finalni schvalenou verzi elektronické IFR v IS DoRIS, kterou nasledné zasle elektronicky
(prostiednictvim e-mailu ve formatu PDF) Zprostifedkovateli programu. ZP zajisti vytiSténi této
finalni verze, jeji podpis a zasle zpét podepsanou listinnou verzi s ostatnimi podklady v
poZadovaném terminu na adresu CO.

Zastupci CO zkontroluji soulad elektronické a listinné podoby a v pfipad¢ shody ovéfenou IFR
V terminech, viz schéma vyse, odesilaji prostiednictvim IS DoRIS ve prospéch KFM.

V piipadé nesouladu listinné a elektronické verze je opét nutné, aby ZP sjednal napravu v terminu
stanoveném ze strany CO tak, aby bylo moZné ve lhitach stanovenych Natizenim odeslat IFR do
KFM. Nemuze-li byt IFR do KFM v téchto lhutach odeslana v dusledku nedodrzeni lhity ze
strany ZP, je postupovano v souladu s kapitolou 5.4 Platby.

O provedené certifikaci jsou informovani pfislusny ZP, AO a NKM. V pribéhu jednoho mésice
od nejzazsSiho data pro odeslani IFR do KFM ze strany CO provedou zastupci KFM kontrolu
IFR. Po kladném ovéteni IFR ze strany KFM a zaslani vyzadanych prosttedkli na zdrojovy ucet
CO, je ZP rovnéz informovan o pripsani téchto prostiedkii na ucet CO. V piipadé negativniho
posouzeni IFR ze strany KFM je postupovano v souladu s kapitolou 5.4 Platby.

5.21.2 Rocni zprava o programu (APR)

APR podéva pirehled o implementaci programu za obdobi jednoho kalendéiniho roku s ptimym
odkazem na informace uvedené v Dohod¢ o programu a jejich ptilohach.

APR obsahuje informace o postupu realizace programu v porovnani s planem dle Dohody o
programu a dle pfedchozi APR popisuje dosazené vysledky programu v rdmci programové
oblasti, spolu s odivodnénim ptipadnych odchylek a rizik a navrhem napravnych opatfeni. APR
rovnéz obsahuje souhrn nesrovnalosti v daném roce a navrhy na jejich feSeni.

APR se predklada v anglickém jazyce a neobsahuje Zadn4 finan¢ni data a neni spojena se zadosti
o platbu.

Schéma predkladani a schvalovani Ro¢ni zpravy o programu

Interval APR: prvni zprava za¢ne od data schvaleni programu (do konce roku, ve kterém byl
PRG schvalen nebo do konce dalSiho roku, pokud byl program schvalen v 2. pololeti), ostatni
obdobi po 12 kalendainich mésicich vZdy Kk ur¢itému datu (cut-off date: 31.12.)
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Strucné schéma:

1. piijem APR elektronicky od ZP = NKM (formuléaf i pfilohy emailem)

termin: do 5. ledna

2. kontrola APR ze strany NKM

+ doplnéni ze strany ZP

3. ptedlozeni origindlu APR vV listinné podob¢é vcetné vSech ptiloh na zéklad¢ schvaleni

elektronické verze NKM (ZP = NKM)
termin: do 5 pracovnich dnii od Zadosti NKM

4. zaslani APR ke schvaleni ZP = KFM (prostiednictvim IS DoRIS)

termin: do 15. Unora

Zprostiedkovatel programu ve zpraveé vyplni nasledujici informace:

postup v implementaci programu — porovnani skute¢né realizace PRG s planem uvedenym
Vv Dohod¢ o programu a jejich ptilohdch (resp. aktudlnich dodatcich k Dohod¢ o programu),
ptipadné s planem aktualizovanym v minulé roéni zpravé o programu, zejména:

> popis vyzev k predkladani projektt a jejich vysledkt v reportovacim obdobi;

> shrnuti implementace vybranych projektt vcetné predem definovanych projekti a sub-
projektli v rdmci MGS a zejména projekti, které maji nejvétsi ptinos pro plnéni indikatort
vystupt PRG;

> popis schvalenych zmén v programu, véetné jejich finanéniho dopadu;

pInéni indikatorii programu — detailni popis plnéni jednotlivych indikatora vystupti PRG a

postup Vv plnéni ocekavanych vysledki a cile PRG;

bilateralni vztahy v programu — popis fungovani partnerstvi v PRG i v jednotlivych

projektech a popis vyuZiti Fondu pro bilateralni spolupraci na PRG urovni;

monitorovani v programu — popis monitorovani uskute¢néného v reportovacim obdobi
v porovnani s planem, piehled hlavnich zjisténi z monitorovani projektd, plan monitorovani
na nasledujici kalendaini rok;

publicita programu — popis realizace informac¢nich akci a publicity vedoucich k naplnéni
komunika¢niho planu PRG;

Fizeni rizik pfi implementaci programu — popis fizeni ptivodné identifikovanych rizik, popis
moznych novych rizik a/nebo problému a navrh jejich feSeni, v€etné dopadu téchto rizik a
problémi na finanéni fizeni PRG;

popis pInéni horizontalnich témat (dobra sprava, rovnost prilezitosti, ekologicky,
ekonomicky a socialni udrzitelny rozvoj);

Pokyn NKM pro Zprostiedkovatele — revize 2 — 4.9.2017 28




= piehled nesrovnalosti zjisténych pii implementaci programu, vcetné¢ popisu opatieni
K jejich odstranéni.

Piilohou APR musi byt plan monitorovani na nasledujici reportovaci obdobi.

APR se zpracovava v anglickém jazyce.

Postup pro vyplnéni a kontrolu APR

Zprostiedkovatel je povinen zaslat vyplnénou APR elektronicky ke kontrole NKM (emailem)
nejpozdéji do 5. ledna roku nasledujiciho po konci reportovaciho obdobi. NKM posoudi APR dle
pfedchozich schvalenych ro¢nich zprav, Dohody o programu, piedchozich IFR a dalSich
dokumentd.

NKM miuze pozadat Zprostiedkovatele o vysvétleni nebo doplnéni informaci uvedenych v APR,
které je Zprostiedkovatel povinen dodat elektronicky v poZadovaném terminu. V tomto ptipadé
bude pozastaveno schvaleni APR ze strany NKM do té doby, nez Zprostfedkovatel doda
vyZzadane dokumenty v poZzadovaném rozsahu.

Po schvaleni elektronické verze ptredlozi ZP APR v listinné podobé véetné vSech pfiloh a s
podpisem statutarniho zastupce ZP. Po schvéleni a podpisu APR vV listinné podobé zasle NKM
APR Zprostiedkovateli elektronicky (naskenovany formuldi APR s podpisem Zprostiedkovatele
a podpisem NKM).

ZP zasila APR do KFM nejpozdé&ji 15. unora roku nésledujiciho po konci reportovaciho obdobi
prostiednictvim informacniho systému IS DoRIS.

Schvalovani APR provadi VFM a/nebo MZV Norska, kterym zpravu predkladd KFM, a to do
dvou mésicu od jejiho obdrzeni. KFM zasle vyjadieni NKM a ZP. V pfipad¢, Zze se KFM v
uvedeném terminu nevyjadii, ma se za to, ze APR byla schvéalena.

V piipadé NKM v roli ZP bude kontrola APR ze strany NKM postupovat podle obdobnych
podminek v souladu s internimi piedpisy MF.

5213 Kalkulace konecného ziistatku a Zavérecna zprdva o programu (FPR)

FPR podava ptehled implementace programu za celou dobu jeho realizace s pfimym odkazem na
Dohodu o programu v¢. piiloh. FPR popisuje realizaci programu v porovnani s planem a
zaméfuje se na dosazeni cild, o¢ekavanych vystupt a vysledkl programu a ziskanych zkuSenosti.
FPR obsahuje ptehled nesrovnalosti v rdmci programu a opatteni v jejich feseni.

FPR je prilohou tzv. kalkulace kone¢ného ziistatku (FB), kterd zohlednuje piijmy (véetné
vygenerovanych uroktl) a vydaje (se zohlednénim vratek prosttedki) realizované v prubéhu
implementace programu. Soucasti FB je rovnéz vykaz skutecné vynaloZenych vydaji za posledni
reportovaci obdobi programu.

Obsah a struktura FB a FPR jsou uvedeny v Pfiloze 9 Nafizeni.

Schéma predkladani a schvalovani FB a Zavéreéné zpravy o programu

Interval ZP pro piedloZeni FB a FPR: nejpozdgji 15. kvétna 2017,

1 I hiita pro predlozeni FB a FPR 15.5.2017 neplati pro program, ve kterém bylo schvaleno VFM/MZV Norska prodlouzeni
zpiisobilosti vydajii projektii do 30.4.2017, ten md lhiitu do 15.1.2018 s tim, Ze termin na zaslani do KFM je 28.2.2018.

Pokyn NKM pro Zprostiedkovatele — revize 2 — 4.9.2017 29



Strucné schéma:

1. odeslani vyplnéné Kkalkulace FB a FPR sostatnimi podklady elektronicky (FB
prostiednictvim IS DoRIS, piilohy FB emailem na CO, FPR v¢etné piiloh emailem na
NKM) nejpozdéji do 15. kvétna 2017/15. ledna 2018

2. oveteni (certifikace) FB na CO + ovéfeni FPR na NKM, komunikace mezi CO, NKM a
ZP

3. 3a. ptedlozeni originalu listinné verze FB v¢etn¢ vSech poZadovanych piiloh na zakladé
schvaleni elektronické verze CO (ZP = CO) - nejzazsi termin: 15. ¢ervna 2017/15.
Gnora 2018"

3b. ptedlozeni originélu listinné verze FPR vcetné vSech pozadovanych ptiloh na zikladé

schvéleni elektronické verze NKM (ZP = NKM) — nejzazsi termin 15. ¢ervna 2017/15. Unora

2018

4. kontrola originalu listinné verze FB a FPR véetné ptiloh na trovni CO + NKM
+ komunikace mezi CO, NKM a ZP vterminu do odeslani FPR a FB do KFM (v¢etné
piedlozeni finalni elektronické FB + skenu podepsané FPR (ZP = CO))

5. odeslani FB a FPR ze strany CO ve prospéch KFM prostiednictvim IS DoRIS, termin:
2 mésice od konce zpisobilosti vydaji programu, tj. do 30. ¢ervna 2017/28. inora 2018

Kalkulace FB a zavére¢na zprava o programu se zpracovavaji v anglickém jazyce.
Zprostiedkovatel programu ve zpraveé vyplni nasledujici informace:

= zhodnoceni implementace programu — porovnani skute¢né realizace PRG s planem
uvedenym v Dohodé¢ o programu a jejich ptilohach (resp. aktualnich dodatcich k Dohodé o
programu), piipadné s planem aktualizovanym v prubé&hu realizace programu, zejména:

> prehled vSech vyzev k predkladani projektt a jejich vysledk;

> shrnuti implementace realizovanych projekti

> popis schvalenych zmén v programu, véetné jejich finanéniho dopadu;
> informace o zkusenostech ziskanych pfi realizaci PRG;

> zhodnoceni finan¢niho ¢erpani PRG a jeho porovnani s finan¢nim planem PRG, vcetné
udaju o kone¢ném finan¢nim plnéni PRG;

» splnéni indikatori programu — detailni popis splnéni jednotlivych indikator vystupi PRG
a ocekavanych vysledkii a cile PRG, vcéetné popisu, jak k plnéni vysledkii a cile PRG
ptispély podpotené projekty, piipadné zdivodnéni neplnéni vystupil a vysledkii PRG;

12 I hita pro predlozeni FB a FPR 15.6.2017 neplati pro program, ve kterém bylo schvdleno VEM/MZV Norska prodlouzeni
zpusobilosti vydajii projektii do 30.4.2017, ten ma lhiitu do 15.2.2018
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= Dbilateralni vztahy v programu - popis k fungovani partnerstvi v PRG i v jednotlivych
projektech a popis vyuziti Fondu pro bilateralni spolupraci na PRG urovni;

= monitorovani v programu — popis monitorovani uskute¢néného v programu v porovnani
S plany a piehled hlavnich zji§téni z monitorovani projekta;

= publicita programu — popis realizace informacnich akci a publicity vedoucich k naplnéni
komunika¢niho plénu PRG;

* Fizeni rizik pfi implementaci programu — popis fizeni rizik identifikovanych na zacatku nebo
Vv pritbéhu implementace PRG;

= popis pInéni horizontialnich témat (dobrda sprava, rovnost pfrilezitosti, ekologicky,
ekonomicky a socialni udrzitelny rozvoj);

= vyjadfeni k udrZitelnosti vystupt a vysledkt programu a k plnéni podminek realizace PRG
uvedenych v Dohodé o programu a jejich ptilohach;

= piehled nesrovnalosti zjiSténych pfi implementaci programu a jednotlivych projekti, véetné
popisu opatieni k jejich odstranéni.

Piilohy FPR

1) Piilohy dokladujici naplnéni vystupt a vysledkd programu véetné dokumentace k publicité

2) Souhrnny vykaz o spolufinancovani na urovni projektii™ (viz kapitola 14.4).
FB

Prostiednictvim kalkulace FB vykazuje ZP skute¢né vynaloZené vydaje za posledni obdobi
realizace PRG a provadi vy¢isleni zavérecné Zadosti o platbu. Formulat kalkulace FB je soucasti
Nafizeni a je mozné jej nalézt jako dodatek k Ptiloze 9 Natizeni. Zprostiedkovatel PRG
predklada spole¢né s FB a FPR dalSi podklady v souladu s kapitolou 5.3 Certifikace, které jsou
specifikovany ze strany CO ve vyzv¢ k piedlozeni FB a FPR.

Zprostiedkovatel programu v kalkulaci FB vyplIni nasledujici informace:
e Cast A: Skute¢né vynaloZené vydaje

O V popisné ¢asti detailni informace vztahujici se ke skutecné vynaloZzenym vydajim
posledniho reportovaciho obdobi, jejichz vysi nasledné zanasi v CZK do tabulky
umisténé pod popisnou ¢asti v ¢lenéni na jednotlivé mésice posledniho uplynulého
reportovaciho obdobi.

0 ve finan¢ni Casti — vydaje za dané mésice, které jsou nasledn¢ automaticky
piepocteny stanovenym meési¢nim reportovacim kurzem EK do mény EUR.

Jednotlivé platby ze strany ZP ve prospéch KP jsou realizovany v CZK a zaokrouhleny na celé
koruny dolii (vychazi jiz z Zadosti o platbu, jejichz prostiednictvim konecny prijemce Zadd o
prostiedky v CZK zaokrouhlené na celé CZK smérem dOll/ollA). Souhrnné prostredky v FB v CZK
Jjsou tedy zadany za kazdy mésic v celych cislech a suma téchto prostiedkii je nasledné prevedena
do EUR pri reportovacim kurzu EK daném pro mésic, ve kterém byly vydaje skutecné vynaloZeny

13 Pouze v programech CZ02, CZ04, CZ06, CZ08, CZ09, CZ11, CZ12, CZ14 a CZ15
Y \lychézi-li celkova vysledna castka Zadosti o platbu napr. 24 584,76 CZK, zaokrouhlujeme na 24 584,- CZK.
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ze strany ZP. Vysledna castka mésicnich vydaju v EUR je opét zaokrouhlena matematicky na celd
cisla.
o Cast B: Koneény ziistatek

O tato Cast se tykd kalkulace konecného zistatku na zéklad¢é ocisténi celkovych
zpisobilych vydaji programu o ¢astky:

= zéalohovych a vSech pritbéznych plateb ze strany KFM
= financovani z jinych zdroju nez EHP/N 2

= celkovych trokd vygenerovanych v CR v ramci programu, které nebyly dosud
odvedeny ve prospéch KFM

= veSkerych finan¢nich prostfedku, které KP zpétné uhradili ve prospéch ZP a
které nebyly ze strany ZP vyuZity v ramci jinych projekt ani nebyly vraceny
do KFM

0 kalkulace kone¢ného zistatku se provadi v EUR.

Postup pro predloZeni a kontrolu FB a FPR

Zprosttedkovatel je povinen zaslat vyplnénou FB spolu s dalSimi podklady specifikovanymi ve
vyzvé Vsouladu skapitolou 5.3.1 Dokumenty piedkladané k certifikaci ze strany ZP -
elektronicky - FB prostiednictvim IS DoRIS, ostatni ptilohy emailem ke kontrole CO nejpozdéji
do 15. kvétna 2017/15. ledna 2018,

FPR je ptedkladana v elektronické podobé prostfednictvim emailové komunikace pfimo NKM,
nejpozdéji do 15. kvétna 2017/15. ledna 2018 a neni tedy soucasti elektronické dokumentace
predkladané CO k certifikaci.

CO provede ovéteni FB v souladu s postupy kapitoly 5.3 Certifikace (v ptipadé programt CZ03 a
CZ12 provede kontrolu FB rovnéz pracovnik NKM).

NKM provede kontrolu FPR (plnéni indikatordi PRG a celkového splnéni ucelu PRG a porovna
obsahovou stranku) dle ptedchozich schvalenych ro¢nich zprav, Dohody o programu, ptedchozich
IFR a dalSich relevantnich dokumentt.

V piipadé¢ jakychkoliv pfi kontrole zjiSt€énych nedostatki je FB vracena prostfednictvim IS
DoRIS, resp. FPR vracena emailem zpét ZP k piepracovani a doplnéni. Do okamzZiku
odsouhlaseni elektronické podoby dokumentace ze strany CO, resp. NKM probiha komunikace
se ZP prostfednictvim emailu. ZP je povinen dodat upravené FB a FPR, ptip. jakékoliv dalsi
pozadované dopliujici podklady elektronicky v pozadovaném terminu na zdkladé¢ komunikace
s CO a NKM. V tomto piipad¢ bude pozastaveno schvaleni FB a FPR ze strany CO, resp. NKM
do té doby, nez Zprostiedkovatel doda vyzadané dokumenty v poZadovaném rozsahu.

V piipadé spravnosti elektronické verze FB véetné vsech ptilozenych, pozadovanych dokumenti
pozada CO Zprostiedkovatele programu o zaslani jejich listinné verze s podpisem statutarniho
zastupce ZP.

V ptipad¢ spravnosti elektronické verze FPR vcetné vSech pfilozenych, pozadovanych
dokumenti pozada NKM Zprostiedkovatele programu o zaslani jejich listinné verze s podpisem
statutarniho zastupce ZP. FPR mize do IS DoRIS vkladat pouze ZP. Jakmile bude listinnd FPR
odsouhlasena a podepsana ze strany NKM, zasila NKM sken podepsané FPR zpét
zprostifedkovateli programu, ktery bezodkladné informuje CO o pozadavku na vloZeni podepsané

5 [ hiita pro predlozeni FB a FPR 15.5.2017 neplati pro program, ve kterém bylo schvaleno VFM/MZV Norska prodlouzeni
zpiisobilosti vydajii projektii do 30.4.2017, ten ma Ihitu do 15.1.2018 s tim, Ze termin na zaslani do KFM je 28.2.2018.
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FPR do DoRIS. CO v reakci vraci FB v DoRIS zprostiedkovateli programu s instrukci k nahrani
podepsané FPR do DoRIS bez provadéni jakychkoliv iprav na jiz odsouhlasené FB."

Po obdrzeni listinné verze FB vcetné vSech pfilozenych, pozadovanych dokumenti CO provede
kontrolu souladu listinné verze dokument s elektronickou verzi. Po ovéfeni prislusného obsahu
FB a nezbytném nahrani FPR certifikuje CO finan¢ni piilohu v souladu s kapitolou 5.3
Certifikace a odesild FB v¢etné FPR nejpozdéji do 2 mésicti od konce zpiusobilosti vydaji
programu, tj. do 30. &ervna 2017%" / 28. Gnora 2018 prostfednictvim IS DoRIS do KFM.

Schvalovani FB a FPR provadi VFM a/nebo MZV Norska, kterym zpravu predklada KFM, a to
do dvou mésicti od jejiho obdrzeni. KFM zasle vyjadieni NKM, CO a ZP.

V piipadé NKM v roli ZP bude kontrola FPR ze strany NKM postupovat podle obdobnych
podminek v souladu s internimi piedpisy MF.

Konecny zistatek splatny na zaklade kalkulace FB ve prospéch ZP bude pieveden na ucet CO ze
strany KFM nejpozdéji 1 mésic poté, co KFM schvali FB a FPR. CO pievede tyto prostiedky ve
prospéch ZP do 15 pracovnich dnt od jejich obdrzeni.

Kone¢ny zistatek splatny na zakladé kalkulace FB ve prospéch KFM bude vracen KFM
nejpozdgji 1 mésic poté, co KFM schvali FB a FPR. Urok, ktery vznikne v obdobi mezi datem
vypracovani FB a FPR a datem vraceni prostiedkt, bude zahrnut do sumy vracenych prostedkd,
resp. konecného ztistatku.

5.2.2 Jednani se Zprostiedkovateli programi

Mezi nastroje k monitorovani stavu realizace programil patii rovnéz organizovani pravidelnych
jednani (tzv. Regular Meeting) mezi NKM a ZP a G¢ast na jednani vybort pro spolupraci.

Pravidelnd jednani se Zprostiedkovateli programi
Schiizky se konaji v pravidelnych pilroénich intervalech, pfipadné je mozné stanovit i kratsi
interval schiizek dle potieby.

Pravidelné schuizky svolava a fidi NKM, které také zpracovava zapis z jednani, ktery posila
k ovéfeni a komentafim vSem ucastnikim schiizky. Predmétem jednani je zajiSténi vzajemné
informovanosti o vécné a finan¢ni implementaci programu, feSeni ptipadnych problému a rizik v
ramci programu, navrhy na modifikace programu, pfipadné vystupy z monitoringu a evaluaci.

Ugastniky jednani jsou vzdy:
e zastupci ZP, ptipadné jeho partnerti
e z&stupci NKM a CO

ZP nebo NKM mohou na schiizku ptizvat také dalsi ucastniky dle svého uvazeni (napt. experty
najaté na provadéni monitorovani na misté, experty provadéjici nezavislou evaluaci).

V piipadé NKM v roli ZP nebudou svolavana pravidelna jednani mezi NKM a ZP. ZP bude
poskytovat informace NKM v souladu s internimi ptedpisy MF.

10V pripadé zavedeni funkcionality v DoRIS vlozi CO scan podepsané FPR do DoRIS piimo
Y Lhiita pro predlozeni FB a FPR do KFM 30.6.2017 neplati pro program, ve kterém bylo schvaleno VFM/MZV Norska
prodlouzeni zpiisobilosti vydajii projektit do 30.4.2017, ten ma lhiitu 28.2.2018.
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Utast na jednanich Vyboru pro spolupréci (v ptipadé, kde NKM neplni roli ZP)

V piipadé¢ programi, které jsou realizovany Zprostfedkovatelem ve spolupraci s partnery
z donorskych statt, je Zprostiedkovatel povinen pfizvat na jednani jako pozorovatele zastupce
NKM. Pted podpisem Dohody o programu se ucastni jednani vybord za NKM piedevsim
zastupce CZP1 a po podpisu Dohody o programu se bude zucastiovat jednani vyborta zejména
zastupce CZP2.

Jedna se o nasledujici Vybory pro spolupraci:
e U programu, ktery je realizovany ve spolupraci s partnerem z donorskych statl, je ustaven
v souladu s ¢l. 3.3 Nafizeni pro pfipravu a realizaci programu Vybor pro spolupraci (tzv.
Cooperation Committee). Partnerem programu je subjekt z donorského statu nebo jina
partnerska organizace KFM (napt. Rada Evropy).
e U programu CZ09 bude ustaven Vybor programu (tzv. Programme Committee) v souladu
s Natizenim (Ptiloha 12, ¢l. 2.2).

Jednani téchto vybort se ucastni zastupci ZP, zastupci organizace partnera z donorskych statd a
dalsi pfizvani ¢lenové.

Vybor se schazi pravidelné v souladu se svym statutem, piedseda mu zastupce ZP, z jednani
vyboru je zpracovan zapis, ktery je rozeslan Zprostiedkovatelem a po zapracovani komentari
ucastnikl jednani vSem Clentim.

V ptipadé NKM vroli ZP se zéastupce NKM nebude ucastnit VyborG pro spolupréaci jako
pozorovatel. ZP bude poskytovat informace NKM v souladu s internimi ptedpisy MF.

5.2.3 Monitorovani udrzitelnosti programu

Cile a vysledky programi jsou monitorovany ze strany NKM a KFM 1 po skon¢eni programu tak,
aby byly vysledky a cile programu udrzitelné.

Udrzitelnost vysledkli programu je sledovdna na urovni uchovani dosazenych vysledki
programu. Minimalni lhiita udrzitelnosti vysledkii programu je stanovena na 5 let po schvaleni
FPR ze strany KFM.

ZP odpovida za zajisténi udrzitelnosti.

ZP je povinen poskytnout na vyzadani NKM, CO, AO a dalSich kontrolnich orgéni (tj. Gzemni
finanéni organy, Nejvyssi kontrolni Gfad, zastupci KFM, VFM, Rady auditort, ESVO, Utadu
norského generalniho auditora a MZV Norska nebo jimi povétené osoby) vSechny doklady a
informace k prokazani plnéni udrzitelnosti podporenych projektt 1 indikatorti vysledkt a vystupii
programu po stanovenou dobu udrzitelnosti od schvaleni zavérecné zpravy o programu.

5.2.4 Ovéreni programi na misté

NKM mlze provést vpribchu realizace programi oveéfeni programii na misté u
Zprostiedkovatele programu (pfipadné na vzorku projekti u koneCnych piijemct grantu).
Obsahem ovéfeni na mist¢ u zprostiedkovateld programti mohou byt veskeré c¢innosti ZP
souvisejici s plnénim cilti programu, ale i povinnosti stanovenych v pravnich aktech i pokynech a
metodikach vydanych NKM, CO ¢i KFM. Ovéfeni na misté se zucastni pracovnici NKM,
pri¢emz mohou byt piizvany dalsi osoby jako odborni experti.
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Na zakladé ovéteni na misté je zpracovana zprava z ovéieni, kde jsou uvedena zjisténi z ovéfeni a
rovnéz doporuceni pro Zprostiedkovatele programu k dalSi implementaci programu.

V piipadé, ze NKM dojde pii ovéfeni na misté ke zjisténi, ze ze strany ZP doslo k poruseni
povinnosti stanovenych v pravnich aktech nebo pokynech a metodikach vydanych NKM, CO ¢i
KFM, postupuje NKM v souladu s kapitolou 9 Pokynu.

5.3 Certifikace

Proces certifikace, neboli ovéfeni skute¢nosti uvedenych v IFR/FPR a dalSich dokumentech,
probiha v souladu s pravidly nastavenymi v Metodice. Za¢ina dnem nasledujicim po ukonceni
reportovaciho obdobi, za které ma byt certifikace provadéna. Certifikace vydaji se provadi pro
kazdy program zpravidla 3x*® ro¢né.

Vysledkem certifikace je ovétfeni skute¢né vynalozenych vydajii, pfedpokladanych vydaji a
odeslani zadosti o priabéznou (v ramci IFR) nebo zavére¢nou platbu (v ramci FB) do KFM. Do
procesu certifikace spadaji rovnéz ¢innosti vykonavané pribézné. Za timto ucelem zasilda ZP
Certifika¢nimu organu veskereé relevantni dokumenty dle kapitoly 5.3.1 Dokumenty predklidané
k certifikaci. Kazdy program je certifikovan samostatné.

Po obdrzeni vsSech, prostfednictvim vyzvy viz kapitolu 5.3.2.1 Vyzva k certifikaci a predlozeni
elektronické verze dokumentii, poZzadovanych podkladu v elektronické podobé, zahajuje CO jejich
kontrolu. V piipadé programii CZ03 a CZ12 jsou podklady™ ZP poskytnuté k certifikaci
poskytnuty ze strany CO rovnéz pracovnikovi NKM k provedeni finanéni kontroly z pozice
poskytovatele dotace.

Obsahuji-li ptedlozené dokumenty chyby nebo nepiesnosti, vyzve referent CO zodpovédny za
certifikaci programu odpovédného pracovnika ZP k jejich odstranéni. U programia CZ03 a CZ12
probihaji ovéteni podkladii ze strany CO a finan¢ni kontrola NKM paralelng, ale na sobé
nezavisle. Pouze komunikace se ZP probiha koordinované, aby nedochazelo k duplicité dotazi ze
strany MF. Zavéry certifikace CO a finan¢ni kontroly NKM jsou nésledné konzultovany a
v ramci piedlozenych podkladu k certifikaci zohlednény.

V zavaznych ptipadech (napf. podezieni na systémovou nesrovnalost) muze CO rozhodnout o
pozastaveni certifikace. Pokud CO (po konzultaci s NKM — v ptipadé programu CZ03 a CZ12)
neshleda zadné nedostatky, nebo shleda, Ze jiz ZP odstranil diive identifikované nedostatky, je
ZP vyzvén ze strany CO Kk zaslani podkladu v listinné verzi.

Harmonogram pozadovanych kroki je uveden v kapitole 5.2.1.1 Prubézna financni zprava.

5.3.1 Dokumenty piredkladané k certifikaci ze strany ZP

18 Neplati pro program CZ09 - Cesko-norsky vyzkumny program — provddi se Ix rocné.
YR, SZ, vypis z oddélené iicemi evidence, PCR a PPV.
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Mezi zakladni dokumenty piedkladané Certifika¢nimu organu ze strany ZP vzdy po ukonceni
daného reportovaciho obdobi IFR/FPR patii:

N 2R

\

\

Souhrnna Zadost

IFR*/FB a FPR

Tabulky ,,Pfehled ¢erpani rozpoctu programu
Tabulky ,,Piehled predpokladanych vydajii programu‘®
Formular B

Vypis z odd€lené ucetni evidence obsahujici vydaje ZP skute¢né vynalozené v
certifikovaném obdobi?

Piehled kontrol realizace projektt podle ¢l. 4.7.1(e) a 4.7.1(f) Natizeni

Souhrnny piehled aktualniho stavu odstranéni nedostatkil z kontrol/auditi provedenych
externimi subjekty u ZP

Mezi dokumenty piedkladané Certifika¢nimu organu ze strany ZP v pribéhu reportovaciho
obdobi/s odliSnou pravidelnosti patii:

— Formulaf A — jednou ro¢né; do konce kalendainiho roku s platnosti na rok

nasledujici

Informace o zptisobu ovétovani realizace projektt podle ¢l. 4.7.1(e) a 4.7.1(f) Nafizeni za
dany kalendaini rok v¢etné informace o velikosti vzorku a metodé jeho vybéru — do 31.
ledna roku nésledujiciho

Navrhy vzort pravnich akti o prid&leni prostiedkil — minimalné 30 dni pied vydanim?
Protokoly/zpravy o vysledcich kontrol/auditi programu provedenych externimi subjekty u
ZP - nejpozdéji do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni

Informace o pldnovaném feSeni nedostatkil zjiSténych pii kontrolach/auditech programu
provedenych externimi subjekty u ZP — v nejkrat§im moZném terminu, nejpozdéji v§ak
do 10 pracovnich dni od odeslani této informace subjektu, ktery kontrolu/audit
provedl

Vysledky internich auditti tykajicich se oblasti fadné spravy a fizeni programu -
nejpozdéji do 10 pracovnich dni od poskytnuti piisluSnym ttvarem interniho auditu

Programové dokumenty a metodicka dokumentace ZP — nejpozdéji do 10 pracovnich
dni po jejich schvaleni a po kazdé aktualizaci

2\ pripadé programu CZ09 neni certifikovana IFR. Po ukonceni reportovaciho obdobi predklidd ZP pro program CZ09
Certifikacnimu orgdanu spolecné s dalSimi podklady Vykaz skutecné vynalozenych vydajii, ktery je po ovéreni/certifikaci ze
strany CO odeslan k 15. bieznu kazdého roku do KFM.

2! Neplati pro program CZ01.

22 Soucasné je ZP povinen jednotlivé, skutecné vynalozené vydaje Certifikacnimu orgdnu iédné dolozit.

2\ pripadé preddefinovanych projektii je hita pro predlozeni vzori pravnich aktii CO nejpozdéji do 10 pracovnich dnii
pred jejich vydanim.
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— Informace o puvodu, vysi a charakteru prostiedki vracenych od KP nebo ZP na
univerzalni t€et CO — zaslany spole¢né s ¢astkou zaslanou na univerzalni ucet CO

— Zapisy ze zasedani hodnotici komise pii vybéru projekti v rdmci programu - nejpozdéji
do 10 pracovnich dni od ukonceni jednani hodnotici komise v souladu s¢l. 6.4.3
Natizeni

— Vysledky/zavéry ovéteni hodnoticiho procesu v souladu s ¢l. 6.5.6 Natizeni - nejpozdéji
10 pracovnich dnii od ukonéeni ovéfeni hodnoticiho procesu

— Zpravy 0 nesrovnalostech - do jednoho mésice od konce Kkazdého
¢tvrtleti/bezodkladné (na zakladé charakteru nesrovnalosti)

— Podpisové vzory zodpoveédnych osob u ZP — p¥i prvni certifikaci a nejpozdéji do 10
pracovnich dnii po kazdé jejich aktualizaci

— Ostatni dokumenty uvedené ve vyzvé CO k piedlozeni dokumentt

ZP musi aktivné spolupracovat s CO, aby byly veskeré podkladové dokumenty piedlozeny pro
ucely certifikace fadn¢ a véas. VSechny dokumenty v listinné podobé musi obsahovat podpis
zodpovédné osoby/osob u ZP vsouladu s aktualnim podpisovym vzorem poskytnutym
Certifikacnimu organu. V piipadé programt CZ03 a CZ12 budou prislusné podkladové
dokumenty prubézné piedavany z CO pracovnikovi NKM zodpovédnému za finanéni kontrolu
programu z pozice poskytovatele dotace.

Podpisové vzory zasila ZP Certifikacnimu organu vramci prvni certifikace spole¢né
s ostatnimi dokumenty na zakladé vyzvy a poté vidy pri kaZdé jejich aktualizaci.

53.1.1 Souhrnna zadost

Prostfednictvim souhrnné Zadosti (viz ptilohu €. 1) Zada Zprostfedkovatel programu Certifika¢ni
organ o ptevod prostiedkt EHP/N 2 ve vySi skute¢né vynaloZenych vvdaji vykdzanych za
uplynulé reportovaci_obdobi resp. piedpokladanych vydaji naplanovanych pro nasledujici
reportovaci obdobi. ZP vzdy zada bud’ pouze o skuteéné vynalozené prostiedky, nebo pouze o
prostfedky predpokladané na dalsi reportovaci obdobi.

— V piipadé ZP=0SS se prostiedky ZP vyzadané v souhrnné Zadosti tykaji vydaji skutecné
vynaloZzenych v uplynulém reportovacim obdobi, které jsou uvedeny v IFR v ¢asti A
(rovnéz v casti C v ptipadée 1. IFR).

— V ptipadé ZP, ktefi nejsou navazani na rozpoctové ucty SR, se prostiedky ZP vyzadané
v souhrnné zadosti tykaji vydaji navrhovanych pro nésledujici reportovaci obdobi, jez
jsou uvedeny v IFR v ¢asti B.

— V souvislosti s vydaji navrhovanymi pro nasledujici reportovaci obdobi je tieba pocitat se
zadrznym realizovanym z kazdé platby management costs ze strany KFM. Vice
k problematice zadrZzného viz kapitola 5.4 Platby.

ZP pozaduje prostiedky pievést ze zdrojového uctu CO ve prospéch svych, pro tcely EHP/N 2
ztizenych, bankovnich ucétd. Sohledem na specifika jednotlivych ZP jsou prostfedky
poukazovany bud’ na pfislusné bankovni uéty, nebo na ptijmovy ucet ptislusné kapitoly SR.

- Pokud se SZ tyka skuteéné vynaloZzenych vydajii uplynulého reportovaciho obdobi, jsou
pozadované prostiedky (regranting + ostatni platby) pievedeny na jeden uvedeny
ptijmovy tcet dané kapitoly SR (ZP, KP nebo PP).
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- Pokud se SZ tyka piedpokladanych vydaji na dal3i reportovaci obdobi, jsou pievedeny
prostitedky regrantingu na uréeny bankovni UCet a ostatni vyzadané 2prostfedky
(management costs, complementary action, preparatory costs a bilateral fund®) na jiny,
pro ucely EHP/N 2 zfizeny, ucet.

Souhrnnou Z&dost generuje ZP z IS Viola. SZ se generuje automaticky z dat pfedem vlozenych
ZP do tohoto informa&niho systému?®. ZP poté do vygenerované SZ vklada pouze zakladni daje,
jako napiiklad &islo souhrnné Zadosti®® &i variabilni symbol nutny k identifikaci platby.

Veskeré ¢astky v SZ jsou v CZK.

VypInéna souhrnna Zzadost v listinné podobé musi obsahovat datum, jméno, pFijmeni,
razitko a podpis zodpovédné osoby u ZP.

53.1.2 IFR (PriibéZnd financni zprava)

Dokument slouzi jako pfiloha Souhrnné zadosti. Prostfednictvim tohoto dokumentu zada CO po
KFM prostiedky dalsi pribézné platby a vykazuje prostiedky skute¢né¢ vynalozenych vydaji ZP
za uplynulé reportovaci obdobi. Vice viz kapitolu 5.2.1.1 Priibézna financni zprava.

53.1.3 Piehled éerpdni rozpoétu programu (PCR)

Castky skuteéné vynaloZenych vydajt jsou v IFR uvedeny v souhrnu bez detailniho piehledu
vydaji na jednotlivé projekty/aktivity. Na tomto zaklad¢ pozaduje CO predlozit pii kazdé vyzve
k certifikaci Prehled cerpani rozpoctu programu, jehoz prostiednictvim ziskava CO informace o
Cerpani prostfedklt na urovni jednotlivych projektti a aktivit za jednotlivé mésice zatazené do
reportovaciho obdobi. Vydaje jsou pievadény z CZK do EUR pii daném mési¢nim reportovacim
kurzu EK?’. Sestavy PCR jsou generovany zIS VIOLA na zakladé skuteéné vynaloZenych
vydajt vykazanych za certifikované reportovaci obdobi.

Pichled Cerpani rozpoCtu programu pro vSechny programy s vyjimkou programu CZ01 se
standardné sklada ze Ctyt ¢asti (viz ptilohu 2 Prehled cerpani rozpoctu programu):

= Prehled Cerpani rozpoctu programu — Regranting dle Vysledkii - ¢lenény na jednotlivé
meésice

» Pfehled Cerpani rozpoétu programu — Regranting dle Vysledki souhrnny

» Pfehled Cerpani rozpoctu programu — ¢lenény na jednotlivé mésice

» Pfehled Cerpani rozpoétu programu — souhrnny

53.14 Piehled predpokladanych vydajit programu (PPV)

4\ pipade, e ma Fond pro bilaterdlni spolupraci na programové virovni charakter ,, regrantingu“, mohou byt prostiedky
vedeny na bankovnim uctu pro ,,regranting®.

25 7P béhem reportovaciho obdobi zandsi do IS Viola dilci skutecné vynalozené vydaje vykdzané za toto reportovaci obdobi
a predpoklddané vydaje pro nasledujict reportovact obdobi v élenéni na jednotlivé aktivity/rojekty.

% Cislo souhrnné %dadosti musi navazovat na predchozi SZ a musi byt uvedeno ve formdatu Program/Rok/Poradi SZ
Vv daném roce (napr. CZ01/2013/01).

2" Dostupny na: http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm.
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Piehled piedpokladanych vydaji programu, ktery ZP ptedklada spolu s ostatnimi dokumenty
V ramci vyzvy, predstavuje podrobny vycet vydaji pro nasledujici reportovaci obdobi v ¢lenéni
na jednotlivé aktivity/projekty.

Piehled ptedpokladanych vydaji programu pro vSechny programy s vyjimkou programu CZ01 se
sklada z nasledujicich tii ¢asti (viz piilohu 3 Prehled predpokladanych vydajii programu):

= Ptehled predpokladanych vydajti programu;
= Piehled ptedpokladanych vydaji programu - Regranting dle Vysledka souhrnny;

= Piehled ptedpokladanych vydaji programu - Regranting dle Vysledki — podrobné
¢lenéni.
Castky predpokladanych vydaji jsou v prehledech zachycené jak v CZK, tak v EUR. Pfevod do

EUR je realizovan pii sménném fixnim kurzu 26,50 CZK/EUR?®. Sestavy PPV jsou generovany
z IS VIOLA na zaklad¢ pfedpokladanych vydaji pro nadchazejici reportovaci obdobi.

5.3.15 Formulare A, B

CO si prostfednictvim formulait A a B ovétuje fadu skutecnosti, jejichz plnéni stvrzuji svymi
podpisy pfislusni zodpovédni pracovnici ZP. Pro ¢innosti provadéné pii implementaci svého
programu zavadi ZP takovy kontrolni systém, ktery zabranuje nehospodarnému, neucelnému a
neefektivnimu vynakladani vefejnych prostiedkt a ktery je dostatecné popsan v jeho manualu
(fidici a kontrolni systém ZP). Skutecnosti ovéiované ve vyse uvadénych formulafich a popsané
v manualech (fidici a kontrolni systém ZP) mohou byt nasledné pfedmétem kontroly na misté u
ZP ze strany CO.

Formular A:

— Predstavuje obecné prohlaseni ZP o tom, Ze jeho zaméstnanci zapojeni do implementace
programu jsou obeznameni s uvedenou legislativou a dalSimi relevantnimi dokumenty a Ze
se jejich ustanovenimi fidi.

— Tento formulaf podepisuje jednou ro¢n¢ feditel utvaru plniciho funkci ZP.

— Formulatf A v elektronické podobé je ptedavan CO do konce kalendainiho roku a jeho
platnost se vztahuje vZdy na nasledujici kalendaini rok. V listinné podob¢ je ptedloZzen CO
spole¢né s podklady pti nejblizsi certifikaci.

— V pfipad¢, ze v dokumentech, které jsou obsazeny ve formulafi A, dojde béhem roku
K podstatnym zménam, CO vyzve ZP k mimofadnému potvrzeni tohoto formulate.

— Pro potieby prvni certifikace bude formulat A ptedan CO Zprostiedkovatelem programu
spole¢né s ostatnimi dokumenty. V nasledujicich letech bude jiz ZP postupovat dle vyse
nastavenych pravidel.

Formulaf B (checklist):
— Prostfednictvim formulafe B poskytuje Zprosttedkovatel programu ujisténi CO o plnéni
podminek uvedenych v kapitole 15.1 Systém provadéni certifikace Metodiky nezbytnych
pro provedeni certifikace.

8\ pripadé programii CZ03 a CZI12 bude navySeni fixniho kurzu uvedeno v pravnich aktech o pridéleni financnich
prostredkai, do té doby jsou programy realizovany pri sménném fixnim kurzu 24,80 CZK/EUR.
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Formulaf B je vypliiovan za kazdé obdobi, za které se provadi certifikace.

Formuléat B v elektronické podobé je Zprostiedkovateli programu poskytnut ze strany CO
spoleéné s vyzvou k certifikaci.

—  Vyplnény formuléf v listinné podobé musi obsahovat podpisy zodpoveédnych osob ZP.

A

53.1.6 Informace o hodnoceni a vybéru projektii
V piipadé informaci o hodnoceni a vybéru projekti:

— Zasila ZP Certifikaénimu organu zapis z jednani hodnotici komise.

— Tento zapis poskytne Certifikacnimu organu nejpozdéji do 10 pracovnich dnu
od ukonceni jednani hodnotici komise spole¢né s odeslanim struéného shrnuti
jednani a zavérti hodnotici komise v anglickém jazyce do KFM v souladu
s ¢l. 6.4.3 Narizeni.

— Predkladd ZP CertifikaCnimu organu vysledky/zavéry ovéfeni hodnoticiho
procesu provedeného v souladu s ¢l. 6.5.6 Nafizeni.

— Tyto vysledky poskytne Certifikaénimu organu nejpozdéji do 10 pracovnich
dnii od ukonceni ovéteni hodnoticiho procesu.

5.3.1.7 Informace o zpiisobu ovéiovani realizace projektit podle ¢l. 4.7.1(e) a
4.7.1(f) Narizeni

Informaci o zplisobu ovéfovani realizace projekti (viz ptilohu ¢. 5 Informace o zpusobu
ovérovani realizace projektit):
—> Piedklada ZP na formulafi viz prilohu 5 Pokynu® (ZP uvede informace o velikosti
vzorku, metodé jeho vybéru, po¢tu provedenych kontrol, atd.)
— Predklada ZP Certifika¢nimu organu za dany kalendaini rok nejpozdéji do
31. ledna roku nésledujiciho.

5.3.2 Postup certifikace

5321 Vyzva K certifikaci a piredloZeni elektronické verze dokumentii

Pied ukoncenim reportovaciho obdobi, za které je provadéna certifikace, odesle CO v listinné
podobé vyzvu Zprostiedkovateli programu k ptedlozeni pozadovanych podkladi k certifikaci viz
kapitola 5.3.1 Dokumenty predklidané k certifikaci ze strany ZP. Vyzvu obdrzi zaroven v
elektronické podobé¢ pftislusny vedouci pracovnik ZP a osoba, kterd je u ZP zodpovédna za
zpracovani podkladu pro certifikaci.

Obsahem vyzvy je zejména:

e Vymezeni obdobi, za které se bude provadét certifikace

— Certifikace je kontinualni proces, ktery vede po ukonceni kazdého reportovaciho obdobi
k ovéfeni vydaji uvedenych v ptredlozené IFR. Standardni reportovaci obdobi jsou
v souladu s vySe uvedenym schématem nésledujici:

= 1. leden — 30. duben
= 1. kvéten — 31. srpen

2 Disponuje-li ZP pozadovanymi informacemi v IS CEDR, probihd ovérent ze strany CO piimo v 1S CEDR.
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= 1. zaf{ — 31. prosinec

— U prvni certifikace je ovéfovano obdobi od zacatku zpusobilosti vydaji stanovenych
Vv prislusné Dohod¢ o programu;

— Zacatek obdobi kazdé dalSi certifikace musi navazovat na ptredchazejici obdobi
certifikace, tj. bude stanoven na den nasledujici po dni stanoveném jako konecné datum
obdobi certifikace piredchézejici IFR;

—> Standardni délka obdobi, za které se certifikace provadi, je 4 mésice®®, tedy délka
standardniho uplynulého reportovaciho obdobi; V ramci kontroly souhrnné Zadosti, resp.
IFR jsou ovSem ovéfovany rovnéz predpokladané vydaje nadchézejiciho reportovaciho
obdobi, jehoz standardni délka je take 4 mésice;

e Specifikace dokumenti, které ma ZP predlozZit, a to zejména:
— Souhrnné Zadost (SZ) v&etné povinnych piiloh:
= |FR resp. FB vcetné FPR;
= Tabulky ,,Pfehled erpani rozpoctu programu;
= Tabulky ,,Pfehled pfedpokladanych vydaji programu®;
— origindl vyplnéného formulare B;

— piipadné dalsi dokumenty viz kapitola 5.3.1 Dokumenty predkiadané k certifikaci ze
strany ZP, které jsou predmétem certifikace v zavislosti na konkrétnim programu;

Finan¢ni vztah mezi ZP a CO upravuje souhrnna zadost, viz kapitola 5.3.1.1 Souhrnna Zadost.
IFR upravuje vztah mezi ZP, resp. CO a KFM. Na zakladé souhrnné zadosti obdrzi ZP prostiedky
ze zdrojového uctu CO. Prostfednictvim IFR obdrzi CO na svilij zdrojovy ucet prostfedky
prabézné platby z KFM. V dusledku téchto skute¢nosti je IFR predkladana jako ptiloha souhrnné
zadosti, nebot’ CO proplaci prostfedky Zprostfedkovateli programu na zakladé souhrnné zZadosti a
nikoliv na zakladé IFR.

Kromé IFR jsou pfilohou Souhrnné zadosti Tabulky ,,Piehled Cerpani rozpoctu programu® a
,Pfehled pfedpokladanych vydaji programu® ve struktufe, kterou uvede CO ve vyzvé
k certifikaci. Jak tabulky ,,Pfehled Cerpani rozpoctu programu‘ (viz piilohu ¢. 2), tak ,,Pfehled
piedpokladanych vydaju programu (viz piilohu ¢. 3) generuje ZP v IS VIOLA v souhrnné
podobé a v podrobnéj$im clenéni. Blize viz kapitoly 5.3.1.3 Prehled cerpani rozpoctu programu
a 5.3.1.4 Prehled predpokladanych vydajit programu.

e Stanoveni data, do kterého ma ZP zaslat vSechny poZzadované dokumenty na CO

— v elektronické podobé — ptredkladany po ukonceni obdobi, za které je certifikace
provadéna - v terminech dle vySe uvedeného schématu v kapitole 5.2.1.1 Pribézna
financni zprava (IFR),

— V listinné podobé — piedkladany v terminech dle vySe uvedeného schématu v kapitole
5.2.1.1 Pritbézna financni zprava (IFR).

5.3.2.2 Kontrola elektronické verze dokumenti

%0 Neplati pro program CZ09, v jehoz pripadeé je délka reportovaciho obdobi 12 mésicii (leden — prosinec).
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Prosttednictvim piedlozenych podkladi uvedenych v kapitole 5.3.1 Dokumenty predkididané
k certifikaci ze strany ZP v elektronické podobé CO zejména ovéiuje, zda byly vykazané,
skute¢né vynalozené vydaje realizovany v souladu s nastavenymi postupy, které respektuji
Naftizeni, Dohodu o programu, v¢etn¢ ptiloh a poslednich dodatki a narodnimi piedpisy.

CO miuze pozédat Zprostfedkovatele o vysvétleni nebo doplnéni informaci uvedenych
v pfedlozenych podkladech v ramci certifikace. Vysvétleni/doplnéni je Zprosttedkovatel povinen
dodat elektronicky v pozadovaném terminu na zakladé komunikace s CO. V tomto pfipadé jsou
certifikaéni aktivity CO pozastaveny do té doby, nez ZP doda vyzadané dokumenty
v pozadovanem rozsahu. V piipadé, ze ZP vyzadané dokumenty nedoda v poZadovaném terminu
a Vv dusledku tohoto zpozdéni nemize byt dodrzen termin pro predlozeni IFR ze strany CO do
KFM, je postupovano v souladu s kapitolou 5.4 Plathy.

5.3.2.3 Listinna verze dokumentii

Po schvaleni elektronické verze dokumentt pozada CO Zprostiedkovatele programu o zaslani
jejich listinné verze.

Zprostiedkovatel programu ptedloZi origindl Souhrnné Zadosti vcetné IFR a Tabulek ,,Pfehled
cerpani rozpoctu programu® a ,,Piehled predpokladanych vydaji programu®, formulaie B a
dal$ich pozadovanych dokumenti s podpisem statutarniho zastupce ZP do pozadovaného terminu
ureného ze strany CO, nejpozdéji 1. den 3. kalendainiho mésice nasledujiciho po
certifikovaném reportovacim obdobi viz terminy uvedené v kapitole 5.2.1.1 Priibézna financni
zprava (IFR).

CO zkontroluje soulad listinné verze dokumentd se schvalenou elektronickou verzi z hlediska
obsahové 1 finanéni stranky (specifika tykajici se uzavieni programu viz kapitolu 5.2.1.3
Zaverecnd zprava o programu). V piipadé nejasnosti muze CO pozadat Zprostiedkovatele
programu o vysvétleni nebo doplnéni informaci uvedenych v IFR a dalSich dokumentech, které je
ZP povinen dodat do pozadovaného terminu na zékladé komunikace s CO.

Po schvaleni listinné verze dokumentt:
- zasila Certifikaéni organ ovéfenou IFR vcetné Zadosti o platbu prostiednictvim
informacéniho systému DoRIS ke kone¢nému schvaleni KFM
- informuje Certifika¢ni orgén piislusného ZP, AO a NKM o provedené certifikaci
- propléci Certifika¢ni organ na zakladé schvalené Souhrnné zadosti vyzadané prostredky
na piijmovy Gcet pfislusné/ych OSS v souladu s kapitolou 5.4 Platby

Po schvaleni IFR ze strany KFM:
- KFM zasila prostfednictvim IFR vyzadané prostfedky na zdrojovy ucet CO
- Certifikacni organ informuje ZP o pfipsani prostfedkli na zdrojovy ucet CO
- Certifikacni organ proplaci na zakladé schvalené Souhrnné zadosti vyzadané prostredky
Zprostiedkovatelim programti uvedenym v bodé 2 kapitoly 5.4 Platby

5324 Provadéni kontrol na misté zejména na urovni ZP, pripadné KP a PP

Pracovnici CO jsou opravnéni provadét v ramci svych certifikacnich aktivit kontroly na misté u
ZP (ve vyjimecnych pfipadech i u KP nebo u programového/projektového partnera).
Kontrolovany subjekt je povinen pracovnikim CO poskytnout pii kontrole dostatecnou
sou¢innost a vyzadanou dokumentaci. Jednd se 0 jeden ze zpusobi, kterym se zaméstnanec

Pokyn NKM pro Zprostiedkovatele — revize 2 — 4.9.2017 42



zodpovédny za certifikaci daného programu ujistuje o tom, ze ZP/KP/programovy/projektovy
partner dodrzuji nastavené pisemné postupy pro svoji ¢innost a dané fidici a kontrolni systémy
zajistujici fadné financni fizeni jsou v praxi funkcni.

Kontroly na misté jsou provadény na zakladé Nafizeni a zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vetejné spravé. Subjekt, u néhoz bude kontrola na misté provedena, je informovan
zpravidla v pfedstihu 10 pracovnich dni o datu a obsahu planované kontroly. V piipadé
mimotadné kontroly z ditvodu podezieni na nesrovnalost mtize byt tato lhiita zkracena.

V ptipad¢é programti CZ03 a CZ12 muze byt ze strany NKM provedena kontrola na misté u
Zprostiedkovatele programu (pfipadné na vzorku projekti u konecného piijemce grantu).
Obsahem kontrol na mist¢ u zprostfedkovateli programi mohou byt veSkeré cinnosti ZP
souvisejici s plnénim povinnosti stanovenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Kontrol na misté
se zucastni pracovnici NKM, pficemz mohou byt ptizvany dalsi osoby jako odborni experti.

Na zéklad¢ kontroly je zpracovan protokol, kde jsou uvedena zjisténi z kontroly a navrzena
napravna opatfeni. V pifipadé, ze NKM dojde pfi kontrole k zjiSténi, Ze ze strany ZP doslo k
poruseni povinnosti stanovenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, postupuje NKM v souladu
s ¢asti V - Sankce Rozhodnuti o poskytnuti dotace vydanych ve prospéch ZP CZ03, resp. CZ12.

S ohledem na charakter poruseni povinnosti stanovenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace muze
CO po konzultaci s NKM rozhodnout o pozastaveni plateb zprostfedkovatelim programt CZ03,
resp. CZ12.

54 Platby

Zpusoby proplaceni finan¢nich prostfedkl ze strany CO ve prospéch ZP jsou odlisné v zavislosti
na charakteru ZP:

1) ZP - DZS - program CZ07
- Ministerstvo Skolstvi mladeze a t€lovychovy - program CZ09

- MF - NKM - koordinace néarodni technické asistence (dale jen
» TA*) a Fondu pro bilateralni spolupraci na narodni drovni v ramci
programu CZ01

2) ZP

NROS + Nadace partnerstvi — program CZ03
- Nadace Open Society Fund Praha — program CZ12

- MF - NKM - 10 programti - CZ02, CZ04, CZ05, CZ06, CZ08, CZ10,
CZ11, CZ13, CZ14, CZ15)

CO zajisti, Ze bude ve prospéch ZP provedena platba do 15-ti pracovnich dnti:
Ad 1)

— Od data, kdy byla ze strany CO stvrzena spravnost listinné podoby podkladové
dokumentace ptedlozené k certifikaci.

— Souhrnnd zadost obsahuje pouze skute¢né vynalozené vydaje, nebot tito ZP si
prostiedky na své vydaje rozpoctuji v prislusné kapitole SR.
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— Vydaje jsou tedy predfinancovany ze statniho rozpoctu a ZP nevyzaduje platbu
predem ze strany KFM, resp. CO.

Ad 2)

— Od data pfipsani prostiedki z KFM v souladu s terminy danymi Nafizenim na
zdrojovy ucet CO.

— V tomto piipadé nejsou ZP navazani na statni rozpocet nebo vyuzivaji
mimorozpoc¢tove ucty.

— PoZaduji proto prostiedky piedem od CO, resp. KFM, aby mohli plynule
realizovat své vydaje.

Prostiedky jsou prevadény ze zdrojového uctu CO na piislusny ucet ZP na zaklad¢ souhrnné
Zadosti popsané v kapitole 5.3.2.1 Souhrnnd Zadost. Prosttedky EHP/N 2 vyzadané
prostfednictvim souhrnné zadosti, nenalezne-li CO a / nebo NKM (pro programy CZ03 a CZ12)
pii ovéfovani zaslanych podkladu, resp. KFM pii ovéfovani IFR, Zadné nedostatky, obdrzi ZP ze
strany CO v ptislusnych terminech ve 100% vySi. Jedna-li se vSak o ¢astky pfedpokladanych
vydajl na nasledujici reportovaci obdobi, ¢astka vyZadana prostiednictvim souhrnné zadosti
je v IFR navy3ena o tzv. zadrzneé (viz nize).

KFM ponizi kaZdou zalohovou a priubéZnou platbu v pribéhu implementace jednotlivych
programi o tzv. ,,zadrzné*, které ¢ini 10 % z poZadovanych ,,management costs — naklada
na rizeni®.

Zadrzné je prevedeno na zdrojovy ucet CO az v ramci zavéreéné platby konecnych zlstatka.
Prostiedky vyzadané v IFR programu na nasledujici reportovaci obdobi se proto nebudou (budou-
li obsahovat pozadavek na prostfedky ,,management costs*) shodovat s prostiedky obdrzenymi na
zdrojovém Gc¢tu CO (s vyjimkou programu CZ01 — Technicka asistence a Fond pro bilateralni
spolupraci na narodni drovni, ktery sloZzku ,,management costs* neobsahuje).

Pokud se stane, Ze ZP nedodrzi lhiity pro predloZeni podkladi, miiZze byt ohroZen termin
pro piedloZeni IFR do KFM.

— Platby na zdkladé¢ IFR dorucenych KFM po terminu, nicméné pied nésledujicim
stanovenym terminem (viz kapitolu 3.3 Pribézné platby Metodiky), jsou splatné k druhému
z obou dat splatnosti.

— Pokud vSak KFM neobdrzi IFR do osmi mésicii od konce reportovaciho obdobi, v némz
Zprostiedkovateli programu vznikly dané vydaje, budou vydaje skutecné¢ vynalozené v
tomto obdobi prohlaseny za nezpisobilé a nebude jiz mozné je vykazat viici KFM.* Tento
Casovy limit se vztahuje pouze na vydaje Zprostiedkovatele programu, které byly
vynalozeny pIné¢ v souladu s pravidly zpusobilosti a nebyly do pfislusné IFR zatfazeny
v disledku opomenuti ZP.

— V pripadé pochybnosti ohledné zpusobilosti vynalozenych vydaji (napf. z divodu
podezieni na nesrovnalost) ma ZP povinnost tyto vydaje vyjmout z IFR piedkladané na
CO. Jakmile se nasledn¢ prokaze, ze vydaj je plné v souladu se zpusobilosti vydaji a
pomine vtomto konkrétnim ptipadé podezieni na nesrovnalost, bude mozne vydaj/e na

31 Viztahuje se na jednotlivé, skutecné vynalozené, avsak nevykdzané vydaje, nikoliv celou IFR. Divodem je snaha KFM
zajistit véasné reportovani vydajii skutecné vynalozenych ze strany ZP.
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zéklad¢ adekvatniho zdivodnéni opét zaradit do nejblizsi IFR pfedkladané na CO. V tomto
ohledu je vSak tfeba respektovat rovnéz €asovou zpiisobilost vydajii programi, aby byly
ptislusné vydaje vykazany v ramci ¢asovych limitt stanovenych Nafizenim.

V ptipadé zpozdéni pii kontrole a odeslani IFR ze strany CO bude situace konzultovana s KFM a
vV ramci rozpoctoveé sekce 06 MF a konecné rozhodnuti vzdy zaujme ndmestek ministra.

KFM miize (mimo vyse popsané zadrzné¢) modifikovat ¢astku pro pribéznou platbu, pokud jsou
navrhované vydaje povaZzovany za nepiimétené. V takovém piipadé KFM neprodlené poskytuje
NKM, CO a ZP zdivodnéni této modifikace.

Pokud je vysledek ovéieni spravnosti formulafe IFR ze strany KFM negativni, konzultuje KFM s
CO a ZP odstranéni nedostatkd, v piipadé nutnosti se zapoji rovnéz NKM. KFM muze docasné
pozastavit vyplaceni prubéznych plateb az do odstranéni nedostatkli. Poté, co KFM obdrzi
vSechny potiebné informace a kladné ovéri IFR, uvolni vyZzadaneé platby, a to k prvnimu
moznému datu splatnosti dle termint viz kapitolu 3.3 Pribézné platby Metodiky nebo k datu,
které povazuje na zaklad¢é tohoto ovéfeni za nutné v piipadé, Ze se rozhodne vyuZzit opravné
prostiedky (pozastaveni plateb, finan¢ni opravy nebo refundace).

5.5 Zpisobilé vydaje

V oblasti zplsobilych vydajii se ZP tidi postupy stanovenymi v Nafizeni a dale popsanymi
V pokynu ministerstva financi ,,Pokyn NKM pro zptsobilé vydaje EHP a Norskych fonda 2009-
2014

5.6 Vykazovani uroku

S ohledem na legislativni zmény u¢inné od 1. 1. 2013 neni v piipadé ZP napojenych na statni
rozpocet jiz dale mozné vést samostatné bankovni ucty s uro¢enymi vklady a tedy vykazovat tyto
uroky vuci KFM. Z tohoto dtivodu jsou (k datu 1.4.2013 ) va¢i KFM vykazovany pouze uroky
vzniklé na bankovnich uctech ZP pro programy CZ03 a CZ12, kde ZP jsou nestatni neziskové
organizace.

Zprostiredkovatelé programiu CZ03 a CZ12 jsou povinni.

— Jednou ro¢n¢, a to nejpozdé€ji 1. biezna, oznamit prostifednictvim e-mailu
kontaktnimu zastupci CO vysi veskerych troki pfipsanych na Gétu uréeném pro
prostiedky ,,regrantingu* v piedchézejicim roce.

— Pripsané uroky nasledné nejpozdéji do 20 pracovnich dnii od jejich oznédmeni
poukdzat na zdrojovy tcet CO.

Ziskany urok je pfi pfevodu prostfedki z G¢tu ZP na zdrojovy ucet CO konvertovan z CZK do

EUR. Pti kurzu, jehoz prostfednictvim se prostiedky trokti pripisi na zdrojovy ucet CO v EUR,
jsou rovnéZ reportovany piipsané uroky na uctu CO dale do KFM.
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6. Modifikace programii

Tato kapitola upravuje postupy Vv pfipadech, kdy se skutecna realizace programu odchyli od
smluvnich dokumentt, tj. od Dohody o programu a jejich piiloh, pfipadné uzavienych dodatkd
k Dohodg¢, a dale od pravnich akti, kterymi jsou delegovany pravomoci na ZP.

Zprostiredkovatel je povinen o kazdé takové zméné informovat NKM a vyZadat si jeho
predchozi schvileni (nebo schvaleni ze strany VFM a/nebo MZV Norska), pripadné vydani
aktualizovanych dokumentu.

Prestoze se predpoklada, ze program byl spravné a dobfe naplanovan, v prib¢hu implementace
mohou nastat situace, které si vyZadaji modifikace jeho obsahu. Jedna se zejména o nasledujici
davody:

- nutnost reagovat na nepfedpokladané okolnosti nebo rizika, které nastaly béhem realizace
programu, vcetn¢ realokaci finan¢nich prostfedkti v ramci programti nebo mezi programy

- zohlednéni z&vérii z monitorovani a evaluaci programi ¢i doporuceni piijatd MoV nebo
Vyro¢nim zasedanim.

Modifikace programti miize byt navrzena zejména z nasledujicich divodu:
- jako reakce na neptedvidané udalosti v CR
- zohlednéni zavéra revize implementac¢niho rdmce projednané na Vyro¢nim zasedani
- zohlednéni zavérh evaluace, provedené v souladu s kapitolou 9 Nafizeni
- zohlednéni nutnych zmén pro posileni dopadu programu

- zmirnéni rizik nebo potizi pfi implementaci programu

Modifikace programil jsou nésledujici:

Lhita pro predkladani
Typ zmény Zmény PRG Zadosti 0 zmény PRG
NKM

la ptesuny mezi rozpoctovymi kapitolami, které

1. Zmény maji vliv na rozpodty programovych oblasti® ZP zasle zadost o zménu
s pfedchozim PRG NKM ihned po
Eéierz?;%m e 1b - kumulativni pfesuny mezi rozpoétovymi zpé:[éni, ze takova
kapitolami, které se vztahuji k vysledkim zména nastane / bude
/nebo MZV Xz 4 tfeba (zménu neni
programu (tzv. outcomes) v ¢astce rovné nebo
Norska Siner 10 © : s cohilv cdais mozné realizovat diive
prostiednictvim | VYSSi neZ 10 % celkovyc,h zpusob}!),fch yydaj_u > bude schval ’
KEM PRG nebo v &astce rovné nebo vy3si nez 1 mil. | N€Z bude schvalena

EUR® VFM a/ nebo MZV

%2 Rozdéleni rozpoctu programu na programové oblasti je uvedeno vMemorandech o porozuméni uzavienych mezi
VFM/MZV Norska a NKM
33 Castka v EUR nebo castka v CZK prepoctend fixnim kurzem 26,50 CZK/EUR.
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Typ zmény

Zmény PRG

Lhita pro predkladani
Zadosti o zmény PRG
NKM

1c - zmény v internich postupech ZP, ktere jsou
uvedeny v Dohod¢ o programu nebo jejich
prilohach

1d - ptesuny finan¢nich prostiedki mezi
programy>*

le - prodlouzeni lhity pro zpisobilost vydaji
projektt v rdmci PRG za stanoveny termin
zpusobilosti vydaju projekti dle €l. 7.14, odst. 4
Nafizeni (max. 30.4.2017)

1f - prodlouZzeni lhiity pro zptsobilost vydaju
programu za stanoveny termin zpusobilosti vydaji
PRG uvedeny v Dohodé¢ o programu (Pftiloha ¢. 1)

19 - zména partnera v programu V piipadé tzv.
,Donor Partnership Programmes**

Norska)

2. Zmény ke
schvaleni /
oznameni KFM

2a - kumulativni pfesuny mezi rozpoctovymi
kapitolami na trovni vysledka programu (tzv.
outcomes) v ¢astce nizsi nez 10 % celkovych
zpusobilych vydaji programu nebo v ¢astce nizsi
nez 1 mil. EUR®

2b - pfesuny mezi rozpo¢tovymi kapitolami
programu, které se nevztahuji k vysledkim
programu

2C - zména partnera v programu (v¢. DPP)

2d - jakékoliv dalsi zmény, které maji vliv na znéni
Dohody o programu ptipadné jejich dodatka

ZP zasle zadost 0 zménu
PRG NKM ihned po
zjisténi, ze takova
zména nastane / bude
tfeba

3. Zmény ke
schvaleni NKM

vyznamné zmény v internich postupech ZP, které
nejsou uvedeny v Dohod¢ o programu nebo jejich
prilohach

ZP zaSle revidované
manudly, pfirucky nebo
pokyny na NKM ke
schvaleni

34V pripads, Ze modifikace programu povede k snizeni celkové alokace na program, miize NKM navrhnout presun castky do
jiného programu ke schvdleni VEM/MZV Norska. Lhiita pro uskutecnéni schvaleného presunu je nejpozdéji do 31.10.2014.
% Relevantni pro program CZ09.

3 Castka v EUR nebo castka v CZK prepoctend fixnim kurzem.
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Typ zmény

Zmény PRG

Lhita pro predkladani
Zadosti o zmény PRG
NKM

4. Administrativni

zmény udaja, ktere jsou uvedeny v pravnim aktu,
kterym byl ZP pfidélen grant na program, ale které
nejsou uvedeny v Dohodé o programu a jejich

ZP je povinen oznamit
pisemné NKM - CZP2 a
CO nejpozdéji do 15

zmény PRG piilohach a nemaji spojitost s obsahem realizace | dni po uskute¢néni

programu a s dosazenim jeho cili takové zmény

ZP pozada CO
5. Zména 5 . . D . prubézné, nejpozdéji
V roznodtu pfesuny mezi podkapitolami v rdmci rozpoctoveé Y1 L
P kapitoly management pfed predloZenim

kapitoly pioly g podklad k certifikaci za
Ml et dané obdobi
6. Zm&na zména planovanych a cilovych hodnot indikatord | ZP informuje o zménach
indikatori vysledkil a vystupll v programu NKM/KFM v APR a
programu PCR véetné zdiivodnéni

7. Nedovolena
zména

zména celkového cile a ucelu programu

nelze uplatnit Zadost o
modifikaci programu

V navrhu programu je uvedena struktura rozpoctu programu, ktera se dale pouziva jak pfi
vykazovani programu, tak i pro uc¢ely modifikace programt.

V ramci modifikace programi se rozpo¢tovymi kapitolami programu rozumi nasledujici ¢asti

programu:

Rozpoc¢tova kapitola programu

Programme budget heading

Rizeni programu

Programme management

Vysledek 1 Outcome 1
Vysledek 2 Outcome 2
Vysledek 3 Outcome 3
Vysledek ...n Outcome ...n

Fond pro bilateralni spolupréci

Funds for bilateral relations

Dopliikova aktivita

Complementary action

Vydaje na pripravu programu

Preparation of Programme proposal

Podkapitoly v ramci rozpoétové kapitoly Rizeni programu jsou nésledujici:

» Piiprava implementace programu

* Hodnoceni a vybér projektii

» Verifikace Zadosti o platbu a pievod plateb
*  Monitoring projektd
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6.1

* Audity projektti a kontroly na misté

* Publicita a informovanost

* Podavéni zprav donortim a narodnim organtim
» Zfizeni a provoz bankovnich Gt

* Rezijni vydaje

+ Cinnost vyboru pro spolupraci

Zmény s piredchozim pisemnym souhlasem VFM a/nebo MZV Norska

Zésadni modifikace programu, které podléhaji pfedchozimu schvaleni ze strany VFM a/nebo
MZV Norska jsou stanoveny v Dohodé o programu (¢l. 2.9), pfipadné v Memorandu o
porozuméni, ¢l. 8.

Zprostiedkovatel nesmi zménu realizovat diive nez po jejim schvaleni VFM/MZYV Norska.
V pripadé Ze ZP zaSle Zadost o jiZ provedenou zménu (nejéastéji jako soucast IFR/APR),
stanou se vydaje spojené s jiz provedenou zménou nezpusobilymi a musi byt o tyto
nezpiisobilé vydaje snizena &astka skuteéné vynaloZenych vydajii reportovanych v IFR*,

Strucné schéma

ZP zasle zadost o zménu programu se vSemi nalezitostmi NKM
lhiita: okamzZité po zjiSténi, Ze takova zména nastane/bude tfeba, max. do 5 pracovnich
dni

2. NKM zkontroluje, zda Z&dost o zménu odpovida stanovenym podminkam a piedbézné
Zadost schvali
+ doplnéni ze strany ZP - 5 pracovnich dni

3. NKM zasle zddost o zménu programu ke schvaleni VFM/MZV Norska prostiednictvim
KFM

4. po schvaleni zadosti 0 zménu programu VFM/MZV Norska zasSle NKM ZP informaci o

schvaleni/neschvaleni zmény programu a zkonzultuje se ZP dodatek k Dohod¢ o programu a/
nebo vyda pravni akt ke zméné programu

3\ pripadé programii kde ZP=0SS, PO OSS bude o tyto nezpiisobilé vydaje rovnés snizena Souhrnnd Zadost k proplaceni.
V pripadé ostatnich ZP bude reseno jako nesrovnalost.
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Dopis podepsany statutarnim zastupcem organizace ZP, ktery bude zadosti o0 zménu, musi obsahovat:

= podrobny popis navrhované zmény,

= duavody, které vedou Kk nutnosti provést tuto zménu (tj. fadné zdivodnéni navrhované zmény)
véetn¢ predpokladaného dopadu na financovani programu a posouzeni celkovych dopadd na
konec¢ny vysledek programu,

= Vv piipad¢, Ze navrhované zmény maji vliv na vysledky PRG, vystupy PRG a ovlivni stanovené
indikatory PRG, budou zmény vysledki/vystupt/indikatort PRG rovnéZ uvedeny v Zadosti o
zménu.

NKM zkontroluje, zda zadost o zménu odpovidd vSem stanovenym podminkam. V piipadé
nejasnosti ohledné nutnosti navrhované zmény si miize NKM vyzadat dalsi informace, které je
Zprostiedkovatel povinen dodat elektronicky do 5 pracovnich dni a poté pisemné.

Po schvaleni zadosti 0 zménu programu na stran¢ NKM zasle NKM?® 7adost o schvaleni zmény
VFM/MZV Norska prostiednictvim KFM.

VFM/MZV Norska na zaklad¢é podkladi od KFM posoudi navrhované zmény a nasledn¢ KFM
zaSle NKM - CZP2 vyjadfeni o schvaleni/neschvaleni zmény programu. NKM - CZP2 o
vysledném schvaleni/neschvaleni zmény informuje pisemné ZP, CO a NKM - CZP1.

V pripade, Ze zmena programu je schvalena, miize dojit i ke zménam nasledujicich dokumentii:

o Zména Pravniho aktu, kterym NKM deleguje odpovédnosti na ZP (viz kapitola
3.3)

e Zména pravniho aktu, kterym NKM poskytuje prostredky ZP CZ03 a CZ12

e Dodatek k Dohodé o programu, ktery bude podepsan ze strany NKM a VEM/MZV
Norska

e Zmeéna Memorand o porozumeéni podepsana ze strany NKM a VFM/MZV Norska a
nasledné prezentovana na Monitorovacim vyboru EHP/N 2

e zména Finalniho navrhu programu (ZP ndsledné zasle NKM pro informaci)

V ptipadé NKM v roli ZP bude kontrola zmény ZP ze strany NKM postupovat podle obdobnych
podminek v souladu s internimi ptedpisy MF.

6.2 Zmény ke schvaleni / oznameni KFM

Zmény v programu, které zasahuji do Dohody o programu a jejich pfiloh véetné dodatkti, jsou
zasilany Zprostifedkovatelem programu vZzdy na NKM — CZP2 ke schvaleni ¢i pro informaci.
V ptipadé zmén 2a, 2b a 2c¢ jsou zmény zasilany na NKM ke schvaleni a nasledné¢ od NKM ke
schvéaleni/ozndmeni KFM v Bruselu. Zmény 2d zasila ZP na NKM — CZP2, které je nasledné
zasila do KFM ke schvaleni.

V pripadé presunii (zmény 2a a 2b) Zprostredkovatel nesmi zménu realizovat dfive nez po
jejim schvaleni NKM. V pripadé, ze ZP zaSle Zadost o jiZ provedenou zménu (nejéastéji
jako soucast IFR/APR), stanou se vydaje spojene s jiZ provedenou zménou nezpiisobilymi a

38 elektronickou postou do KFM nebo na vyzadani KFM oficidlné dopisem na VFM/MZV Norska
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musi byt o tyto nezpusobilé vydaje sniZena c¢astka skutené vynaloZenych vydaji
reportovanych v IFR*.

Strucné schéma

1. ZP zasle zddost o zménu programu se vSemi nalezitostmi NKM
lhiita: okamzZité po zjiSténi Ze takova zména nastane/bude tieba, max. do 5 pracovnich
dni

2. NKM posoudi Zadost o zménu programu dle stanovenych podminek PRG a piedbézné
Zadost schvali
+ doplnéni ze strany ZP - 5 pracovnich dni

3. NKM zasle zadost o zménu programu ke schvaleni KFM nebo zménu oznami KFM

4. po schvaleni zadosti o zménu programu KFM (ptfipadné€ vzeti zmény na védomi) NKM
informuje ZP a zkonzultuje se ZP dodatek k Dohodé¢ o programu a/ nebo vyda pravni akt ke
zméné programu

V piipadé zmén 2a, 2b a 2¢ zasila ZP dopis podepsany statutarnim zastupcem organizace, ktery bude

zadosti 0 zménu a musi obsahovat:

= podrobny popis navrhované zmény,

= divody, které vedou K nutnosti provést tuto zménu (tj. fadné zduvodnéni navrhované zmény)
vcetné predpokladané¢ho dopadu na financovani programu a posouzeni celkovych dopadt na
kone¢ny vysledek programu.

NKM zkontroluje, zda Zadost o zménu odpovidd vSem stanovenym podminkam. V piipadé
nejasnosti ohledné nutnosti navrhované zmény si mize NKM vyzadat dalsi informace, které je
Zprostiedkovatel povinen dodat elektronicky do 5 pracovnich dna.

Po schvaleni zadosti 0 zménu programu na stran¢ NKM zasle NKM zadost o schvaleni zmény
nebo oznameni o zméné KFM (emailem, piipadné dopisem NKM). KFM posoudi navrhované
zmény a piipadné zaSle NKM - CZP2 ndvrh Dodatku k Dohod¢ o programu k odsouhlaseni.
NKM - CZP2 po konzultaci se ZP akceptuje Dodatek k Dohod¢ a informuje o zméné emailem
(ptipadné dopisem) ZP, CO.

V pripadeé, Ze zmena programu je schvalena, miize dojit i ke zménam nasledujicich dokumentii:

e Zména pravniho aktu, kterym NKM deleguje odpovédnosti na ZP (viz kapitola 3.3)
e Zména pravniho aktu, kterym NKM poskytuje prostredky ZP CZ03 a CZ12

3V pripadé programii kde ZP=0SS, PO OSS, bude o tyto nezpiisobilé vydaje rovnéz snizena Souhrnnd Zddost k proplaceni.
V pripadé ostatnich ZP bude reseno jako nesrovnalost.
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o Zména Memorand o porozumeni podepsana ze strany NKM a VEM/MZV Norska a
nasledné prezentovana na Monitorovacim vyboru EHP/N 2

o zmena Findlniho navrhu programu (ZP nasledné zasle NKM pro informaci)

V ptipadé NKM v roli ZP bude kontrola zmény ZP ze strany NKM postupovat podle obdobnych
podminek v souladu s internimi piedpisy MF.

6.3 Zmény ke schvaleni NKM

Zmeény internich postupii schvaluje NKM v ramci schvalovani revizi manudli, pfirucek a pokynt
Zprostredkovatele programu.

‘ Zprostiedkovatel nesmi zménu realizovat drive nez po jejim schvaleni NKM.

V pripade, zZe zména programu je schvdlend, miize dojit i ke zménam Finalniho navrhu programu
(ZP nasledné zasle NKM pro informaci).

V ptipadé NKM vroli ZP bude posouzeni zmény ZP ze strany NKM postupovat podle
obdobnych podminek v souladu s internimi ptedpisy MF.

6.4 Administrativni zmény v programu a zmény pravnich akti

Administrativni zmény v programu je ZP povinen ozndmit neprodlené pisemné¢ NKM a CO
nejpozdéji spolu s predkladanim IFR.

Administrativnimi zménami v programu se rozumi zmény udaji, které jsou uvedeny v pravnim
aktu, kterym byl ZP pfidé€len grant na program (viz kapitola 3.3), ale které nemaji spojitost s
obsahem realizace programu a s dosazenim jeho cili. Jedna se zejména o formalni zmény jako
napitiklad:

- zména adresy ZP
- zména kontaktni osoby ZP
- zména banky a/nebo bankovnich uctt ZP

NKM piip. CO eviduje nahlasenou zménu, ptipadné ji promitne do zmény pravniho aktu, kterym
byly ZP ptidéleny prostfedky na program (viz kapitola 3.3).

V ptipadé NKM vroli ZP bude posouzeni zmény ZP ze strany NKM postupovat podle
obdobnych podminek v souladu s internimi ptedpisy MF.

6.5 Zména v rozpoctu kapitoly management

V piipad¢ presund mezi podkapitolami v ramci kapitoly management programu Zprostiedkovatel
programu zad4 Certifikacni organ pribézné o zménu, nejpozdéji vSak pied predloZenim podkladi
k certifikaci za dané obdobi. Zprostfedkovatel zaSle zadost o zménu emailem piislusnému
referentovi CO zodpovédnému za dany program. Certifikaéni organ provede na zakladé zadosti
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Zprostiedkovatele programu upravu VIS Viola a o provedené zméné informuje
Zprostiedkovatele programu emailem.

Postupy certifikace programu jsou uvedeny Vv kapitole ¢. 5.3 Pokynu.

6.6 Zména v indikatorech programu

V ptipadé, ze dojde v prubéhu implementace programu ke zménam v poctu planovanych a
cilovych hodnot indikatort vysledkti a vystupl v programu (napft. na zakladé vybéru projekta po
hodnotici komisi v otevienych vyzvach), budou tyto zmény popsany pii popisu stavu plnéni
indikatorti programu:

e Vv prub¢hu realizace programu kazdoro¢né€ v roéni zpravé o programu (APR)

e po ukonceni programu v zavérecné zprave o programu (PCR)

Tyto zmény musi byt Zprosttedkovatelem programu ve vySe uvedenych zpravach jasné
zdivodnény, ptipadné podlozeny evaluaci programu (viz Kapitola 10).

Ke zménam indikatoru vystupa programu uvedenym v Dohodé o programu muze dojit pouze pti

zménach s pfedchozim pisemnym souhlasem VFM/MZV Norska (kapitola 6.1) nebo pokud je
specificky uvedeno piimo v textu Dohody o programu.
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7. Publicita

V souladu s ¢l. 4. 3. odst. 4 Natizeni je hlavnim cilem publicity EHP/N 2 zduraznit jejich roli a
zaji$téni informovanosti a transparentnosti pii poskytovani grant z EHP/N 2 na v3ech urovnich
implementace.

NKM je také zodpovédné za zajisténi publicity EHP/N 2 v CR, proto pfipravuje Komunikaéni
strategii, kterou piedlozilo ke schvéleni KFM.

NKM koordinuje publicitu a informaéni aktivity se ZP, KFM a Velvyslanectvim Norského
kralovstvi v Praze.

NKM poskytuje informace o fungovéani a hlavnich cilech EHP/N 2, véetné posilovani bilateralni
spolupréce s institucemi z donorskych stati. NKM zaji$t'uje poskytovani prubéznych informaci o

-----

grant.

Zprostiedkovatel programu plni pozadavky pro zajisténi informovanosti a publicity podle
Piilohy 4 Natizeni. Poskytuje informace o existenci, cilech aimplementaci programu
i 0 spolupréci se subjekty v donorskych statech, zejména prosttednictvim nasledujicich opatieni:

a) komunika¢niho planu programu, ktery bude obsahovat popis cill, cilovych skupin, strategii
véetné planovanych aktivit a rozpoctu, a indikdtortt monitorovani publicity Programu, cilech
EHP/N 2 a o uloze donorského statu / donorskych statii v souladu s Ptilohou 4 Natizeni a
dalSimi dokumenty vydanymi KFM a NKM;

b) uspofadani nejméné dvou vyznamnych informacnich aktivit o pokroku programu a jeho
dopadu, jako jsou naptiklad seminafe nebo konference se zGcastnénymi subjekty, tiskové
konference nebo setkani s tiskem;

c) specializovanych internetovych stranek o programu v ¢estiné a v angli¢ting, kde budou
uvedeny informace o vSech otevienych vyzvach Kk ptedkladani Zadosti o grant vcetné
dokumentt s nimi souvisejicich, vSech podporovanych projektech, jejich dobé realizace a
vysi grantu, bilateralnich vztazich mezi donorskymi staty a Ceskou republikou souvisejicich
s programem, informace o dopadu programu a podpofe finanénich mechanismi, kontaktni
informace (véetné linku na stranky EHP/N 2, stranky NKM, stranky DPP a dalSich
relevantnich instituci a pfislusné dokumenty (v¢etné ro¢nich a zavéreénych zprav programu);

d) Zprostiedkovatel programu bude informovat rovnéz o vSech otevienych vyzvach i hlavnich
informacnich aktivitich NKM a KFM.

Zprosttedkovatelé programu =zajisti, aby konefni pfijemci grantu zajistili pozadavky na
informovanost a publicitu (podle Ptilohy 4 Natizeni)

a) predkladatelé projektd vypracuji plan publicity scilem zdaraznit roli EHP/N 2
a poskytnout Siroké vetejnosti dostatek informaci o projektu, jeho cilech, cilovych
skupinach, komunika¢nich nastrojich acasovém rédmci tak, aby byla zajiSténa
transparentnost;

b) nejméné tii informacni ¢innosti tykajici se pokroku, uspéchu a vysledki v ramcei projektu,
jako je napftiklad seminai nebo konference se zicastnénymi osobami, tiskové konference
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nebo akce pro tisk, vCetné¢ zahajovaci udalosti a/nebo aktivity spojené s dokoncenim
projektu (pro projekty, u nichz je dotace mensi nez € 500.000, jsou dvé informac¢ni
udalosti dostatecné);

C) vytvofeni zvlastni webové stranky (pro vSechny projekty, které obdrzi grant z EHP/N 2 ve
vysi € 50 000 a vyssi) nebo prostfednictvim specializovanych webovych stranek zajisti
kone¢ny piijemce pravidelnou aktualizaci informaci o projektu, jeho pritbéhu, tspésich a
vysledcich, spolupraci se subjekty donorskych statli, obrazky, kontaktni informace a jasny
odkaz na Program a EHP/N 2, a to jak v ¢esting, tak v anglicting;

d) vpiipadé projektd, které financuji aktivity spojené s objektem, infrastrukturou a
stavebnimi pracemi, kde vetejny piispévek k realizaci projektu piekroci € 50 000,
kone¢ny piijemce projektu zajisti, aby byl na misté realizace projektu umistén billboard,
ktery bude do Sesti mésict po dokonceni projektu nahrazen trvalou pamétni deskou.
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8. Fondy pro bilateralni spolupraci

V souladu s Nai#izenim budou v Ceské republice realizovany fondy pro bilateralni spolupraci:

8.1 Fond pro bilateralni spolupraci na narodni Grovni

Fond pro bilateralni spolupréaci na narodni Urovni byl ztizen za G¢elem posileni bilateralnich
vztahti mezi donorskymi staty a Ceskou republikou v rdmci programovych oblasti uvedenych
Vv Ptiloze I Memorand o porozuméni V rdmci pfipravy programil a jejich implementace.

NKM koordinuje financovani iniciativ pro podporu bilateralnich vztahii na narodni trovni.
Detailni informace k mozZnostem cerpani z Fondu pro bilaterdlni spolupréci jsou uvedeny
V Pokynu pro Zadatele a p¥ijemce grantu z Fondu pro bilateralni spolupréci na narodni arovni,
Ktery je v aktualni, schvalené podobé k dispozici na webovych strankach EHP/N 2.

8.2 Fond pro bilateralni spolupraci na programové urovni

V ramci kazdého névrhu programu je Zprostiedkovatelem programu vyc¢lenéno minimalné 1,5 %
z rozpo¢tu programu na Fond pro bilateralni spolupraci na programové urovni, ktery bude
podporovat navazovani spoluprace se subjekty z donorskych statu.

Cilem Fondu pro bilateralni spolupraci na programové drovni je:

a) vyhledavani projektovych partnert z donorskych statd pfed nebo b&hem piipravy
projektové zadosti a pii piipraveé zadosti na projekt v partnerstvi se subjekty z donorskych
statl (tzv. opatieni A)

b) rozvijeni a posilovani spoluprace, sdileni a transfer znalosti, technologii, zkuSenosti a
osvédcenych postupti mezi koneénymi piijemci a subjekty z donorskych statd a
mezinarodnich instituci uvedenych v Dohodé¢ o programu (tzv. opatfeni B).

Zprosttedkovatel Fondu je povinen nastavit pravidla financovani aktivit v rdmci Fondu pro

bilateralni spolupraci na programové urovni podle Finalniho navrhu programu, Dohody o
programu a rovnéz v souladu s piislusnymi ¢lanky Nafizeni.

Zpusobilost vydajl z tohoto fondu podle tohoto odstavce je podrobnéji popsdna v €l. 7.7 odst. 3
Natizeni.
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9. Nesrovnalosti

Systém feSeni a hlaSeni nesrovnalosti je dostatecné rozveden v Metodice. Zasadni skutecnosti a
postupy jsou vSak nize v této kapitole zrekapitulovany.

Nesrovnalosti se rozumi jakékoli poruSeni pravnich ptedpist upravujicich EHP/N 2, prava
Evropské unie nebo narodni legislativy, pokud by toto poruSeni mohlo ovlivnit ¢i ohrozit
jakoukoli etapu implementace EHP/N 2 v CR, zejména realizaci a/nebo rozpocet nékterého
programu, projektu nebo jinych ¢innosti financovanych z EHP/N 2. Nesrovnalost v programech a
projektech zakladaji jak neopravnéné ¢i nepiiméfené realizované vydaje, tak také nespravné
vykazané Castky pfijml vytvofené projektem/programem. Za nesrovnalost se vSak nepoklada
provedeni nezptisobilého vydaje OSS za predpokladu, Ze dojde k odhaleni tohoto nezptisobilého
vydaje a provedeni dostate¢né financni opravy pied schvalenim Zadosti o platbu ze strany
zprostiedkovatele programu. Za nesrovnalost se dale nepoklada provedeni nezpisobilého vydaje
na urovni piijemce, pokud se jedna o dotaci poskytnutou v reZimu ex-ante a zaroven za
predpokladu, Ze dojde k odhaleni tohoto nezpusobilého vydaje a provedeni dostate¢né finanéni
opravy pied schvdlenim Zadosti o platbu ze strany ZP. Tyto piipady vSak budou nadile
predstavovat podezieni na poruseni rozpoctové kazné, které bude feseno v souladu s ptislusnymi
ustanovenimi rozpoctovych pravidel vztahujicimi se k poruSeni rozpoctové kazné (dale jen
»~PRK®). Trestny ¢in spachany v souvislosti s realizaci programii nebo projektd
spolufinancovanych z rozpoctu Finan¢nich mechanismi EHP a Norska se vzdy povazuje za
nesrovnalost.

Reseni nesrovnalosti zahrnuje evidenci, Setfeni a hlaseni podezieni na nesrovnalost a potvrzenych
nesrovnalosti, jejich dal$i monitoring a ve stanovenych piipadech také vymahani prostfedka
dotéenych potvrzenou nesrovnalosti.

9.1 Nesrovnalosti na urovni projekti

Za feSeni nesrovnalosti v ramci programu odpovida pfislusny ZP. V pfipadé¢ podezieni na
nesrovnalost je ZP povinen oznameni proSetfit a pripadné podniknout kroky k zahajeni fizeni
podle zakona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole®® (viz Metodika kap. 8.1 Serieni
nesrovnalosti). Za pfijeti odpovidajicich opatieni k napravé stavu a zabranéni dal$iho vyskytu
nesrovnalosti na urovni ZP/KP odpovida ZP.

Za hlaSeni nesrovnalosti souvisejicich s implementaci programt vi¢i CO jsou rovnéz zodpoveédni
jednotlivi ZP. Hlaseni nesrovnalosti vii¢i CO je zalozeno na pravidelné bazi pouze s vyjimkou
bezodkladnych hlaSeni (viz néasledujici odstavec). Certifika¢ni organ nesrovnalosti eviduje a
v terminech nastavenych v souladu s Naiizenim hlasi za CR nesrovnalosti a podezfeni na
nesrovnalosti do KFM.

Pokud na zikladé ukonéené kontroly podle kap. 8.1 Setreni nesrovnalosti Metodiky vznika
nesrovnalost v souladu s kapitolou 8.2.1 Bezodkladné hlaSeni nesrovnalosti KFM Metodiky
zasila Zprostfedkovatel programu bezodkladné zprdvu o nesrovnalosti CO a AO. V ostatnich
piipadech piedkladaji jednotlivi ZP via¢i CO zpravy o novych nesrovnalostech, které jsou

O pripadé programii CZ03 a CZ12 postupuje ZP podle pravidel nastavenych v ramci programu
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pfedmétem prvotniho odhaleni ve spravnim nebo soudnim Fizeni*, a postupu feSeni jiz
nahlasenych nesrovnalosti do jednoho mésice od konce kazdého ctvrtleti.

Pokud v daném c¢tvrtleti nevznikly Zadné nové nesrovnalosti nebo nebyla uc¢inéna zadna nova
opatfeni k jiz nahldSenym nesrovnalostem, ZP informuji CO o této skute¢nosti do jednoho
mésice od konce ¢tvrtleti. ZP spolupracuje s CO tak, aby bylo zajisténo v¢asné, fadné a uplné
podavani zprav o nesrovnalostech KFM. Zpravu o novych nesrovnalostech a postupu feSeni jiz
nahlaSenych nesrovnalosti piedklada ZP na formulafi (viz piilohu ¢. 4), ktery vychazi z Ptilohy 5
Naftizeni.

Pokud bude v ramci napravy potvrzené nesrovnalosti ulozeno navraceni nespravné vyuzitych
prostiedku ¢i prostiedki, které byly dot€eny nesrovnalostmi, jsou tyto tzv. vratky pirevadény bud’
na univerzalni ucet CO:

— Vv pfipadé¢ poruseni rozpoCtové kazné se prevadi castka odvodu stanovena organem
finan¢ni spravy podle §44a zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
prostiednictvim mistné ptisluSného finan¢niho ufadu na univerzalni ucet CO (v piipadé
spolufinancovani se prostfedky uhrazené organtim financ¢ni spravy rozdéli na castku
odpovidajici podilu prosttedkti z FM2, kterd bude pfevedena na univerzalni ucet a castku
odpovidajici podilu ¢eského spolufinancovani, ktera bude pievedena subjektu, Ktery
spolufinancovani poskytl);

a nebo na ucet cizich prosttedka (OSS)/(zdrojovy) ucet Narodniho fondu:

— V pifipad¢ nesrovnalosti, kdy z posilené role poskytovatele prosttedki vyplyva jeho
moznost prostiedky vratky sam stanovit a vymoci (viz kapitolu 8.1.1.1 Specifikum
pripadii Setrenych v rezimu rozpoctovych pravidel Metodiky), jsou prostiedky vratky
poukazany dle charakteru poskytovatele bud’ na ucet cizich prostiedkli, nebo na
(zdrojovy) ucet Narodniho fondu (pouze FM2 podil). Z Gcétu cizich prostfedki jsou
nasledné prosttedky FM2 podilu pfevadény na univerzalni ucet CO.

V zévaznych ptipadech (napft. pii podezieni na systémovou nesrovnalost) miize CO rozhodnout o
nezahajeni certifikace, pfipadné o jejim pozastaveni (viz Metodika — kapitola 15 Certifikace). V
souladu s Metodikou — kapitolou 9.1 Pozastaveni plateb, financni opravy a zpétné propldiceni
muze KFM/NKM rozhodnout o pozastaveni plateb programim. Dale pak v souvislosti se
zjisténymi nesrovnalostmi mtiZze byt jak na Grovni donorskych statf, tak také na Grovni Ceské
republiky piikro¢eno k finanénim opravam v souladu s kapitolou 9.2 Financni opravy Metodiky.

9.2 Nesrovnalosti na Urovni ZP

Pii feSeni nesrovnalosti na drovni ZP se postupuje v souladu s kapitolou 8.1.1 Podezieni na
nesrovnalost Metodiky a pii zohlednéni tabulek snizenych odvodu (ptiloha ¢. 6 a 7).

# | Prvomi odhaleni ve spraviim nebo soudnim Fizeni* znamend prvni pisemné posouzeni prislusného spravniho nebo
soudniho organu, ve kterém se nazdklade konkrétmich skutecnosti dovozuje, Ze doslo k poruseni nastavenych pravidel
vedoucimu K nesrovnalosti, aniz je tim dot¢ena moznost, Ze takovy zdavér miize byt podle pritbéhu spravniho nebo soudniho
Fizeni nasledné revidovan ci stazen.
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10.

Eval

Evaluace programi

uaci programu se rozumi systematické, objektivni a nezavislé posouzeni implementace

programu a jeho dosazenych vysledkii se zaméfenim na vyhodnoceni relevance, efektivnosti,
hospodarnosti, ucelnosti, dopadu a udrzitelnosti programu a ptipadné vybranych projektt. Cilem
evaluace je nasledujici:

zhodnoceni, zda jsou programy realizovany v souladu s pfedpoklady a ocekavané cile
jsou naplnény

zhodnoceni dopadu a udrZitelnosti poskytovanych prostiedku

- ziskani zkuSenosti, co je mozné podporovat v budoucnu, a pouceni se z nich

- zhodnoceni, jak granty z EHP/N 2 dopliuji EU fondy, anebo se vzajemné piekryvaji.

10.1 Evaluace programi provadéna Narodnim kontaktnim mistem

Eval

uaci na narodni drovni provadi NKM - CZP2 sexternimi hodnotiteli na zakladé

kazdoro¢niho planu evaluace programi na narodni trovni a v souladu se stanovenou koncepci
evaluace (metodika evaluace, evaluacni kritéria, evaluacni skala, atd.).

Postup pfi evaluaci na ndrodni Grovni je nasledujici:

NKM — CZP2 oznami zahéjeni evaluace ZP a rovnéz vyzada na ZP potifebnou dokumentaci a
kontakty na osoby odpovédné za realizaci PRG.

NKM - CZP2 poskytne externimu hodnotiteli vSechny dostupné doklady a informace, na
zaklad¢é kterych piipravi hodnotitel tzv. Kick-off papers které stanovi metodiku evaluace
programu, vybrané projekty, ¢asovy harmonogram a subjekty, které budou hodnoceny.

Kick-off papers jsou distribuovany elektronicky k pfipominkam vSem institucim, které se
ucastni evaluace, ptipadné jsou projednany na jednani mezi NKM, Zprostiedkovatelem
daného programu (ptipadné jeho partnery), véetné odsouhlaseni metodiky a harmonogramu
nasledné evaluac¢ni Cinnosti.

Hodnotitel provadi evaluaci na zaklad¢ studia vSech relevantnich dokumentti, rozhovori se
subjekty zapojenymi do realizace PRG nebo vybranych projektt a na zakladé dotaznikového
Setfeni; Zprostiedkovatel je povinen poskytnout povéienym pracovnikiim pfistup ke vSem
dokumentiim a vystupiim PRG a spolupracovat s nimi béhem evaluace; Zprostiedkovatel je
dale povinen zajistit pfistup k dokumentaci projektl a zprostfedkovat kontakt s kone¢nymi
pfijemci grantu.

Po provedené evaluaci hodnotitel distribuuje navrh evalua¢ni zpravy vSem ucastnikim
evaluace a KFM k vyjadfeni a pfipadnym pfipominkam. Obsahem zpravy bude zhodnoceni
realizace programu z hlediska efektivnosti, hospodarnosti, t¢elnosti, dopadu, relevance a
udrzitelnosti. Soucasti zpravy budou také doporuceni s uvedenim jejich nositeld a termind
plnéni.

V ptipad¢ potieby svola tzv. Debriefing meeting k feseni doporuceni v ramci evaluacni
zpravy. Debriefing meetingu se budou ucastnit zastupci Zprostiedkovatele, partnera
programu a NKM, piipadné dalsi zastupci instituci, které se GCastnily evaluace. Jednani fidi
vedouci NKM - CZP2.
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= Nasledn¢ hodnotitel zpracuje konecnou verzi evaluacni zpravy v ¢eském a anglickém jazyce,
v€. tzv. Management response. NKM — CZP2 poté zpravu rozeSle vSem ucastnikiim
evaluace.

= NKM - CZP2 dale sleduje plnéni doporuceni, ktera byla ticastniky evaluace pfijata.
= Shrnuti z evalua¢ni zpravy bude uvetfejnéno na internetovych strankach NKM.

Nalezy a doporuceni zprovedené nezavislé evaluace budou shrnuty a analyzovany ve
Strategickych zpravach o EHP/N 2 a mohou byt pifedmétem projednavani na jednani
Monitorovaciho vyboru a/nebo vyro¢nich zasedanich.

V ptipadé NKM v roli ZP bude ucast ZP na evaluaci na narodni urovni zastoupena ZP ve
spolupraci s pfisluSnym partnerem programu.

10.2 Externi evaluace programi provadéna donory

KFM, VFM a/nebo MZV Norska mohou kontrahovat nezavislé experty pro provadéni nezavislé
evaluace celkovych cili EHP/N 2, cilt prioritnich oblasti nebo celkového ptispévku EHP/N 2 pro
piijimaci staty stejn¢ tak jako evaluace probihajicich nebo ukoncenych programii za ucelem
ovéteni predpokladaného nebo skuteéného dosazeni vystupli programu.
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11. Audit na arovni pfrijimaciho statu

Tento clanek popisuje provadéni auditlh na narodni irovni Auditnim orgdnem a je ur€en pouze
pro informaci Zprostiedkovatelim programu. Nepopisuje kontrolni a auditni ¢innosti provadéné
Zprosttedkovateli programd.

Za zajisténi provadéni auditi za ucelem ovéfeni ucinného fungovani fidiciho a kontrolniho
systému na urovni pfijimajiciho statu odpovida Auditni organ (AO).

Jednim ze zékladnich cili auditi vykondvanych AO je ovéfeni, zda fidici a kontrolni systémy
pfislusného programu jsou pfimétené a G¢inné. Cilem je rovnéZ to, zda tyto fidici a kontrolni
systémy zabezpecuji spolehlivost a integritu informaci, dodrzovani ptislusnych predpisii a smluv
a efektivnost a u¢innost procest.

Cile auditu se stanovuji pro kazdy audit. Pfi uréovani cilt auditofi zvazi pravdépodobnost
existence vyznamnych chyb, nesrovnalosti, odchylek a dalSich rizik.

11.1 Vykonavani audita AO

Auditni organ bude v prubéhu implementace EHP/N 2 vykonavat audity jednak sam, jednak
poveti touto Cinnosti nezavislého auditora.

AO se pfi své ¢innosti bude fidit Metodickymi pokyny pro AO, auditni strategii, ktera bude
obsahovat metodu vybéru vzorkil i plan auditii. Oba tyto dokumenty budou aktualizovany dle
potieb, plan auditi minimalné jednou ro¢né.

Auditovany subjekt bude informovan o ptedpokladaném provadeéni auditli na zdkladé planu
auditd.

O zahijeni auditu informuji auditofi vedouciho zaméstnance auditovaného subjektu
oznamovacim dopisem. Zahdjeni auditu bude o0znameno nejméné 5 pracovnich dna pied
vlastnim zahajenim auditu.

Soucasti oznamovaciho dopisu budou rovnéz pozadavky na persondlni soucinnost, seznam
pozadovanych dokladii a pfipadné dalSi zpfesiujici pozadavky. Vedouci zaméstnanec
auditovaného subjektu, popf. jim povéfeny zaméstnanec je povinen piedlozit veskeré pozadované
doklady a vytvotit podminky pro fa4dné provedeni auditu.

Pti ukonceni auditu auditofi sezndmi vedouciho zaméstnance auditovaného subjektu:

- s vysledky auditu provétované oblasti;
- Se stanovenim pfic¢in nedostatkil, s navrhy opatfeni k naprave zjisténych nedostatki véetné
termint k jejich pfijeti.

Vedouci zaméstnanec auditovaného subjektu se seznami se zpravou o auditu. Nesouhlasi-li
vedouci zaméstnanec odpoveédny za fizeni a kontrolu auditovanych ¢innosti s obsahem zpravy o
auditu nebo s jeji ¢asti, predlozi v dohodnuté 1hité pisemné stanovisko, které nasledné auditofi
ptipoji ke zprave o auditu.

Audit je ukoncen piedanim zpravy o auditu vedoucimu zaméstnanci auditované osoby.
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11.2 Typy standardnich audita

AO bude vykonavat audity shody, systémové audity i audity projektd. Pro vybér vzorkl projekta,
vzhledem k jejich nizkému poctu v jednotlivych letech, nebude pouzita statistickd metoda, ale
specifickd metoda vybéru vzork.

K zajisténi dostatecné representativnosti daného vzorku budou pro jeho vybér zohlednéna
nasledujici kritéria, zejmena:

- Velikost projektu (délka trvani a finan¢ni objem)
- Typ projektu (sluzby nebo stavebni projekt ¢i dodavka zatizeni)
- Typ ptijemce (soukromy, vefejny subjekt)

- Geografické umisténi

11.3 Auditni zjiSténi, nasledny audit, doporuceni, realizace napravnych
opatieni

Auditni zjiSténi je tvrzeni o stavu auditovane oblasti zaloZené na faktech. Informace uvedené ve

zjisténi musi byt dostacujici, kvalifikované, relevantni a uzitecné.

Dtikazy podporujici identifikovany nedostatek by mély byt: pritkazné, srozumiteln¢ a jednoduse
prezentované.

Auditni doporuéeni je navrh postupu krokt, které povedou k odstranéni nebo k pfijatelnému
snizeni rizika identifikovaného auditem. Doporuceni k identifikovanym zjisténim by méla byt
vzdy piesné specifikovana a dostatecné detailni.

V ptipadé zjisténi nedostatki AO doporuc¢i provést opatieni k napravé zjiSt€énych nedostatkd,
nebo ke zlepSeni kvality fidiciho a kontrolniho systému. Tato doporuceni jsou projedndvana s
ptisluSnymi vedoucimi zaméstnanci auditovaného subjektu, prostiednictvim auditnich zprav.

Za realizaci jednotlivych doporuceni (opatieni k napraveé) odpovida zastupce auditovaného
subjektu.

Doporuceni jsou uvedena ve zpravé z auditu, fazena podle priorit a odrazeji rizikovost
ptislusného nedostatku z hlediska fungovani celého systému. Odpovédny auditovany subjekt
musi ucinit preventivni nebo opravné opatieni k zabranéni, zmirnéni ¢i odstranéni nedostatkl pii
implementaci EHP/N 2.

Nasledny audit

Néslednym auditem se rozumi proces, v jehoz prib&hu auditofi zjiStuji pfiméfenost, i€innost a
vCasnost realizace opatfeni pfijatych v souvislosti s odstranénim nedostatkti navrzenych
auditorskym tymem v predeslé auditni zpravé. Audit rovnéz provéeii, zda provedend napravna
opatfeni zajistila dosazeni poZadovanych vysledk ¢i nikoli.

Nasledny audit miZe mit principialné dvé formy:

1) Vykonani nasledného auditu na misté
Vystupem z nasledného auditu je zprava z nésledného auditu.

a) Jestlize auditofi ovéri, Ze veSkera opatieni k napravé zjisténych nedostatkti v ptivodni
auditni zpravé jsou kompletné splnéna vcetné dodrzeni termind a nebyla ucinéna zadna
dalsi (souvisejici) zjiSténi, uvede se do zpravy z nasledného auditu téz prehled splnénych
opatfenti.
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b) V piipadé, ze néktera z opatfeni k napravé zjisténych nedostatkli nejsou splnéna, nebo
neni dodrzen stanoveny termin k jejich odstranéni, nebo jsou zjistény dalsi souvisejici
nedostatky, uvedou se tato zjisténi do zpravy z nasledného auditu v ¢asti ,,Zjisténi z
nasledného auditu®, zvlaste:

- popis nedostatku uvedeného v predchozi auditni zpravé s odkazem na ptislusny
¢lanek/odstavec zpravy z auditu

- opatfeni, kterd mé¢la byt provedena dle doporuceni z predchoziho auditu

- nové nedostatky.
2) Administrativni zaji§téni nasledného auditu - formou pisemné zadosti (sta¢i emailem) o
sdéleni, ve kterém auditovany subjekt bude dokumentovat pfijeti opatfeni k naprave
(doprovazené prilozenymi dikazy/dokumenty potvrzujici obsah sd€leni). Pozadavek miize byt

doprovéazen i dotaznikem obsahujicim vSechny nezbytné body, na néz by mél auditovany subjekt
reagovat.

Podle stupné zavaznosti nedostatku bude nasledny audit:
- proveden po provedeni napravnych opatieni, bud’ jako opakovany audit, nebo
- zatazen do seznamu nésledného ro¢niho planu auditt.
Adekvatni postupy pro sledovani doporuceni vzeslych z audith a realizace opatieni k naprave

mohou byt upfesnény na zéklad¢é konzultaci auditovanych subjektti s odpovédnym vedoucim AO
v prubehu roku.

11.4 Kontroly a audity zajist'ované Zprostiredkovatelem programu

Kazdy Zprostfedkovatel programu nastavi systém kontroly a auditu v Ridicim a kontrolnim
systému, ktery bude nasledné odsouhlasen NKM a AO.

Na zéklad¢ nastaveného systému bude Zprostiedkovatel provadét kontroly a audit poskytovanych
prostiedk ptijemcim grantu.
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12. Povinnosti ZP v oblasti verejnych zakazek

Kazdy Zprostiedkovatel programu je povinen pii zadavani vetejnych zakazek postupovat
v souladu se zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach a dodrZovat obecné zasady
Smlouvy o fungovéni EU. Déle je povinen postupovat v souladu s Metodikou a ,,Pokynem NKM
k vetejnym zakazkam malého rozsahu financovanym z EHP a Norskych fondt 2009-2014“.

Zprosttedkovatel je rovnéZ povinen aplikovat a nasledné kontrolovat plnéni ,,Pokynu NKM
k vefejnym zakazkam malého rozsahu financovanym z EHP a Norskych fonda 2009-2014“ na
urovni projekti, sub-projektt MGS a iniciativ podpotenych z Fondu pro bilateralni spolupraci na
programoveé urovni.
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13. Vyfrizovani stiznosti

V souladu s ¢l. 11.8 Natizeni je ustaven zpiisob vyfizovani stiznosti na nesoulad s principy dobré
spravy (good governance) implementace EHP/N 2.

Stiznosti je mozné predkladat pisemné, a to poStou nebo elektronicky prostiednictvim e-mailové
schranky, ktera je uverejnéna na webu NKM (www.eeagrants.cz, www.norwaygrants.cz).

StiZznosti budou pfijaty na NKM a vytizeny v zdkonem stanovené lhité.
O stiznostech zavazného charakteru, které budou indikovat mozné porudeni procesu

transparentnosti, zasad dobré spravy a moznost korupce v souladu s ¢l. 1.6 Natizeni bude
neprodlen¢ informovana Kancelai FM v Bruselu a rovnéz VFM/MZV Norska.

Pokyn NKM pro Zprostiedkovatele — revize 2 — 4.9.2017 65


http://www.eeagrants.cz/
http://www.norwaygrants.cz/

14. Spolufinancovani

Na zakladé schématu spolufinancovéani schvaleného pro Ceskou republiku je spolufinancovani
rozdéleno do dvou trovni:

- spolufinancovéni na irovni programi;
- spolufinancovani na irovni individualnich projektu.

Spolufinancovani je minimalni podil z celkovych zpisobilych vydaji programu/projektu, ktery
musi poskytnout Zprostiedkovatel programu (v piipadé, ze dochazi ke spolufinancovani na
arovni programu) a kone¢ny ptijemce (spolufinancovani na urovni projektu), kterému byl
ptidélen grant.

14.1 Spolufinancovani na Grovni programi

Spolufinancovani na trovni programi bude zaji$téno v programech CZ07 a CZ09 a popsano
Vv piislusnych Dohodéach o programu.

V ostatnich realizovanych programech neni spolufinancovani na drovni programu stanoveno ani
ve schvalenych navrzich programu, ani v ptislusnych Dohodach o programu.

14.2 Spolufinancovani na irovni projekti*

Vyse spolufinancovani je v EHP/N 2 stanovena jako vySe prostiedkt Zadatele (prohlaSeni o
spolufinancovani), kterou Zadatel (v okamzZiku schvéleni Zadosti — koneény pfijemce) vyda ze
svého rozpoétu ve vysi, ktera je stanovena timto pokynem, a to na zakladé kategorizace
opravnéného Zadatele jako procentudlni podil z celkovych zpasobilych vydaji projektu.

Vyse spolufinancovani Zadatelem je stanovena v maximalni vysi 40% a minimalni vysi 10%
zpusobilych nakladi projektu, pokud neni v odsouhlaseném navrhu programu stanovena jina
procentualni ¢astka spolufinancovani. V souladu s ¢l. 5.4 Natizeni mize byt v Programu CZ07
udélen pro pfislusnou programovou oblast grant aZz do vySe 100% celkovych zpusobilych vydaju
projektu.

Minimalni vyse spolufinancovani bude stanovena ve vyzvé, ktera bude reflektovat tento pokyn,
odsouhlaseny navrh programu a specifi¢nost programové oblasti.

Spolufinancovani projektii bude hrazeno z vlastnich zdrojii koneéného prijemce®. Kazdy vydaj

projektu bude financovan v poméru podilu grantu a spolufinancovani™,

14.3 Opravnéni zadatelé

Vyse spolufinancovani bude zajisténa podle nize uvedenych informaci na zakladé pravni
subjektivity Zadatele = kone¢ného prijemce.

*2 Jedné se o projekty v rdmci programii a sub-projekty v ramci malych grantovych schémat.

8 Za viastni zdroj konecného prijemce neni povazovén piijem vznikly z realizace projektu.

“ Vyjimku tvori vydaje konecnych prijemeti, kteii jsou nestétni neziskové organizace (NNO). Celkovy pomér podilu grantu a
spolufinancovdni musi byt u projektii NNO zajistén nejpozdeji pri zdverecném vyuctovani projektu. Podil grantu na
celkovych zpiisobilych vydajich konecného prijemce nesmi pri zavérecném vyictovani projektu prekrocit vysi stanovenou
Vv pravnim aktu o prideleni prostredkii vydaném ze strany ZP/uzavieném mezi ZP a KP.
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Opravnénymi zadateli v EHP/N 2 jsou soukromé a vetejné subjekty, komer¢ni, nekomercni a
nevladni organizace, které jsou pravnickymi osobami na tizemi Ceské republiky. Opravnénymi
zadateli jsou rovnéz mezivladni organizace s pasobnosti na uzemi CR. Fyzické osoby jsou

oprdvnénvymi Zadateli pouze v pfislu§né programové oblasti programu CZ06 a programu CZ07.

Zprostiedkovatel programu stanovi sohledem na dosazeni cili programu typ zadatela
opravnénych cCerpat prostiedky v pfislusné vyhlasené vyzveé, a to vsouladu s Nafizenim a
piislusnou Dohodou o programu podepsanou mezi Narodnim kontaktnim mistem a Vyborem
finan¢nich mechanismti/MZV Norska.

Tabulka Zadatele/kone¢ného prijemce podle pravni subjektivity

Max. vySe grantu

Kaéd Néazev Typ osoby (% z celk. zpis.
vydajii)
111 | Vetejna obchodni spole¢nost pravnicka osoba 60
112 | Spolecnost s ru¢enim omezenym pravnicka osoba 60
113 | Spoleénost komanditni pravnicka osoba 60
117 | Nadace pravnicka osoba 90
118 | Nadaéni fond pravnicka osoba 90
121 | Akciova spole¢nost pravnicka osoba 60
141 | Obecné prospésna spole¢nost pravnicka osoba 90
145 | Spolecenstvi vlastnikii jednotek pravnicka osoba 60
151 | Komoditni burza pravnicka osoba 60
152 | Garanéni fond obchodniki s cennymi papiry pravnicka osoba 60
161 | Ustav (NNO) pravnicka osoba 90
161 | Ustav (VVI) pravnicka osoba 80
205 | Druzstvo pravnicka osoba 60
301 | Statni podnik pravnicka osoba 80
302 | Narodni podnik pravnicka osoba 80
313 | Ceska narodni banka pravnicka osoba 80
325 | Organizac¢ni slozka statu pravnicka osoba 80
326 | Staly rozhod¢i soud pravnicka osoba 80
331 Pf"ispévk’ové'organizace zfizend 1zemnim pravnicka osoba 80
samospravnym celkem
332 | Statni ptispévkova organizace pravnicka osoba 80
352 Sprév:cl Zelezni¢ni dopravni cesty, statni pravnické osoba 80
organizace
353 | Rada pro veiejny dohled nad auditem pravnicka osoba 80
361 | Vefejnopravni instituce pravnicka osoba 80
362 | Ceska tiskova kancelaf pravnicka osoba 80
381 | Statni fond ze zakona pravnicka osoba 80
Statni fond ze zakona nezapisujici se do e
382 obchodniho rejstiiku Pe pravnicka osoba 80
391 | Zdravotni pojistovna (mimo VZP) pravnicka osoba 60
392 | VSeobecna zdravotni pojistovna pravnicka osoba 60
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Max. vySe grantu

Kaéd Nazev Typ osoby (% z celk. zpis.
vydajii)
421 Organizacni slozka zahrani¢ni pravnickeé pravnické osoba 60
0soby
429 %rngdatlllizaéni slozka zahrani¢niho nada¢niho pravnické osoba 90
423 | Organizacni slozka zahrani¢ni nadace pravnicka osoba 90
501 | Odstépny zavod pravnicka osoba 60
591 %lmostatné drobna provozovna (obecniho prévnické osoba 80
uradu)
601 | Vysoka Skola (vefejna, statni) pravnicka osoba 80
641 | Skolska pravnicka osoba pravnicka osoba 80
661 | Vetejna vyzkumna instituce pravnicka osoba 80
701 | Obcanské sdruzeni pravnicka osoba 90
703 Odb9rové orga:nizace a organizace prévnicka osoba 80
zamestnavatel
Zvlastni organizace pro zastoupeni Ceskych
704 | zajmt v mezinarodnich nevladnich pravnicka osoba 90
organizacich
706 | Spolek pravnicka osoba 90
711 | Politicka strana, politické hnuti pravnicka osoba 80
721 | Cirkve a nabozenské spole¢nosti pravnicka osoba 80
722 | Evidované cirkevni pravnické osoby pravnicka osoba 80
723 | Svazy cirkvi a nabozenskych spolecnosti pravnicka osoba 80
731 | Organizaéni jednotka obéanského sdruzeni pravnicka osoba 90
733 Orgaqizaéni ] ed?otka odb?rové organizace a pravnické osoba 80
organizace zaméstnavateld
Organizac¢ni jednotka zvlastni organizace pro
734 | zastoupeni ¢eskych zajmi v mezinarodnich pravnicka osoba 90
nevladnich organizacich
736 | Pobocny spolek pravnicka osoba 90
741 Samospravna stavovska organizace (profesni prévnické osoba 60
komora)
745 | Komora (hospodaiska, agrarni) pravnicka osoba 60
751 | Z&jmove sdruZeni pravnickych osob pravnicka osoba 90
761 |Honebni spolecenstvo pravnicka osoba 60
771 | Dobrovolny svazek obci pravnicka osoba 80
801 [Obec pravnicka osoba 80
804 |Kraj pravnicka osoba 80
805 | Regionalni rada regionu soudrznosti pravnicka osoba 80
811 | Méstska ¢ast hlavniho mésta Prahy pravnicka osoba 80
906 | Zahrani¢ni spolek pravnicka osoba 90
921 | Mezinarodni nevladni organizace pravnicka osoba 90
922 Organ_izaéni jednotka mezinarodni nevladni pravnické osoba 90
organizace
931 | Evropské hospodaiské zajmové sdruzeni pravnicka osoba 80
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Max. vySe grantu
Kaéd Nazev Typ osoby (% z celk. zpis.
vydajii)
932 | Evropska spole¢nost pravnicka osoba 80
933 | Evropska druzstevni spole¢nost pravnicka osoba 80
936 | Zahrani¢ni pobo¢ny spolek pravnicka osoba 90
941 |Evropské seskupeni pro Gzemni spolupraci pravnicka osoba 80

14.4 Vykazovani spolufinancovani v programech

V ptipadé programi CZ07 a CZ09 je vyse spolufinancovani obsazena v IFR. Spolufinancovani
na urovni ostatnich programii neni realizovano.

Zprostiedkovatel programu CZ02, CZ04, CZ06, CZ08, Cz09, CZ11, CZ12, CZ14 a CZ15
predklada vykaz spolufinancovani na urovni projektt (sub-projekti v MGS) v ¢lenéni podle typu
pravnich forem kone¢nych piijemci grantu za kalendaini rok vzdy nejpozdéji k 15. 2.
nasledujiciho roku®. Vykaz spolufinancovani zahrnuje celkovou &astku  vykazaného
spolufinancovani na tGrovni projekti v poméru k podilu grantu stanoveném v pravnich aktech
mezi ZP a KP. Vykaz spolufinancovani zahrnuje pouze takové vydaje projektu, na/za jejichZ
realizaci jiz poskytl zprostfedkovatel programu koneénému ptijemci prostiedky (grant + piipadné
programové spolufinancovani)*. Viykaz se zpracovava v anglickém jazyce.

NKM zasild vykaz spolufinancovani na urovni projekti za kalendaini rok do KFM do 31. 3.
nasledujiciho roku.

Zavére¢ny vykaz spolufinancovani na trovni projektl, ktery zahrnuje celé obdobi realizace
programu (CZ02, CZ04, CZ06, CZ08, CZ09, CZ11, CZ12, CZ14 a CZ15), je ptilohou Zavérecné
zpravy 0 programu. V ramci zavére¢ného vykazu bude rovnéZ uvedena souhrnna cCastka
spolufinancovani z vefejnych zdroja (tj. spolufinancovani projektt, jejichz ptijemcem je vetejna
instituce).

** Podklady pro zpracovani wkazu spolufinancovani na Grovni projektu ziskava ZP z 1S Viola.

*\ pripadé zdlohovych plateb, u nich dochdzi kvyictovani aZ na zéver realizace projektu, vykazuje ZP Ndrodnimu
kontaktnimu mistu spolufinancovani projektii az po proplaceni vsech skutecné vynaloZenych vydajii na projekt konecnym
prijemcim. Pri zalohovych platbach v projektech s jejich ndslednym odpoctem v pribéhu realizace projektu se zdalohové
platby do vykazu spolufinancovani zahrnuji.

Pokyn NKM pro Zprostiedkovatele — revize 2 — 4.9.2017 69



PRILOHY

Ptiloha ¢&. 1 - Souhrnna zadost

Ptiloha €. 2 - Pfehled €erpéni rozpoctu programu

Ptiloha ¢. 3 - Prehled ptedpokladanych vydaji programu

Ptiloha ¢. 4 - Formulat hl&Seni nesrovnalosti

Ptiloha €. 5 - Informace o zplsobu ovéfovani realizace projektl

Ptiloha €. 6 - Tabulka snizenych odvodi pro programy CZ02, CZ04, CZ05, CZ06, CZ07, CZ08,
CZ09, CZ10, CZ11, CZ13,CZ14 a CZ15

Ptiloha ¢. 7 - Tabulka sniZzenych odvodii pro programy CZ03 a CZ12
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