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SEZNAM ZKRATEK

CR Ceska republika

CZK Ceska koruna

ECB Evropska centralni banka

EHP Evropsky hospodaisky prostor

EK Evropska komise

ESVO Evropské sdruzeni volného obchodu

EU Evropska unie

FM 2 Finan¢ni mechanismy EHP/Norska 2009-2014

KFM Kancelét Finan¢nich mechanismt

KP Konecny piijemce

MF Ministerstvo financi

MGS Malé grantové schéma

MFTKC Metodika financnich tokt, kontroly a certifikace programti financovanych z FM
EHP/Norska v programovém obdobi 2009 - 2014

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

MSMT Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy

MZVN Ministerstvo zahrani¢nich véci Norska

NKM Narodni kontaktni misto

PDP Piedem definovany projekt

VFM Vybor pro Finan¢ni mechanismus EHP

VZMR Vertejna zakdzka malého rozsahu

ZDP Zakon o danich z piijmu

7P Zprostiedkovatel
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SEZNAM POJMU

Auditni organ — narodni vefejnopravni subjekt, funkéné nezavisly na Narodnim kontaktnim misté,
Certifikanim organu a zprostfedkovateli programu, urCeny pfijimajicim stitem a odpovédny za
ovetovani ucinného fungovani fidicich a kontrolnich systémii;

Certifikacni organ - narodni vetejnopravni subjekt funkéné nezavisly na Narodnim kontaktnim miste,
Auditnim organu a Zprosttedkovateli programu, urCeny piijimajicim stitem k ovéfovani financnich
informaci;

Dohoda o programu — dohoda uzaviend mezi Vyborem pro Financni mechanismus EHP /
Ministerstvem zahrani¢nich véci Norska a Narodnim kontaktnim mistem, kterou jsou udéleny finan¢ni
prostiedky na program a nastavujici implementaci daného programu;

Kancelar Finanénich mechanismii (dale jen ,,KFM*) — kancelét, kterd asistuje Vyboru pro Finan¢ni
mechanismus EHP a Ministerstvu zahrani¢nich véci Norska pti fizeni EHP a Norskych fondt 2009-
2014

Konecny prijemce (dale jen ,,KP*) — vefejny nebo soukromy, komeréni nebo nekomeréni subjekt, stejné
jako nestatni neziskova organizace, kterému byl, na zaklad¢ predlozené a schvélené Zadosti, udélen grant
z EHP/Norskych fondti 2009-14;

Konecny prijemce iniciativy z Bilateralniho fondu (dale jen ,KP*) - vefejny nebo soukromy,
komer¢ni nebo nekomer¢ni subjekt, stejné jako nestatni neziskova organizace, ktery je opravnény
k zapojeni do Fondu pro bilaterdlni spolupraci na narodni trovni/ Fondu pro bilaterdlni spolupraci na
programov¢ urovni v prislusném programu a kterému byl udélen grant;

Narodni kontaktni misto (dale jen ,,NKM*) — ndrodni vefejny subjekt, ur€en piijimajicim stdtem jako
subjekt zodpovédny za dosazeni cili Finan¢nich mechanismti EHP/Norska 2009-2014 a implementaci
Memorand o porozuméni;

Narizeni o implementaci Finan¢nich mechanismi EHP/Norska 2009-2014 (dale jen ,,Nafizeni) —
obecna pravidla pro Finanéni mechanismy EHP/Norska 2009-2014;

Nestatni neziskova organizace (dale jen ,,NNO*) — organizace charakteru pravnické osoby, ktera nebyla
ziizena nebo zaloZena za ucelem podnikani a je nezdvisla na mistni, regiondlni a centralni vlade,
vefejnych subjektech, politickych stranich a komerénich organizacich'. Nabozenské instituce a politické
strany se za nevladni organizace nepovazuji;

Partner programu — veiejny subjekt, ktery je aktivné zapojen do implementace programu a U€inné
k implementaci piispiva na zakladé uzaviené Dohody o Partnerstvi;

Partner projektu/iniciativy (dale jen ,Partner®) — vefejny nebo soukromy, komer¢ni nebo
nekomeréni subjekt, ktery je uveden ve schvalené zadosti o grant a je aktivné zapojen do implementace
projektu/iniciativy;

Poskytovatel prostiedkii — jednd se o nasledujici subjekty: VFM/MZVN, NKM, Zprostredkovatel
programu/MGS/Fondu pro bilateralni spolupraci na narodni nebo programové urovni,

Pravni akt o pridéleni prostfedkii — dokument, na jehoz zdkladé¢ jsou poskytnuty prostiedky
Zprostiedkovateli programu/Zprostiedkovateli MGS/kone¢nému piijemci v souladu se zdkonem
¢.218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpisti a obsahuje nalezitosti uvedené
v Metodice financnich tokl, kontroly a certifikace programi financovanych zFM EHP/Norska
v programovém obdobi 2009-2014;

! Nevladnimi neziskovymi organizacemi v CR mohou byt, pokud v nich nema ti¢ast stit a nejsou na ném zavislé, napt.: obtanské sdruzeni podle zékona ¢&.
83/1990 Sb., obecné prospésna spolecnost podle zakona ¢. 248/1995 Sb., nadace nebo nadaéni fond podle zakona ¢. 227/1997 Sb.
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Program — struktura stanovujici strategii dosazenti cile prostrednictvim souboru aktivit. Jedna se o EHP a
Norské fondy 2009-2014, jednotlivé programy schvalené k implementaci VFM/MZVN, malé grantové
schéma, Fond pro bilateralni spolupraci na narodni/programové tirovni;

Projekt — uceleny soubor ¢innosti realizovanych na zékladé schvalené Zadosti o grant. Jedna se o projekt
v ramci programu, sub-projekt v ramci MGS, iniciativu v rdmci Fondu pro bilateralni spolupraci na
narodni/programov¢ urovni;

Piijemce prostiedkii — jedna se o nasledujici subjekty: narodni fidici struktura (NKM, Certifika¢ni
organ, Auditni organ), Zprostfedkovatel programu, partner programu, Zprostfedkovatel malého
grantového schématu, kone¢ny piijemce projektu/iniciativy, partner projektu/iniciativy;

Zprostiedkovatel Fondu pro bilateralni spolupraci na narodni nebo programové urovni (dale jen
,»ZP*) — verejny nebo soukromy nekomercni subjekt, stejné jako nestatni neziskova organizace, jehoz
zodpoveédnosti je pripravit a implementovat Fond pro bilateralni spolupraci na narodni nebo programové
arovni;

Zprostiedkovatel malého grantového schématu (déle jen ,,ZP*) — vefejny nebo soukromy nekomeréni
subjekt, stejné jako nestatni neziskova organizace, jehoz zodpovédnosti je pfipravit a implementovat
malé grantové schéma v rdmci programu;

Zprostiedkovatel programu (dale jen ,,ZP*) — vefejny nebo soukromy nekomercni subjekt, stejné jako
nestatni neziskova organizace, jehoz zodpoveédnosti je pfipravit a implementovat program;

Zpisobilé vydaje — vydaje vynaloZené na stanoveny Ucel a v ramci obdobi stanoveného v pravnich
aktech o piidéleni prostiedki, které jsou v souladu s Naifizenim a dal$imi pravidly stanovenymi VFM,
MZVN, KFM, NKM nebo ZP pro dany program.
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UVOD

Pokyn pro zptsobilé vydaje EHP a Norskych fondi 2009-2014 (dale jen ,,Pokyn‘) upravuje pravidla
a postupy zpuisobilosti vydajii nasledujicich piijemct prostredki:

narodni fidici struktury (NKM, Certifikacni organ, Auditni orgéan)

Zprostiedkovatele programu

partnera programu

Zprostiedkovatele MGS

Zprostiedkovatele Fondu pro bilateralni spolupréaci na narodni nebo programové urovni
konecného piijemce projektu/sub-projektu MGS/iniciativy

partnera projektu/sub-projektu MGS/iniciativy

Pokyn vychazi z téchto stavajicich dokumentt schvélenych Vyborem pro Finan¢ni mechanismus
EHP (VFM) a Ministerstvem zahrani¢nich véci (MZV) Norska:

Manudly a pravidla schvélend VFM a MZV Norska:
» Nafizeni o implementaci Norského FM 2009-14
= Nafizeni o implementaci FM EHP 2009-14

= Manual pro evaluaci
» Manual pro NNO
= Manual pro stipendia

= Manual pro posileni bilaterdlnich vztahti

Dokumentace vydand Ministerstvem financi:

= Metodika financnich toktl, kontroly a certifikace programti financovanych z Financnich mechanismt
EHP a Norska v programovém obdobi 2009-2014 (dale jen ,,Metodika“);

= Pokyn NKM k vefejnym zakazkam malého rozsahu financovanych z EHP a Norskych fondi 2009-
2014;

= Pokyn NKM pro vyzvy — piedkladani a hodnoceni zadosti — udélovani grantu

Zavaznou je vzdy ta verze Pokynu, ktera je platna ke dni provadéni prisluSného tkonu
souvisejiciho s realizaci.

Podrobngjsi pravidla zptsobilosti vydaji mohou byt dale specifikovana Zprostiedkovateli
programti/MGS/Fondli pro bilaterdlni spolupraci na narodni nebo programové Urovni, ale musi byt
v souladu s Pokynem.
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1. ZAKLADNI PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI VYDAJU
Vydaje jsou zpusobilé k proplaceni v programu/projektu, jestlize splituji nasledujici podminky:

e Zahrnuti vydaje v rozpoctu

Vydaj je zpusobily, pokud byl zahrnut a schvalen v rozpoc¢tu programu/zadosti o grant. Vydaje,
které nejsou uvedené v rozpoctu programu/zadosti o grant — nejsou zpusobilé, a to ani v pripad¢,
ze by podle tohoto Pokynu spliovaly vSechny dalsi znaky zptisobilosti vydaje.

o Ukel vydaje

Vydaj musi byt nezbytny pro realizaci programu/projektu, musi bezprostiedné souviset s realizaci
aktivit programu/projektu a sméfovat ke splnéni cilii programu/projektu (tj. musi byt vynalozen
na polozky uvedené ve schvaleném programu®/zadosti o grant).

e Datum uskute¢néni vydaje

Vydaj je Casové zpusobily, pokud vznikl a byl uhrazen ve stanoveném casovém rozmezi pro
realizaci programu/projektu uvedeném v pravnim aktu o pfidéleni prostiedki. Zptisobilost vzdy
zacind schvalenim programu/zadosti o grant a je ukonCena konecnym datem pro zpiisobilost
vydajii programu/projektu;

V piipadé vydajti na ptipravu programu Zprostifedkovatele/partnera programu zpusobilost zacina
datem ustaveni Zprostfedkovatele programu Narodnim kontaktnim mistem a kon¢i den pied
datem schvaleni programu.

V ptipad¢ vydajii programu CZ01 (Technicka asistence na narodni urovni, Fond pro bilateralni
spoluprdci na narodni urovni) zpusobilost vydaji zac¢ina dnem podpisu Memoranda o
porozuméni o implementaci Finanénitho mechanismu EHP 2009-2014 a Memoranda o
porozumeéni o implementaci Financniho mechanismu Norska 2009-2014 a konci 31. 12. 2017 pro
Technickou asistenci na narodni trovni a 31. 10. 2017 pro Fond pro bilateralni spolupraci na
narodni Urovni.

V piipadé odpisti a nepifimych vydaji je datem uskute¢néni vydaje datum jejich zaneseni do
ucetnictvi.

Vyjimecné prodlouZeni proplaceni zpitsobilych vydajii:

Ve vyjimecnych a zditvodnénych pripadech a po schvaleni poskytovatele prostredkit miize byt uihrada
vydaje projektu provedena do max. 30 dnit po datu zpusobilosti vydajii stanoveném v pravnim aktu o
prideéleni prostredkii Hrazeny vydaj se vsak musi tykat aktivity realizované pred datem, ke kterému musi
byt dosazeno ucelu programu/projektu (lhuta pro realizace aktivit programu/projektu je stanovena
v pravnim aktu o pridélent prostiedku).

¢ Evidence a prokazovani uskutecnéného vydaje

Vydaj musi byt uskuteénén, zaznamendn na bankovnich uctech nebo musi byt dolozen
vydajovymi pokladnimi doklady piijemce prostredki, byt identifikovatelny a kontrolovatelny a

’ V pripadé jednotlivych programii se jednd o dokument ,, Findlni navrh programu
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musi byt dolozeny ucetnimi doklady ve smyslu § 11 zédkona o tcetnictvi ¢. 563/1991 Sb., ve
znéni pozdéjSich piedpisi, resp. originaly jinych dokladii ekvivalentni prikazni hodnoty.

Vyjimku z podminky skute¢ného zaplaceni tvoii odpisy, staci pouze zaneseni do ucetnictvi
prijemce prostiedkii. Toto zaneseni musi byt dolozitelné, pritkazné a kontrolovatelné.

Vyjimku z podminky dolozitelnosti ucetnimi doklady predstavuji neptimé/rezijni vydaje neboli
veskeré zplisobilé vydaje, které piijemce prostiedkli nemiize piimo identifikovat a odiivodnit
v jejich ucetnim systému jako vydaje, které vznikly v pfimé souvislosti se zptsobilymi piimymi
vydaji programu/projektu. Nepfimé vydaje programu/projektu predstavuji pfiméfeny podil
veskerych neptimych vydaja piijemce prostiedki. Jejich vysi lze urcit pomoci zvolené metody,
kterd je popsana nize a v MFTKC.

e Hospodarnost, icelnost a efektivnost vydaje

Vydaj musi byt piiméfeny (musi odpovidat cendm v Case a mist¢ obvyklym) a musi byt

vynalozen v souladu s nasledujicimi principy:

» hospodarnost — minimalizace vydaji pii respektovani cili programu/projektu nezbytnych pro
realizaci programu/projektu

» TUcelnost — pifima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci programu/projektu

» efektivnost — maximalizace v poméru mezi vystupy a vstupy programu/projektu

e Vedeni ucetnictvi

Piijemci prostfedkil jsou povinni vést ucetnictvi nebo danovou evidenci v souladu s pravnimi
predpisy CR. Piijemci prostfedkii, ktefi vedou tuetnictvi podle zakona &. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, jsou povinni vést bud’ oddéleny tcetni systém, nebo uvadét jednoznacény kod pro
vSechny transakce souvisejici s programem/projektem.

Piijemci prostredkul, ktefi nevedou ucetnictvi podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
jsou povinni vést, v pfipad¢ ptijmu prostiedkit z rozpoctu FM 2, danovou evidenci podle
zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmil, rozSifenou o nize uvedené pozadavky, které
budou zminény v pravnim aktu o ptidéleni prostfedkd, a to, ze:

1. prislusny doklad musi splinovat ptfedepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve smyslu § 11
zakona €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi (s vyjimkou pismena f);

2. predmétné doklady musi byt spravné, uplné, prikazné, srozumitelné a priubézné
chronologicky vedené zptsobem zarucujicim jejich trvalost;

3. pfi kontrole poskytne pfijemce prostfedkii na vyzadani kontrolnimu orgdnu danovou
evidenci v plném rozsahu;

4. uskutecnéné pifijmy a vydaje jsou vedeny s jednoznacnou vazbou k piislusnému
programu/projektu, ke kterému se vazou.

Piijemci prostiedkd musi byt schopni prikazné vSechny operace dokladovat pfi néslednych
kontrolach a auditech.

Doklady musi byt opatfeny textem ,,Financovano z EHP a Norskych fondi 2009-2014.

V ptipad¢ vnitropodnikové faktury musi spliiovat nalezitosti dokladu dle vnitinich ptedpist
dan¢ho podniku. Vnitropodnikova faktura, jakozto interni doklad, zachycuje ucetni pohyby
Vv ramci organizace a neni mozné, aby obsahovala jakoukoliv marzi jednoho z usekii vii¢i jinému
useku této organizace.
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Pozn. Obecné formulované doklady napr. se znenim ,,fakturuji za stavebni prdace* atd. jsou
nedostatecné. Je pozadovano, aby byl na dokladech uveden vzdy ucel/specifikace vydaje ve vztahu
k prislusnym polozkam programu/projektu, jejichz podrobny popis je uveden v priloze faktury.

e Zilohové platby dodavateliim

Zalohové faktury pfijaté od dodavatelti jsou povoleny, ale nejsou zpusobilym vydajem. Jako
zpusobily vydaj 1ze uplatiiovat pouze vyuctovani zalohovych plateb.

V pripad¢ zalohovych plateb za energie a vodné a sto¢né, doporucujeme vyjednat s dodavatelem
odecet a vyuctovani k datu ukonceni realizace projektu. Pokud bude vyuctovani dodavatelem
sluzby poskytnuto az po ukonceni realizace projektu, pak do zavérecné zadosti o platbu mohou
byt zahrnuty skutecné vyuctované vydaje. V piipade, ze dodavatel neposkytne vyuctovani k datu
podani zavérecné zadosti o platbu, mohou byt do zavérecné zadosti o platbu zahruty castky
odpovidajici kvalifikovanému odhadu na zaklad¢ skute¢nych vydaji uhrazenych v minulém
odpovidajicim zuctovacim obdobi, maximalné vSak do vyse skutecné uhrazenych zalohovych
plateb. Tento vypocet, kvalifikovany odhad musi byt doloZen vypoctem a kopiemi relevantnich
dokladii, na jejichz zéklad¢ byl vypocitan

e Zpusobilost vydaji partnert na urovni programu/projektu

» Vydaje vzniklé a uhrazené partnerem jsou zpisobilé podle stejnych podminek jako
vydaje vzniklé a uhrazené KP

» KP ma povinnost archivovat kopie ucetnich dokladd partnera a doklady prokazujici thradu
vydaji ze strany partnera po dobu 10 let od 1. ledna nasledujiciho po roce, kdy byla
schvalena zavérecna zprava o programu ze strany VFM/MZVN prostiednictvim KFM.

» KP nese celkovou odpoveédnost za spravné a efektivni vyuzivani poskytnutych finan¢nich
prostiedkll a ma také pravni a finanéni odpovédnost vii¢i poskytovateli prostredkil, a to na
zaklad¢ pravniho aktu o prid€leni prostredkd.

» Dodavatelsko-odbératelsky vztah neni povazovan za partnerstvi a neni mozno timto
zpusobem obchazet pozadavky na zadavani vefejnych zakazek v souladu se zakonem ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisi a Pokynem NKM
k vefejnym zakazkdm malého rozsahu. Vztah mezi KP a jeho partnerem musi byt zaloZen
na nekomercénim principu, a musi byt podlozen Partnerskou smlouvou/Dohodou o
partnerstvi. Tato Dohoda/ Smlouva stanovuje podrobny rozpocet predpokladanych vydaji
partnera a upravuje, mimo jiné financni toky mezi KP a partnerem, tj. zptsob refundace
vydaji partnera, postup kontroly vydaji narokovanych partnerem, zalezitosti tykajici se
pouzivani mén a souvisejicich kurzovych rozdilt (zda je ponese KP ¢i partner), odpovédnost
za Skody, archivaci ucetnich dokladt prokazujici thradu vydajti ze strany partnera.

» Partnerska smlouva nevyvazuje KP z povinnosti stanovenych pravnim aktem, jimz jsou
prostiedky KP poskytnuty.

> Za zpusobilé vydaje partnera jsou povazovany pouze skute¢né uhrazené vydaje, tj. vydaje
partnera uhrazené dodavateliim i vydaje partnera uhrazené expertiim partnera za odvedené
pracovni dny (tzv. osobodny).

> Prokazovani vydajii u zahrani¢nich partnert z donorskych stati® bude mozné provést rovnéz
prostiednictvim certifikovanych auditnich zprav, které jsou vydavany na zdklad¢ auditi a
kontrol provedenych nezavislymi certifikovanymi auditory. Auditni zprava musi prokézat, ze

? Za zahrani¢ni partnery z donorskych stat(i jsou povazovany i zahrani¢ni instituce uvedené v Dohodé o programu nebo Rada
Evropy
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vydaje jsou v souladu s Nafizenim a s narodni legislativou a cetni praxi piislusné donorské
zemg¢ (piip. zahranicni zemé¢).

» Zaloha poskytnuta KP partnerovi je povolena, neni vSak zptsobilym vydajem. Uplatnit Ize
pouze jeji vyuctovani. Vyse zalohy, zptsob jejiho poskytnuti a vyporadani musi byt oSetieny
v Partnerské smlouvé/Dohodé o partnerstvi. Vyuctovani zalohy mezi ZP/KP a partnerem
musi byt popsdno ve vySe zminéné Partnerské smlouvé/Dohod€ o partnerstvi a musi se
promitnout v Gcetnictvi KP.

Zpusoby refundace vydaju partnera:

a) Partner ucini a prokaze vydaj a KP ho zkontroluje, ovéfi jeho zptisobilost a nasledné jej zahrne
mezi zpusobilé vydaje do soupisu dokladi/Zadosti o platbu v¢. potvrzené kopie tcetniho dokladu.
Protoze je zadost o platbu vystavovana v ¢eské narodni meéné, prepocet zahraniéni mény do CZK
se provede mési¢nim kurzem EU/ECB platnym v den uskutecnéni vydaje. Poté, co dojde
k proplaceni zptsobilych vydaji ze strany poskytovatele prostiedkli na bankovni ucet KP, je KP
povinen transferovat uplatnéné zpusobilé vydaje partnera na jim stanoveny bankovni ucet ve
stanovené lhuté, piipadné je povéfenému zastupci partnera vyplatit v hotovosti (jak stanovi
Partnerskd smlouva/Dohoda o partnerstvi).

b) Partner ucini vydaj, ktery mu je na zdklad€ kontroly pozadovanych dokladl a ovéfeni jeho
zpusobilosti pfimo/ihned refundovan KP. Tento vydaj pak KP zahrne do pfislusného soupisu
dokladti/zadosti o platbu v¢. potvrzené kopie ucetniho dokladu (doklad o zaplaceni KP). Pfepocet
zahraniéni mény do CZK se provede mésicnim kurzem EU/ECB platnym v den uskute¢néni
vydaje. Po proplaceni zptsobilych vydaji ze strany poskytovatele prostredkil jiz KP partnerovi
finan¢ni prostfedky nezasila.

c¢) KP pievede finan¢ni prostfedky partnerovi formou zalohové platby dle podminek uvedenych
v Partnerské smlouvé/Dohod¢ o partnerstvi, kterd definuje mj. vysi zalohové platby a terminy
jejiho prevedeni. KP a partner nasledné uplatni postup uvedeny v odstavci a).

d) Pokud je partnerem piispévkova organizace financovana pouze z piispévkil zfizovatele (v
tomto piipadé KP), ziizovatel (KP) navysi pfispévkové organizaci (partner) prispévek, ktery
pouZzije na financovani zpusobilych vydaji projektu a nésledné ziizovatel (KP) tyto vydaje
zahrne do soupisu dokladti/zadosti o platbu.

V pripad¢, Ze se jednd o bézné vydaje (naprt. letenky pro experty), mize je uhradit piimo KP.
Pokud ma KP uzavienou smlouvu s partnerem v mén¢ CZK, ptedejde tim vzniku kurzovych
rozdilt.

e Zadavani verejnych zakazek

Pti nakupu sluzeb, dodavek a/nebo stavebnich praci se vzdy postupuje podle zdkona o verejnych
zakazkach ¢. 137/2006 Sb., vsouladu sobecnymi zasadami Smlouvy o fungovani EU a
v souladu s dalSimi specifickymi pravidly FM 2 pro zad4dvani vefejnych zakazek, které jsou
uvedeny v pravnim aktu o prid€leni prostiedkli a dalSich implementacnich dokumentech, napt.
dle Pokynu NKM k VZMR.

Je mozné zahdjit a realizovat zadavaci rizeni pred schvilenim grantu, avsak k realizaci predmeétu
smlouvy a k propldcenti faktur souvisejicich s plnénim predmétu verejné zakazky musi dojit az po vydani
prislusného pravniho aktu o pridéleni financnich prostredkii. To znamend, lze podepsat smlouvu
s viteznym dodavatelem, ale je nutné do smlouvy zakomponovat odkladaci podminku, Ze k realizaci
predmetu smlouvy dojde pouze v pripade schvaleni grantu a ndsledného vydani pravniho aktu o
prideleni financnich prostredkii.
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Pijjemce prostfedkli, ktery obdrzi vice nez 50% prostiredkii ze zpisobilych vydaji
programu/projektu jako dotaci EHP a Norskych fondl postupuje pii zadavani zakazek v rdmci
projektu dle ustanoveni zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, platnych pro vefejného
zadavatele (s vyjimkou ¢asti tykajici se ochrany proti nespravnému postupu zadavatele). Tato
povinnost se vztahuje také na partnery programu/projektu a to vsouladu se schvéalenym
programemn/ projektem.
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2.  ZPUSOBILE VYDAJE

2.1 ZARIZENIi, VYBAVENI, STAVBY

Zpusobilé jsou vydaje spojené s novymi stavbami nebo jejich technickym zhodnocenim, potizeni
nemovitého majetku, ndkup nového vybaveni ¢i zafizeni hmotné povahy a vydaje na nehmotny majetek,
pfi respektovani podminek vymezenych v Natizeni.

Podminky uchovani majetku

Vybaveni, zafizeni a dlouhodoby majetek musi, do wukoneni doby povinné udrZitelnosti
programu/projektu (a piipadné po stanovenou dobu od ukonceni programu/projektu uvedenou v pravnim
aktu o pridéleni prostfedki), zistat v majetkové evidenci piijemce prostiedkd a zaroven nesmi byt
zatizen pravy tretich osob. Majetek musi byt vyuzivdn vsouladu se stanovenym ucelem
programu/projektu.

Pokud neni v pfislusném pravnim aktu o pfidéleni prostfedkd stanoveno jinak, nesmi piijemce
prostfedkit majetek potfizeny v ramci programu/projektu v pribéhu jeho realizace ani po dobu
stanovenou v pravnim aktu o pfid€leni prostfedkli prodat ani jinak postoupit i zatizit pravy tieti
osoby bez piedchoziho pisemného souhlasu poskytovatele prostredki.

2.1.1 Porizeni movitého majetku

Zpusobilé vydaje predstavuji vydaje na potizeni nového ¢i pouZitého zatizeni, které je pouzivano ptimo v
souvislosti se schvalenym programem/projektem. Tento majetek musi byt zafazen do ucetni evidence a
do evidence majetku piijemce prostfedki v souladu s ucetnimi principy.

Pokud je majetek vyuzivéan i k jinym ucellim, které ptimo nesouvisi s cili programu/projektu, zplisobilé
vydaje se budou vazat pouze k pomérné ¢asti téchto vydaji. Metodika vypoctu této Casti musi byt
zachovéna po celou dobu programu/projektu (v€. zdvére¢ného vyictovani a piipadného auditu a piijemce
prostedkil ji musi byt schopen v pribéhu i po skonceni programu/projektu dolozit).

Vydaje na opravu a udrzbu potizeného majetku (tj. opravy souvisejici s majetkem, ktery byl zafazen jako
zpusobily vydaj programu/projektu) jsou zptsobilé, a to pii respektovani hospodarnosti, tj. musi
odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym.

Nakup dopravnich prostiedkii je zpusobilym vydajem pouze ve vyjimeénych a fFadné
zdivodnénych pripadech.

2.1.2 Porizeni nemovitého majetku

Zpisobilé jsou vydaje na ndkup nemovitosti (pozemki a staveb), jejichz pofizeni je nezbytné¢ nutné
pro realizaci schvéaleného projektu v souladu s cili oblasti podpory, a to pouze v pfipadé, ze jsou
splnény nasledujici podminky:
e pofizovaci cena nemovitosti mize byt zapoftena maximalné¢ do vyse 10 % celkovych
zpusobilych vydajii na projekt;
e zpusobilé jsou vydaje na ndkup pozemku po dolozeni znaleckého posudku (nesmi byt starsi
3 mésicti pred datem predlozeni zadosti o grant) vyhotoveného znalcem dle zakona ¢.
151/1997 Sb., o oceniovani majetku, ve znéni pozdéjsich predpist;
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e zpisobilym vydajem na ndkup stavby je pofizovaci cena, maximaln¢ vSak do vySe ceny
zjisténé znaleckym posudkem, ktery musi odpovidat trzni cen¢ v dané lokalité a v dany cas;

e 7zadatel dolozi Cestné prohlaSeni, Ze soucasny ¢i néktery z predchazejicich vlastnika
nemovitosti neobdrzel v poslednich deseti letech pfed predloZzenim Zzadosti o grant
prostiedky z jinych vefejnych zdroji na nakup dané nemovitosti;

e u nemovitosti/pozemkd, které se eviduji v katastru nemovitosti, dale zadatel doklada
vlastnicky vztah prostfednictvim vypisu z katastru nemovitosti a zaroven dolozi, ze dana
nemovitost/dany pozemek neni zatizen/a hypotékou ani jinymi zavazky;

e nemovitost/pozemek nesmi byt KP prodan, pronajmut ani ddn do zéstavy minimaln¢ 5 let po
ukonceni projektu, pokud pravni akt o ptidéleni prostfedkli nestanovi jinak; toto omezeni
plati téz pro nemovitosti postavené nebo rekonstruované z prostredkl grantu.

Vydaje na nakup nemovitosti jsou dokladany kupni smlouvou, bankovnim vypisem a platnym
vypisem z katastru nemovitosti.

2.1.3 Dlouhodoby majetek (hmotny a nehmotny) — odepisovany

Tento cldnek se nevztahuje na program CZ 09 (Zprostiedkovatel programu MSMT), ktery se bude
Fidit vlastnimi internimi predpisy.

Pokud se jedna o dlouhodoby hmotny ¢i nehmotny majetek (majetek, jez je odepisovan), tak zptisobilymi
vydaji mohou byt pouze daniové odpisy. Vstupni cena, kterd je zadkladem pro vypocet datiovych odpist,
musi byt pro ucely zpusobilosti upravena tak, aby obsahovala pouze polozky zptsobilych vydajt.

Vymezeni pojmu hmotny a nehmotny majetek a jeho ocenéni pro ucely zdkona o danich z piijmu a
stanoveni dafiovych odpisii je upraveno prostfednictvim § 26 a § 32a zakona o dani z pfijmu ¢.
586/1992 Sb.

U hmotného majetku ma dand ucetni jednotka moznost zvolit si rovhomérny odpis (§ 31) nebo
zrychleny odpis (§ 32) v souladu s platnou legislativou. Doba odpisovani pro hmotny majetek je
stanovena prostiednictvim § 30 a pfilohy €. 1 k zadkonu ¢. 586/1992 Sb., v platném znéni.

U nehmotného majetku jsou doba a zpiisob odpisovani pro jednotlivé druhy majetku stanoveny
prostiednictvim § 32a zékona €. 586/1992 Sb., v platném znéni.

Ptijemce prosttedkll neni opravnén ménit zvolenou metodu vypoctu danovych odpisi v prubéhu
odpisovani. Pro ucely zpusobilosti aplikuje ptijemce zvolenou metodu vypoctu daitovych odpisti na
vstupni cenu majetku obsahujici pouze zptisobilé vydaje.

Odpisy jsou zpiisobilé pouze za ptedpokladu splnéni nasledujicich podminek:

e odpisy se vztahuji pouze na obdobi realizace programu/projektu, resp. na obdobi, v némz je
dany majetek vyuzivan pro ucely programu/projektu;

e odpisy se vztahuji pouze na pomérnou ¢ast majetku, kterd je pro program/projekt vyuzivana
(napt. 50 %);

e pro zpusobilost odpistt musi piijemce prostiedkli dolozit ucetnim dokladem potizovaci cenu
majetku, ktery bude odepisovat;
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e za zpusobily vydaj je povazovan odpis maximalné do vySe pomérné €asti ro¢nich odpist
stanoveny s presnosti na mésice ¢i dny pfipadajici na dobu realizace programu/projektu ¢i
obdobi vyuzivani majetku pro tcely programu/projektu.

V ptipadé¢ neziskovych subjektii/organizaci, které si v rdmci programu/projektu narokuji odpisy z
dlouhodobého investi¢niho majetku jako zptisobilé vydaje a tento dlouhodoby investi¢ni majetek
byl pofizen s pfispénim financ¢nich prostiedkii z urCitych vetejnych zdroji, se vstupni cena
dlouhodobého investi¢éniho majetku sniZuje o diive poskytnuté dotace:

ze statniho rozpoctu,

z rozpocti obci a kraj,

ze statnich fonda,

regionalni rady regionu soudrznosti,

poskytnuté prostredky (granty) podle zdkona o podpoie vyzkumu a vyvoje,

poskytnuté granty EU,

poskytnuté dotace, ptispévky a podpory z vetejnych rozpocti a jinych penéznich fondi
ciziho statu

Vstupni cena se o tyto prostfedky z vefejnych zdroji snizuje nejenom u poiizeného dlouhodobého
investicniho majetku, ale i u jeho technického zhodnoceni a i v ptipadé, Ze je majetek vytvoien
vlastni ¢innosti.

Timto zplsobem je zamezeno duplicitnimu financovani investi¢niho majetku. Jestlize po¥Fizeni
hmotného majetku bude v plné vysi financovano nékterym z uvedenych verejnych zdroji, tak
odpisy jakozto zplsobily vydaj nebudou uplatnény viibec, protoze vstupni cena bude nulova. V
tom piipad€ je pak samoziejmé zbytecné zkoumat, k jakému tcelu a k jaké Cinnosti je majetek
vyuzivan.

Z odpisovani je rovnéz vylouceny hmotny majetek, jehoz bezuplatné nabyti bylo pfedmétem dané
darovaci a bylo v dobé nabyti od dané darovaci osvobozeno. Znamena to tedy, Ze pokud bude
neziskovy subjekt pfi pfijeti daru v nepenézité podobé osvobozen od dané darovaci, nemuize si
uplatnit odpisy vypoctené vyse uvedenym zplisobem jakoZzto zplisobilé vydaje, i kdyby byly ostatni
podminky pro uplatnéni odpisti — zptisobilych vydaji — splnény.

Vyjimka 7 odpisu

U projektii, kde ze strany ZP byla schvalena vyjimka z odpisu dlouhodobého hmotného ¢i nehmotného
majetku (majetku, jez je odepisovan) dle clanku 7.3.1 c) Narizeni — v pripade porizeni tohoto majetku je
zpiisobilym vydajem projektu celkova porizovaci cena majetku.

KP je v pripade této vyjimky povinen dodriovat nasledujici podminky:

1) KP zajisti uchovani vlastnictvi k porizenému majetku po dobu nejméné 5 let po ukonceni
projektu. Majetek bude po dobu nejméné 5 let po ukonceni projektu vyuzivan v souladu s uicelem
projektu.

2) KP zajisti pojisteni majetku proti Skodam zpiisobenym pozZdarem, krdadezi a dalsimi obvyklymi
druhy pojistného nebezpeci’ po dobu minimdiné 5 let po ukonceni projektu.

* Skoda na majetku je dle zikona o pojistovnictvi &. 363/1999 Sb., piilohy &. 1 zpiisobena — pozarem, vybuchem, vichfici, ptirodnimi Zivly jinymi neZ vichfici
(napt. blesk, povodné, zaplavy, krupobiti, mraz), jadernou energii, sesuvem nebo poklesem pudy, jinymi pficinami (napt. loupezi, kradezi nebo $kody zptisobené
lesni zvei).
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3) KP zajisti Fadnou udrzbu porizeného majetku, na kterou rocné vycleni prislusnou castku.

Vyse uvedené podminky budou rovnéz stanoveny (a blize specifikovany) v pravnim aktu, kterym ZP
poskytuje prostredky KP k realizaci projektu.

ZP miize posoudit a zmirnit plneni vyse uvedenych podminek pouze v pripade, ze porizeny majetek v dobé
po ukonceni projektu jiz nelze vyuzit pro plnéni ucelu projektu.

ZP je povinen pro kazdy podporeny projekt vytvorit a uchovat seznam porizeného dlouhodobého
hmotného ¢i nehmotného majetku, na néjz se vztahuje vyjimka z odpisu.

2.14 Kratkodoby majetek — neodepisovany

Vydaje za pofizeni vybaveni a zafizeni, jez nespada do skupiny odepisované¢ho majetku, a vydaje
souvisejici s jeho porizenim, jsou pln¢ zahrnuty do spotieby, jsou tedy zplsobilé v celé vysi, ale jen za
predpokladu, Ze se jedna o majetek souvisejici se schvalenym programem/projektem. Piipadné jsou
vydaje na porizeni tohoto vybaveni hrazeny v piislusné vysi s ohledem na miru jeho vyuziti v ramci
programu/projektu.’

2.1.5 Spotiebni zboZi a provozni material

Jedna se o zplisobilé vydaje za kancelaiské potieby, provozni material, poStovné a jiné vydaje, u kterych
mize ptijemce prostiedkil prokdzat, Ze jsou pro ucelné uskute¢néni programu/projektu nezbytné, a které
je mozné jednoznacné doloZit piisluSnymi uc¢etnimi doklady.

2.2 NEPRIME VYDAJE — REZIJNI VYDAJE

Ptedstavuji nezbytné vydaje spojené s realizaci programu/projektu, nicméné nemohou byt pfimo spojené
s konkrétni aktivitou daného programu/projektu. Jedna se zejména o najem kancelate, nakup vody, paliv,
energie, uklid, idrzbu, ptipojeni na internet, poplatky za telefon, fax, provoz sluzebniho vozidla.

Metoda vypoctu neprimych vydaju:

a) na zakladé podkladli z analytického ucetniho systému, tj. zdkladem jsou skutecné vydaje piimo
souvisejici s realizaci programu/projektu, jez jsou ureny v poméru k dané ¢innosti programu/projektu.
Musi byt prokazatelné dolozeny za pomoci nestranné a opravnéné metodiky piijemce prostredkl (napf.
rozpocet spotiebovaného tepla podle vytapéné plochy kancelaii vyuzivanych pro tcely
programu/projektu ¢i podle vySe uvazkli pracovnikii pracujicich pro tcely programu/projektu apod.).
Metodika vypoctu je transparentnim vyuctovanim archivovanym v ucetnictvi k programu/projektu a
slouzi jako podptrny ucetni doklad. Z vypoctu Castky za nijemné (obdobné se tyka vSech druht
nepiimych vydajii) by méla byt zfejma skutecna ro¢ni vySe najemného piijemce prostiedkd, dale doba,
po kterou je kancelaf/Cast budovy pro program/projekt vyuzivana a vysledné zptsobil¢ vydaje na
najemné. V piipadé plateb za energie doporucujeme vyjednat s dodavatelem odecet a vyuctovani k datu
ukonceni realizace projektu. Pokud bude vyuctovani dodavatelem sluzby poskytnuto az po ukonceni
realizace projektu, pak do zavére¢né zadosti o platbu mohou byt zahrnuty skute¢né vyuctované vydaje. V
pripad¢, ze dodavatel neposkytne vyuctovani k datu podani zavérecné zadosti o platbu, mohou byt do
zaverecné zadosti o platbu zahrnuty ¢astky odpovidajici kvalifikovanému odhadu na zakladé skutecnych
vydajii uhrazenych v minulém odpovidajicim zuctovacim obdobi, maximaln¢ vSak do vyse skutecné
uhrazenych zdlohovych plateb. Tento vypocet, kvalifikovany odhad musi byt doloZzen vypoctem a
kopiemi relevantnich dokladii, na jejichz zakladé byl vypocitan.

* Takto bude postupovano v pifpadé programu CZ07.

Pokyn pro zptisobilé vydaje — 20.srpna 2013, 1. revize platné od 19.¢ervna 2015

15



b) v pripadech, kdy nelze se 100% urcitosti identifikovat skutecné nepiimé vydaje programu/projektu
mohou zpusobilé nepFimé vydaje prijemce prostiredkii dosahovat vySe az 20 % celkovych Cistych
primych zpusobilych vydaji na Fizeni programu/projektu, tj. hodnoty zptsobilych vydajii na fizeni
programu/projektu po odecteni vydaji poskytovanych externé (na zdkladé smlouvy/objednavky);
¢) v ptipadech, kdy piijemce prostiedkli nema k dispozici takovy analyticky ucetni systém, ktery by mu
umoznil pfesné identifikovat skute¢né nepiimé vydaje programu/projektu a jedna se o ptipady védeckych
programil/projekta;
pokud piijemce prostiedk je:

e nestatni neziskova organizace,

e vzd¢lavaci organizace stiedniho a vyssiho stupné,
e védecka organizace

mohou zpusobilé nepiimé vydaje prijemce prostiredkii dosahovat vyse aZ 60 % celkovych cistych
pifimych zptsobilych vydaji programu/projektu, tj. hodnoty zplsobilych vydaji na fizeni
programu/projektu  po odecteni subdoddvek a wvydaji poskytovanych externé (na zikladé
smlouvy/objednavky). V pfipadé¢ zmény statutu piijemce prostiedkil je procento neptimych vydaji
uplatnitelné do doby ztraty statutu.

Pokud je zvolena metoda nepiimych vydajii dle pismena b) ¢i ¢) (az 20 €1 60 % z celkovych Cistych
ptimych zpusobilych vydaji), pak piijemce prostiedkit neni povinen pro prokazani zplsobilych
nepiimych vydaji dokladat patii¢né tcetni doklady.

Zvolena metoda a metodika vypoctu nepiimych vydajii vSak musi byt zachycena v pravnim aktu o
pridé€leni prostiedki a v pripadé, Ze se nepiimé vydaje tykaji i partnerti, pak metoda a metodika vypoctu
nepiimych vydajii musi byt zachycena i v Partnerské smlouvé/Dohod€ o partnerstvi.

2.3 NAKUP SLUZEB

Vydaje spojené s dodanim sluzeb jsou zplsobilé za splnéni podminky, ze dodani sluzby bude pfispivat k
realizaci programu/projektu a vytvaret piidanou hodnotu.

2.3.1 Vydaje na Fizeni projektu zajiStované dodavatelsky

V ramci vydaji na fizeni projektu zajistovanych dodavatelsky se mohou vyskytovat napt. nasledujici
druhy sluzeb:

e externi Fizeni projektu — sluzby souvisejici sftizenim a administraci projektu zajistované
externimi firmami (v souladu s pravidly pro zaddvani verejnych zakéazek) najatymi piijemci
prostiedkil

e vydaje na publicitu — vydaje souvisejici s publicitou a propagaci projektu a s informacnimi
aktivitami (v souladu s planem publicity) jinymi nez provadénymi zameéstnanci piijemce
prostiedkil

e pravni poradenstvi

e externi finan¢ni audity — vydaje na externi financni audity projektti (provadéné najatou auditni
spole¢nosti)

e technicky dozor investora
e koordinator BOZP (bezpecnost a ochrana zdravi pii praci)

e autorsky dozor
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e externi Fizeni verejnych zakazek - sluzby souvisejici siizenim a administraci vefejnych
zakazek vramci projektu zajiStované externimi firmami (v souladu s pravidly pro zadavani
vetejnych zakdzek) najatymi piijemci prostiedkl

Konkrétni specifikace a rozdéleni téchto vydaji do jednotlivych rozpoctovych polozek u
programi, kde je Zprostiedkovatelem programu Ministerstvo financi, bude obsazeno v Pokynu

pro Zadatele.

2.3.2 Vydaje na Fizeni programu

V ramci vydajii na fizeni programu jsou zpisobilé vydaje za sluzby souvisejici s Fizenim (technické
asistence) — specifické sluzby poskytované v souvislosti s fizenim programu, které nemohou byt —
vzhledem k jejich charakteru — zajistény piimo ZP (napi. hodnoceni nadvrha projektt, technicka asistence
pfi kontrolach projekti na misté, financni audity).

Vydaje za tyto sluzby jsou zpisobilé pii splnéni nasledujicich podminek:

e rozpoCtovand Castka odpovidd cenam obvyklym na tento druh sluzeb vregionu a v Case
vyhlaSeni prislusného zadavaciho fizeni a je uvedend jako samostatna polozka v ramci rozpoctu
PRG;

e externi spolecnost je vybrana v souladu s pravidly pro zadavani vefejnych zakazek v ramci EHP
a Norskych fondi 2009-2014 (Pokyn NKM kvefejnym zakdzkdm malého rozsahu
financovanych z EHP a Norskych fondii 2009-2014 a zékon o vefejnych zakéazkach ¢. 137/2006
Sb.).

2.3.3 Ostatni vydaje

Ostatnimi vydaji na sluzby jsou predevsim:

e pojisténi majetku, ktery pfimo souvisi s programem/projektem a pouze za obdobi realizace
programu/projektu;

e vydaje souvisejici s pofadanim Skoleni, seminéii, monitorovacich vybort, kazdorocnich setkani,
jednani a konferenci (napft. obcerstveni, pronajem, odmény lektortim, tlumocent);

e vydaje souvisejici s realizaci aktivit programu/projektu, které piijemce prostiedkli neni schopen
zcela €1 Castecné zajistit sdm (napf. vytvoreni a realizace kurzi/Skoleni, vytvoieni metodik,
manuald, peklady, projektova dokumentace, technicky dozor investora apod.);

e financni sluzby bank schvalené v rozpoctu programu/zadosti o grant.

2.4  OSOBNi VYDAJE
Osobni vydaje na realizaci programu jsou vydaje souvisejici s fizenim a administraci.

Osobni vydaje na realizaci projektu:
¢ vydaje na zaméstnance piijemce prostiedkil, ktery vykonava specifickou odbornou ¢innost, ktera
je nezbytna pro dosazeni cili projektu, tj. ¢innost v souvislosti s ,,obsahovou‘ naplni realizace
projektu.
e vydaje na zaméstnance piijemce prostredkil, ktery vykondva cinnosti souvisejici s fizenim
projektu ¢i finan¢nim fizenim (koordinator, manazer, finan¢ni manazer apod.).

Nize jsou definovany zakladni pojmy, které souvisi s timto Pokynem:
e osobni vydaje — na zaméstnance (schvilené vramci programu/projektu): vydaje na
zamestnance piijemce prostiedkll (véetné zaméstnancii pracujicich na zakladé dohod o pracovni
¢innosti a/nebo dohod o provedeni prace) ve vysi nomindlnich mezd/platii, zakonnych odvodii na
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socidlni a zdravotni pojisténi hrazenych zaméstnavatelem, piipadné véetné dalSich odvodu, které
je zaméstnavatel povinen hradit na zékladé platnych pravnich ptedpisti (napf. FKSP) a to
v poméru pracovniho €asu, v jakém se zaméestnanec podili na implementaci programu/projektu,
odmény poskytované pouze za praci vramci programu/projektu jsou zpusobilé v plné vysi;
uznatelnym vydajem je i dovolend, indispozi¢ni volno, ptispévek na stravné apod., ale pouze ve
vysi odpovidajici poméru odpracované doby v ramci projektu.

e nominalni mzda/plat: je hrub4d mzda nebo plat, ktery zahrnuje zakladni mzdu/plat, piiplatky a
doplatky ke mzdé nebo platu, ndhrady mzdy/platu, oprosténé od piijmt, které sdanym
programem/projektem piimo nesouviseji.

2.4.1 Prace zaméstnancu prijemce prostiedka pri implementaci

Prace zaméstnanct 1 externich expertli v rdmci implementace programi/projekti musi byt v souladu
s pravnimi predpisy CR, zejména se zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace a zakonem. ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zékonik.

2.4.1.1 Pravni predpoklady zpiisobilosti osobnich vydajii

Osobni_vydaje za praci zaméstnancii piijemce prostiedkd pii implementaci programi/projektii jsou
zpusobilé za podminek popsanych nize a za predpokladu, Ze vztahy mezi zaméstnancem a
zaméstnavatelem jsou upraveny na zakladé pisemné uzaviceného pracovnépravniho vztahu v souladu
s platnou legislativou daného statu.

Prislusné smlouvy pracovnépravniho vztahu musi byt mezi zaméstnancem a instituci piijemce prostiedkii
uzavieny vzdy pied vznikem ptislusného osobniho vydaje.

Piijemci prostiedkii jsou povinni origindly smluv a popisi funkéniho mista zaméstnance uchovat
v souladu spozadavky na uchovani dokumenti uvedenych v platném pravnim aktu o pridéleni
prostiedk.

Pred vydanim piislusného pravniho aktu o piid€leni prostiedki predlozi ZP/KP podrobné specifikace
poctu zaméstnanct/expertd, jejich ¢asovych ivazkli v ramci implementace programu/projektu (osobo -
dny, osobo - mésice), vysi jednotkovych mezd/odmén a celkovou vysi osobnich vydaji na zaméstnance i
externi experty v ramci programu/projektu.

2.4.1.2 Pravni predpoklady zpusobilosti osobnich vydajii na zaméstnance

Pravni predpoklady zptisobilosti osobnich vydaji na zaméstnance souvisi supravou cinnosti
zaméstnance pii implementaci programu/projektu ve smlouvach nebo dohodach, piipadné jinych
dokumentech upravujicich pracovnépravni vztah zaméstnance vici zaméstnavateli — piijemci prostiedki.

Hlavnim ptedpokladem zptisobilosti osobnich vydajii za praci zaméstnancl piijemce prostiedkll je
primy podil zaméstnance na zajisténi implementace programu/projektu.

Jednotlivci pracujici na implementaci programu/projektu jako zaméstnanci piijemce prostiedkit mohou
byt zaméstnani na zaklad¢ nésledujicich pracovnépravnich vztaha:

e dohoda o pracovni ¢innosti;

e dohoda o provedeni prace;

e pracovni pomér, ptip. dodatek k ptivodni pracovni smlouve.
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Vykazovani prace preséas zaméstnanci piijemce prostfedkii jako prace na implementaci
programu/projektu neni povolena a neni tudiz povazovéna za zpiisobily osobni vydaj.

V pfipad¢ najimani dodateénych zaméstnancii na zajiSténi implementace programu/projektu nebo pfi
praci stavajicich zaméstnancti na zikladé dohody o pracovni ¢innosti, nebo dohody o provedeni
prace musi takovato dohoda mimo jiné obsahovat:
e druh a popis provadéné ¢innosti pii implementaci programu/projektu’;
e vySe odmény, ktera musi odpovidat obvyklé vysi vydaji za obdobnou ¢innost odpovidajici
odbornosti a naro¢nosti vykondvané prace v miste realizace.

Dohoda o pracovni ¢innosti/dohoda o provedeni prace musi byt uzaviena pouze na prace zamestnance
vramci implementace konkrétniho programu/projektu a nemiZze obsahovat zadné dalSi Cinnosti
nesouvisejici s programem/projektem.

Cinnosti stavajiciho zaméstnance pii implementaci programu/projektu na zakladé piévodni pracovni
smlouvy, prip. jejiho dodatku, je mozné vyuzivat pouze po ptredchozim schvaleni poskytovatele
prostiedkd. 'V piipad€, Ze cinnosti stavajicich zaméstnancl jsou schvéleny predem piimo v
programu/zadosti o projekt, poskytovatel prostredki je jiz znovu neschvaluje.

V takovém piipad¢ je organizace KP (nebo jeho partnera) povinna upravit popis funkéniho mista
zaméstnance tak, aby z n¢j jednozna¢né vyplyvala:
e povinnost zaméstnance realizovat presné vyjmenované cinnosti v souvislosti s implementaci
programu/projektu;
e podil pracovniho ¢asu vynalozeného na tyto Cinnosti na celkové pracovni néplni stavajiciho
zameéstnance.

Uprava popisu funk&niho mista zaméstnance se miize promitnout do Upravy pracovni smlouvy, formou
dodatku k ptivodni pracovni smlouve.

Pii praci stavajiciho zaméstnance na zékladé dohody o pracovni ¢innosti nebo dohody o provedeni prace
v organizaci ZP/KP v ramci implementace programu/projektu neni mozné, aby tento zaméstnanec ve
stejném case vykonaval jak své bézné pracovni povinnosti (v rdmci pracovniho poméru), tak se podilel
na implementaci programu/projektu, tj. jednotlivé pracovni tvazky se nemohou piekryvat, mohou se
pouze dopliiovat, maximélné mohou v souctu ¢init 1,5 pracovniho tivazku.

2.4.2 Ekonomické a finan¢ni piedpoklady zpiisobilosti osobnich vydaja

Ekonomické a finanéni predpoklady zpusobilosti osobnich vydaji souvisi s uznatelnosti naroku na praci
zameéstnancu piijemce prostredkll v ramci programu/projektu a s vysi odmény vyplacené zaméstnancim
ptijemce prostiedkil za praci pii implementaci programu/projektu.

Pozadavek na uhradu osobnich vydaji zaméstnanci ZP/KP v souvislosti s implementaci
programu/projektu musi_byt vZdy uveden jiz v programu/Zadosti o grant, véetné uvedeni poctu
zamestnanct/experttl, jejich predpokladaného Casového zapojeni do implementace programu/projektu a
odhadu jednotkovych mezd/odmén.

Piipadné zmény ve strukture a vysi osobnich vydajii jsou mozné pouze v souladu s pravidly pro zmény a
v souladu s pravnim aktem o piidéleni prostiedki.

® Druh a popis provadéné ¢innosti pti implementaci programu/projektu v pifpadé najimani stavajicich zaméstnancti musi byt formulovan s ohledem na § 34 odst.
2 zakoniku prace, ktery stanovi, Ze zaméstnanec v dal§im zakladnim pracovné - pravnim vztahu u téhoZ zaméstnavatele nesmi vykonavat prace, které jsou stejné
druhové vymezeny. Druh prace v dal$im pracovnim vztahu musi byt jinak definovan nez ve stavajici pracovni smlouveé.
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Zpiisobilé osobni vydaje zaméstnancii nesmi byt vyssi neZ obvyklé vydaje odpovidajici odbornosti a
ndrocnosti vykondvané prdce v misté a case realizace. Urceni konkrémi castky a jeji zditvodneni je
v odpovédnosti prislusného prijemce prostredkii.

Ve vyjimecném piipadé zapojeni stavajicich zaméstnancti do implementace programu/projektu musi byt
mzda/plat takového zaméstnance vzdy v souladu s platovou politikou organizace piijemce prostiredkd,
ktera je v souladu s platnou legislativou CR.

V ptipadé, Ze se zaméstnanec podili na implementaci programu/projektu pouze ¢asti svého pracovniho
uvazku, jsou zpusobilymi osobnimi vydaji pouze vydaje, které odpovidaji pfislusSnému podilu
pracovniho ¢asu zaméstnance na implementaci programu/projektu na celkovém uvazku zaméstnance,
ktery je uveden v upraveném popisu funk¢niho mista zaméstnance.

Pozn.: Zpusobilé osobni vydaje se vypocitaji vyndsobenim Ccastky ,,osobnich vydajii“ a ,,podilu
pracovniho casu na implementaci programu/projektu‘‘ v daném meésici.

2.4.3 Vykazovani osobnich vydaji

V ramci vykazovani osobnich vydaji ve zpravach o programu/projektu je nutné sledovat evidenci
odvedené prace v piipad¢€ prace zamestnancti ZP/KP (nebo jejich partneri).

Poskytovatel prostfedki navrhne piislusné formulafe/nastroje sledovani a vykazovani osobnich vydaji
programu/projektu predkladanych ve zpravach o programu/projektu.

2.5 CESTOVNI NAHRADY

Cestovnimi nahradami se v ramci tohoto Pokynu rozumi:

e jizdni vydaje — tj. vydaje na cestu, které v piipad¢ zahrani¢ni cesty zahrnuji vydaje na dopravu
v zemi pobytu a nutné vedlejSi vydaje, za které se povazuji poplatky za vstup na letisté, vizové
poplatky, pojistné za pojisténi lécebnych vyloh a dalsi;

e vydaje za ubytovani,

e stravné (zahrnujici kapesné);

e ostatni vydaje.

V ramci programu CZ07 bude zplisob vypoctu cestovnich ndhrad v souladu s ¢l. 7.8. Natizeni.
2.5.1. Cestovni nahrady p¥i cesté eskych pracovnikii do zahraniéi a po Ceské republice

Zptsobilymi jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zaméstnanct piijemce prostfedki pii cestach
v souvislosti s realizaci programu/projektu. Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu zaméstnance na
cestu k vykonu prace mimo sjednané misto vykonu prace, véetné vykonu prace v tomto mist¢, do navratu
zameéstnance z této cesty.

Zamgstnancem se rozumi také osoba, kterd ma s piijemcem prostredkli uzavienou dohodu o provedeni
prace ¢i o pracovni Cinnosti, pokud je moznost vyslani na pracovni cestu v dohod¢ stanovena.
U sluzebnich cest realizovanych v ramci programu/projektu musi byt piijemce prostiedki schopen na
pozadani dolozit pisemnou pozvanku, resp. program daného jednani ¢i navstivené akce, zapis ze sluzebni

cesty.

Cestovni nahrady pri cesté Ceskych pracovniki se tidi zdkonikem prace ¢. 262/2006 Sb. v platném znéni
a vyhlaskami MPSV a MF, kter¢ stanovi vysi cestovnich ndhrad pro dany rok.

A) jizdné
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Zpusobilymi vydaji za jizdné jsou vydaje spojené s dopravou na sluZebni cesté po CR/do zahranici,
jmenovite:

* vdaje za jizdenky verejné dopravy, mistenky, lehatka nebo hizka - zptasobilymi vydaji je jizdné za
cestu autobusem a za cestu vlakem v zakladni vozové tiidé — pii cestach nad 300 km je moZno
vykézat jizdné ve vyssi nez zékladni vozové tiid€ — vCetné ceny mistenky. Pouziti vlaku SuperCity
je ptipustné pouze z ditvodi ¢asovych, kdy neni k dispozici alternativni spoj, a to pouze v II. vozové
tride;

e Letenky - jsou zpisobilym vydajem pii vzdalenosti nad 200 km, zpasobilym vydajem pii pouZiti
letadla je letenka v ekonomické tiid¢ a pfimo souvisejici poplatky (napf. letiStni) pii letu na
vzdalenost vétsi nez 500 km. Pokud jde o kratSi vzdalenost nez 500 km (ale vétsi nez 200 km), je
tieba dolozit, ze vydaje za letenku jsou vyhodnéjsi, nez vydaje odpovidajici cené jizdenky v 1. t¥ide
vlaku vyssi kvality (SuperCity, EuroCity, InterCity, apod.);

e pouziti taxi - taxisluzby lze pouzit jen ve zcela vyjimecnych a odivodnénych piipadech, kdy nelze
prepravu zajistit sluzebnim vozidlem, vlastnim vozidlem zaméstnance ani vefejnym hromadnym
dopravnim prostiedkem,;

Jizdenky mistni hromadné dopravy, vydaje souvisejici s pouzitim soukromého vozidla (ndhrada
vyjadiujici odhad miry opotfebeni vozidla a ndhrada za spotiebované pohonné hmoty) ¢i sluzebniho
vozidla (ndhrada za spotfebované pohonné hmoty) - vyse a narok na tyto nahrady jsou limitovany
zakonikem prace €. 262/2006 Sb. a vyhlaskami MPSV, které stanovi vysi cestovnich ndhrad pro
dany rok. V pripad¢, ze zaméstnanec pouzije se souhlasem zaméstnavatele (tedy na vlastni zadost)
misto uren¢ho hromadného dopravniho prostiedku déalkové prepravy vlastni silni¢ni motorové
vozidlo, m4 zaméstnanec ndrok pouze na nahradu jizdnich vydaji ve vysi odpovidajici cené
jizdného za uréeny hromadny dopravni prostiedek. V pfipadé, Ze zaméstnanec pouzije vlastni
silnicni motorové vozidlo na zadost zaméstnavatele, prislusi zaméstnanci amortizaéni thrada a
nahrada vydajt za spotiebovanou pohonnou hmotu.

Jizdni vydaje jsou hrazeny v prokazané vysi, a to pii respektovani hospodéarnosti.

B) stravné a kapesné

Vydaje za stravné jsou poskytovany v piipad€, Ze jidlo neni zahrnuto v cené ubytovani ¢i poskytnuto
v ramci programu navstivené akce. V opa¢ném piipadé je ¢astka stravného pfiméfené sniZena.

Zpusobilym vydajem mtize byt i kapesné, které miize piijemce prostredkd poskytnout zaméstnanctim pii
zahrani¢ni pracovni cesté v cizi mén€ do vyse 40 % stravného (vySe a narok na kapesné je limitovana
zakonikem prace €. 262/2006 Sb.).

C) ubytovani

Vydaje za ubytovani jsou hrazeny v prokdzané vysi, a to pii respektovani hospodarnosti, tj. musi
odpovidat cenam v misté a Case obvyklym.

D) ostatni vydaje

Zpusobilymi vydaji vramei cestovnich nahrad jsou také dalSi tthrady vydaji pfimo souvisejicich s
pracovni cestou. Muze jit napt. o poplatky za parkovné, dalni¢ni poplatek (v pfiméfené vysi vzhledem
k délce pracovni cesty), poplatky za tischovu zavazadel, v ptipad€ zahrani¢nich cest vydaje na cestovni
pripojisténi apod.

2.5.2 Cestovni nahrady pri cesté zahrani¢nich pracovnikii/expertii v programu/projektu

Zpusobilymi jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zahrani¢nich zaméstnanci/expertii piijemce
prostiedkll pfi cestdch v souvislosti s realizaci programu/projektu. Pracovni cestou se rozumi doba od
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nastupu zaméstnance/experta na cestu k vykonu prace mimo sjednané misto vykonu prace, vcetné
vykonu prace v tomto misté, do ndvratu zaméstnance z této cesty.

U sluzebnich cest realizovanych v ramci programu/projektu musi byt piijemce prostiedki schopen na
pozadani dolozit pisemnou pozvanku, resp. program daného jednani ¢i navstivené akce, zapis ze sluzebni

cesty.

A. Jizdné

Jizdné do CR a zpét a dale jizdné po CR je zpiisobilé v prokizané vysi, a to pii respektovani
hospodarnosti (viz kap. 2.5.1, odst. A).

Jizdné v zemi sidla zahrani¢niho pracovnika/experta v programu/projektu se fidi platnou legislativou
zemg sidla zaméstnavatele pracovnika/experta pii respektovani principu hospodarnosti.

Jizdné do/v zahrani¢i (mimo CR) zahrani¢niho pracovnika/experta v programu/projektu se #idi platnou
legislativou zem¢ sidla zaméstnavatele pracovnika/experta pii respektovani principu hospodarnosti.

B. Cestovni nahrady

Cestovni nahrady, tzv. ,per diem* kryji vydaje na ubytovani, stravné a mistni jizdné¢’ v CR a v zahranidi.
,Per diem™ pro zahranicni pracovniky/experty v programu/projektu se stanovuje podle sazeb EU
publikovanych v posledni aktualizaci na strance:

http://ec.europa.eu/europeaid/node/13958

Per diem jsou zahrani¢nim pracovnikiim/expertim v programu/projektu vyplacena pfi respektovani
principu hospodarnosti.

Cestovni nahrady pfi cesté po zemi sidla zaméstnavatele zahranicniho pracovnika/experta se fidi platnou
legislativou dané zem¢ sidla zaméstnavatele.

Zpusobilymi vydaji jsou 1 vydaje na cestovni piipojisteéni.
V ramci programu CZ07 bude zplisob vypoctu cestovnich ndhrad v souladu s ¢l. 7.8. Natizeni.

2.6 DAN Z PRIDANE HODNOTY (DPH)

Dan z pridané¢ hodnoty (DPH) je zpusobily vydaj pouze v ptipadé, kdy platce nemiize uplatnit
narok na odpocet dan¢ na vstupu.

Informace o tom, zda Zadatel — Kone¢ny piijemce je/neni platcem DPH musi byt vzdy uvedena
v predkladané zadosti.

7 mistni doprava v cili pracovni cesty
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3.

NEZPUSOBILE VYDAJE

Nezpisobilé vydaje, jsou vydaje, které:

nebyly uvedeny a schvaleny v navrhu programu/zadosti o grant;
nebyly vynalozeny v souladu s u¢elem programu/projektu;
nevznikly v ¢asovém rozmezi pro realizaci programu/projektu;

nebyly uhrazeny vdob¢ zpiisobilosti vydaji programu/projektu a nejsou dokladovany
prislusnymi G¢etnimi doklady, neni-li uvedeno jinak;

nebyly zaznamenany na bankovnich uctech piijemce prostfedkii nebo nejsou dolozeny
vydajovymi pokladnimi doklady;

jsou v jinych ohledech v rozporu s pravidly uvedenymi v tomto Pokynu.

Zpisobilymi vydaji nejsou:

uroky z tvért;

debetni troky;

pokuty, pendle, financni tresty;

kurzové ztraty;

rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy;
nedobytné pohledavky;

ta Cast pofizovaci ceny nemovitosti (pozemek), kterd je vys$i nez 10 % celkovych
zpusobilych vydaji na projekt;

ta Cast pofizovaci ceny nemovitosti (stavba), kterd je vysS$i nez cena zjiSténa znaleckym
posudkem;

spravni poplatky (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstiku apod.);

jiné vydaje cist¢ finan¢niho rdzu napi. poplatky za bankovni sluzby, poplatek za zfizeni uctu,
poplatek za vedeni uctu (pokud neni povinnost ziidit a vést ucet stanovena ptisluSnymi pravnimi
predpisy), poplatek za bankovni prevody (vyjma téch, jez jsou schvaleny v programu/zadosti
grant);

dan z pfidané hodnoty s narokem na odpocet dan¢;

vydaje na pravni spory;

dané (silni¢ni dan, dan z nemovitosti, dan darovaci, dan dédicka, apod.);
clo

ostatni socialni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlastnich
pravnich predpist (prispévky na penzijni piipojisténi, Zivotni pojisténi, dary

k zivotnim jubileim, prispévky na rekreaci apod.);

vydaje, které byly nebo budou narokovany jako zpiisobilé v rdmci jinych dota¢nich programi.
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