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Fond pro bilateralni spolupraci na programové arovni — opatieni ,,B*

Seznam zkratek

BFPU Fond pro bilaterdIni spolupraci na programové urovni
K¢ Ceska koruna

DPP Donor programme partner (Partner programu z donorského statu)
EHP Evropsky hospodarsky prostor

ESVO Evropskeé sdruzeni volného obchodu

Fondy EHP/N EHP a Norské fondy 2009-2014

IS CEDR Informacni systém CEDR

KFM Kancelar Finan¢nich mechanismi

KP Konec¢ny piijemce

MGS Malé grantové schéma

MzZV Ministerstvo zahrani¢nich véci

NKM Néarodni kontaktni misto

OR Obchodni rejstiik

PP Partner programu

Vybor FM EHP

Vybor pro Finan¢ni mechanismy Evropského hospodaiského prostoru

VZMR

Vetejna zakazka malého rozsahu

ZP Zprostiedkovatel

ZP Fondu Zprostiedkovatel Fondu

ZP MGS Zprostiedkovatel Malého grantového schématu
ZR Zivnostensky rejstiik
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Fond pro bilateralni spolupraci na programové arovni — opatfeni ,,B

1. Uvod

Celkovym cilem EHP a Norskych fonda 2009-2014 je piispét ke sniZzovani ekonomickych
a socialnich rozdild v Evropském hospodaiském prostoru (dale jen ,EHP*) a také
k posilovani bilateralni spoluprace mezi donorskymi staty a pfFijimajicimi staty
prostfednictvim finanénich piispévki ve stanovenych prioritnich sektorech.

Cinnosti a iniciativy financované prostfednictvim grantii jsou jen jednim z nékolika zpiisobii
posileni vztaht mezi donorskymi a piijimajicimi staty. Jejich cilem je mimo jiné pfispét
K rozsifeni Dbilateralni spoluprace, sdileni vysledki, zlepSeni znalosti a vzajemného
porozumeni.

Fond pro bilateralni spolupréci na programové arovni byl zfizen za ucelem:

a) hledani partnerdi pro projekty implementované v partnerstvi s institucemi
Z donorskych stath pro obdobi pfipravy navrhu projektu a rozvoje téchto partnerstvi
béhem piipravného obdobi - tzv. opati‘eni ,,A"; a/nebo

b) navazovani a prohlubovani spoluprace, vymény, sdileni a pienosu znalosti,
technologii, zkuSenosti a osvé€déenych postupi mezi ¢eskymi subjekty a subjekty
v donorskych statech a/nebo mezinarodnimi organizacemi - tzv. opatfeni ,,B<.

Fond pro bilateralni spolupraci je urcen k financovani typicky:

e opatieni A - jednorazovych nebo kratkodobych iniciativ k hledani partneri;
e oOpatieni B - tcéelovych kratkodobych dopliikevych iniciativ v rdmci programu
a/nebo malého grantového schématu.

Tento Pokyn pro Zadatele a ptijemce, Fond pro bilateralni spolupréaci na programové drovni —
opatieni ,,B“ (dale jen ,,pokyn*) je uren pro nasledujici subjekty:

e konetné piijemce schvalenych projektd, pfedem definovanych projekta a sub-
projektt v ramci programti CZ05, CZ06, CZ08 a CZ10,

e subjekty! aktivng puisobici v oblastech? programii CZ02, CZ04, CZ11, CZ13 a CZ14
po dobu minimalné 1 roku v¢. zprostfedkovatele programu a partnera programu, neni-
li ve vyzvé BFB piislusného programu uvedeno jinak,

e vramci programu CZ15 - pro kone¢né piijemce predem definovanych projekti
ataké pro zprostiedkovatele programu, partnera programu a partnera programu
z donorskeého statu.

Tento pokyn je platny pouze pro vySe uvedeny ucel ,,b)“, tzv. opatieni ,,B*.

Zprosttedkovatelem Fondu pro bilateralni spolupraci, opatieni ,,B“ (dale jen ,,ZP Fondu®) je
zprostiedkovatel prislusného programu - Ministerstvo financi.

! Jedna se o fyzické i pravnické osoby, vefejné instituce, obce, kraje, svazky obci, neziskové organizace aj.
Z Jednotlivé programové oblasti, ve kterych je mozné piedlozit iniciativu BFB jsou blize popsany v textu BFB
vyzvy prislusného programu.

Ministerstvo financi
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Fond pro bilateralni spolupraci na programove urovni — opatfeni ,,B*

Il.  Finan¢ni zajisténi Fondu pro bilateralni spolupréci

Alokace na Fond pro bilateralni spolupraci na programové drovni je nastavena jako
minimalné 1,5% z celkovych opravnénych vydaji daného programu, ktera je rozdélena mezi
opatfeni ,,A* a opatfeni ,,B*.

Konkrétni alokace pro jednotlivé programy je uvedena ve vyzvé pro Fond pro bilateralni
spolupraci na programové urovni — opatieni ,,B* (dale jen ,Fond*) k pfedkladani zadosti
o uvolnéni prostiedkil, kterd je uvefejnéna na internetovych strankdch www.eeagrants.cz
a www.norwaygrants.cz v sekci daného programu®.

I11.  Opravnéni Zadatelé

Programy Opravnéni Zadatelé v rdmci programu
CZ05, CZ06, vSichni kone¢ni prijemci schvalenych projektd piislusnych programt,
CZ08, CZ10 ktefi projekt realizuji nebo jeho implementaci jiz ukonéili, jejichz zamérem

je financovat své bilateralni iniciativy nad rédmec projektu spojené
s obsahem realizovaného projektu:

a) ve spolupraci s partnerem projektu®;

b) ve spolupraci s bilateralnim partnerem iniciativy, tzn. instituci
z donorského statu® kompetentni v oblasti realizace projektu (tj.
pusobici aktivné v oblasti realizace projektu po dobu minimalné 1
roku).

c) ve spolupraci s bilaterdlnim partnerem iniciativy dle bodu b) a
mezinarodni organizaci®.

CZ02, Cz04, Subjekty’ aktivné piisobici ve vybranych programech po dobu minimalné

CZ11,CZ13, | 1roku, v¢. zprostfedkovatele programu a partnera programu, neni-li ve

CZ14 vyzveé BFB pfislusného programu uvedeno jinak.

Cilem téchto iniciativ by mélo byt navazani nebo prohloubeni spoluprace

Vv rdmci ptislusné programoveé oblasti:

a) ve spolupraci s jinymi subjekty z donorskych stata v dané

programove oblasti (tj. pasobici aktivné v programové oblasti po
dobu minimélng 1 roku)®;

3 Nevycerpané finan¢ni prosttedky z opatieni ,,A“ budou pievedeny do celkové alokace urcené pro opatteni ,,B*.

* V ptipadé, Ze je partnerem projektu subjekt zdonorského statu &i subjekt ze zemi ESVO (Island,
LichtenStejnsko, Norsko) nebo mezindrodni organizace (v&. Agentury Evropské unie pro zakladni prava),
vazéna s kone¢nym pfijemcem smlouvou o partnerstvi.

® Ve vyjimeénych piipadech je mozné ze strany ZP fondu schvalit také iniciativu planovanou ve spolupréci
s instituci pochazejici mimo donorsky stat za predpokladu, Ze se instituce na realizaci iniciativy podili v roli
experta ¢i konzultanta a Zadatel zdivodni, ze partner obdobné kvality ¢i profesnich znalosti neni dostupny
v donorském staté ¢i o spolupréci neprojevil zajem. Podminky financovani vydaji spojenych s ti€asti instituci
pochazejicich z jinych nez donorskych stata jsou obsazeny v pokynu, kapitole V. - Zpusobilé vydaje.

® Mezinarodni organizace jsou organizace s mezinarodnim ¢lenstvim, mezindrodnim rozsahem nebo ptisobnosti.
Jedna se 0 mezivladni organizace a mezinarodni nevladni organizace.

" Jedna se o fyzické i pravnické osoby, vefejné instituce, obce, kraje, svazky obci, neziskové organizace aj.
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Programy Opravnéni Zadatelé v rdmci programu

b) ve spolupraci sjinymi subjekty z donorskych statd v dané
programové oblasti (tj. pasobici aktivné v programové oblasti po
dobu minimalné& 1 roku) a mezinarodni organizaci®.

Cz15 Kone¢ni prijemci predem definovanych projektu, zprostiedkovatel
programu, partner programu a partner programu z donorského statu.

Iniciativy financované z EHP fondd mohou byt realizovany ve spolupraci s institucemi
z Norska, Islandu a Lichtenstejnska (kromé¢ vySe uvedenych mezinarodnich organizaci),
iniciativy financované z Norskych fondii mohou byt realizovany pouze s institucemi z Norska
(krom¢ vySe uvedenych mezindrodnich organizaci). Konkrétni rozd€leni instituci
z donorskych stati pro jednotlivé programy je obsahem Ptilohy €. 5.

IV. Opravnéné iniciativy

Opravnénymi iniciativami, které lze hradit z Fondu, jsou ¢innosti vedouci k posilovani
bilateralnich vztahd, které jsou realizovany ve spolupréci s bilateralnim partnerem iniciativy°
a jsou piinosné pro program nebo programovou oblast. Zejména se jedna o:

- razné formy rozvijeni a posilovani spolupréce;

- roz8ifovani, sdileni a pienos znalosti, technologii, know-how, zkuSenosti
a osvédcenych postupii mezi kone¢nymi piijemci a subjekty z donorskych statt
a mezinarodnimi organizacemi;

- iniciativy k $iteni povédomi o bi-/multilateralnich vztazich v oblastech projektové
spolupréce.

Predpoklada se financovani iniciativ nasledujiciho charakteru:

e studijni stdZe, studijni/vyzkumné/vyménné pobyty, pracovni pobyty a vzajemna
setkani s cilem sdileni zkuSenosti, know-how, ptenosu nejlepsi praxe;

e bi-/multilateralni setkani, workshopy, seminafe;

e konference s cilem bi-/multilateralnich setkani, prezentaci a posileni kontaktu;

e podpora tvorby a vzniku studii, analyz, dokumentace, ziskani informaci a jejich sdileni
avyména za ucelem prohloubeni spoluprace mezi piijemci pomoci a donorskymi
staty;

e prezentacni, propagacni iniciativy k posileni bilateralnich partnerstvi;

e ostatni akce bilaterdlniho charakteru.

& Ve vyjime¢nych piipadech je mozné ze strany ZP fondu schvalit také iniciativu planovanou ve spolupréci
s instituci pochazejici mimo donorsky stat za ptedpokladu, Ze se instituce na realizaci iniciativy podili v roli
experta ¢i konzultanta a zadatel zdGvodni, Ze partner obdobné kvality ¢i profesnich znalosti neni dostupny
v donorském staté ¢i o spolupraci neprojevil zajem. Podminky financovani vydaji spojenych s Gcasti instituci
pochazejicich z jinych nez donorskych stata jsou obsazeny v pokynu, kapitole V. - Zpusobilé vydaje.

® Mezinarodni organizace jsou organizace s mezinarodnim ¢lenstvim, mezinarodnim rozsahem nebo ptisobnosti.
Jedna se 0 mezivladni organizace a mezinarodni nevladni organizace.

10 gpecifikace partnera pro realizaci iniciativ bilateralni spoluprace je uvedena v piedchozi kapitole
I11. Opravnéni zadatelé.

Ministerstvo financi
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Fond pro bilateralni spolupraci na programové arovni — opatieni ,,B*

Iniciativy v Zadném pripadé nesmi generovat zisk. V piipadé, Ze iniciativa generuje pfijem,
bude vyuZiti pfijmu popséno v Zadosti 0 grant a zohlednéno v podrobném rozpod&tu iniciativy.

V.  Zpusobilé vydaje

Seznam zpusobilych vydajii

Dle ¢l. 7.7 Nafizeni jsou za zpusobilé vydaje povazovany zejména:

e poplatky a cestovni vydaje spojené s ucasti na konferencich, seminatich, studijnich
stdZich/vyménnych pobytech, kurzech, pracovnich jednanich a workshopech;

e cestovni vydaje na studijni cesty do zahranici;

e vydaje na cestu, per diems;

e vydaje za taxi - taxisluzby lze pouzit jen ve zcela vyjimeénych a oduvodnénych
ptipadech, kdy nelze piepravu zajistit jinym dopravnim prostiedkem,;

e odmény expertiim;

e vydaje na studie proveditelnosti a na vypracovani finan¢nich a ekonomickych analyz;

e vydaje spojené s poradanim konferenci, seminafu, pracovnich jednani a workshopd,
tlumoceni a pteklady pracovnich materiali;

e vydaje spojené s propagac¢nimi a informa¢nimi iniciativami k posileni bilateralnich
vztah;

e poplatky za externi poradenstvi;

e cestovni pojisténi, pojisténi storno letenky/jizdenky;

e ostatni vydaje spojené s bilateralni iniciativou (musi byt zdivodnéno v Zadosti).

V rdmci Fondu lze financovat vydaje instituci z jinych stati pouze v piipad¢, Ze se iniciativy
ucastni v roli experta ¢i konzultanta. Instituce z ostatnich pfijimajicich stati jsou povinny
vydaje spojené s ucasti na iniciativé hradit z vlastniho bilateralniho fondu, je-li takovy fond
k dispozici.

Pravidla zpusobilosti vydaji

Doba zpisobilosti vydaji pocina bézet a konéi dle dat uvedenych v Dopise o schvaleni
piid€leni grantu z Fondu a nasledné v pravnim aktu, kterym bude grant udélen (Dopisu NM ¢i
Rozhodnuti o poskytnuti dotace). Koneénym terminem zpusobilosti vydaji je 1 mésic po
ukondeni veSkerych aktivit schvalené iniciativy financované z Fondu, nejpozdéji vSak
datum uvedené ve vyzvé.

Zpisobilost vydaju se fidi podminkami uvedenymi:
e v Pokynu NKM pro zptisobilé vydaje EHP a Norskych fondua 2009-2014 (dostupny na
strankach www.eeagrants.cz, www.norwaygrants.cz),
e v kapitole V. tohoto Pokynu,
e Vv Piiloze ¢. 1 tohoto Pokynu, kterd stanovi limity nékterych zptsobilych vydaja.

Ministerstvo financi
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V ramci planovani a realizace iniciativ je zadatel a pfijemce povinen se fidit Pokynem NKM
K vefejnym zakazkam malého rozsahu financovanym z EHP a Norskych fondt 2009-2014
(dostupny na strankach www.eeagrants.cz, www.norwaygrants.cz).

V ptipad¢ vydaju za letenky/jizdenky a ubytovani, jejichz ceny jsou proménlivé v ¢ase, neni
vyzadovano postupovat dle Pokynu NKM k VZMR. Nakupy je mozné uskutecnit piimo
pouze formou objednavky a nasledné faktury nebo ptislusného ucetniho dokladu. Vzdy je
vSak potieba zachovat princip hospodarnosti.

Zpusobilost vydajii za neuskuteénénou cestu ucastnika akce napi. cestovné a ubytovini

Vydaje se déli do dvou skupin:
1) jednotlivé vydaje Gcastnika akce (napft. i¢ast na konferenci/studijni cest¢) — vydaje na
cestovné, ucastnicky poplatek, ubytovant,
2) vydaje na poradani bi/multilateralnich akci — napf. vydaje za obCerstveni, za letenky a
ubytovani pozvanych tcéastniki.

1) Jednotlivé vydaje — cestovné/ucastnicky poplatek/ubytovani pfi tcasti na akci

Vydaje spojené s neuskute¢nénou cestou ucastnika na bi/multilateralni akci (cestovné,
ucastnicky poplatek, ubytovani) jsou povazovany za nezpusobilé, protoze nebyl naplnén tcel
cesty ucastnika. V piipadé nakupu letenek/jizdenek je doporuceno poridit letenku/jizdenku
S tzv. ,pojisténim na storno“, které zajisti moznost vraceni letenky/jizdenky v ptipadé
neocekavané absence jednoho z ucastnikt bi/multilateraIni akci. ,,Pojisténi na storno* je
zpusobilym vydajem, nikoli vydaje za stornovanou letenku.

V ptipad€ ubytovani doporucujeme rovnéz vybirat takové, které je mozné v kratké dobé pied
odjezdem/odletem stornovat. Vydaje za neuskute¢néné ubytovani jsou rovnéz nezpisobilymi
vydaji.

2) Poradani bi/multilateralnich akci (napt. konferenci/seminaii) — vydaje za obderstveni,
letenky a ubytovani pozvanych ucastnikt

V ptipad¢ vétsich akei organizovanych zadatelem, mize ZP Fondu ve vyjimecnych ptipadech
uznat vydaje za neuskuteénénou cestu ucastnika akce (napf. cestovné, ubytovani, obcerstveni)
za zpusobilé. V takovém ptipadé ZP Fondu posoudi, zda Zadatel dodrzel princip fadného
hospodafre a nastalou situaci neti¢asti osob na pofadané akci fesil s poskytovatelem sluzby tak,
aby byl dodrzen princip hospodarnosti. ZP Fondu bude posuzovat individualné na zakladé
doloZeného vysvétleni a ptislusnych dokumentu.

Ministerstvo financi
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Propldaceni vydaji

VySe udéleného grantu muze dosahnout maximalné 1.325.000 K¢. Pro kazdy program
jsou limity minimalni a maximalni vySe grantu, stejné¢ tak jako dalsi specifikace
jednotlivych programi spojené s ¢erpanim z Fondu, uvedeny ve vyzvé, ktera je uveiejnéna na
internetovych strankach www.eeagrants.cz a www.norwaygrants.cz v sekci Bilateralni
spolupréce.

Mechanismus proplaceni vydaji je zaloZzen na ex-post thradé skute¢né vynalozenych vydaju
v K¢ Zadost o grant z Fondu musi byt podana a schvalena pied realizaci zamyslené
iniciativy. Vydaje spojené siniciativou hradi piijemce grantu z vlastnich prostiedka
a nasledné Zzada o jejich proplaceni. Zpusobilé vydaje budou vzdy proplaceny z Fondu ex-post
ve vysi 100% vynaloZenych zpusobilych vydaji, grant tedy nevyZaduje povinné
spolufinancovani ze strany Zadatele a pfijemce grantu.

Zalohové platby

V rdmci Zadosti o grant z Fondu muze zadatel rovnéz pozadat o zalohovou platbu maximalné
ve vySi 60% grantu na iniciativu v pfipad€, Zze planovana vySe grantu na iniciativu bude
rovna nebo vyssi nez 530.000 K¢&. Zalohova platba je Zadateli proplacena do 10 pracovnich
dni od obdrzeni Zadosti o zalohovou platbu.

V1. Postup pro piredkladani zadosti o grant a jejich posouzeni
Zprostiedkovatelem Fondu

Opravnéni zadatelé piedkladaji Zadosti o grant prostiednictvim Informaéniho systému CEDR
MF EHP a Norské fondy 2009-2014 (déle jen ,,IS CEDR"; podrobné informace k IS CEDR
jsou uvedeny v kapitole XIV.). Zadatel piedklada ZP Fondu Z&dost o grant na zakladd
vyhl&3ené pribézné oteviené vyzvy Fondu ve stanoveném Casovém limitu tak, aby schvaleni
Zadosti probéhlo pred zahajenim realizace iniciativy, ktera ma byt z Fondu podpoiena (viz
bod €. 2 nize).

Postup piedlozeni a hodnoceni zadosti:

1. Zadost o grant (dale jen ,Zadost*) musi byt Zadatelem vyplnéna elektronicky
prostiednictvim IS CEDR na piedepsaném formulaf¥i a elektronicky podepsana
statutarnim zastupcem Zadatele.

2. Elektronicky podepsand Zadost musi byt pfedlozena ZP Fondu minimalné 30
pracovnich dni pied zahajenim planované iniciativy, jejiz proplaceni je
z Fondu poZadovano. V ptipadé, Ze akce zahrnuje i vetejné zakazky malého
rozsahu (déale jen ,,VZMR®), bude zddost pfedlozena v dostatecném casovém
predstihu s ohledem na potiebnou dobu na realizaci VZMR. Ve vyjime¢nych
a fadné¢ zdtvodnénych ptipadech je mozné predlozit zadost 1 v kratsi lhate.

3. Zprostiedkovatel Fondu nejprve posoudi splnéni formalnich kritérii Zadosti:
=  opravnénost zadatele;
= opravnénost iniciativ navrzenych k financovani;

Ministerstvo financi
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zpisobilost vydaji v¢. stanovenych limitd uvedenych v pfiloze €. 1 tohoto
pokynu;

vylouc¢eni moznosti duplicitniho Cerpani prostiedkll z ostatnich zdroji na
bilateralni vztahy.

4. V ptipad¢ nedostateénych informaci uvedenych v Zadosti bude Zadatel vyzvan ZP
Fondu k jejich doplnéni. V tomto ptipadé se lhtta pro schvaleni/zamitnuti Zadosti,
tj. 20 pracovnich dni, pozastavuje. Lhita pro schvaleni/zamitnuti bude znovu
obnovena az po doplnéni poZzadovanych informaci ze strany Zadatele.

5. ZP Fondu muze Vv prubéhu hodnoceni Z&dosti oslovit PP/DPP se Zadosti
o stanovisko, zda potencidlni partner uvedeny v Zadosti existuje a zda spliuje
predpokladanou odbornou kvalifikaci.

6. Po spInéni formalnich kritérii Zprostiedkovatel Fondu posuzuje:

a)

b)

V programech Cz05, CZ06, Cz08, CZ10, CZz15 - relevanci Zadosti
K iniciativam a cilim realizovaného projektu (pfidana hodnota projektu, vliv
na cil projektu, udrzitelnost, vytvoteni nebo rozsiteni dlouhodobé spolupréce
ve vysledcich projektu) arelevanci posilovani bilateralnich vztaht
a napliovani cild Fondu.

V programech CZ02, Cz04, CZ11, CZ13, CZ14 a CZ15 - relevanci Zadosti
0 grant k posilovani bilateralnich vztahti v programové oblasti'* a napliovani
cili Fondu

7. Informace o vysledcich hodnoceni Zadosti

Zadatel bude o schvaleni Zadosti vyrozumén Dopisem o schvaleni ptidéleni
grantu z Fondu do 20 pracovnich dni od jejiho elektronického piedlozeni, ve
kterém bude mj. stanoveno datum zpusobilosti vydaji. Po vyrozuméni
Dopisem o schvaleni ptidéleni grantu vyda ZP Fondu pravni akt, kterym se
poskytuje dotace kone¢nému piijemci na realizaci iniciativy*,

V piipadé zamitnuti zZ&dosti bude Zadatel vyrozumén Dopisem o zamitnuti
ptidéleni grantu z Fondu do 20 pracovnich dni od jejiho elektronického
piedlozeni. V Dopise budou vysvétleny diivody zamitnuti Zadosti'®.

Veskeré iniciativy, které budou z Fondu odsouhlaseny, musi byt realizovany v souladu
s principy hospodarnosti, G¢elnosti a efektivnosti. Pii zadavani zakdzek malého rozsahu musi
ptijemce postupovat v souladu s Pokynem NKM K vefejnym zakazkam malého rozsahu
financovanym z EHP a Norskych fondt 2009-14 (dostupny na strank&dch www.eeagrants.cz,
WWW.norwaygrants.cz) a s internimi postupy piijemce k vefejnym zakazkam.

1 Duplicita s Bilateralnim fondem na narodni Grovni nebo duplicita s planovanymi aktivitami v ramci projektu
Vv pripadé zadosti podané konecnym piijemcem projektu.

12 Jednotlivé programové oblasti, ve kterych je mozné predlozit iniciativu BFB jsou blize popsany v textu BFB

vyzvy prisluSného programu.

13 , ’ ’ S e s v . s e e ¥ v r v
Pravni akt neni vydavan pro schvalené zadosti o iniciativy pfedlozené ze strany zprostiedkovatele programu.

Y Netsp&sni zadatelé se mohou odvolat ke ZP Fondu do 15 pracovnich dni od data dorugeni Dopisu o zamitnuti
ptidéleni grantu. Do 20 pracovnich dni od doruceni odvolani bude Zadatel informovan o koneéném

rozhodnuti.
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Prilohy k Zadosti

Zadatel je povinen pii vypliiovani Zadosti a pied jejim piedlozenim v IS CEDR piipojit
pozadované piilohy. V piipadé, ze je Zadost ptedkladana zmocnénou osobou, je jednou
z povinnych ptiloh zmocnéni této osoby k podpisu Z&dosti.

Pro bilateralni iniciativy realizované v rdmci Fondu musi Zadatel ptedlozit:

Doklad o existenci spole¢nosti nejméné jeden rok (vypis z OR/ZR nebo dokument
dokladujici existenci daného subjektu na zakladé platnych pravnich ptedpisti) — plati
pouze pro zadatele, ktefi nejsou koneénym piijemcem schvaleného piedem
definovaného projektu/projektu v ramci oteviené vyzvy/sub-projektu v ramci malého
grantového schématu;

Doklad o existenci partnerstvi (tj. pfedchozi komunikace s partnerem iniciativy,
pozvanka, prohlaseni o partnerstvi, aj.) — povinna piiloha zadosti;

Struéné shrnuti iniciativy v anglickém jazyce — povinna piiloha zadosti;

Prohlaseni ziizovatele OSS/PO OSS (resortniho ministerstva) se souhlasem
k predloZeni_Zadosti_o _iniciativu — (plati pouze pro OSS/PO OSS; lze dolozit
ptedchozi emailovou komunikaci Zadatele a zfizovatele prislusné OSS/PO OSS) -
povinna ptiloha zadosti.

Bankovni identifikace

Kromé vyse uvedenych povinnych ptiloh se zadatel fidi tabulkou uvedenou niZe, kterd blize
specifikuje povinné a nepovinné piilohy ve vztahu ke kapitolam rozpoctu uvedenym
v Zadosti. Zadatel vklada do piiloh Zadosti ty piilohy, které se vztahuji ke kapitole rozpoétu,
kterou uvedl ve své zadosti.

. . Ptiloha povinna ¢i o o
Kapitola rozpoctu ) Priklad pfilohy
poplatky a cestovni vydaje spojené o )
S Ui¢asti na poradanych akcich povinna pozvanka a program akce
cestovni vydaje na studijni cesty do o ) .
povinna pozvanka a plan cesty

zahranici
vydaje pro hostujici experty povinna program akce
vydaje na studie a analyzy

o . ot . _— program akce, prip.
vydaje spojené s poradanim akci povinna pozvanka na akci
vydaje spojené s publicitou doporucena ndvrh informacniho

ydaje spoj P p materialu
vydaje za externi poradenstvi

Vygenerovana Zadost z IS CEDR je jako dokument PDF piedkladana jako jedna z povinnych

ptiloh pti podani zadosti.
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VII.

Pravni akty o pridéleni finan¢nich prostiedka z Fondu

Pravni akt obsahuje zavazné informace pro Zadatele, jako je datum pocatku a konce lhity
zpusobilosti vydajii a dals$i podminky vyplyvajici z udéleni grantu.

Vydany pravni akt o pfidé€leni finanénich prostfedk zaSle ZP Fondu kone¢nému piijemci
prostiednictvim IS CEDR.

Pravni akt pro iniciativu piedloZenou ze strany zprostfedkovatele programu se nevydava.

VIII. Postup pro piredkladani zavérecné zpravy o implementaci iniciativy,

Zadosti o platbu a proplaceni vydaju

Po realizaci vSech schvalenych iniciativ uvedenych v Zadosti bude kone¢nym piijemcem
grantu predkladana zavére¢na zprava o implementaci iniciativ financovanych z Fondu (dale
jen ,,zavére¢na zprava“), jejiz soucasti je Zadost o platbu. ZP Fondu na zakladé schvélené
vyplnéné zpravy a Z&dosti o platbu proplati koneénému piijemci pozadovanou castku
V ptislusné vysi.

1. Kone¢ny piijemce piedklada prostrednictvim IS CEDR zpravu se viemi relevantnimi
doklady ZP Fondu, a to do 1 meésice od ukondeni veSkerych aktivit schvalené
iniciativy, ktera je predmétem grantu z Fondu. Zavéreéna zprava obsahuje
zejména:

popis aktivit, které byly realizovany

kvantifikaci vysledkt a popisu vystupti

vyplnéné dosazeni bilaterdlnich indikatort

dobu realizace (termin zahajeni, termin ukonéeni)

skute¢né vydaje rozepsané na jednotlivé polozky

celkovou ¢astku pozadovanou k proplaceni zaokrouhlenou na celé K¢ smérem
dolu

soupis uhrazenych dokladii — viz Ptiloha €. 2

piilohy — kopie Gcetnich dokladu (kopie faktur, Gétenek apod.)

kopie vypist z Gctu

dokumenty dokl&dajici skute¢nou realizaci a vécnou zpisobilost (zejména
zpravy z cest, fotodokumentaci, reSerse, ¢lanky, vzorky publicity; navazané
partnerské smlouvy, seznamy zahrani¢nich subjektd, s nimiz byla navazana
spolupréce aj.).
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2. ZP Fondu posoudi obsahovou a finanéni stranku zpravy, v¢. Zadosti o platbu a jejich
ptiloh a pfipadné si vyzada doplnéni nebo tpravy od kone¢ného ptijemce. ZP Fondu
proplati v plném rozsahu 100 % schvalenych vydaji (pfi zohlednéni vyuctovani
ptipadné poskytnuté zalohy) na ucet kone¢ného ptijemce ve lhité 15 pracovnich dni
od schvéleni zavére¢né zpravy.

IX. Zpusoby prokazovani vydaji konecného prijemce a zahrani¢niho
partnera

Vydaje na iniciativy jsou prokazovany v zadosti o platbu prostiednictvim:
- proplacenych uc¢etnich dokladu:

e Prislusny doklad musi spliiovat pifedepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve
smyslu § 11 zékona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (kromé odst. 1, pismena f).

e Zadatel nebo partner prokaze proplaceni vydaje (napf. prostiednictvim vypisu
z bankovniho uctu); nebo

- auditni zpravy®.

X.  Zmény v zadosti
V iniciativé BFB jsou evidovany tfi typy zmén:

A) zmény, které musi byt predlozeny ke schvaleni v IS CEDR ex ante (tj. pied jejich
realizaci):
- zadost o vytvoreni nove aktivity/nové polozky v rozpoctu,
- navySeni poc¢tu ucastnikll iniciativy, ktefi jsou financovani z grantu.

Zména bude vIS CEDR piedlozena jako zména BFB. Kone¢ny piijemce pozada
0 takovou zménu elektronicky prostfednictvim tlacitka ,,Seznam zménovych ftizeni“
v ramcei piislusné schvéalené Zadosti k iniciativé v levé 1ist€¢ v IS CEDR nejpozdéji
10 pracovnich dni pied terminem realizace iniciativy. Ve vyjimecnych ptipadech,
pokud kone¢ny piijemce nemohl védét v terminu 10 pracovnich dni a vice pred
realizaci, ze ke zméné dojde, mize podat zadost o zménu v kratSim terminu.
Ptedlozenou zménu posuzuje ZP Fondu a o vysledku posouzeni zmény informuje
kone¢ného piijemce.

B) zmény, které budou schvalovany ex post v zavéreéné zprave o iniciativé a budou ve
zprave fadné zdivodnény:
- zmény v Cerpani stavajicich poloZzek rozpoctu (napt. zména jednotkovych cen,
presuny mezi polozkami rozpoctu),
- zména ucastnikt iniciativy (napf. ucastnikt studijni cesty);

1> Vydaje na zpracovani auditni zpravy jsou povazovéany za nezpiisobilé vydaje. DoloZeni vydaje prostiednictvim
auditni zpravy je uvedeno v Piiruéce pro piijemce grantu financovanych z programi CZ02, CZ04, CZ05, CZ06,
Cz08, CZ10, CZ11, Cz13, CZ14 a CZ15.
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C) zmény, které maji dopad na pravni akt a musi byt feSeny pies zménové fizeni IS
CEDR jako zména BFB:
- zména statutarniho zéstupce,
- zména bankovniho uctu.
- zména data ukonceni iniciativy o vice nez kalendaini mésic (Kone¢ny pfijemce
pozada o takovou zménu elektronicky v IS CEDR nejpozdé&ji 10 pracovnich dni
pred ptivodnim datem ukonceni iniciativy).

ZAdost 0 zménu iniciativy lze piedloZit aZ po vydani pravniho aktu.

Bude-li zména vyzadujici ptedchozi souhlas ZP fondu realizovana, aniz by byla pred jeji
realizaci schvélena, budou vydaje spojené s touto zménou povazovany za nezpusobilé.

XI. Bilateralni indikatory

Bilateralni indikatory jsou méftitkem dosazeni cili konkrétnich bilateralnich iniciativ
financovanych z Fondu. Jejich planované cilové hodnoty jsou uvadény v Zadosti a nasledné
jejich reélné dosazené hodnoty v zavéreéné zpravé. Slouzi nejen K posouzeni dosazeni ucelu
podporované iniciativy, ale i ke kumulativnimu piehledu 0 podpoie bilateralnich vztahi
v rdmci celého programu.

XIl. Publicita

Vsechny schvalené iniciativy podléhaji pozadavkiim na publicitu pro EHP a Norské fondy
publikovanym Kancelafi finanénich mechanisma v ptilohach ¢. IV. Natizeni 0 implementaci
Norského FM 2009-2014 a Natizeni o implementaci FM EHP 2009-2014 a v Manuélu pro
publicitu a design. Tyto dokumenty jsou dostupné na webovych strankach www.eeagrants.cz
a www.norwaygrants.cz

Koneény ptijemce, jehoz zadost byla ZP Fondu schvalena, je povinen iniciativy realizovat
v souladu s vySe uvedenymi dokumenty a v odpovidajicim rozsahu pro piisluSnou aktivitu -
napt. publika¢ni materialy je kone¢ny pfiijemce povinen opatiit logy toho grantového
mechanismu, z n¢hoz je iniciativa financovana; pro dokumenty, které vytvari samostatn¢, je
mu doporuceno uziti piedepsané podoby Sablon apod.

Kone¢ny pfijemce grantu je rovnéz zodpovédny za publikovani vysledka bilateralnich
iniciativ. Kone¢ny piijemce je povinen uvést predpoklddany zplsob uvetejnéni vysledkil
iniciativ do Zadosti o grant a nasledné dolozit jeho realizaci také v zavéreéné zpravé ve.
ptislusnych ptiloh.

Tabulka: Rozdeéleni programii
Ministerstvo financi
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Cislo . Grantovy
Nazev programu .
programu mechanismus
Biodiverzita a ekosystémové sluzby/Monitorovani a
Cz02 integrované planovani a kontrola v Zivotnim Fond EHP
prostiedi/Adaptace na zménu klimatu
CZ04 Ohrozené déti a mladez Fond EHP
Narodni, regionalni a mistni iniciativy pro snizovani
CZ05 nerovnosti a podporu socidlniho zacleniovani na Fond EHP
narodni drovni
CZ06 Kulturni dédictvi a sou¢asné umeni Fond EHP
Pilotni studie a prizkum technologii na zachycovéni ,
CZ08 | 4 ukladani oxidu uhligitého (CCS) Norsky fond
c710 Buvd(.)vtanl' kap_aut a .sporlupr,ac.e msﬂtucl s’nqr’sgyml Norsky fond
vefejnymi institucemi, mistnimi a regionalnimi ufady
Cz11 Iniciativy v oblasti vefejného zdravi Norsky fond

Doméaci nasili a nasili zaloZzené na pohlavi/
Cz13 Sjednoceni rovnosti Zen a muzd a podpora slad’ovani Norsky fond
soukromého a pracovniho Zivota

Spoluprdce v rédmci Schengenu a boj proti
pieshrani¢ni a organizované trestné ¢innosti, vcetné

cz14 nezakonného obchodovani slidmi a migraci Norsky fond
zlo¢ineckych skupin
c715 Budovéani kapacit a spoluprace v justici / Napravné Norsky fond

sluzby vcetn¢ alternativnich trestti

XII1. Nesrovnalosti v podpofenych iniciativach

Nesrovnalosti se rozumi jakékoli poruseni pravnich piedpisti upravujicich EHP a Norské
Fondy 2009-2014, prava Evropské unie nebo narodni legislativy (vCetné podminek
stanovenych pravnim aktem), pokud by toto poruseni mohlo ovlivnit ¢i ohrozit jakoukoli
etapu implementace EHP a Norskych Fondi v CR, zejména realizaci a/nebo rozpocet
n¢které¢ho programu, projektu nebo jinych ¢innosti financovanych z EHP a Norskych Fondii.

Subjekty zapojené do implementace EHP a Norskych Fondl jsou povinny veSkera podezieni
na nesrovnalost bezodkladn¢ oznamit piislusnému ZP Fondu. Pfi podezieni na zavaznou
nesrovnalost muze ZP Fondu na nezbytné nutnou dobu zadrzet platby za danou iniciativu.

ZP Fondu je opravnén nevyplatit dotaci nebo jeji ¢ast, domniva-li se, Ze kone¢ny piijemce
porusil povinnost stanovenou pravnim ptedpisem, nedodrzel ucel dotace nebo podminky, za
kterych byla dotace poskytnuta (§ 14e zakona ¢. 218/2000 Sb.). VySe nevyplacené &asti
dotace bude stanovena v souladu s tabulkou snizenych odvodl za poruseni rozpoc¢tové kazné

(tabulka je soucasti pravniho aktu o pfidéleni finanénich prostiedkt). ZP Fondu o tomto
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opatieni informuje kone¢ného piijemce a finan¢ni urad. Konecny piijemce je opravnén podat
proti tomuto opatieni namitky. O pfipadném rozhodnuti o namitkach informuje ZP Fondu
pfisluSny finan¢ni ufad.

V ptipadé, ze se ZP Fondu na zaklad¢ kontrolniho zjisténi domniva, ze kone¢ny piijemce
porusil podminku, za které byla dotace poskytnuta, u niz ZP Fondu stanovil sniZzené odvody
za jeji nedodrZeni a jejiz povaha umoZiuje napravu v nahradni lhité, vyzve kone¢ného
piijemce k provedeni opatieni k napravé a stanovi mu lhitu k jejimu provedeni (§ 14f odst. 1
zakona ¢. 218/2000 Sb.). ZP Fondu bez zbyte¢ného odkladu informuje finan¢ni tfad o vydani
vyzvy a o tom, jak bylo na vyzvu reagovano.

Pokud se ZP Fondu na zakladé kontrolniho zjisténi domniva, Ze kone¢ny piijemce porusil
povinnost stanovenou pravnim piedpisem, nedodrzel ucel dotace nebo podminky, za kterych
byla dotace poskytnuta a nelze vyzvat k provedeni opatfeni k napravé porusené povinnosti
nebo podminky, vyzve kone¢ného piijemce k vraceni dotace nebo jeji Casti (§ 14f odst. 3
zakona ¢. 218/2000 Sb.). VySe vracené c¢asti dotace bude stanovena v souladu s tabulkou
snizenych odvodu za poruseni rozpoctové kazné. ZP Fondu bez zbyte¢ného odkladu
informuje finan¢ni Gfad o0 vydani vyzvy a o tom, jak bylo na vyzvu reagovano.

V rozsahu, v jakém neprovedl kone¢ny piijemce opatieni k napravé nebo nevratil dotaci nebo
jeji ¢ast, plati, ze doslo k poruseni rozpocétové kazné a ZP Fondu pieda podnét s podezienim
na poruseni rozpoétové kazné k feseni finanénimu uradu.™

~ v

BlizSi podrobnosti k Setfeni nesrovnalosti, jejich hlaseni Kancelafi finan¢nich mechanismt
a vymahani neopravnéné pouzitych finanénich prostfedkt jsou popsany v Metodice
finan¢nich tokd, kontroly a certifikace programli financovanych z Finan¢nich mechanismu
Evropského hospodaiského prostoru a Norska v programovém obdobi 2009-2014.

XI1V. Kontrola iniciativ na misté

Kontrolu iniciativ na mist¢ provadi poskytovatel dotace a jim povéfené osoby a dalSi
kontrolni organy (tj. izemni finan¢ni organy, Nejvyssi kontrolni Gfad, zastupci NKM, CO,
AO, KFM, Vybor finan¢niho mechanismu EHP, Rady auditori, ESVO, Utad norského
generalniho auditora a Ministerstvo zahrani¢nich véci Norska) nebo jimi povétené osoby.

KP je povinen poskytnout na vyzadani ZP Fondu a dalSich kontrolnich organi vsechny
doklady a informace k prokazani plnéni aktivit a cila schvalenych iniciativ v ramci projektu
véetné jejich finanéniho plnéni a spolupracovat tak s uvedenymi subjekty na provadéné
kontrole.

Pokud ZP Fondu nebo jim povéiené osoby na zakladé kontroly na misté zjisti nedostatky,
které jsou v rozporu s vydanym pravnim aktem nebo zavaznymi dokumenty pro implementaci
projekti v ramci EHP a Norskych fondd 2009 — 2014, vyzve konecného piijemce k jejich
naprave.

16 postupy dle §14e a §14f Ize aplikovat i na Rozhodnuti o poskytnuti dotace, Stanoveni vydaji na financovani
akce OSS resp. obdobného pravniho aktu, které byly vydany pied G¢innosti novely zékona &. 218/2000 Sb. —
novela ¢. 25/2015, tedy pied 20. unorem 2015
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XV. Informaé¢ni systém CEDR MF EHP a Norské fondy 2009-2014

IS CEDR je informacni systém Ministerstva financi, ktery slouzi k ptredkladani zadosti
o iniciativu (v ramci otevienych vyzev Fondu) v jednotlivych schvalenych projektech a jejich
naslednou administraci (pfedlozeni zadosti, zavéreéné zpravy, dopliiovani zprav a jejich
schvalovéni, apod.) az po ukonceni realizace schvalené iniciativy.

Zakladni informace pro 7adatele

Prostiednictvim 1S CEDR budou moci Zadatelé piedkladat zadosti a sledovat proces
administrace pfimo ze svého pracovisté nebo z domova. UZivatelé zde naleznou veSkeré
informace, které v souvislosti s podanim Zz&dosti a naslednou realizaci budou potiebovat.
Prostiednictvim IS CEDR rovnéz probiha veskera komunikace se ZP Fondu v prubéhu
procesu dopliiovani informaci do Zadosti. Pro komunikaci se ZP Fondu tak musi mit Zadatel
ziizenou datovou schranku u Ministerstva vnitra Ceské republiky (v priibéhu registrace je
nutné uvést ID datové schranky; nasledn¢ je datova schranka vyuZzivana k zasilani dokumentt
ze strany poskytovatele grantu).

Registraci do IS CEDR je mozné provést vstupem na Gvodni strdnku IS CEDR
prostfednictvim webové adresy uvedené ve vyzvé Fondu nebo pies stranky www.eeagrants.cz
a www.norwaygrants.cz, prostiednictvim tlacitka CEDR na tivodni strance.

Z&kladni podminkou pro préci s IS CEDR je kvalifikovany elektronicky certifikat, ktery je
mozny si zfidit u nize uvedenych poskytovatelt certifikovanych sluzeb:

- Prvni certifikacni autorita, a. s.

- Ceska posta, s. p.

- eldentity a. s.

Ostatni technické parametry nezbytné pro praci v IS CEDR jsou obsaZzeny na piislusnych
webovych strankach informaéniho systému.

Zadatelé musi byt registrovani v IS CEDR pro potieby piedloZeni Zadosti.
Kvalifikovany certifikat se vydava na dobu 12 mésicii, poté je nutné ho u poskytovatele
obnovit, nebo vystavit novy. Pokud je Zadatel zaméstnancem (zastupcem) pravnické
osoby, pozaduje se, aby si poridil kvalifikovany certifikat pro zaméstnance (certifikat
S vyznacenim vazby na organizaci).

Zadatelé, kteii vIS CEDR jiz predlozili projektovou zadost (tj. koneéni pifjemci projektii
v ramci programu CZ02, CZ04, CZ05, CZ06, CZ08, CZ10, CZ11, CZ13, CZ14, CZI15
avramci MGS CZ06), tzn. jsou jiz v systému registrovani, si nemusi k piedlozeni zadosti
v ramci Fondu pofizovat certifikat novy.

Ministerstvo financi
17


http://www.eeagrants.cz/
http://www.norwaygrants.cz/

Fond pro bilateralni spolupraci na programové arovni — opatieni ,,B*

Vyplnéni Zadosti

Zadatel se pii vypliiovani Fidi textem oteviené vyzvy pro Fond a v piipadé nejasnosti je
doporuceno vyuziti napoveédy, ktera je soucasti systému (pod symbolem pravém hornim
rohu obrazovky) ¢i zkontaktovani administratorské podpory.

Zadatel pIné zodpovida za veskeré informace uvedené v piedlozené Zadosti, proto by mél dbat
na to, aby veSkeré informace zadavané do systému byly ptehledné a srozumitelné.

Systém vypliiovani jednotlivych zalozek Z&dosti (zadatel, aktivity, rozpocet, apod.) je
nastaven tak, aby Zadatel musel vyplnit vS§echna pfislusné pole a az poté budou zptistupnény
dalsi zalozky. Takto zadatel postupuje pii vypliovani Zadosti po celou dobu prace v IS
CEDR. Tento postup je nutno dodrZet s ohledem na to, Ze informace z nékterych zaloZek se
v IS CEDR automaticky nacitaji do ostatnich.

Nektera pole v Zadosti budou po vyplnéni souvisejiciho projektu (tj. projekt, v jehoZ ramci je
realizovan projekt nebo sub-projekt MGS PAL7) systémem automaticky piednastavena.
V ptipadé sub-projekttt MGS z programu CZ02, CZ04 a CZ11 musi Zadatel tato pole doplnit
ru¢né piimo do Zadosti Fondu.

e Sed& podbarvena pole jsou vypliiovana automaticky systémem na zikladé nacteni
informaci vloZenych zadatelem, pfipadné informaci nactenim z registri ekonomickych
subjektu, atd.

e Zluté podbarvena pole oznatena hvézdickou* jsou povinna a Zadatel je vypliiuje
v jednotlivych z&lozkéach Zadosti.

Zadatel by rovnéz mél vénovat zvySenou pozornost vypliovani bilateralnich indikatori
iniciativy. Po piedloZzeni zavérecné zpravy o implementaci iniciativy ZP Fondu vyhodnoti
prubéh a naplnéni iniciativy na zakladé vyplnénych bilateralnich indikatord. Méla by tak byt
uvedena pouze relevantni data a skutecnosti, kterych je Zadatel schopen dosdhnout.

Béhem procesu vypliovani zadosti miize zadatel priabézné kontrolovat pribéh vypliiovani
pomoci tlacitka ,,Ové&fit”, které slouzi k ovéfeni spravnosti a tUplnosti vyplnénych dat.
V ptipadé, ze nektera pole ¢i zalozky vyplnény nejsou, systém na toto upozorni v horni ¢asti
obrazovky, kde budou Cervené vypsany vSechny nedostatky zadosti.

Generovani a piedloZeni Zadosti

Po vyplnéni udaju v jednotlivych zalozkach Zadosti, udaji o bankovnim G¢tu a vlozeni pFiloh
Zadosti o grant musi Zadatel provést vygenerovani dokumentu Zadosti o grant a ten
elektronicky podepsat. Vygenerovany dokument Zadosti se ulozi do seznamu piiloh — menu
projektu ,,Ptilohy*.

e Pii vkladani pfiloh k zadosti se zadatel fidi témito pokyny, kapitolou VI. Pfilohy
Zadosti. Kapitola definuje povinné a doporuc¢ené piilohy v souvislosti se zakladnimi
dokumenty spojenymi s bilateralnim partnerstvim nebo jednotlivymi rozpoctovymi
kapitolami.

e Vygenerovana zadost je jako dokument PDF piedkladana jako jedna z povinnych
ptiloh pii podani Z&dosti.
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Generovani dokumentu Z&dosti se provadi v detailu Zadosti kliknutim na funkéni tladitko
»~Generovat 7adost* v toolbaru, ktery se nachazi v horni i dolni ¢&asti obrazovky.
Vygenerovany dokument je ve formatu PDF. Pokud nasledné¢ zadatel provede zménu udajt
v Zadosti (plati i pro bankovni ucet a ptilohy), je nutné pted podanim Zadosti provést znovu
generovani Zadosti a elektronicky tento dokument podepsat.

Pokud ma Zadatel o grant vyplnény vSechny udaje, vlozeny potiebné piilohy Zadosti
a vygenerovan dokument Zadosti o grant s elektronickym podpisem, mize zadatel provést
podani zadosti. Podani zadosti o grant se provadi v detailu zadosti kliknutim na funkcni
tlacitko ,,Podani Z&dosti* v toolbaru, ktery se nachazi v horni i dolni ¢asti obrazovky. IS
CEDR nasledné zkontroluje spravnost vlozenych tdaju a ptiloh. V ptipadé zjisténi chyby se
Zadateli zobrazi v zahlavi detailu zadosti informace o zjisténych chybach a umisténi, kde je
moZné tyto chyby opravit.

Po predlozeni zadosti nemtize zadatel provadét zadné zmény v textu ¢i prilohach zadosti,
vyjma vySe uvedené¢ho v piipad€ zjisténych chyb systémem pii predkladdni Zzadosti. Po
predlozeni zadosti pocina bézet lhita 20 pracovnich dni pro kontrolu a hodnoceni Zadosti
ZP Fondu.

V pfipadé, ze chce Zadatel provést zmény aktivit v pfedlozené Zadosti, fidi se kapitolou IX.
Zmény v 7adosti.

Zadost o zalohovou platbu

V piipad¢, ze je schvalena zalohova platba, ptedklada kone¢ny piijemce v IS CEDR Zadost
0 zélohovou platbu po obdrzeni pravniho aktu. VySe zalohové platby musi odpovidat jeji
schvalené vysi. Poskytnuta zaloha musi byt vyt¢tovana v ramci Zavérecné zpravy o projektu.

Vyplnéni zavéreéné zpravy a Zadosti o platbu

Zadatel je povinen piedlozit do jednoho mésice od ukondeni veskerych aktivit schvalené
iniciativy zavéreCnou zpravu, jejiz ptilohou je zadost o platbu. Zpravu vytvoti v ramci
piislusné Zadosti schvalené iniciativy, kde v levém sloupci zvoli Monitorovaci zpravy
projektu a dale vytvoti novou zpravu pomoci tla¢itka ,,ZaloZit ndsledujici zpravu*.

V noveé vytvofen¢ zpravé pak piedkladatel zpravy vypliuje vSechna aktivni pole, tj. celkem ve
ttech zalozkéach zpravy (Zakladni udaje, Popis postupu projektu, Cerpani rozpoctu).

- zalozka Zakladni udaje — piedkladatel zpravy vypliiuje skuteéné zahajeni a ukonceni
projektu;

- zalozka Popis postupu projektu — piedkladatel vyplni iniciativy projektu, celkové
shrnuti iniciativy a skute¢né dosazené hodnoty indikatort;
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- zélozka Cerpéani rozpoétu — zde predkladatel vyplni pouze slovni zhodnoceni &erpani
rozpo&tu. Pro vyplnéni skutedného &erpani jednotlivych rozpo&tovych polozek™ je
nutnost zvolit piilozeni Zadosti o platbu prostfednictvim tlagitka v horni &ésti
obrazovky ,,Ptilozit ZoP*.

Pfi vypliiovani zpravy je nutno postupovat stejnym systémem jako pii vypliovani zadosti,
tzn. vyplnéni napt. indikatord lze provést v tabulce, kterd se zobrazi az po rozkliknuti
prislusné aktivity apod.

V piilozené Zadosti o platbu piedkladatel vypliuje skuteéné Gerpani oproti planovanému
uvedenému v zadosti. Aby byly vSechny tdaje vyplnéné v Zadosti o platbu viditelné také ve
zpravé, je nutné po vyplnéni vSech udaju, piedat Zadost o platbu do stavu ,Pfipraveni
Kk podani“. Timto krokem se v§echny vypInéné finanéni tidaje pienesou do zpravy. V piipadg,
ze predkladatel zpravy pottebuje provést zmény v jiz vyplnéné zadosti o platbu, zadost vrati
pomoci kroku ,Vraceni ZOP ke zpracovani“. Timto krokem je mozné znovu vypliiovat
vSechna pole v zZadosti, ktera po jejich vyplnéni opét zméni pivodni udaje uvedené
V zavéreCné zprave.

- Seznam vydaju — zéalozka slouZzi jako soupis vydajl, kde je uveden kazdy jednotlivy

doklad spojeny s cerpanim rozpoctu.

PiedloZeni zpravy spolu s Zadosti o platbu se provadi v detailu zpravy kliknutim na funk¢ni
tlacitko ,,Podani zpravy ke kontrole* v toolbaru, ktery se nachazi v horni ¢asti obrazovky.

Pokud je zprava spolu s zadosti o platbu vracena ptredkladateli k pfepracovani, bude o tom
piedkladatel vyrozumén na nasténce. Po doplnéni vSech pozadovanych udaji miize byt zprava
znovu piedana ke kontrole ZP Fondu.

" Pouze ty kapitoly a polozky, které 7adatel uvedl v Zadosti nebo byly schvaleny prostiednictvim zménového
fizeni (viz kapitola X. — Zmény v Zadosti), bude mozné vyplnit a tedy narokovat k proplaceni v zavére¢né
zprave a zadosti o platbu.
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Seznam priloh

Priloha ¢. 1 — Zpiisobilé vydaje Fondu pro bilateralni spolupraci na programové urovni
Priloha ¢. 2 — Soupis uhrazenych dokladii k Zadosti o platbu

Priloha ¢. 3 — Druhy iniciativ a ndzvy bilaterdlnich indikatorii

Priloha ¢. 4 — Z&dost o uvolnéni prostiedkii z BFB

Priloha ¢. 5 — Rozdeéleni relevantnich partneru pro jednotlivé programy

Priloha ¢. 6 — Tabulka snizenych odvodu

Priloha ¢ 7a — Vzor pravniho aktu — Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Priloha ¢. 7b — Vzor pravniho aktu — Dopis ndaméstka ministra_OSS

Priloha ¢. 7c¢ —Vzor pravniho aktu — Dopis naméstka ministra PO OSS
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