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Administrace Zadosti o platbu v IS CEDR

1 ZaloZeni nové Zadosti o platbu v IS CEDR

e Z4dost o platbu (ZOP) v IS CEDR si zaklada kone&ny pfijemce (KP) vidy, kdyZ v monitorovacim obdobi byly uskuteénény vydaje vztahuijici se k projektu

e V pfipadé, Ze v daném monitorovacim obdobi nebyly uskute¢nény 7adné vydaje vztahujici se k projektu, ZOP se nezaklada (tzn. neni mozné zalozit ZOP
s nulovym plnénim)

e Zaloieni nové ZOP se provede ve Zprdvé o realizaci projektu

e KP ve Zpravé o realizaci projektu zaloZi novou ZOP klepnutim na PfiloZit ZOP

Uvodni stranka ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU Napovida: Zadatel (@) Uzivatel (@)
Kontakt
Programova struktura: | CZ02IMNG/MNGD1 - Vyzva k registraci MNG
- v g ¥ i
i Hlavni menu N -
Gislo projekiu: |EHP-CZ02-MNG-1-015-2014 | Nazev projektu: [ Test 100 |
. Cislo zpravy: ZPR-PZ-1-CZ02-MNG-15-2015 Typ zpravy: Pribézna
Projekt | | | |
=, . Stav: |Zpracavénizprévy |
Zadosti o platbu
d , Sledované obdobi od: Sledované obdobi do: Termin podani zpravy: Datum podani zprawy: I:l
Monitorovgei L = 0 =
ZPraW prulEktu Zvoleny pFechod‘ Podani zpravy ke kontrole E” % Prechod stavu...
Seznam zprav ke
akladni idaje [erpani rozpottu redikce na dalsi obdobi
antrDlE Zakladni udaj L t Predik dalsi obdob
Seznam zprav
p Flanované datum | 1411 2014 Planované datum ukonéeni | 09.05 2016 Opravnéne vydaje | 14112014 |
. . zahajeni projektu - projektu = od -
Mur,"turuvau Skutetné zahajeni | Predpokiadané/Skuteéné | | Opravnéne vydaje | 09.05.2016 |
Zprava projektu * ) ukonéeni projektu * 2] do o
" " 4 Celkové zplsobilé Jedna se o posledni
- Iprava o realizaci vjdaje projektu | R0 | priib&Znou zpravu
projektu Piidélena vie grantu | 482 000 |
Prilohy L
Ffidélena vyée grantu | 100 |
Kontrola (%)

Kontrolni listy Kantaktni osoby
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Administrace Zadosti o platbu v IS CEDR

2 Vyplnéni Zadosti o platbu kone¢nym piijemcem

2.1 Zakladni informace

e Konecny pFijemce (KP) v Zddosti vyplni libovolny Variabilni symbol. Variabilni symbol miiZe obsahovat pouze &isla. Pod timto variabilnim symbolem
bude dana ZOP proplacena na bankovni i¢et KP

Projekt
, Zakladni informace Seznam vydaji
Seznam Z0OP v
Seznam Z[] P kE Varagini s.?lmbOI * : patum proplaceni |l!r|
knntrule Metoda wypoiiu
=, . pozadované dotace | |
Zadosti o platbu Z0P
‘ Ladost Sumdrni Gdaje aktudlni 20P
Prilohy e - . . X T _—
PoZadovana dotace PoZadovany PoZadovana Schvalena dotace Schvaleny S _ _
Kontrola ze zpusobilych odpotet zalohy dotace ze zpusobilych odpotet zalohy Ec::a:g::n??ﬁaﬁc; ::;::ET TIEIE
(KE) k proplaceni (KE) | vydaijii (KE) (KE) prop \ \
Kontrolni listy Dotace 0
. - M -z toho 0
Zprava o realizaci INV
projektu -z toho
NIV 0
Monitorovaci

zpravy projektu

Ndnnfar v3lnhe
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Administrace Zadosti o platbu v IS CEDR

e Koneény ptijemce (KP) v Zddosti vyplni odpocet zélohy v policku PoZadovany odpocet za aktudini ZOP (K¢)

e \ pfipads, 7e se k dané ZOP vztahuje odpocet zalohy, vyplni KP poli¢ko Vyse zdlohy a Vyse zdlohy INV. PoZadovany odpocet zélohy za aktualni ZOP
NIV se automaticky docitd, na zakladé zadanych dat

e V pfipadé, 7e odpocet zalohy neni relevantni, nebo je v pfipadé dané ZOP nula, vyplni KP nulu

Projekt
,, Odpotet zéloh
Seznam Z0OP F 4
Y . . . . P ‘ Vyse zalohy
Vyplaceno na Odpoiteno za PoZadovany odpofet za  Schvaleny odpolet za Pl .
Seznam ZOP ke zAklade ZOP (KE)  plededls 0P (KE)  akiualni 0P (KE) aktudini ZOP (KE) (ZE‘E“;"EJ'“ k odpottu

kontrole oy | al JC—1 I “
Zadosti o |]|E|t|3|.| ViSe zalohy INV | D| ‘ D‘::

Zadost ViySe zalohy NIV | D| ‘ O‘ ‘ ‘ ‘ |
Prilohy

Kontrola Vyittovani dotace projektu

Kankenlni licke
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Administrace Zadosti o platbu v IS CEDR

2.2 Seznam vydaji

e KP vyplni Seznam vydajii
e Jednotlivé vydaje se vyplni tak, Ze KP klepne na Symbol (+)

HDDST u PLATBU Mapovéda: fadatel@ Uiivatel@

Cislo ZOP- 70OP-B-1-CZ02-MNG-15-2015 Stav: Zpracovani ZOP Typ platby: Bé&Zna

Zakladni informace Seznam vydaiii

Cislo dokladu A | Predmét uhrady Zplsobilé wdaje Z toho INY Z toho NIV Uhrazeno dne

e Nasledné se otevie Platebni doklad, kde KP vyplni povinna pole Platebniho dokladu (Cislo dokladu, Dodavatel, Pfedmét thrady a Datum vystaveni)
e Po vyplnéni povinnych poli KP pfida Polozku platebniho dokladu klepnutim na symbol (+)
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Administrace Zadosti o platbu v IS CEDR

Q eed

PLATEENI DOKLAD

Cislo dokladu *
Predmét Uhrady *

Diatum vystaveni =

Castka v jiné ménd

Castka celkem v jiné méné

Polozky platebniho dokladu

Nazev

polozky
dokladu

Kapitola

Celkem

Uhrady platebniho dokladu

norwa
grants grantsy

Dodavatel *

Podkapitola

Souvisejici Celkem ke ar
akdivita / bez DPH E
iniciativa (KE) =

... Zadné zaznamy ...

u,uu‘ u,uu| [],[}[]| u,uu|

A | Castka (KE) Jméno pfijemce platby Datum uhrady

... Zadné zaznamy ...

PoZadovana

dotace (KE)

VS platby

((cenr



Administrace Zadosti o platbu v IS CEDR

e V PoloZce platebni doklad vyplni KP vSechna povinna pole
o Nazev polozky dokladu

o Vydaj Zadatele/Partnera / Kapitola / Podkapitola— KP vybere relevantni polozku z nabidky

o Sazba DPH —v ptipadé, Ze Sazba DPH neni relevantni, vyplni KP nulu. Sazba DPH musi byt vyplnéna na cela Cisla

o Celkem bez DPH — celkova ¢astka bez DPH na Géetnim dokladu. Castku Ize zadat na 2 desetinna mista

o Celkem s DPH - celkovd ¢astka s DPH na uéetnim dokladu. Castku Ize zadat na 2 desetinna mista

o 2V (KE&) — Zplsobilé vydaje — Castka, ktera se vztahuje k projektu. V pfipadé, Ze cela faktura/ucetni doklad je zpUsobily vydaj, uvede KP do
pole celou &astku. Castku lze zadat na 2 desetinna mista

o ZVINV (KE) — Zpusobilé vydaje Investi¢ni — KP zde uvede ¢astku zpUsobilych vydaja, ktera je investicni. Pokud je ¢astka ZV neinvesti¢ni, vyplni

KP v poli nulu. Céstku Ize zadat na 2 desetinna mista
o ZV NIV (K¢&) — Zpusobilé vydaje Neinvesticni, policko nelze editovat, IS CEDR automaticky dopocita
o Procento poZadované dotace — predem vyplnéné pole ze strany IS CEDR. KP pfepiSe pouze v pfipadé, je-li to pro jeho projekt relevantni. V
opacném pripadé ponecha pole beze zmény
e Povyplnéni KP klepne na tlac¢itko “OK”

POLOZKA PLATEBNIHO DOKLADU

Nazev polozky ; Souvisejici | . ‘

dokladu = | Inzerat akiivita / iniciativa =]

Vyda) Zadatele / | ‘

partnera * = E

Kapitola * | Publicita a informovanost [=] ‘

Podkapitola * | Rizeni programu E ‘
. Celkem bez DPH Celkem s DPH

Sazba DPH (%) | 21 | e | 60000 | Cee | 72600 ‘

2V (KE) * | 36300 | ZV INV (KE) * | 0 ‘ ZV NIV (KE) | ‘

Procento

pozadované | 80|

dotace *

Y
a norway
grants grants (g_gnrg



Administrace Zadosti o platbu v IS CEDR

3
grants

V Uhradé platebniho dokladu vyplni KP véechna povinnd pole

O
O
O
O

Po vy

~y
norwa
grants

Cislo bankovniho vypisu/dokladu

Jméno pfijemce platby

Céstka (K&) — Je mozné vyplnit ¢astku na 2 desetinna mista
Datum uhrady

plnéni KP klepne na tla¢itko “OK”

UHRADA PLATEBNIHO DOKLADU

Cislo bankovniho
vypisu / dokladu * 28/2015

Jméno pfijemce

platby * Agentura ABC

Castka (Kg) *

72 600,00

WS platby

Datum Ghrady *

27.5.2015

(




Administrace Zadosti o platbu v IS CEDR

e Po vyplnéni Polozky platebniho dokladu a Uhrady platebniho dokladu uloZi KP zapsané zmény klepnutim na tladitko “OK”

o Timto zplisobem vyplni KP veskeré vydaje proplacené v daném monitorovacim obdobi

PLATEBNI DOKLAD

Gislo dokiadu * | 24/15

‘ Dodavatel * Agentura ABC

Predmét uhrady =

| Inzerat v ramci publicitty projektu uvérejnény v novinach

Datum vystaveni * | 2252015

=

Castka v jiné méné

Castka celkem v jiné méné |

Polozky platebniho dokladu

MNazev

dokladu

Inzerat

Celkem

Uhrady platebniho dokladu

Cislo bankovniho vypisu / dokladu
28/2015

eea norway
grants grants

poloZky A Kapitola Podkapitola

Publicita Rizeni
a informovanost  programu

Souvisejici
akl I
iniciativa

60 000,00 72600,00 36 300,00

60 000,00 | 72 600,00 | 36 300,00

Castka (KE) Jméno pfijlemece platby
72 600,00 Agentura ABC

72 600,00

% PoFadovana

dotace dotace (KE)

36 300,00 80 29 040,00 &

36 300,00

Datum dhrady VS platby
2752015

((cenr
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Administrace Zadosti o platbu v IS CEDR

2.3 Prilohy Zadosti o platbu

eV zaloice Prilohy nahraje KP veskeré relevantni dokumenty k aktudlni Zadosti o platbu (tj. Géetni doklady, bankovni vypisy, faktury apod.)

e Nahrani Nové pftilohy provede KP klepnutim na ,,Novy“

SEZNAM PRILOH

Napovéda: Zadatel @ Uzivatel @

Cislo ZOP:

ZOP-B-1-CZ02-MNG-15-2015

Zpracovani ZOP

Typ platby:

Nazev dokumentu - zobrazeni
detailu dokumentu

Zadné zaznamy

d norwa
grants grants
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Administrace Zadosti o platbu v IS CEDR

e KP vybere Typ dokumentu a Druh dokumentu z nabidky

e Do nazvu KP vepisSe nazev polozky popf. Cislo polozky dle Seznamu vydaji (doporucujeme, z divodu prehlednosti Cislovat pfilohy stejné jako jsou
ocislované polozky v Seznamu vydajt)

o Klepnutim na “prochdzet” vybere KP dany dokument

e Priloha se ulozi klepnutim na “UloZit”

e Timto zptsobem ulozi KP veskeré relevantni dokumenty vztahujici se k danému monitorovacimu obdobi, k dané ZOP

VLOZENI NOVE PRILOHY

Cislo ZOP: Z0P-B-1-CZ02-MNG-15-2015 Stav: Zpracovani ZOP Typ platby: BéZna
@ Seznam piiloh UloZit :
Typ ™ Kopie faktury |E|
Druh * Soubor |z|
MNazev * PoloZka €.1
Soubor Maximalni velikost vkladané pfilohy je 300 MB.
Pfevést do Pdf |

Dokument podepsany H
v listinné podobé

12
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Administrace Zadosti o platbu v IS CEDR

3 Podani Zadosti o platbu koneénym prijemcem

3.1 Podani ZOP
e Po vyplnéni viech vydajil uskte¢nénych v daném monitorovacim obdobi, nahrani viech ptiloh a vypInéni viech povinnych poli v Zadosti, je mozné

Zadost o platbu podat ke kontrole
e Pro ovéreni, zda jsou vyplnéna viechna potiebnd pole, maze KP klepnout na ,,OvéFit“. V pfipadé, 7e jsou v dané ZOP vyplnéna véechna potfebna

pole, IS CEDR zobrazi text ,Pfechod do stavu ‘Pfipraveno k podani‘ je mozné provést”. V opacném pripadé se zobrazi text, ktera povinna pole je

potieba vyplnit

ZADOST D PLATBU Napovéda: fadatel@ Uéivatel@
7
[ m Prechod do stavu 'Plipraveni k podani’ je moZne provést
J/
Cislo ZOP: ‘ Z0P-B-1-CZ02-MNG-15-2015 Stav: | Zpracovani ZOP Typ plathy: Bézna

Zakladni informace Seznam vydaji
Wariabilni symbol * 288524 Datum proplaceni (&
norwa
grants grantsy (@EHE



Administrace Zadosti o platbu v IS CEDR

e KP klepne na “Prechod stavu” a ZOP se tim dostane do stavu “P¥ipraveno k podani”
e POZOR: ZOP je v tomto stavu pfipojena ke Zpravé o realizaci projektu. ZOP se poda ke kontrole tak, 7e KP podd ke kontrole Zpravu o realizaci

Zﬁ.DDST u PLﬂTBU Napovéda: zadatel@ Uéivatel@
7

m Prechod do stavu 'Pripraveni k podani® Uspésné proveden
m Podani ZOP provedete podanim zpravy o realizaci (ZOP je jeji soufasti).

v
Bislo 70P- 70P-B-1-CZ02-MNG-15-2015 | Stav: | Pfipraveno k podani ‘ Typ plathy- Béina
Zvoleny pfechod | Vraceni ZOP ke zpracovani E % Pfechod stavu ;:.-‘f‘? Overit
Zakladni informace Seznam vydajl
Variabilni symbol * 268524 Datum proplaceni 3
14
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Administrace Zadosti o platbu v IS CEDR

e  P¥i prechodu stavu ze “Zpracovani ZOP” do “Pfipraveno k podani” se v Pfilohach ZOP vzdy automaticky vygeneruje dokument s ndzvem “Zadost o
platbu”. Tento dokument je vygenerovan systémem na zakladé vloZenych dat

SEZH.&M PE"_DH MNapovéda: fadatel@ Uiivatel@

Cislo ZOP: Z0P-B-1-CZ02-MNG-15-2015 Stav: Pfipraveno k podani Typ platby: Bézna

Nazev dokumentu - zobrazeni
detailu dokumentu

Meckafova Weronika,

w] Zadost o platbu Zadost o platbu doc Sablona 04.06.2015 16:05 Ing 0
| Kopie faktury Polozka &.1 png Soubor  04.06.2015 16:04 ﬁ‘;‘kam"”em”'kﬂ- 0
15
nnnnnnnnnnnnn @
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Administrace Zadosti o platbu v IS CEDR

3.2 Vraceni ZOP ke zpracovani

eV pfipadé, Ze chce KP je$té v ZOP pracovat (napF. néco opravit) a ZOP je ve stavu ,PFipraveno k podani“, musi ji KP navratit ke zpracovani

e KP vybere v nabidce zvolenych pfechodd stav ,,Vraceni ZOP ke zpracovéani“ a klepne na ,,Pfechod stavu“

Cislo ZOP: ZOP-B-1-CZ02-MNG-15-2015 Stav: Pfipraveno k podani Typ platby: Bézna
i Zvoleny prechod | Vraceni ZOP ke zpracovani || x: Piechod stavu.. Q Overit
Zdkladni informace Seznam vydaijl
wariabilni symbol * 288524 Datum proplaceni [FE

Metoda vypottu
poZadované dotace
Z0P*

Sumarni ddaje aktualni Z0P

e 70P se otevie a je moiné v ni délat potiebné Gpravy
e Po dokonéeni Uprav provede KP prechod do stavu ,,Podani ZOP* (viz kapitola 3.1)

16

i ™ @
d norway
grants grants ( G._'.E.EE



Administrace Zadosti o platbu v IS CEDR

4 Doplnéni ZOP

V p¥ipadé, 7e pracovnik Ministerstva financi shleda v podané ZOP nedostatky, pfipadné je potieba néjakého doplnéni, vrati ZOP zpét ke KP
e Stav ZOP, ktery umozni KP zménit/opravit danou ZOP se nazyva , Doplnéni ZOP“

e Po provedeni potiebnych zmén poda KP ZOP ke kontrole klepnutim na pfechod stavu ,,Pfipraveno k poddni po doplnéni“

e Doplnéna ZOP je podana ke kontrole ve chvili, kdy KP podd ke kontrole Zpravu o realizaci projektu (ZOP je jeji sou¢asti).

5 Oficialni predloZeni ZOP

V pFipadé, e je ZOP schvélena k pFedloZeni ze strany Ministerstva financi, musi KP pfedlozit ZOP oficialné

e KPv pfilohach ZOP elektronicky podepi$e dokument typu ,,pdf“ s ndzvem ,Zadost o platbu”

e /0P je oficidlné predlozena ve chvili, kdy KP oficialné predloZi Zpravu o realizaci projektu (ZOP je jeji soucasti)

e Tento stav ZOP je poslednim stavem uréenym pro KP. Oficidlné predlozend ZOP/Zprava o realizaci projektu je nasledné predana ke schvéleni na
Ministerstvo financi a k proplaceni poZadované ¢astky

17
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